Regulamin
Programu “Kultura Polska na Swiecie”
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1.

§ 1 Cele Programu

Celem Programu jest realizacja dziatan zwigzanych z indywidualnym oraz grupowym
uczestnictwem przedstawicieli polskiej kultury w migdzynarodowych przedsigwzigciach
poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej i wydarzeniach on-line, realizowanych we
wspoOtpracy z partnerem zagranicznym. Zadania skierowane sa do odbiorcow
zagranicznych.

Niniejszy Regulamin okresla zasady oceny oraz wyboru zadan do Programu, realizowanych
przy zaangazowaniu finansowym Organizatora we wspOlpracy z podmiotami
zewnetrznymi, a takze warunki tej wspotpracy i obowiagzki podmiotéw uprawnionych do
ztozenia aplikacji do Programu.

3. Program nie jest adresowany do odbiorcéw polonijnych i Polakow za granica.

§ 2 Organizator Programu

Organizatorem Programu ,,Kultura Polska na Swiecie” jest Instytut Adama Mickiewicza
z siedzibg w Warszawie (00 — 560) przy ul. Mokotowskiej 25.

1.

§ 3 Definicje
Uzyte w Regulaminie nastgpujace terminy oznaczajg:

a) Organizator / IAM — Instytut Adama Mickiewicza,

b) Wnioskodawca — podmiot sktadajgcy wniosek do Programu o realizacj¢ zadania we
wspotpracy z Organizatorem,

c) Wnhniosek - wniosek na realizacj¢ zadania, sporzadzony i wyslany za posrednictwem
Generatora;

d) Zadanie — dzialanie bedace przedmiotem wniosku, ktorego realizacji podejmie si¢
Organizator zgodnie z zakresem okreslonym szczegétowo w Regulaminie Program;

e) Generator - system informatyczny shuzacy do sporzadzania, sktadania i wysytania
wnioskoéw oraz sprawozdan z realizacji zadania;

f) Komisja — zespot 0sob dokonujacych oceny wnioskow ztozonych do programu;

g) Uczestnik - wnioskodawca, ktéry  zakwalifikowal si¢ do wspolnej realizacji
z Organizatorem zadania w ramach Programu;

h) Blad formalny — wady wniosku wynikajace z niedostosowania zadania do wymagan
zwigzanych z zakresem programu, z powodu ktorych wniosek nie jest oceniany przez
Komisje, 1 ktorych wnioskodawca nie moze poprawic¢ po terminie zamknigcia naboru
do programu;

1) Partner zagraniczny — podmiot publiczny lub dziatajacy w sektorze kultury,
odpowiedzialny lub wspdtodpowiedzialny wraz z Uczestnikiem za organizacj¢
1 promocje¢ realizowanego Zadania;
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Konflikt intereséw - sytuacja, w ktorej interes prywatny pracownika Organizatora lub
innej osoby powotanej przez Dyrektora IAM do realizacji procedur w ramach programu
wplywa na bezstronne i obiektywne wykonywanie powierzonych jej czynnosci.

§ 4 Zadania realizowane w ramach Programu

W ramach Programu realizowane sg nastepujace zadania:

a)

b)

c)

realizacja dziatan zwigzanych z indywidualnym i grupowym aktywnym uczestnictwem
polskich tworcow 1 artystow w istotnych przedsiewzieciach migdzynarodowych
(festiwalach, koncertach, wystawach, tournée artystycznych, konkursach, itp.)
odbywajacych si¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

realizacja dzialan zwigzanych z indywidualnym 1 grupowym, aktywnym udzialem
przedstawicieli §rodowisk twoérczych w charakterze prelegenta lub prowadzacego
zajecia, odbywajacych si¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (w ramach
konferencji, sympozjow, zjazdow itp.);

realizacja dziatan multimedialnych realizowanych wytacznie on-line we wspotpracy
z Partnerem zagranicznym.

W ramach Programu nie mogg by¢ realizowane nast¢pujace zadania:

a) wizyty studyjne,

b) development zadania,

¢) udziat w warsztatach 1 kursach mistrzowskich w charakterze uczestnika podnoszacego

kwalifikacje.

§ 5 Uprawnieni Wnioskodawcy

Whnioskodawcami w ramach Programu moga by¢ wytacznie:

a)
b)

c)

artystki 1 artysci
tworcy kultury;

przedstawiciele srodowisk tworczych.

W Programie mozliwe jest ztozenie wniosku w 2 kategoriach:

a)

b)

Whiosek indywidualny — Wnioskodawca moze by¢ wylacznie pelnoletnia osoba
fizyczna posiadajaca obywatelstwo polskie;

Whiosek grupowy (do 10 os6b) — Wnioskodawca moze by¢ wylacznie pelnoletnia
osoba fizyczna posiadajaca obywatelstwo polskie. Pozostali czlonkowie grupy musza
by¢ pelnoletnimi osobami fizycznymi (dopuszcza si¢ udzial obcokrajowcow).
Whioskodawca do wniosku zatacza pelnomocnictwa od wszystkich cztonkow grupy, w
imieniu ktorych sklada wniosek. Wzér pelnomocnictwa stanowi Zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.



3. Whnioskodawcami nie moga by¢:

1.

a) osoby prawne ani inne jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej,
ktérym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng (w tym stowarzyszenia, fundacje, instytucje
kultury, spétki prawa handlowego);

b) pracownicy i stali wspotpracownicy Organizatora, ani czlonkowie i powinowaci
najblizszej rodziny tych osob.

§ 6 Koszty kwalifikowalne i wysoko$¢ dofinansowania

W ramach Programu mogg zosta¢ sfinansowane jedynie koszty niezbgdne do realizacji
zadania 1 poniesione w okresie kwalifikowalno$ci wydatkow.

Za wydatki kwalifikowalne uznaje sie:
a) zakwaterowanie;

b) transport Uczestnikow z 1 do miejsca zamieszkania lub innego, okreslonego
1 odpowiednio uzasadnionego w ztozonym wniosku (z wylgczeniem kosztow
przejazdéw srodkami komunikacji miejskiej, a takze przejazddéw typu taxi itp.) — np.
wynajem samochodu, rozliczenie kosztu przejazdu pojazdem (tzw. kilometrowka);

c) koszty wpisowego zwigzane z uczestnictwem w wydarzeniach, w tym w formie on-line;

d) transportu instrumentu, kostiumu, drobnych elementow scenografii, matych dziet sztuki
(pod warunkiem przewozu przez uczestnika samochodem osobowym lub w bagazu
rejestrowanym).

e) koszty tlumaczenia materialdéw dotyczacych realizacji zadania (z wylgczeniem
materiatlow promocyjnych), udokumentowanych w formie rachunku imiennego wraz
z umow3 lub fakturg imienng wystawiong na Uczestnika.

W ramach Programu nie moga by¢ finansowane podroze pracownikow
1 wspotpracownikoéw instytucji kultury, wynikajace z ich obowiazkow stuzbowych.

Podmioty wskazane w § 5 moga wnioskowa¢ o wspdlng realizacj¢ zadania w ramach
programu wedtug nastepujacych zasad:

a) dla os6b indywidualnych, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 pkt a) do kwoty nie wyzszej niz
10 000,00 zt brutto na jedno zadanie;

b) dla wniosku grupowego, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 pkt b) realizowanego w Europie
— do kwoty nie wyzszej niz 40 000,00 zt brutto na jedno zadanie;

c) dla wniosku grupowego, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt b) realizowanego poza Europa
(w tym Gruzja, Armenia i Azerbejdzan) — do kwoty nie wyzszej niz 50 000,00 zt brutto
na jedno zadanie.



§ 7 Terminy i tryb naboru wnioskow
. Whnioski sktadane sa do Organizatora raz w miesigcu.

. Informacje o terminach sktadania wnioskéw sa zamieszczane na stronie internetowej
iam.pl,na podstronie Programu ,,Kultura Polska na Swiecie”.

. Wnioski sktadane sa wylacznie za posrednictwem Generatora:

a) link do Generatora wraz instrukcjg rejestracji znajduje si¢ na stronie www.iam.pl, na
podstronie Programu ,,Kultura Polska na Swiecie”;

b) w przypadku awarii Generatora, wnioski nalezy sktada¢ w trybie procedury awaryjnej,
zgodnie z instrukcjg zamieszczong na stronie www.iam.pl, na podstronie Programu
,,Kultura Polska na Swiecie”;

c) wzor wniosku stanowi Zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Zadanie, ktérego dotyczy wniosek, musi odbywac si¢ po terminie najblizszego posiedzenia
Komisji. Termin posiedzenia Komisji jest podawany na stronie iam.pl z co najmniej
miesigcznym wyprzedzeniem. Daty rozpoczecia zadan, w zakresie ktorych Organizator
bedzie dokonywat zakupu biletow lotniczych, nie moga by¢ wezesniejsze niz 21 dni po dniu
zakonczenia danego naboru.

. Zgloszone zadania mogg by¢ realizowane w terminie od 1 stycznia do 30 listopada danego
roku.

. Wnioskodawca jest uprawniony do wielokrotnego sktadania wnioskow do Programu
w jednym roku kalendarzowym, z nast¢pujgcymi zastrzezeniami:

a) w ramach jednego naboru Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek dotyczacy
konkretnego zadania;

b) mozliwy jest dwukrotny udziat uczestnika w realizacji zadania w ramach programu,
przy czym powyzszy limit dotyczy réwniez indywidualnych cztonkow grupy.

§ 8 Konsultacje, edycja, uzupeklnienie wniosku

. Whnioski mogg by¢ konsultowane pod wzgledem formalnym z Organizatorem nie pozniej
niz na 2 dni robocze przed uptywem terminu ich sktadania w danym naborze.

. W trakcie naboru, ale przed wystaniem Wniosku, Wnioskodawca moze edytowaé
1 uzupelnia¢ Wniosek poprzez edycje wersji roboczej. Wersje robocze Wnioskow sa
dostepne w systemie elektronicznym w zaktadce ,,Edycja oferty”, po zalogowaniu si¢ na
konto uzytkownika.

. Po przestaniu/ztozeniu Wniosku do Organizatora mozliwo$¢ edycji Wniosku jest
niedostgpna.

. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ poprawy ztozonych Wnioskéw przez Wnioskodawce:



a)

poprzez wyslanie na adres mailowy podany na stronie Organizatora prosby
o odblokowanie wniosku, jednakze nie pdzniej niz przed uptywem terminu sktadania
wnioskow do godziny 15:00; w sytuacji kiedy ostatni dzien skladania Wnioskow
wypada na dzien wolny lub $wigto ostatnim dniem wystania maila jest ostatni dzien
roboczy poprzedzajacy dzien wolny od pracy lub §wieto;

b) odblokowany Wniosek po uzupetnieniu nalezy ponownie ztozy¢ w systemie, jednak nie

p6zniej niz w terminie wskazanym w § 7 pkt.2.

§ 9 Tryb oceny Wnioskow

. Nieuwzglednienie we wniosku wymogdéw okreslonych w niniejszym Regulaminie jest
btedem formalnym i skutkuje odrzuceniem wniosku.

Whioski rozpatrywane s3 w dwoch etapach:

a)

b)

oceny formalnej, dokonywanej przez Organizatora, ktora polega na stwierdzeniu, czy
dany wniosek nie zawiera bledow formalnych;

oceny merytorycznej 1 rzetelnosci przygotowania wniosku, dokonywanej przez
Komisje, ktorej podlegaja wnioski niezawierajace btedow formalnych.

Ocenie merytorycznej nie sg podawane wnioski, w ktorych stwierdzono co najmniej jeden
z ponizszych bledow formalnych:

a)
b)

©)
d)

g)

h)

3

ztozenie wniosku przez nieuprawnionego Wnioskodawce;
ztozenie wniosku do innej instytucji niz Organizator programu;
ztozenie wiecej niz jednego wniosku na to samo zadanie przez jednego Wnioskodawce;

ztozenie wniosku bez wykorzystania Generatora wskazanego na stronie iam.pl dla
programu (z wyjatkiem sytuacji zwigzanych z awarig Generatora);

ztozenie wniosku z wykorzystaniem konta w Generatorze nalezacego do innego
wnioskodawcy;

niezgodno$¢ zadania objetego wnioskiem z wykazem zadan wskazanych w § 4
Regulaminu programu,;

niezgodno$¢ wnioskowanej kwoty z limitami ustalonymi w § 6, ust. 4 Regulaminie
programu;

niezgodno$¢ kosztow wskazanych we wniosku z kosztami kwalifikowalnymi, o
ktérych mowa w § 6 ust. 2 regulaminu;

niezgodno$¢ terminu realizacji zadania z obowigzujacymi w Regulaminie programu
terminami rozpoczecia i zakofnczenia zadania;

w przypadku zakupu biletow lotniczych - niezachowanie terminu minimum 21 dni
pomiedzy data zamknigcia naboru, a datg rozpoczgcia realizacji zadania;



k)

D

p)

ztozenie wniosku na zadanie o charakterze wytacznie networkingowym;
ztozenie wniosku, ktorego realizacja planowana jest na terenie RP;

ztozenie wniosku na zadanie, ktore bylo juz oceniane w poprzednich naborach i nie
otrzymalo oceny pozytywnej;

ztozenie wniosku bez wymaganych regulaminem zalacznikoéw;
ztozenie wniosku na zadanie o charakterze wyjazdu stuzbowego;

ztozenie wniosku na zadanie kierowane wytacznie do publiczno$ci polonijne;.

4. Whnioski, ktore przeszly pozytywnie ocen¢ formalna, poddawane sg ocenie punktowej w
oparciu o kryteria okreslone w § 10.

5. Oceny wnioskow dokonuje Komisja, w skladzie nie mniejszym niz 6 osob, w tym
przedstawiciel Ministerstwa Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego (MKiDN) oraz 5
ekspertow powotanych przez Dyrektora IAM. Sklad Komisji, z wylaczeniem
przedstawiciela MKiDN, zatwierdza Dyrektor IAM. Do podj¢cia decyzji przez Komisje
wymagane jest kworum co najmniej 4 0os6b, w tym przedstawiciela MKiDN.

6. Komisja dokonuje oceny wnioskéw na podstawie nastepujacych kryteriow:

1)

2)

3)

ocena przedstawiciela Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego:

a) zadanie realizowane jest w dziedzinie stanowigcej potencjat kulturowy Polski i
dostosowanej do kraju realizacji wydarzenia;

b) ranga i zaangazowanie partnera zagranicznego;
¢) wspotpraca z polska placoéwka zagraniczng.
ocena eksperta - warto§¢ merytoryczna i/ lub artystyczna:

a) ranga i znaczenie zadania dla promocji polskiej kultury za granica;
b) oryginalnos$¢ koncepcji zadania;

c) osiggniecia Wnioskodawcy, wraz z zalagczonymi rekomendacjami wybitnych
przedstawicieli kultury 1 sztuki lub recenzje prasowe dotyczace dotychczasowego
dorobku, w szczegdlnosci w przypadku wniosku sktadanego przez osoby
rozpoczynajace budowanie swojego dorobku artystycznego.

ocena eksperta - rzetelno$¢ przygotowania wniosku, w szczegolnosci:

a) opis koncepcji zadania, kluczowe informacje na temat przedmiotu prezentacji, takie
jak: program wydarzenia, prezentowane prace, charakterystyka grupy odbiorcow,
dziatania promocyjne, wskazanie miejsca 1 terminu realizacji, partnerow
zagranicznych oraz kalkulacji kosztow;



b) w przypadku, gdy Wnioskodawca wspotpracowat juz z Organizatorem w ramach
programu ,,Kultura Polska na Swiecie” - rzetelno$¢ w realizacji dotychczasowych
zadan w Programie, w szczego6lnosci prawidlowe i terminowe rozliczenie.

§ 10 Kryteria oceny Wnioskow

Ocena kazdego wniosku jest dokonywana w skali od 0 do 25 punktow.

Minimalna ocena umozliwiajaca przystapienie przez Organizatora do realizacji dziatania
wynosi 18 punktow.

Ocena jest wyrazona sumg punktow przyznanych przez Komisje. W uzasadnionych
przypadkach Komisja ma prawo do zmiany progu umozliwiajacego przystapienie przez
Organizatora do realizacji dziatania.

Podzial maksymalnej liczby punktéw z podzialem na kryteria:

Kryteria Maksymalna punktacja
Ocena przedstawiciela Ministerstwa 2
Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego
Ocena eksperta - wartos¢ 13
merytoryczna i/ lub artystyczna
Rzetelno$¢ przygotowania wniosku
oraz rzetelno$¢ w realizacji i

! . , 4
rozliczeniu dotychczasowych zadan w
Programie.
Suma 25

Wzoér protokotu z posiedzenie Komisji stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
§ 11 Konflikt intereséw

W przypadku zaistnienia konfliktu interesow, pracownik Organizatora lub cztonek
Komisji , o ktérej mowa w § 9 ust 5, podlega wylaczeniu z czynnosci zwigzanych z oceng
wnioskow:

a) z inicjatywy wlasnej;

b) z inicjatywy Dyrektora [AM.

Wylaczenia dokonuje:

a) Dyrektor IAM - w stosunku do pracownik Organizatora lub czlonkéw Komisji - przy
czym Dyrektor IAM okresla zakres czynnos$ci, z ktorych zostaje wylaczona osoba

znajdujaca si¢ w konflikcie interesow;

b) niezaleznie od przypadku okreslonego w pkt 1 powyzej, cztonek Komisji samodzielnie
— w stosunku do czynnosci, wobec ktorych znajduje si¢ w konflikcie interesow.



3.

W przypadku stwierdzenia, ze czynno$ci wykonywane w danym programie przez osobe
znajdujaca si¢ w konflikcie interesow miaty wplyw na ocen¢ wnioskow, Dyrektor IAM
moze uniewaznic:

a) oceng pojedynczego wniosku;
b) cato$¢ lub czes¢ procedury oceny wnioskow.
§ 12 Decyzja Dyrektora

Dyrektor IAM podejmuje ostateczng decyzj¢ o wyborze Zadan do realizacji, planowanym
finansowym udziale oraz zakresie Zadania, na podstawie rekomendacji Komisji.

Uczestnik jest informowany o decyzji Dyrektora IAM za posrednictwem poczty
elektronicznej, nie pozniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia posiedzenia Komisji, na
ktérym rozpatrywano wniosek.

Petna lista Wnioskodawcow wraz z informacja o udziale finansowym Organizatora w
realizacj¢ dziatania publikowana jest na stronie internetowej IAM w terminie 3 dni
roboczych od daty posiedzenia Komisji.

Lista zawiera imi¢ i nazwisko Wnioskodawcy, nazwe zadania, liczbg przyznanych punktow,
rodzaj kosztéw kwalifikowalnych mozliwych do realizacji oraz wysokos$¢ finansowego
zaangazowania Organizatora. Zatgcznik nr 6 Wzor decyzji Dyrektora IAM.

Decyzja Dyrektora IAM jest decyzjg ostateczng.

Organizator nie prowadzi w Programie procedury odwotawcze;.

§ 13 Finansowanie

Przed rozpoczgciem planowanego zadania wymagane jest, pod rygorem anulowania
decyzji Dyrektora, dostarczenie do siedziby Organizatora wygenerowanego z systemu
1 podpisanego przez Uczestnika wniosku w formie pisemnej wraz z wymaganymi
zatgcznikami lub przekazanie wraz z wymaganymi zatgcznikami w formie elektroniczne;j
podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Decyduje data wptywu wniosku
do siedziby Organizatora.

W ramach Programu nie moga by¢ wyptacane =zaliczki na poczet wydatkéw
zadeklarowanych we wniosku.

W ramach Programu nie moga by¢ rozliczone:

a) wydatki poniesione przez Uczestnika przed data posiedzenia Komisji dokonujacej
oceny wnioskow oraz po dacie zakofczenia zadania;

b) wydatki inne niz kwalifikowane, w szczegdlnos$ci wydatki: administracyjne, diety
pobytowe i honoraria, a takze zakup wiz, jednoczesnego transportu wilasnym
samochodem 1 wynajmu samochodu, wynajmu przestrzeni wystawienniczej,
ubezpieczenia, promoc;ji.



Nie dopuszcza si¢ Iaczenia srodkéw Programu z innymi §rodkami pochodzacymi z budzetu
Organizatora. Laczenie $rodkéw Programu ze srodkami pochodzacymi z programéw
rzagdowych z zakresu kultury i ochrony dziedzictwa narodowego oraz programéw
wlasnych realizowanych przez inne instytucje podlegte Ministrowi Kultury i Dziedzictwa
Narodowego jest mozliwe pod warunkiem udokumentowania przez Wnioskodawce braku
ryzyka podwojnego finansowania (w rozumieniu finansowania tych samych wydatkow ze
srodkdéw pochodzacych z réznych zrodet).

Po dostarczeniu wszystkich wymaganych dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 1,
Organizator w porozumieniu z Uczestnikiem dokonuje zakupu biletow lotniczych.

W przypadku, gdy koszt zakupu biletow lotniczych przekracza wartos¢ zadeklarowanego
finansowego zaangazowania Organizatora, bilety zostang zakupione pod warunkiem
potwierdzonej wptaty przelewem bankowym z konta gldéwnego Uczestnika rdznicy
pomiedzy ceng biletu a zaangazowaniem Organizatora.

Terminy wylotow powinny miesci¢ si¢ w terminach realizacji zadania zamieszczonych
w zlozonym wniosku. W uzasadnionych sytuacjach dopuszcza si¢ zakup biletow
lotniczych na okres obejmujacy na 3 dni przed i na 3 dni po planowanym terminie zadania
wskazanym we wniosku, z uwzglednieniem zapiséw w § 7 ust. 5.

Pozostale koszty kwalifikowane, objete wnioskiem, pokrywane sa poprzez zwrot
poniesionych wydatkéw po ich uprzednim udokumentowaniu.

§ 14 Sprawozdanie finansowe i merytoryczne

Uczestnik zobowigzany jest do rzetelnego i kompletnego udokumentowania wydatkow
dotyczacych finansowego zaangazowania Organizatora w ramach Programu.

Warunkiem rozliczenia finansowego jest:

a) zlozenie wersji elektronicznej w generatorze (w przypadku awarii generatora zgodnie z
procedura awaryjng umieszczong na stronie IAM 1 podstronie Programu), a nastepnie
dostarczenie do siedziby Organizatora w formie pisemnej wydruku sprawozdania
merytorycznego z wykonania zadania wraz z wymaganymi zatacznikami lub w formie
elektronicznej podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wzor
sprawozdania stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;

b) w przypadku wydatkow poniesionych bezposrednio przez Uczestnika zadania,
dostarczenie do siedziby Organizatora prawidlowo wykonanego rozliczenia
finansowego w postaci wystawionych na Uczestnika oryginatow rachunkéw/faktur lub/i
oryginatow biletow kolejowych, autokarowych i/lub dokumentoéw potwierdzajacych
faktycznie poniesione wydatki kwalifikowalne (rozliczenie podrozy wlasnym
samochodem - na wewnetrznym formularzu IAM). W przypadku ptatnosci kartg lub
przelewem nalezy dotaczy¢ potwierdzenie transakcji z rachunku bankowego;

c) wyze] wymienione dokumenty musza by¢ opisane w sposob umozliwiajacy ich
przyporzadkowanie do konkretnego wydatku kwalifikowanego oraz ujgte w karcie
rozliczenia finansowego, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 niniejszego
Regulaminu;
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d) wszelkie transakcje finansowe musza by¢ dokonane wylacznie z rachunku/ow
bankowego/ych  gltownego  Uczestnika  wskazanego/ych ~w  zlozonym
wniosku/sprawozdaniu. Wyptaty z innego rachunku bankowego nie beda akceptowane
przy rozliczeniu.

Kompletne rozliczenie finansowe, o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, musi
zosta¢ dostarczone do siedziby Organizatora, w terminie do 14 dni od daty zakonczenia
realizacji zadania.

Za termin dostarczenia uwaza si¢ dat¢ wptywu rozliczenia do Organizatora. W przypadku
rozliczen finansowych przypadajacych na grudzien, ostatecznym terminem wplynigcia
sprawozdania 1 oryginatow dokumentow finansowych jest dzien 10. grudnia danego roku
kalendarzowego.

Organizator dokonuje zwrotu poniesionych przez Uczestnika wydatkéw w terminie do 5
tygodni od dnia terminowego dostarczenia prawidlowo rozliczonych dokumentow,
jednakze nie p6zniej niz do 31 grudnia danego roku kalendarzowego.

Zwrot srodkéw dokonywany jest przelewem na wskazany przez Uczestnika we wniosku
rachunek bankowy, po zakonczeniu realizacji zadania oraz otrzymaniu prawidiowo
sporzadzonego rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu;

W przypadku wnioskodawcow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, Wnioskodawca
zobowigzuje si¢ 1 o$wiadcza, ze wydatki poniesione z finansowego zaangazowania
Organizatora nie stanowig kosztow uzyskania przychodow jego dziatalnosci.

W przypadku niedostarczenia dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu,
w wymaganym terminie, lub braku uzupelnienia na wezwanie Organizatora dokumentow
niepetnych lub nieprawidlowych, uniemozliwiajacych ich prawidlowe rozliczenie
w wyznaczonym przez Organizatora terminie, Uczestnikowi nie przystuguje zwrot
poniesionych wydatkow.

W przypadku, gdy zaangazowanie finansowe Organizatora dotyczylo zakupu biletow
lotniczych, a Uczestnik nie dostarczyl dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. a)
niniejszego paragrafu, w wymaganym terminie, zobowigzany jest do zwrotu kosztow
biletu powiekszonych o odsetki liczone jak od zaleglo$ci podatkowych, od dnia
wydatkowania srodkow przez Organizatora.

W przypadku, gdy Uczestnik nie weZzmie udziatu w zadaniu, ktérego dotyczyl wniosek,
z przyczyn innych niz sita wyzsza, okre§lona w ust. 11 1 12 ponizej, zobowigzany jest do
zwrotu wydatkdw poniesionych przez Organizatora na zakup biletow lotniczych
powiekszonych o odsetki liczone jak od zaleglosci podatkowej, od dnia ich wydatkowania.
Zwrot powinien zosta¢ dokonany w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisemnego
wezwania od Organizatora. Wezwanie, o ktdrym mowa w zdaniu powyzszym moze zostaé
przekazane drogg elektroniczng na adres e-mail podany we wniosku 1 w takiej formie
zachowuje petng wazno$¢.

Uczestnik nie ponosi odpowiedzialno$ci za brak udziatu w zadaniu w przypadku, kiedy
niewykonanie zadania nastapilo z powodu nadzwyczajnych okolicznosci zewngetrznych,
majacych charakter sity wyzszej, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ lub ktorym nie
mozna bylo zapobiec, w szczeg6lnosci: katastrofe wywotang sitami przyrody, epidemie,



12.

13.

dzialania wojenne, pozar, atak terrorystyczny, strajk, zatlob¢ narodowa, awari¢ dostaw
pradu i inne okoliczno$ci wykraczajace poza kontrolg Uczestnika.

Uczestnik powolujacy si¢ na istnienie wymienione w ust 11 niniejszego paragrafu
okolicznosci sity wyzszej zawiadomi o tym Organizatora pisemnie lub elektronicznie na
adresy kontaktowe wskazane na stronie dedykowanej programowi ,,Kultura Polska na
Swiecie”  https://iam.pl/pl/wsparcie-kultury/kultura-polska-na-swiecie.  niezwlocznie
w ciggu 48 godzin od czasu zaistnienia tych okoliczno$ci ( gdy Organizator zapewnia
zakup biletow lotniczych, Uczestnik zawiadomi Organizatora nie pdzniej niz do dnia
planowanego przelotu). W takim przypadku Organizator i Uczestnik ustalg sposob
dalszego postgpowania i ewentualnego rozliczenia zadania.

W przypadku wystapienia okolicznos$ci wskazanych w § 14 ust 12 Organizator, zwroci si¢
do obstlugujacego go posrednika o catkowity/czesciowy zwrot kwoty wydatkowanej na
bilet, zgodnie z obowiazujaca taryfg 1 regulaminem przewoznika. Jezeli uzyskana przez
Organizatora kwota za zwrocone bilety jest wyzsza niz kwota jakg Organizator
wydatkowatl na zakup biletow, Uczestnikowi zostanie wyplacona kwota odpowiadajgca
roznicy pomigdzy kwotg zwrotu a kwotg wydatkowang przez Organizatora na zakup
biletow, o ile wezesniej Uczestnik uiscit doptate.

§ 15 Prawa i obowiazki

Uczestnik zobowigzuje si¢ do zamieszczenia na wszystkich przygotowanych przez niego
materiatach drukowanych oraz prasowych, w tym elektronicznych widocznego
1 czytelnego logotypu Organizatora wraz z anglojezycznym logotypem Ministerstwa
Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego. Zasady uzywania logotypu MKiDN znajdujg si¢ na
stronie: www.gov.pl/web/kultura/logotypy. Projekt nalezy przesta¢ do akceptacji na adres
mailowy podany na stronie www.iam.pl na podstronie programu ,,Kultura Polska na
Swiecie”. Wszystkie materiaty przed oddaniem do druku/publikacji musza uzyskaé
akceptacje Organizatora i MKiDN (za posrednictwem Organizatora). Nieuzasadnione
nieumieszczenie wymaganych ww. logotypow moze skutkowa¢ odmowg udzialu
w niniejszym Programie, jak rowniez w innych programach, ktérych organizatorem jest
IAM.

Uczestnik zobowigzuje si¢ do zamieszczenia tekstu informacyjnego o Organizatorze
1 culture.pl w materiatach drukowanych takich jak katalog, broszura itp. oraz w
informacjach prasowych, w materiatach elektronicznych (przygotowywanych na potrzeby
zadania), z zastrzezeniem, ze przed oddaniem materialéw do druku/publikacji, zostang one
zaakceptowane przez Organizatora (droga elektroniczng).

Przed przekazaniem materialow do druku Uczestnik zobowigzuje si¢ do uzyskania
akceptacji materialow przez osob¢ wyznaczong przez Organizatora. Organizator ma 3 dni
robocze na akceptacje w/w materialow.

W razie zgloszenia uwag przez Organizatora do w/w materialow Uczestnik zobowiazuje
si¢ nanie$¢ zmiany wg uwag i ponownie przedstawi¢ je do akceptacji Organizatora w czasie
nie dtuzszym niz 3 dni robocze.

Uczestnik zobowigzuje si¢ ponadto do przekazywania osobom trzecim, instytucjom,
stacjom radiowym i telewizyjnym, prasie i innym zainteresowanym podmiotom informacji,
ze zadanie jest wspolnie realizowane z Organizatorem oraz zamieszczenia logo IAM


http://www.gov.pl/web/kultura/logotypy
http://www.iam.pl/

i MKiDN. Informacje powyzsze Uczestnik zobowigzuje si¢ przekazywaé zaro6wno w
trakcie trwania zadania, jak i po jego zakonczeniu.

. Na wszelkich stronach internetowych Uczestnika informujacych o zadaniu, Uczestnik
zobowigzuje si¢ umiesci¢ linki do oficjalnej strony Organizatora_iam.pl.

Organizator zastrzega sobie prawo informowania na stronach internetowych iam.pl,
www.culture.pl oraz w innych kanatach informacyjnych, w tym prowadzonych portalach
spotecznosciowych o fakcie realizacji zadania przy udziale Organizatora  jak
1 uczestnictwie Uczestnika w wydarzeniu, ktorego dotyczy wniosek. Zlozenie wniosku
przez Wnioskodawce w ramach Programu oznacza zgode Wnioskodawcy na publikowanie
wyzej wymienionej informacji.

W zwigzku z zadaniem realizowanym wspoélnie z Organizatorem w ramach Programu
,Kultura Polska na Swiecie” Uczestnik udziela Organizatorowi, bez dodatkowych optat,
bezterminowej licencji niewytacznej do materiatu znajdujacego si¢ w sprawozdaniu
merytorycznym Uczestnika, zwanym dalej Utworem, w zakresie wykorzystania go
w portalach internetowych prowadzonych przez Organizatora oraz publikacjach
wydawanych przez Organizatora. Ponadto Uczestnik udziela Organizatorowi prawa do
zezwalania osobom trzecim na wykonywanie wzgledem Utworu autorskich praw
zaleznych, tj. miedzy innymi dokonywanie ich tworczego opracowania, ttumaczenia,
modyfikacji czy adaptacji. Jednoczesnie Uczestnik o$wiadcza, ze Utwor jest dzietem
oryginalnym, nienaruszajagcym autorskich praw osob trzecich.

§ 16 Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wprowadzane sg zarzadzeniem Dyrektora IAM
1 wchodzg w zycie w dniu ich opublikowania na stronach internetowych www.iam.pl.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, decyduje Dyrektor IAM.

Zmiany zadania, ktére nie wptywaja na jego zakres merytoryczny i rzeczowy, np. zmiana
terminu, rodzaju kosztoéw zadania, jest akceptowana przez Organizatora. Pozostale istotne
zmiany, w tym zmiany merytoryczne 1 osobowe sg akceptowane przez Komisje.

W zwigzku z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), IAM informuje, Ze:

a) administratorem danych osobowych jest Organizatora z siedzibg w Warszawie (00-
560), przy ul. Mokotowskiej 25 wpisany do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego
przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod numerem RIK 137/2024.

b) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa,
adres e-mail: odo@iam.pl.

Dane osobowe Uczestnika sg przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadnionego interesu Organizatora w postaci
promoc;ji i informacji o Programie.
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b) art. 6 ust. 1 lit e RODO — realizacji zadania wykonywanego w interesie publicznym
jakim jest dziatalno$¢ statutowa Organizatora w postaci celoéw zwigzanych
z przeprowadzeniem Programu, wytonienia Uczestnikdw i1 wskazania finansowego
zaangazowania Organizatora, jego rozliczenia, oraz w celach informowania
o Uczestnikach.

¢) dane osobowe beda przetwarzane do czasu zakonczenia Programu.

d) po ustaniu celu przetwarzania, dane osobowe, beda przechowywane w celu
archiwalnym przez okres wynikajacy z przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej podstawie
regulacji obowigzujacych w IAM.

e) odbiorcami danych osobowych Uczestnika bgda podmioty §wiadczace ustuge obstugi
systemoOw 1 oprogramowania informatycznego IAM, zewngtrzne podmioty swiadczace
ustlugi na rzecz 1AM, oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisdw prawa (w tym organy administracji publicznej).

f) dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji migdzynarodowe;.

g) osobie, ktorej dane dotycza, przystluguja prawa do kontroli przetwarzania danych
okreslone w art. 15-16 RODO, w szczego6lnosci prawo dostepu do tresci swoich danych
1 ich sprostowania, oraz art. 17 1 18 RODO — prawo do usunigcia oraz ograniczenia
przetwarzania — o ile bedg mialy zastosowanie.

h) dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, ktory bedzie miat
wpltyw na podejmowanie decyzji mogacych wywota¢ skutki prawne lub w podobny
sposob istotnie na nig wpltyng¢. Dane nie beda poddawane profilowaniu.

1) wnioskodawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na adres:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.

§ 17 Zalaczniki

Niniejsze dokumenty stanowig integralne zatgczniki do Regulaminu:
1) Zatacznik nr 1: Wzér wniosku;

2) Zalacznik nr 2: Wzor Pelnomocnictwa

3) Zalacznik nr 3: Wzo6r Sprawozdania merytorycznego

4) Zalacznik nr 4: Wzor Karty rozliczenia finansowego zadania;

5) Zatacznik nr 5: Wzér Protokotu z posiedzenia Komisji

6) Zalacznik nr 6: Wz6r Decyzji Dyrektora [AM



Zatgcznik nr 1. Wzor wniosku

WNIOSEK NR ..............

o zakwalifikowanie

do udziatu w Programie ,Kultura Polska na Swiecie”

Nazwa programu Kultura Polska na Swiecie

Data ztozenia wniosku

Numer wniosku

. WNIOSKODAWCA

I.1. Dane Wnioskodawcy (osoba fizyczna)

1.1.1 Dane osobowe Whnioskodawcy:

Imie: Nazwisko: PESEL:

1.1.2 Adres zamieszkania Wnioskodawcy:

Kraj: Wojewddztwo: Powiat:

Gmina: Miejscowosc¢: Kod
Pocztowy:

Ulica: Nr budynku: Nr lokalu:

1.1.3 Dane kontaktowe Whnioskodawcy:

Adres e-mail: Telefon:

1.1.4 Dane rachunku bankowego Wnioskodawcy:

Numer rachunku w banku polskim

Nazwa banku, w ktérym prowadzony jest rachunek polski

Numer rachunku (IBAN) w banku zagranicznym

Nazwa banku, w ktdrym prowadzony jest rachunek zagraniczny

SWIFT




1.2. Dane Cztonkdw Grupy na podstawie udzielonych Wnioskodawcy petnomocnictw (jesli

dotyczy):

(pozycja ta nie dotyczy Wnioskodawcy, wpisujemy wytacznie cztonkéw Grupy)

Lp. Imie:

Nazwisko:

PESEL:

Seria i numer
paszportu:

Adres zamieszkania:

Ulica, nr
domui
lokalu:

Kod
pocztowy:

Miejscowos¢

Il. OPIS MERYTORYCZNY

11.1. Nazwa zadania:

11.2. Dziedzina:

Muzyka aktualna [ ] Muzyka []
powazna/wspotczesna

Film [ ] Sztuki wizualne []

Teatr/taniec/sztuki [ ] Literatura [ ]

performatywne

Nowe media [ ] Design []

Projekty [ ]

interdyscyplinarne

11.3. Rodzaj zadania

Prosimy o wskazanie rodzaju zadania planowanego do realizacji (zgodnie z rodzajami kwalifikujacych sie zadan, okreslonych w

regulaminie).

11.4. Rodzaj dziatania on-line:
Prosimy o wskazanie dziatan realizowanych on-line (np. streaming, spotkania online, wystawa online, dziatania w mediach
spotecznosciowych lub na stronie internetowej itp.). Jesli brak dziatan online — prosimy o wpisanie: ,Nie dotyczy”.

I1.5. Kraj/kraje realizacji zadania:




Kraje Europy [ ]

Kraje poza Europg, w
tym Gruzja, Armenia i
Azerbejdzan

J—

]

11.6. Miejscowosé/miejscowosci realizacji zadania:

11.7. Opis miejsca realizacji zadania:
(Prosimy o wskazanie, gdzie bedg prowadzone dziatania w ramach zadania — podaj petng nazwe i adres instytucji/partnera oraz inne
istotne informacje o lokalizacji. Jesli dziatania odbywaja sie w kilku miejscach, opisz kazde z nich):

11.8. Termin wydarzenia:

Od: Do:

11.9. Termin realizacji zadania
(daty podrozy):

Od: Do:

11.10. Gtéwny cel zadania (skrocony opis podstawowych zatozen zadania):

11.11. Szczegotowy opis zadania i roli wnioskodawcy w realizowanym zadaniu
(opis merytoryczny zadania oraz opis roli wnioskodawcy w zadaniu, w tym program artystyczny, w przypadku wniosku grupowego, opis
roli poszczegdlnych cztonkéw grupy wymienionych we wniosku):

Opis merytoryczny zadania, w tym program artystyczny:

Rola wnioskodawcy w zadaniu, w przypadku wniosku grupowego opis roli poszczegéinych
cztonkow grupy wymienionych we wniosku:

11.12. Informacja dotyczgca rangi i znaczenia zadania dla promogji kultury polskiej za granicg oraz
miejsca realizacji zadania/przedsiewziecia kulturalnego w ramach, ktérego realizowane jest
zadanie:

11.13. Promocja zadania
(Nalezy opisac znaczenie dla promocji polskiej kultury za granica, zasieg medialny, liczbe odbiorcéw zadania, informacje o sp osobie
promocji zadania, strony www):




11.14. Informacja dotyczgca partnera zagranicznego
(w tym informacje o dziatalnosci partnera, zasiegu za granicg, o jego roli w promocji wydarzenia):

11.15. Informacja dotyczaca finansowego zaangazowania Organizatora otrzymanego przez
whnioskodawce w ramach Programu ,, Kultura Polska na Swiecie” w roku kalendarzowym, w

ktorym sktadany jest wniosek
(nalezy podaé numer i nazwe zadania, termin realizacji oraz wysokos¢ finansowego zaangazowania Organizatora przyznanego przez
Komisje):

11.16. Informacja o rodzaju wydatkow pokrywanych przez organizatora zagranicznego w
przypadku, gdy takie wystepuja:

11.17. Informacja o wysokosci i przeznaczeniu Srodkow z innych zrédet finansowania w przypadku,
gdy takie wystepuja

(np. honoraria, diety czy noclegi):

11.18. Wnioskowana kwota zaangazowania:

Kwota: Kwota stownie:

1.19. Przeznaczenie finansowego zaangazowania Organizatora
(nalezy zaznaczy¢ wybrane pozycje):

Bilety lotnicze [ ] Bilety kolejowe / [ ]

autobusowe / prom
Transport wtasnym [ ] Wynajem samochodu |[ ]
samochodem

Zakwaterowanie

Wpisowe

Ttumaczenie
materiatéw
niezbednych do
realizacji zadania

Koszty zwigzane z
uczestnictwem w
wydarzeniach w formie
on-line (jakie):

Koszty transportu
instrumentu, kostiumu,
drobnych elementéw
scenografii, matych
dziet sztuki




11.20. Dodatkowe uwagi do budzetu:

(nalezy dokona¢ szacunkowej kalkulacji wyzej wybranych kosztéw, wraz z krétkim opisem):

11.21. Dorobek twdérczy Wnioskodawcy

(W przypadku wniosku grupowego nalezy przedstawi¢ dorobek catej grupy, z uwzglednieniem indywidualnych osiggniec jej cztonkow.
Mozna takze dotaczy¢ informacje o dorobku poszczegdlnych oséb bioracych udziat w projekcie, uwzgledniajac ich doswiadczenie oraz
osiggniecia w zakresie dziatalnosci twdrczej, kulturalnej lub innej zwiagzanej z realizacjg projektu).

11.22. Rekomendacje przedstawicieli kultury i sztuki*
(wymienione w tym polu rekomendacje przesta¢ w formie zatgcznika):

111.23. Spodziewane efekty udziatu Wnioskodawcy w przedsiewzieciu/ inne uwagi mogace mie¢
znaczenie przy ocenie projektu.

IV. ZOBOWIAZANIA WNIOSKODAWCY

[ ] Oswiadczam, iz sktadajac niniejszy wniosek akceptuje wszystkie postanowienia Regulaminu
Programu ,Kultura Polska na Swiecie”, z ktérego trescig zapoznatem sie w catosci. Jednoczesnie
zobowigazuje sie do wykonania wszelkich zobowigzan wobec Instytutu Adama Mickiewicza zawartych
w tym Regulaminie oraz pokrycia poniesionej przez Instytut Adama Mickiewicza szkody powstatej w
wyniku niewykonania lub nienalezytego wykonania przeze mnie zobowigzan zawartych w
Regulaminie w petnej wysokosci.

[ ] Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej za podanie w niniejszym wniosku o$wiadczenia nieprawdy
potwierdzam prawdziwos¢ zamieszczonych danych.

[ 1 W zwigzku z otrzymaniem przeze mnie $rodkéw z Programu ,,Kultura Polska na Swiecie” udzielam
Instytutowi Adama Mickiewicza bezterminowej licencji niewyfgcznej do materiatu znajdujgcego sie w
moim sprawozdaniu merytorycznym (,Utwdr”) w zakresie wykorzystania go w portalach
internetowych prowadzonych przez Instytut Adama Mickiewicza oraz publikacjach wydawanych
przez IAM. Ponadto udzielam IAM prawa do zezwalania osobom trzecim na wykonywanie wzgledem
Utworu autorskich praw zaleznych, tj. m.in. dokonywanie ich twdrczego opracowania, ttumaczenia.
Jednoczesnie oswiadczam, ze Utwar jest dzietem oryginalnym, nienaruszajgcym autorskich praw
0s6b trzecich.

[ 1W przypadku zamieszczenia we wniosku danych osobowych cztonkdw grupy artystycznej
oswiadczam, ze zgtoszone osoby wyrazity zgode na przetwarzanie ich danych osobowych przez
Instytut Adama Mickiewicza. Zobowigzuje sie poinformowac zgtaszane osoby, ze ich dane osobowe w
zakresie okreslonym na formularzu zgtoszenia bedg przetwarzane przez Instytut Adama Mickiewicza
w celu udziatu w programie ,,Kultura Polska na Swiecie”. Jednocze$nie zobowiazuje sie do
poinformowania zgtoszonych oséb o przystugujgcym im prawie dostepu do tresci swoich danych oraz
ich poprawiania”.

[ ] Oswiadczam, iz jestem osobg fizyczng nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej.



[ ] Oswiadczam, iz jestem osobg fizyczng prowadzacy jednoosobowq dziatalnos¢ gospodarczg, a
podany przeze mnie w formularzu wniosku numer bankowy jest zgodny z ewidencjg prowadzong
przez wtasciwego Ministra oraz przyjmuje do wiadomosci, ze podanie numeru bankowego
niezgodnego z ewidencjg prowadzong przez wtasciwego Ministra, skutkuje brakiem finansowego
zaangazowania Organizatora.

[ ]1Oswiadczam, ze projekt zgtaszany we wniosku stanowi moje wtasne dzieto (projekt autorski), nie
narusza praw autorskich ani débr osobistych oséb trzecich, a takze ze posiadam wszelkie niezbedne
prawa do jego realizacji, prezentacji i upowszechniania.

[ ]1Oswiadczam, iz jestem obywatelem Rzeczypospolitej Polskiej.

Data i podpis wnioskodawcy



Zatgcznik nr 2. Wzér petnomocnictwa

........................... ,dnia. el

PELNOMOCNICTWO
Ja, nizej podpisanaly i, (PESEL oo, /NR
PASZPORTU...c.uitiiiiiiieeinieeennns ) niniejszym upowazniam
............................................................ (PESEL ........................) do dziatania w moim

imieniu i na mojg rzecz w zakresie ubiegania sie o finansowe zaangazowanie
Organizatora w realizacje projektu w Programie ,,Kultura Polska na Swiecie”.

Oswiadczam jednoczesnie, iz zapoznatam/em sie z treScig Regulaminu ww. Programu i

akceptuje wszystkie zawarte w nim postanowienia.

............................



Zakacznik nr 3. Wzor sprawozdania merytorycznego

z udziatu w Programie ,,Kultura Polska na Swiecie’

Data zfozenia raportu w systemie: .........cccoveeeeenes

I. CZESC MERYTORYCZNA

SPRAWOZDANIE

)

I.1. Dane Wnioskodawcy/uczestnika

Imie:

Nazwisko:

Adres e-mail:

Telefon:

I.2. Informacje o zadaniu

1.2.1. Nazwa zada

nia:

1.2.2 Dziedzina

1.2.3. Rodzaj zada

nia:

1.2.4. Rodzaj dziatania online:

1.2.5. Miejsce realizacji zadania:

Kraj:

Miejscowos¢:

1.2.6. Termin reali

zacji zadania:

Od: Do:
1.2.7. Termin podrézy:
Od: Do:

1.2.8. Cel wyjazdu:




1.2.9. Przebieg realizacji zadania, efekty, osiggniecia, rezultaty, fotografie/filmy z realizacji itp.:

1.2.10. Informacje o nawigzanych kontaktach zawodowych, w tym o wspoétpracy z Partnerem
zagranicznym:

1.2.11. Realizacja dziatan promocyjnych wyszczegélnionych we wniosku:

1.3. Oswiadczenia

[] Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie w niniejszym Wniosku sprawozdaniu
oswiadczenia nieprawdy, potwierdzam prawdziwos¢ zamieszczonych danych.

(] Ja, nizej podpisany/a, oswiadczam, ze jestem Swiadomy/a ustalonego przez IAM limitu
kwotowego dotyczgcego pokrycia kosztéw biletdw lotniczych, w ramach realizowanego
projektu. W przypadku, gdy koszt pokrywany przez Instytut przekroczy wskazany limit,
zobowigzuje sie do pokrycia ewentualnej réznicy ze sSrodkéw wtasnych. Zobowigzuje sie
jednoczesnie do wptaty na rzecz IAM $rodkdéw wynikajgcych z ewentualnego przekroczenia
tych limitéw.

[J W zwigzku z finansowym zaangazowaniem Instytutu Adama Mickiewicza w realizacje
zadania w ramach Programu , Kultura Polska na Swiecie” udzielam Instytutowi Adama
Mickiewicza bezterminowej licencji niewytgcznej do materiatu znajdujgcego sie w moim
sprawozdaniu merytorycznym (,,Utwor”), w zakresie wykorzystania go w portalach
internetowych prowadzonych przez Instytut Adama Mickiewicza oraz publikacjach
wydawanych przez IAM. Ponadto udzielam |IAM prawa do zezwalania osobom trzecim na
wykonywanie wzgledem Utworu autorskich praw zaleznych, tj. m.in. dokonywanie ich
tworczego opracowania, ttumaczenia. Jednoczesnie oswiadczam, ze Utwor jest dzietem
oryginalnym, nienaruszajgcym autorskich praw oséb trzecich.

[1Ja, nizej podpisany/a, zobowigzuje sie do zatgczenia w systemie Witkac wymaganych
zatgcznikdw merytorycznych, w tym zdjeé z realizacji zadania oraz materiatéw
dokumentujgcych spetnienie obowigzku promocyjnego (screen wiadomosci e-mail,
zdjecia). Ponadto zobowigzuje sie do dostarczenia wraz z papierowg wersjg sprawozdania z
realizacji zadania zewnetrznego nosnika elektronicznego (np. pendrive), zawierajgcego
komplet materiatéw potwierdzajgcych realizacje projektu, w szczegdlnosci zdjecia,




nagrania wideo, projekty materiatéw promocyjnych oraz innej dokumentacji
przedstawiajgcej przebieg i efekty realizacji zadania.

Data i podpis Wnioskodawcy/uczestnika

---------------------------------------------------------------




Zatacznik nr 4. Wzor Karty rozliczenia finansowego zadania

Il. KARTA ROZLICZENIA FINANSOWEGO ZADANIA

Czesc A

Wypetnia Wnioskodawca/uczestnik

Imie i Nazwisko:

Miejsce realizacji
zadania:

Termin realizacji
zadania:

Liczba zatgcznikow:

Lp. Rodzaj kosztu Rodzaj zatacznika wraz z numerem (np. bilet kolejowy, | Data wystawienia Data Kwota wydatkowana (w
faktura VAT, rachunek, rozliczenie podrdézy dokumentu zaptaty oryginalnej walucie rachunku)

samochodem). W przypadku biletéw kolejowych/
autobusowych nalezy réwniez podac trase.

Waluta (wskazac jaka) PLN




2.1.

SUMA:

Whnosze o przekazanie srodkow z tytutu refundacji poniesionych wydatkow na nizej wskazany numer rachunku bankowego:




Czes¢ B

Wypetnia pracownik IAM

Imie i Nazwisko Wnioskodawcy:

Nazwa zadania:

Termin realizacji:

Lp. Rodzaj kosztu Kwota przyznana decyzja Koszt uznany za Koszt uznany za
Komisji (PLN) kwalifikowany kwalifikowany
(waluta) (PLN)

Koszty zakupu biletdw przez
IAM/Wnioskodawcy/Uczestnika
(niepotrzebne skreslic)

SUMA:

Data i podpis pracownika IAM
sprawdzajgcego rozliczenie
Czesc¢ B Karty Rozliczenia Finansowego Zadania wypetniajg pracownicy: Instytutu Adama Mickiewicza.



Zatgcznik nr 5. Wzor protokotu z posiedzenia komisji

PROTOKOL

z posiedzenia Komisji Programu ,,Kultura Polska na Swiecie” z dnia ................ roku.

Liczba wnioskdéw rozpatrywanych: ..................

Liczba wnioskdw rozpatrzonych pozytywnie: ........ccccen....

Liczba wnioskdéw rozpatrzonych negatywnie: ....................

Liczba wnioskdw zawierajgcych btad formalny: ...................

Kwota wnioskowana: .........ccccceveeevneenenne. zt

Kwota wskazana jako finansowe zaangazowanie Organizatora: ........cceceeeevevvvecvenenne. 7t

Sktad komisji:

Podpis Dyrektora IAM

tacznie z Decyzjg Dyrektora IAM zatwierdzajgcg wyniki posiedzenia Komisji Programu ,,Kultura Polska na Swiecie” z
dnia ..oeeeeiieeeeee, r.

str. 28



Zatagcznik nr 6. Wzér Decyzji Dyrektora IAM

Zatacznik Nr 1 do Protokotu z posiedzenia Komisji Programu ,,Kultura Polska na Swiecie":

DECYZJA DYREKTORA IAM ZATWIERDZAJACA WYNIKI POSIEDZENIA KOMISJI Programu ,,Kultura Polska na Swiecie” z dnia ....ceeeceeuennen. r.
Liczba Numer Data Imie i Nazwa Ocena Liczba Ocena Wartos¢ Rzetelnos¢ Kwota Kwota Uwagi
porzad | wniosku z ztozenia nazwisko zadania formalna | otrzymanych | MKiDN | merytoryczn | wypetnieni | wnioskowana | finansowego
kowa systemu whniosku | wnioskodawcy punktow ai/lub a wniosku (zt) zaangazowani

artystyczna a Organizatora
(1)
1.
2.
SUMA: e ZH e zt
Zaakceptowano do wypftaty
Dyrektor

Gtowny ksiegowy
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