INSTYTUT
ADAMA
MICKIEWICZA

C.262.1.2020.KK1
Warszawa, dnia 09.01.2020 roku
Postepowanie nr 1/1AM/2020/01

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia

dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na Swiadczenie ustug w zakresie administracji, logistyki i komunikacji projektéw
z dziedziny, sztuki wizualne i nowe media w szczegélnosci Programu Visual Poland.

Zamawiajacy na podstawie przepisu art. 38 ust. 4 i 4a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843 ) dokonuje modyfikacji zapisow SIWZ z trescia wskazang
ponizej.

1. Zmianie ulega nazwa postepowania:
Jest:
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie administracji, logistyki i komunikacji
projektow z dziedziny, sztuki wizualne i nowe media w ramach Programu Visual Poland.

Winno by¢:
Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie administracji, logistyki i komunikacji
projektow z dziedziny, sztuki wizualne i nowe media w szczegélnosci Programu Visual Poland.

2. Zmianie ulega opis przedmiotu zamdwienia — Zatgcznik nr 1 do SIWZ:

Jest:
Swiadczenie ustug w zakresie administracji, logistyki i komunikacji projektéw z dziedziny,
sztuki wizualne i nowe media w ramach Programu Visual Poland.

Szczegotowy opis ustug:

1. Realizacja i administracja - w oparciu o strategie Programu VISUAL POLAND - projektéw z dziedziny
sztuki wizualne.

2. Prowadzenie i koordynacja umow, wnioskow ZP i ptatnosci w systemie Xpertis i systemie finansowo-
ksiegowym.

3. Tworzenie i prowadzenie budzetéw szczegétowych projektéw w ramach Projektu — Program VISUAL
POLAND.

4. Koordynacja i realizacja zadan zwigzanych z projektami kulturalnymi organizowanymi lub
wspotorganizowanymi przez Instytut Adama Mickiewicza.

5. Realizacja czynnosci zleconych przez Menadzera Projektu: opracowywanie pomystéw, koncepcji,

planowanie, produkcja, logistyka, rozliczanie, dokumentacja tj.: przygotowywanie uméw, nadzér nad
realizacja umoéw, dostarczanie danych do ew. przetargéw, rozliczenie faktur, przygotowywanie
sprawozdan merytorycznych i finansowych oraz materiatéw archiwalnych;

6. Wspotpraca przy realizacji programu wizyt studyjnych w Polsce i za granica.
7. Prowadzenie korespondencji z partnerami Instytutu Adama Mickiewicza.
8. Planowanie i realizacja komunikacji zewnetrznej Instytutu Adama Mickiewicza w ramach dziatan

Projektu — Program VISUAL POLAND, w biezacej wspédtpracy z Wydziatem Komunikacji i redakcja
Culture.pl poprzez strone internetowg oraz media spotecznosciowe.

9. Koordynacja innych dziatan komunikacyjnych projektéw realizowanych przez Projekt, w tym publikacji,
raportow, konferencji prasowych i briefingow.

10. Zarzadzanie i archiwizacja materiatow filmowych i fotograficznych produkowanych w zwigzku z
realizacjg projektéw IAM do uzytku w dziataniach komunikacyjnych IAM.

11. Przestrzeganie zasad efektywnej wspotpracy, wiasciwej komunikacji i przeptywu informacji w zespole
Projektu — Program VISUAL POLAND.

12. Archiwizacja dokumentacji Projektu — Program VISUAL POLAND.

13. Inne zadania zlecone przez Menedzera Programu VISUAL POLAND.



Numer postepowania 1/1AM/2020/01

Winno by¢:

Swiadczenie ustug w zakresie administracji, logistyki i komunikacji projektéw z dziedziny sztuki
wizualne i nowe media w ramach projektéw realizowanych przez IAM w szczegdélnosci Programu
Visual Poland.

Szczegotowy opis ustug:

1.

N

10.

11.

12.

Realizacja i administracja - w oparciu o strategie IAM i jego Programoéw- projektédw z dziedziny sztuki
wizualne.

Prowadzenie i koordynacja umow, wnioskow ZP i ptatnosci w systemie Xpertis i systemie finansowo-
ksiegowym.

Tworzenie i prowadzenie budzetow szczegétowych projektéw z dziedziny sztuki wizualne i nowe
media.

Koordynacja i realizacja zadan zwigzanych z projektami kulturalnymi organizowanymi lub
wspotorganizowanymi przez Instytut Adama Mickiewicza.

Realizacja czynnosci zleconych przez Menadzera Projektu: opracowywanie pomystéw, koncepcji,
planowanie, produkcja, logistyka, rozliczanie, dokumentacja tj.: przygotowywanie uméw, nadzér nad
realizacja umow, dostarczanie danych do ew. przetargdw, rozliczenie faktur, przygotowywanie
sprawozdan merytorycznych i finansowych oraz materiatéw archiwalnych;

Wspotpraca przy realizacji programu wizyt studyjnych w Polsce i za granica.

Prowadzenie korespondencji z partnerami Instytutu Adama Mickiewicza.

Planowanie i realizacja komunikacji zewnetrznej Instytutu Adama Mickiewicza w ramach projektow z
dziedziny sztuki wizualne i nowe media, w biezgcej wspodtpracy z Wydziatem Komunikacji i redakcja
Culture.pl poprzez strone internetowg oraz media spotecznosciowe.

Koordynacja innych dziatan komunikacyjnych projektow z dziedziny sztuki wizualne i nowe media, w
tym publikacji, raportéw, konferencji prasowych i briefingéw.

Zarzadzanie i archiwizacja materiatow filmowych i fotograficznych produkowanych w zwigzku z
realizacjg projektéw IAM do uzytku w dziataniach komunikacyjnych IAM.

Przestrzeganie zasad efektywnej wspotpracy, wtasciwej komunikacji i przeptywu informacji w zespole
projektowym.

Archiwizacja dokumentacji realizowanych projektéw.

W zwigzku z modyfikacjg SIWZ oraz zmiang ogtoszenia o zamdwieniu Zamawiajgcy przesuwa termin
sktadania ofert z dnia 10.01.2020r. godz. 13:00 na dzien 13.01.2020r. godz. 13:00 oraz termin
otwarcia ofert z dnia 10.01.2020r. godz. 13:30 na dzier 13.01.2020r. godz. 13:30.

Powyzsze zmiany zostaty opublikowane w BZP w dniu 09.01.2020r. pod nr 540004375-N-2020 i sg wigzace dla
wszystkich wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

Z powazaniem
Zastepca Dyrektora
Instytutu Adama Mickiewicza

Dariusz Sobkowicz



