
 

 

 

C.262.1.2020.KK1  
Warszawa, dnia 09.01.2020 roku 
Postępowanie nr 1/IAM/2020/01 

 

Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia 
 

dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu 
nieograniczonego na Świadczenie usług w zakresie administracji, logistyki i komunikacji projektów 
z dziedziny, sztuki wizualne i nowe media w szczególności Programu Visual Poland. 

 
Zamawiający na podstawie przepisu art. 38 ust. 4 i 4a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843 ) dokonuje modyfikacji zapisów SIWZ z treścią wskazaną 
poniżej. 

 
1. Zmianie ulega nazwa postępowania: 

Jest:  
Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie usług w zakresie administracji, logistyki i komunikacji 
projektów z dziedziny, sztuki wizualne i nowe media w ramach Programu Visual Poland. 
 
Winno być:  
Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie usług w zakresie administracji, logistyki i komunikacji 
projektów z dziedziny, sztuki wizualne i nowe media w szczególności Programu Visual Poland. 
 

2. Zmianie ulega opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1 do SIWZ: 
 
Jest: 

 Świadczenie usług w zakresie administracji, logistyki i komunikacji projektów z dziedziny,  
 sztuki wizualne i nowe media w ramach Programu Visual Poland. 
Szczegółowy opis usług: 
1. Realizacja i administracja - w oparciu o strategię Programu VISUAL POLAND - projektów z dziedziny 

sztuki wizualne. 
2. Prowadzenie i koordynacja umów, wniosków ZP i płatności w systemie Xpertis i systemie finansowo-

księgowym. 
3. Tworzenie i prowadzenie budżetów szczegółowych projektów w ramach Projektu – Program VISUAL 

POLAND. 
4. Koordynacja i realizacja zadań związanych z projektami kulturalnymi organizowanymi lub 

współorganizowanymi przez Instytut Adama Mickiewicza. 
5.      Realizacja czynności zleconych przez Menadżera Projektu: opracowywanie pomysłów, koncepcji, 

planowanie, produkcja, logistyka, rozliczanie, dokumentacja tj.: przygotowywanie umów, nadzór nad 
realizacją umów, dostarczanie danych do ew. przetargów, rozliczenie faktur, przygotowywanie 
sprawozdań merytorycznych i finansowych oraz materiałów archiwalnych; 

6. Współpraca przy realizacji programu wizyt studyjnych w Polsce i za granicą. 
7. Prowadzenie korespondencji z partnerami Instytutu Adama Mickiewicza. 
8. Planowanie i realizacja komunikacji zewnętrznej Instytutu Adama Mickiewicza w ramach działań 

Projektu – Program VISUAL POLAND, w bieżącej współpracy z Wydziałem Komunikacji i redakcją 
Culture.pl poprzez stronę internetową oraz media społecznościowe. 

9. Koordynacja innych działań komunikacyjnych projektów realizowanych przez Projekt, w tym publikacji, 
raportów, konferencji prasowych i briefingów. 

10. Zarządzanie i archiwizacja materiałów filmowych i fotograficznych produkowanych w związku z 
realizacją projektów IAM do użytku w działaniach komunikacyjnych IAM. 

11. Przestrzeganie zasad efektywnej współpracy, właściwej komunikacji i przepływu informacji w zespole 
Projektu – Program VISUAL POLAND. 

12. Archiwizacja dokumentacji Projektu – Program VISUAL POLAND. 
13. Inne zadania zlecone przez Menedżera  Programu VISUAL POLAND.   

 
 



  Numer postępowania 1/IAM/2020/01 

 

 
Winno być:  
 
Świadczenie usług w zakresie administracji, logistyki i komunikacji projektów z dziedziny sztuki 
wizualne i nowe media w ramach projektów realizowanych przez IAM w szczególności Programu 
Visual Poland. 

Szczegółowy opis usług: 
1. Realizacja i administracja - w oparciu o strategię IAM i jego Programów- projektów z dziedziny sztuki 

wizualne. 
2. Prowadzenie i koordynacja umów, wniosków ZP i płatności w systemie Xpertis i systemie finansowo-

księgowym. 
3. Tworzenie i prowadzenie budżetów szczegółowych projektów z dziedziny sztuki wizualne i nowe 

media. 
4. Koordynacja i realizacja zadań związanych z projektami kulturalnymi organizowanymi lub 

współorganizowanymi przez Instytut Adama Mickiewicza. 
5.    Realizacja czynności zleconych przez Menadżera Projektu: opracowywanie pomysłów, koncepcji, 

planowanie, produkcja, logistyka, rozliczanie, dokumentacja tj.: przygotowywanie umów, nadzór nad 
realizacją umów, dostarczanie danych do ew. przetargów, rozliczenie faktur, przygotowywanie 
sprawozdań merytorycznych i finansowych oraz materiałów archiwalnych; 

6. Współpraca przy realizacji programu wizyt studyjnych w Polsce i za granicą. 
7. Prowadzenie korespondencji z partnerami Instytutu Adama Mickiewicza. 
8. Planowanie i realizacja komunikacji zewnętrznej Instytutu Adama Mickiewicza w ramach projektów z 

dziedziny sztuki wizualne i nowe media, w bieżącej współpracy z Wydziałem Komunikacji i redakcją 
Culture.pl poprzez stronę internetową oraz media społecznościowe. 

9. Koordynacja innych działań komunikacyjnych projektów z dziedziny sztuki wizualne i nowe media, w 
tym publikacji, raportów, konferencji prasowych i briefingów. 

10. Zarządzanie i archiwizacja materiałów filmowych i fotograficznych produkowanych w związku z 
realizacją projektów IAM do użytku w działaniach komunikacyjnych IAM. 

11. Przestrzeganie zasad efektywnej współpracy, właściwej komunikacji i przepływu informacji w zespole 
projektowym. 

12. Archiwizacja dokumentacji realizowanych projektów. 
 

3. W związku z modyfikacją SIWZ oraz zmianą ogłoszenia o zamówieniu Zamawiający przesuwa termin 
składania ofert z dnia 10.01.2020r. godz. 13:00 na dzień 13.01.2020r. godz. 13:00 oraz termin 
otwarcia ofert z dnia 10.01.2020r. godz. 13:30 na dzień 13.01.2020r. godz. 13:30. 
 

 
Powyższe zmiany zostały opublikowane w BZP w dniu 09.01.2020r. pod nr 540004375-N-2020 i są wiążące dla 
wszystkich wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
 
 
 

 

 

 

Z poważaniem 

Zastępca Dyrektora  
Instytutu Adama Mickiewicza 

 
 

Dariusz Sobkowicz 
 

 


