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VL.

postepowanie nr 7/1AM/2016/01

Rozdziat |I.
INFORMACJE OGOLNE

NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Instytut Adama Mickiewicza (IAM) — przeprowadzajgcy postepowanie publiczne o udzielenie

zaméwienia publicznego i udzielajgcy zaméwienia:

adres Zamawiajgcego:

ul. Mokotowska 25,

00-560 Warszawa

fax: +48 22 44 76 181

www.iam.pl

REGON: 140470071

NIP: 701-001-09-66

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

imie i nazwisko: Konrad Wyrobek

tel. +48 22 44 76 140

godziny: 10:00- 16:00

adres e-mail: kwyrobek@iam.pl

Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,Ustawg Pzp”, w trybie okreslonym w

art. 5a ust. 2-4 Ustawy Pzp.

INFORMACJA O OFERTACH CZESCIOWYCH | WARIANTOWYCH

1. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

PRZEKAZYWANIE INFORMACJI, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW W POSTEPOWANIU

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub faksem lub elektronicznie (zeskanowany podpisany dokument).

2. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany przedmiot zamdwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, a takze zmiany lub wycofania oferty.

3. Jezeli Wykonawca przekaze oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem,
elektronicznie i pisemnie, za date ich ztozenia przyjmuje sie date wptywu dokumentu, stosownie do
formy przekazu. Dokument uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli adresat mdgt zapoznac sie z jego
trescig przed uptywem wyznaczonego terminu, z uwzglednieniem ust. 2.

PODWYKONAWCY

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcy.

2. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za czynnosci wykonane przez podwykonawcow

i ich personel jak za swoje wtasne, niezaleznie od wystgpienia, rodzaju i stopnia winy

podwykonawcy.
INFORMACIJE DOTYCZACE WNIESIENIA WADIUM
Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku wniesienia wadium.
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Rozdziat II.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | TERMIN WYKONANIA

I.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamédwienia jest:

wsparcie z zakresu administracji, logistyki i komunikacji przy projektach Polska Music, I, CULTURE

Orchestra oraz Campusy, a w szczegélnosci:

1)

2)

3)

Pomoc z zakresu administracji i komunikacji w projekcie Polska Music przy biezacych dziataniach:

a) wsparcie w dziataniach komunikacyjnych i promocyjnych przy projektach Polska Music,

b) archiwizacja materiatéw informacyjnych dla partneréw projektu Polska Music,

c) wsparcie logistyczne i administracyjne projektéw Polska Music i Managera Polska Music,

d) administracja baz danych kontaktéw, podsumowan i sprawozdan Polska Music.

Pomoc z zakresu administracji i komunikacji przy projekcie |,CULTURE Orchestra przy realizacji

biezacych dziatan:

a) wsparcie w dziataniach promocyjno-komunikacyjnych przy realizacji warsztatéw ICO 2016,

b) wsparcie w zakresie komunikacji i dziatan wizerunkowych ICO 2016 - komunikacji z
partnerami zewnetrznymi miedzy innymi: instytucjami publicznymi, samorzadem,
mecenatem projektu, przedstawicielami Srodowisk opiniotwdrczych (VIP), itp.,

c) wsparcie przy nadzorowaniu realizacji Swiadczen komunikacyjnych i partnerskich I, CULTURE
Orchestra

d) wsparcie przy przygotowaniu i logistyce wydarzen towarzyszacych warsztatom |, CULTURE
Orchestra

e) wsparcie logistyczne przy organizacji warsztatéw ICO 2016,

f) wsparcie w dziataniach administracyjnych i finansowych ICO (przygotowywanie dokumentéw
do rozliczen zaliczek, delegacji),

g) wsparcie przy archiwizacji materiatéw informacyjnych dla partneréw projektu, oséb oraz
instytucji zwigzanych z |,CULTURE Orchestra,

h) wsparcie przy nadzorze merytorycznym w zakresie komunikacji, PR, wizerunku przy
przygotowanie raportow z dziatan ICO w 2016 roku.

Pomoc w zakresie dziatan logistycznych, administracyjnych i komunikacyjnych w projekcie

Campusy przy biezacych dziataniach:

a) wsparcie nad przebiegiem komunikacji z partnerami zewnetrznymi miedzy innymi:
instytucjami publicznymi, artystami, wykfadowcami akademickimi, przedstawicielami
Srodowisk opiniotwérczych, itp.,

b) wsparcie administracyjne i logistyczne przy organizacji wizyt studyjnych projektu Campusy,

c) archiwizacja dokumentéw zwigzanych z organizacja wizyt studyjnych i projektami Campusy,

d) wsparcie przy aktualizacji i zarzadzaniu bazami danych kontaktow Campusy oraz materiatami
promocyjnymi,

e) wsparcie zespotu projektowego w sprawach administracyjnych.

2. Zasady $wiadczenia ustug:

1)

2)

w ramach realizacji przedmiotu zamodwienia Wykonawca bedzie pozostawat do dyspozycji
Zamawiajgcego w dni robocze przez osiem godzin, lub w innych uzgodnionych przez Strony
godzinach. Przez dni robocze Zamawiajacy rozumie wszystkie dni od poniedziatku do pigtku z
wytgczeniem dni wolnych od pracy.

Wykonawca we wskazanym czasie zobowigzany jest do osobistych wizyt w siedzibie
Zamawiajgcego zgodnie z jego zapotrzebowaniem lub ewentualnego kontaktu z Zamawiajgcym
za posrednictwem poczty elektronicznej i telefonu, wedtug wyboru Zamawiajgcego.
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3)
4)

5)

6)
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odbidr ustug bedzie nastepowat sukcesywnie za kazdy miesigc wykonywania ustugi.

ustugi bedg wykonywane przez Wykonawce zgodnie z wigzgcg Strony umowg, obowigzujgcymi
przepisami prawa, z nalezytg starannoscia i rzetelnoscia;

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych przepisow BHP w siedzibie
Zleceniodawcy;

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania poufnosci wszelkich informacji handlowych i
technicznych, zawartosci baz danych i sposobéw ich zabezpieczenia oraz innych, w ktérych
posiadanie wszedt w zwigzku z realizacjag Umowy, a ktére mogg nosi¢ znamiona materiatéw
chronionych ustawami dotyczgcymi ochrony danych osobowych i informac;ji niejawnych.

3. Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV): 79500000-9.
TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Realizacja przedmiotu zamdwienia swiadczona bedzie przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy

w siedzibie Zamawiajgcego tj. ul. Mokotowska 25, Warszawa.

Rozdziat Ill.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY ICH SPEENIANIA

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY ICH SPEENIANIA
1. O udzielenie zamdwienia ubiegad sie mogg Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki:

a.

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie
wykonalismy przez nieprzerwany okres minimum 3 miesiecy co najmniej 3 ustugi o wartosci, co
najmniej 10.000,00 ztotych brutto kazda polegajgce na realizacji wsparcia z zakresu logistyki,
administracji i komunikacji dziatan realizowanych w ramach projektdw majgcych za zadanie
promocje kultury polskiej;

2. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobg, ktéra bedzie

realizowaé w imieniu Wykonawcy przedmiot zamdwienia, a ktdra posiada:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

wyksztatcenie wyzsze humanistyczne lub z zakresu zarzadzania;

minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy z zakresu administracji, logistyki i komunikacyjnej
projektow;

minimum roczne doswiadczenie w pracy w obszarze komunikacji i administracji projektéw w
panstwowe] lub samorzadowej instytucji kultury i/lub instytutach polskich i/lub placéwce
dyplomatycznej RP w wydziatach promocji i kultury, w zakresie wsparcia z zakresu logistyki,
administracji i komunikacji dziatan realizowanych w ramach projektéw majgcych za zadanie
promocje kultury polskiej;

doswiadczenie w realizacji obstugi administracyjnej, logistycznej i komunikacyjnej (w tym
opracowanie planu dziatan komunikacyjnych, kontakt z mediami i partnerami w kraju i za
granica, logistyki obstugi wydarzenia) - minimum 2 projekty obejmujgce wydarzenia dla
minimum 300 uczestnikdw kazde w ciggu ostatnich 5 lat;

biegta znajomos¢ srodowisk MS Office, Lotus Notes oraz co najmniej jednego programu do
elektronicznego zarzadzania projektami i obiegu dokumentow (typu Xpertis);

dobra znajomosc jezyka angielskiego, w mowie i pismie.

Zamawiajacy, na podstawie danych i informacji zawartych w dokumentach i oswiadczeniach

zadanych do zataczenia do oferty, oceni czy Wykonawca spetnia minimalne warunki udziatu w

postepowaniu. Oferty Wykonawcéw niespetniajgcych warunkéw minimalnych opisanych

w _punkcie | rozdziatu lll, nie beda podlegaty ocenie i nie beda réwniez poréwnywane zgodnie

z kryteriami oceny ofert.
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Il.  OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU

1. Wykonawca na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktédrych mowa
w podrozdziale | sktada wraz z ofertg nastepujgce dokumenty lub oswiadczenia:

1) wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz, ktérych ustugi zostaty wykonane;

2) wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci;

3) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej Zamawiajacy nie bedzie zgdat przedstawienia ww.
odpisu);

4) petnomocnictwo w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, okreslajgce jego
zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;

5) petnomocnictwo w przypadku, gdy oferte sktadajg Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie
o0 udzielenie zamdwienia, okreslajgce zakres umocowania petnomocnika ustanowionego do
reprezentowania ich w postepowaniu, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.

2. Wykonawcy zagraniczni:

1) Wykonawca zagraniczny (majgcy siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej) w miejsce dokumentéw wskazanych w ust. 1 pkt 3 — sktada dokument
lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci —
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw wskazanych w pkt 1, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem — wystawione
z odpowiednig datg wymagang dla tych dokumentéw.

3. Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, sktadajg wspdlnie oferte, przy czym:

a) oswiadczenia lub dokumenty wskazane w Rozdziale Ill, podrozdziale Il ust. 1 pkt 1-2 powinny
zostacé ztozone w taki sposdb, aby wykazac, ze warunki udziatu w postepowaniu Wykonawcy
spetniajg tacznie (przez jednego lub kilku Wykonawcow tgcznie);

b) wymagane oswiadczenia lub dokumenty wskazane w Rozdziale Ill, podrozdziale Il ust. 1 pkt
3 muszg zostac ztozone w odniesieniu do kazdego z tych Wykonawcow.

4. Zamawiajgcy na etapie badania ofert moze zadaé przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie wymogdéw przez osobe, ktéra bedzie realizowa¢ w imieniu Wykonawcy przedmiot
zamodwienia, ktére zostaty wskazane w rozdz. Il podrozdziale | ust. 2, tj.:

1) dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

2) dokumentow poswiadczajgcych doswiadczenie zawodowe,
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3) dokumentédw poswiadczajacych znajomos¢ wymaganych jezykéw obcych (dyplomoéw,
zaswiadczen, lub certyfikatéw).
Postanowienia Rozdziatu IV podrozdz. Il stosuje sie odpowiednio.
Rozdziat IV.
SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY WRAZ Z OSWIADCZENIAMI LUB DOKUMENTAMI

WYMOGI FORMALNE OFERTY

1. Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

1) tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Ogtoszenia. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona
wg wzoru, jaki stanowi ,Formularz Oferty” stanowigcy Zatgcznik 1 do niniejszego Ogtoszenia;

2) oferta musi zostac¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na komputerze lub inng
trwatg i czytelng technikg;

3) oferta musi by¢ podpisana; za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis ztozony (w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy;

4) poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane
wtasnorecznie przez osobe podpisujgca oferte lub inne osoby do tego umocowane.

FORMA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW WSKAZANYCH W PODROZDZIALE Il NINIEJSZEGO

ROZDZIALU

1. Wymagane oswiadczenia lub dokumenty powinny byé ztozone w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce z wytgczeniem:

1) petnomocnictwa, ktére nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie,
oraz

2) formularza oferty,

3) wykazu wiedzy i doswiadczenia,

4) wykazu oséb oraz zatacznika do niego,

- ktére muszg by¢ ztozone w oryginale.

2. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, wskazane we wilasciwym rejestrze badz w stosownym
petnomocnictwie.

3. W przypadku, gdy zatgczone do oferty oswiadczenia lub dokumenty zostaty sporzgdzone w jezyku
obcym (w tym dokumenty sktadane przez Wykonawce zagranicznego), Zamawiajgcy wymaga
przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk polski.

4. Jezeli ztozone kserokopie oswiadczen lub dokumentéw beda nieczytelne lub beda budzi¢ watpliwosci
co do ich prawdziwosci, Zamawiajagcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczone] kopii dokumentu.

5. W przypadku, gdy wykaz lub dowody, o ktérych mowa w podrozdziale Il rozdziatu Ill beda budzi¢
watpliwos¢ Zamawiajgcego lub, gdy z poswiadczenia albo innego dokumentu bedzie wynika¢, ze
zamowienie nie zostato wykonane lub zostato wykonane nienalezycie, Zamawiajgcy moze zwrécic sie
bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz, ktérego ustugi byty lub miaty zosta¢ wykonane,
o przedtozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajgcemu.

SPOSOB ZtOZENIA OFERTY WRAZ Z OSWIADCZENIAMI LUB DOKUMENTAMI

1. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ oferte wraz z oswiadczeniami lub dokumentami wymienionymi
w podrozdziale Il niniejszego rozdziatu.

2. Zaleca sie, aby:
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1) wszystkie strony oferty wraz z oswiadczeniami i dokumentami byly ponumerowane oraz
potgczone w sposdb trwaty;

2) kazda strona oferty byta parafowana przez osobe podpisujgca oferte;
3) osoba podpisujgca oferte opatrzyta swdj podpis pieczatky imienna.

3. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie lub zataczonych oswiadczeniach i dokumentach
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdin. zm.), Wykonawca
powinien to wyraznie zastrzec w ofercie, odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje oraz
pisemnie wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Jezeli

Wykonawca nie wykaze uzasadnienia dokonanego zastrzezenia, oferta bedzie podlegata w catosci
ujawnieniu zainteresowanym podmiotom. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw zawierajgcych
zastrzezone informacje. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Pzp.

4. Oferte wraz z oswiadczeniami lub dokumentami nalezy umiesci¢ w opakowaniu uniemozliwiajgcym
odczytanie ich zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.

5. Opakowanie zawierajace oferte wraz z wszystkimi wymaganymi oswiadczeniami lub dokumentami
winno by¢ oznaczone nazwa (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajgcego na
adres:

Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25
00-560 Warszawa
oraz opisane:
Oferta na ustugi ,, wsparcia z zakresu administracji, logistyki i komunikacji przy projektach Polska Music, I,
CULTURE Orchestra oraz Campusy”,
postepowanie nr: 7/I1AM/2016/01”

Rozdziat V.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena brutto oferty zostanie podana przez Wykonawce w Formularzu oferty.
Oferta musi zawiera¢ takze warto$¢ brutto przedmiotu zamdwienia, zwang dalej ,taczng cena
brutto oferty” lub takze ,,ceng”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o
cenach (Dz. U. Nr 97 poz. 1050 z pdzn. zm.), tj. warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg
Zamawiajgcy bedzie obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia sie
podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw
sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem
akcyzowym.

3. Cena podana w ofercie bedzie obejmowac¢ catkowity koszt wykonania zamdéwienia oraz wszystkie
koszty towarzyszgce wykonaniu zamodwienia, oraz wszelkie inne ewentualne obcigzenia,
w szczegdlnosci podatek VAT.

4. Wykonawca okresli cene w ztotych polskich z doktadnoscig do setnych czesci ztotego.

5. Wykonawca zgodnie z drukiem oferty, za $wiadczenie ustug objetych przedmiotem zamodwienia,
poda cene brutto.

6. Cena brutto oferty podlegajgca badaniu to cena brutto w ztotych za jeden miesigc swiadczenia
ustug, obejmujgca wszystkie naleznosci, zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamodwienia, do
ktorych poniesienia zobowigzany bedzie Wykonawca.
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Rozdziat VI.
INFORMACIJE O MIEJSCU, TERMINIE SKEADANIA | OTWARCIA OFERT
MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ulicy Mokotowskiej 25, w recepcji
do dnia 24 lutego 2016 r., do godziny 10*°.
2. Oferty ztozone po tym terminie zostang niezwtocznie zwrécone.
MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ulicy Mokotowskiej 25, w dniu 24
lutego 2016 r., o godzinie 10*.
PUBLICZNE OTWARCIE OFERT
1. Otwarcie ofert jest jawne.
2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.
3. Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwe (firme) i adres (siedzibe) Wykonawcy, cene
oferty.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat VII.
KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT
TRYB OCENY OFERT
Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

Kryterium wyboru Waga kryterium

Cena brutto oferty 50 %
Doswiadczenie Wykonawcy 10%

Potencjat kadrowy 40%

ZASADY OCENY OFERT WEDtUG USTALONYCH KRYTERIOW
1. Ocena ofert dokonywana bedzie w nastepujgcych kryteriach:
1.1. Cena brutto oferty (z podatkiem VAT) — wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena brutto oferty .
C= - x waga kryterium
cena brutto oferty badanej

Za kryterium ,,Cena brutto oferty”, Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 50 punktéw.

1.2. Doswiadczenie Wykonawcy — wedtug nastepujacej punktacji:

a) za wykazane ustugi wykonywane przez nieprzerwany okres minimum 3 miesiecy co
najmniej 3 ustugi o wartosci, co najmniej 10.000,00 ztotych brutto kazda polegajgce na
realizacji wsparcia z zakresu logistyki, administracji i komunikacji dziatan realizowanych w
ramach projektdw majacych za zadanie promocje kultury polskiej;
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Doswiadczenie Wykonawcy Liczba punktow
6 i wiecej ustug 10 pkt
5 ustugi 6 pkt
4 ustugi 3 pkt

Za kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy”, Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 10
punktow.

Potencjat kadrowy — wedtug nastepujacej punktacji:

a)

b)

d)

za wykazane, iz osoba ktdéra bedzie realizowa¢ w imieniu Wykonawcy przedmiot
zamodwienia posiada co najmniej roczne doswiadczenie w pracy w obszarze komunikacji i
administracji projektow w panstwowej lub samorzadowej instytucji kultury i/lub
instytutach polskich i/lub placéwce dyplomatycznej RP w wydziatach promocji i kultury, w
zakresie wsparcia z zakresu logistyki, administracji i komunikacji dziatan realizowanych w
ramach projektéw majacych za zadanie promocje kultury polskiej;

Potencjat kadrowy Liczba
punktéw

co najmniej 5-letnie doswiadczenie 10 pkt

co najmniej 4-letnie doswiadczenie 6 pkt

co najmniej 3-letnie doswiadczenie 3 pkt

za wykazane, iz osoba ktdora bedzie realizowa¢ w imieniu Wykonawcy przedmiot
zamoéwienia posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w pracy z zakresu
administracji, logistyki i komunikacyjnej projektéw;

Potencjat kadrowy Liczba
punktéw

co najmniej 5-letnie doswiadczenie 10 pkt

co najmniej 4-letnie doswiadczenie 6 pkt

co najmniej 3-letnie doswiadczenie 3 pkt

za wykazane, iz osoba ktdéra bedzie realizowa¢ w imieniu Wykonawcy przedmiot
zamoOwienia posiada udokumentowane doswiadczenie w realizacji  obstugi
administracyjnej, logistycznej i komunikacyjnej (w tym opracowanie planu dziatan
komunikacyjnych, kontakt z mediami i partnerami w kraju i za granica, logistyki obstugi
wydarzenia) minimum 2 duzych projektéw (wydarzenia dla minimum 300 uczestnikéw
kazde) w ciggu ostatnich 5 lat:

Potencjat kadrowy Liczba
punktow

co najmniej 6 projektow 10 pkt

co najmniej 5 projektow 7 pkt

co najmniej 4 projektow 5 pkt

co najmniej 3 projektow 3 pkt

za wykazane, iz osoba, ktdra bedzie realizowa¢ w imieniu Wykonawcy przedmiot
zamoéwienia posiada biegtg znajomos¢ $Srodowisk, co najmniej jednego programu do
elektronicznego zarzgdzania projektami i obiegu dokumentow (typu Xpertis):
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Potencjat kadrowy Liczba
punktow
znajomos¢ systemu Xpertis 10 pkt
znajomos¢ innego systemu elektronicznego zarzadzania 5 pkt
projektami i obiegu dokumentéw

Za kryterium ,,Potencjat kadrowy”, Wykonawca moze otrzymaé¢ maksymalnie 40 punktéw.

. Przyjmuje sie, w zakresie kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej, 1% wagi kryterium = 1 pkt.

3. Punkty za poszczegdlne kryteria przyznane danej ofercie zostang zsumowane, zaokraglone do dwéch

miejsc po przecinku, i bedg stanowié koncowg ocene oferty.

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwyzszg liczbe punktow.

. Jezeli ztozono oferte, ktoérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Rozdziat VIII.
WYJASNIENIE TRESCI OFERTY, RAZACO NISKA CENA, ODRZUCENIE OFERTY
. Zamawiajacy, w toku badania i oceny ofert wezwie w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub dokumentéw ztozonych przez Wykonawce wraz z ofertg lub
tresci ztozonej oferty.
. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw Zamawiajacy zwrdci sie
o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na
wysokosc ceny.
. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.
. Ponadto Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) jejtresc jest niezgodna z trescig Ogtoszenia.
b) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Rozdziat IX.
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewazniania postepowania na kazdym etapie.

2. Informacja o uniewaznieniu postepowania zostanie podana do wiadomosci publiczne;j.

. Z tytutu uniewaznienia postepowania po etapie sktadania ofert Wykonawcom nie przystugujg zadne
roszczenia.
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ZAtACZNIK 1 DO OGLOSZENIA
OFERTA

Do:

Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25

00-560 Warszawa

Nawigzujgc do ogtoszenia o postepowaniu o zamodwienie publiczne na ustugi:
wsparcia z zakresu administracji, logistyki i komunikacji przy projektach Polska Music, I, CULTURE
Orchestra oraz Campusy

my nizej podpisani:

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw); w przypadku sktadania oferty przez podmioty
wystepujgce wspdlnie podac nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich podmiotéw sktadajgcych wspding

oferte)

SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z Ogtoszeniem.

OSWIADCZAMY, ze zgodnie z zatgczonym pethomocnictwem Petnomocnikiem do reprezentowania nas
w postepowaniu lub reprezentowania nas w postepowaniu i zawarcia umowy jest:

OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie treécig Ogtoszenia i uznajemy sie za zwigzanych okreélonymi w nim
postanowieniami i zasadami postepowania.

OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamédwienia za cene:

za jeden miesigc Swiadczenia ustug: ........cceeceeceecenes ztotych brutto

STOWNIE ZEOLYCN: ...ttt st s s s e e e saesaesaneenm e e nne
Warto$¢ zamdwienia brutto za 12 miesiecy: ......cccevvereevrennnen. ztotych brutto
STOWNIE ZIOtYCR: ...t s se e s s e s e e snessessae s senenenns

ZOBOWIAZUJEMY SIE do realizowania zamodwienia przez okres 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.
AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w Istotnych Postanowieniach Umowy.
UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejsza oferta przez czas wskazany w Ogtoszeniu, tj. przez okres 30 dni
uwzgledniajac, ze termin sktadania ofert jest pierwszym dniem biegu terminu.

! Wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspdlng oferte lub wykonawcy, ktérzy w powyzZszych zakresie ustanowili
petnomocnictwo
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ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale Podwykonawcow?

Podwykonawcom zostang powierzone do wykonania nastepujgce zakresy zamoéwienia:
OSWIADCZAMY, e zapoznaliémy sie z Istotnymi Postanowieniami Umowy, okre$lonymi w Ogtoszeniu
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg,
na warunkach okreslonych w Ogtoszeniu, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ do:

T g 1T g P ATV 1 o TP PRSP

AT . ettiee ettt ettt e e e et et e e b —e e e e b —eeeeab—te e e e b—teeeaataee e e tbeeeeaabeeeeanbaeeeennrees

Telefon: e FaKS: covieeiieeriee et

Adres e-mail ..ooooccieeiieiie e

OFERTE niniejszg sktadamy na ... kolejno ponumerowanych stronach. Do oferty zatgczamy

nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

(podpis Wykonawcy)

2 . T
niepotrzebne skresli¢
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ZALtACZNIK 2 DO OGLOSZENIA
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
§1
IAM powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé¢ na potrzeby IAM, ustugi w zakresie
............................ , zwanej dalej ,Przedmiotem Umowy”. Szczegdtowy opis ustug stanowi Zatgcznik
nr 1 do niniejszej Umowy.
Wykonawca jest zobowigzany do realizacji ustugi, o ktérej mowa w ust.1 powyzej, sukcesywnie w
okresie trwania niniejszej Umowy, o ktérym mowa w § 5 niniejszej Umowy.
Strony okreslajg miesieczny okres rozliczeniowy umowy od .... dnia miesigca do ..... dnia miesigca
nastepnego. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ IAM .... dnia kazdego miesigca raport z
wykonywania ustug
Wykonawca zobowigzuje sie przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy do przestrzegania wszelkich
zasad okreslonych przepisami prawa i dobrymi obyczajami, w szczegdlnosci nienaruszania débr
osobistych osdb trzecich.
Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze i umiejetnosci zawodowe, ktére zapewnig wykonanie
przedmiotu umowy na najwyzszym, profesjonalnym poziomie.
Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat sie ze szczegétowymi wymogami dotyczgcymi zakresu prac
objetych niniejszg Umowg i zobowigzuje sie do ich stosowania.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Przedmiotu Umowy sumiennie i przy zachowaniu
nalezytej starannosci.
Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Przedmiotu Umowy w dowolnym miejscu, w tym na
whniosek IAM w siedzibie IAM.
IAM zobowigzuje Wykonawce do wykorzystywania do realizacji Przedmiotu Umowy, sprzetu
komputerowego udostepnionego przez IAM, w zwigzku z koniecznoscig zachowania przez I1AM
integralnosci i bezpieczenstwa udostepnionych Wykonawcy danych. Wykonawca oswiadcza, ze
bedzie uzywat on udostepnionego mu stanowiska oraz sprzetu wytgcznie do celéw wykonania
Przedmiotu Umowy, zgodnie z jego przeznaczeniem.
§2

Strony ustalaja, iz z tytutu nalezytej realizacji niniejszej Umowy, Wykonawcy nalezne bedzie
wynagrodzenie W wWysokoSCi ... PLN BRUTTO (stownie: .....ccccovevevimvreenne. ) miesiecznie
(Wynagrodzenie).
Kwota wynagrodzenia za caty okres trwania niniejszej Umowy, o ktérym mowa w § 5, wyniesie nie
WIECEj NIZ wuvevrervererneee. PLN BRUTTO (STOWNI€: c.veeveeeeecte ettt )
Pfatno$¢ Wynagrodzenia miesiecznego, o ktédrym mowa w ust. 1, bedzie dokonana po
zaakceptowaniu przez IAM raportu Wykonawcy z wykonania ustug, na rachunek bankowy
WYKONAWECY NI ettt st s , W ciggu 14 dni od daty dostarczenia ww.
dokumentu finansowego oraz akceptacji raportu z wykonywania przedmiotu umowy za dany
miesigc przez IAM.
Datg terminowej zaptaty jest obcigzenie rachunku IAM, najpdzniej w ostatnim dniu terminu
ptatnosci.
Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany przez IAM do realizacji Przedmiotu Umowy poza
miejscowoscig siedziby IAM (w kraju i za granicg), na co Wykonawca niniejszym wyraza zgode. W
takim przypadku IAM zapewni i pokryje koszty takich wyjazdéw (m.in. transportu, noclegéw i
ewentualnych diet) realizowanych na potrzeby realizacji Przedmiotu Umowy, a uprzednio
okreslonych przez IAM na pismie.
Wykonawca w ramach wykonywania Przedmiotu Umowy zobowigzuje sie, na zaproszenie I1AM, brac¢
udziat w spotkaniach roboczych z Partnerami i gosémi Instytutu Adama Mickiewicza.
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W zwigzku z rokiem budzetowym oraz zasadami dyscypliny finanséw publicznych, Wykonawca
zobowigzuje sie do wystawienia i doreczenia IAM dokumentu finansowego stanowigcego podstawe
ptatnosci kwoty, o ktérej mowa w niniejszym ust. 1, z tytutu realizacji Przedmiotu Umowy w
grudniu ........ roku, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 grudnia ....... roku, z zastrzezeniem
naliczania kary umownej w wysokosci 10 % wartosci, o ktdrej mowa w niniejszym ust. 1, za kazdy
dzien opdznienia w doreczeniu ww. dokumentu finansowego.

Kwota wynagrodzenia, o ktdrej mowa w ust. 1, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu
niniejszej Umowy, w szczegdlnosci obejmuje wszelkie wydatki, ktére Wykonawca poczynit w celu
nalezytego wykonania Umowy..

§3
IAM bedzie zgtaszat wszelkie uwagi do wykonania Przedmiotu Umowy drogg elektroniczng na adres
e-mail Wykonawcy: ......... () . co kazdorazowo Wykonawca potwierdzi e-mailem
zwrotnym.

IAM zobowigzuje sie dokonaé comiesiecznego odbioru Przedmiotu Umowy w terminie 3 dni

roboczych od daty otrzymania raportu od Wykonawcy o wykonywaniu Przedmiotu Umowy.

W wypadku, gdy w terminie, o ktdrym mowa w ust. 2, IAM nie zgtosi Wykonawcy zastrzezen na

pismie, Przedmiot Umowy uwazac sie bedzie za przyjety.

Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié¢ uwagi IAM zgtoszone w trybie, o ktérym mowa w ust. 1

powyzej.

&84

Strony postanawiajg, ze w przypadku powstania w wyniku realizacji Umowy utwordw, o ktérych

mowa w  ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych, Wykonawca w ramach

wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 przenosi z chwilg przyjecia utworu(-6w) na IAM na
zasadzie wytgcznosci wszelkie majgtkowe prawa autorskie do powstatych utworéw na
nastepujacych polach eksploatacji:

a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarskg (w szczegdlnosci w formie ksigzkowej w
oprawie miekkiej i twardej, jak rowniez periodyku), reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowg (w szczegdlnosci e-book i audiobook),

b. w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

c. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt b — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym w sieciach teleinformatycznych m.in. Internet.

W ramach przeniesienia autorskich praw majgtkowych, Wykonawca przenosi na IAM prawo

zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego obejmujgce wszystkie postacie

opracowania utworu(-0w), w szczegdlnosci ttumaczenia na wszystkie wersje jezykowe, przerdbki i

adaptacje, na polach eksploatacji okreslonych w niniejszej Umowie.

Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania autorskich praw osobistych do utworu tj. w

szczegblnosci prawa do autorstwa utworu lub jego czesci, prawa decydowania o pierwszym

publicznym udostepnieniu utworu, a takze zezwala IAM na naruszenie integralnosci utworu.

Jednoczesnie Wykonawca upowaznia IAM do wykonywania autorskich praw osobistych

okreslonych w niniejszym ustepie.

IAM zachowuje prawa majatkowe do utworu i prawa witasnosci egzemplarza, na ktorym utwor

utrwalono nawet woéwczas, gdy utwor przeznaczony do rozpowszechnienia nie zostat przez IAM

rozpowszechniony w okresie dwdch lat od daty przyjecia utworu.
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§5

1. Niniejsza Umowa bedzie realizowana w okresie: od dnia ....c.cceeun.e.. roku do dnia ..ccceeeeeenee roku.
Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazdg Strone z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia.

3. Umowa moze by¢ takze wypowiedziana ze skutkiem natychmiastowym:

a) przez IAM w razie razgcego naruszania przez Wykonawce postanowien niniejszej Umowy, po
uprzednim bezskutecznym pisemnym wezwaniu IAM do usuniecia nieprawidtowosci lub
powstrzymania sie od naruszania przez Wykonawce obowigzkéw;

b) przez Wykonawce w razie zalegania przez IAM z zaptatg wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2
ust. 1 umowy przez okres dtuzszy niz 15 dni.

§6

1. Wykonawca niniejszym oswiadcza, ze przedmiot umowy, o ktéorym mowa w § 1, nie bedzie
obcigzony wadami prawnymi.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec oséb trzecich, jesli prawa do przedmiotu umowy lub jego
elementow nalezg do oséb trzecich albo obcigzone sg prawami oséb trzecich [wady prawne].

3. W przypadku ujawnienia wady prawnej Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z
powddztwem wniesionym przez osoby trzecie, w zwigzku z naruszeniem ich prawa.

4. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Przedmiotu niniejszej Umowy
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz IAM kary umownej w wysokosci 25% kwoty
wynagrodzenia rocznego (wynagrodzenie roczne liczone jako dwunastokrotnosé wynagrodzenia
miesiecznego okreslonego w § 2 ust. 1 niniejszej Umowy).

5. 1AM zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych w przypadku,
gdy poniesiona szkoda przewyzszy wysokos$é kary umowne;j.

§7

1. Wykonawca oswiadcza, iz zostat poinformowany, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji
Przedmiotu niniejszej Umowy sg objete tajemnica, a Wykonawca w szczegdlnosci zobowigzuje sie do
zachowania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim zadnych informacji, danych lub
dokumentédw o charakterze organizacyjnym, ustalen handlowych, finansowych, technicznych i
prawnych, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ na szkode Instytut Adama Mickiewicza, z siedzibg w
Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25. Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje sie zachowac
w tajemnicy powyzsze informacje, zarowno w czasie Umowy, jak i po jej rozwigzaniu oraz do
stosowania takich srodkédw i sposobdw postepowania, aby powierzone jemu wiadomosci,
stanowigce tajemnice, nie zostaty ujawnione osobom nieuprawnionym. Wykonawca oswiadcza, iz
zostat poinformowany o obowigzku zachowania tajemnicy okreslonej w odrebnych przepisach oraz o
przepisach ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j., Dz.U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 ze zm.).

2.  Wykonaweca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci przedmiot
umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art.1 ust.1 ustawy z
dnia 6 wrzes$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (t.j., Dz.U. z 2015 r. poz. 2058 ze zm.), ktora
podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowe] ustawy.

3. Zobowigzanie do zachowania poufnosci, okreslone w ust.1, nie narusza obowigzku ktdrejkolwiek ze
Stron do dostarczania i udostepniania informacji na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, jak
rowniez nie narusza uprawnien Stron do podawania do publicznej wiadomosci ogdlnych informacji o
prowadzonej przez nie dziatalnosci.

§8
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy dla wywotania skutkdw prawnych wymagajg formy pisemnej (rygor
niewaznosci).
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§9
Wszelkie spory moggce wynikngé w zwigzku z obowigzywaniem niniejszej umowy, strony bedg sie staraty
rozwigzac na drodze negocjacji lub ugody. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporéw w taki sposdb,
beda one rozpatrywane przez sgd powszechny witasciwy miejscowo dla IAM.

§10
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§11
Wykonawca oswiadcza, ze spetnia przestanki ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne okreslone w art. 22 oraz
nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 roku, poz. 2164 ze zm.).

§12
Niniejszg umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwéch dla IAM, jednego dla
Wykonawcy.

§13
Wymienione w tresci Umowy zatgczniki stanowig jej integralng cze$¢, a zobowigzania Stron zawarte w
zatgcznikach majg takg samg moc wigzacg dla stron co zobowigzania zawarte w pozostatej czesci Umowy.

§14
1. Osobg odpowiedzialna za realizacje umowy ze strony IAM jest ....ccceecveenen. , adres email:

2.  Wykonawca zobowigzuje sie do zamieszczenia na dokumencie finansowym informacji o osobie, o
ktorej mowa w ust. 1 powyzej oraz o przedmiocie i dacie Umowy.

Zataczniki:
1. Szczegdtowy opis ustug
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ZALACZNIK NR 3 DO OGLOSZENIA
WYKAZ WIEDZY | DOSWIADCZENIA

Oswiadczamy, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonaliSmy przez
nieprzerwany okres minimum 3 miesiecy co najmniej 3 ustugi o wartosci, co najmniej 10.000,00 ztotych brutto kazda polegajgce na realizacji wsparcia z
zakresu logistyki, administracji i komunikacji dziatan realizowanych w ramach projektéw majacych za zadanie promocje kultury polskiej;

. . Przedmiot — nazwa i krotki Czas realizacji
Nazwa i adres podmiotu, na rzecz . . .. .
, . opis ustugi Wartos¢ ustugi
Lp. | ktorych Wykonawca realizowat . . L. od Do
stugi (potwierdzajacy spetnienie (w ztotych brutto) o o
ustugi
3 warunku udziatu) R T R T

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji przedstawionych w powyzszym wykazie ustug, w tym moze on zobowigza¢ Wykonawce
do przedstawienia dokumentacji potwierdzajacej, iz powyisze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

dnia

Podpis Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 4 DO OGLOSZENIA
WYKAZ 0SOB
Oswiadczamy, ze Wykonawca do realizacji zamdwienia skieruje nastepujgca osobe:
Imie i nazwisko

Podstawa dysponowania osoba®

Wyksztatcenie i doswiadczenie osoby:

1) wyksztatcenie wyisze humanistyczne lub z zakresu zarzadzania -
ceesssesssebess e esasesRRaLESeESeL et e aRe RO SRR SRS SoL et et s SRS SRR SRR S8 S0t e Ren SRS RS SRR SRRSO e en Rn SRR SER SRS ReL e s sen RO SRR eR RS b0t
2) e ..-letnie® (minimum dwuletnie) do$wiadczenie w pracy z zakresu administracji, logistyki i

komunikacyjnej projektow;

3) roczne/...........-letnie (minimum roczne) doswiadczenie w pracy w obszarze komunikacji i administracji
projektow w panstwowej lub samorzgdowej instytucji kultury i/lub instytutach polskich i/lub placéwce
dyplomatycznej RP w wydziatach promocji i kultury, w zakresie wsparcia z zakresu logistyki,
administracji i komunikacji dziatan realizowanych w ramach projektéw majacych za zadanie promocje
kultury polskiej;

4) doswiadczenie w realizacji obstugi administracyjnej, logistycznej i komunikacyjnej (w tym opracowanie
planu dziatan komunikacyjnych, kontakt z mediami i partnerami w kraju i za granicg, logistyki obstugi
wydarzenia) ............ duzych projektéw (minimum 2 projekty obejmujgce wydarzenia dla minimum 300
uczestnikéw kazde) w ciggu ostatnich 5 lat, wg zatgczonego wykazu;

5) biegta znajomosé¢ srodowisk MS Office;

6) biegta znajomosc¢ srodowisk co najmniej jednego programu do elektronicznego zarzgdzania projektami
i obiegu dokumentéw (typu Xpertis):

—  znajomos¢ systemu Xpertis,
—  znajomosé innego systemu elektronicznego zarzqdzania projektami i obiegu dokumentéw?®;

7) dobra znajomosc jezyka angielskiego, w mowie i pismie.

Niniejszym oswiadczamy, iz osoba, o ktérej mowa powyzej spetnia minimalne wymagania, okreslone dla
niniejszego postepowania, a dane wskazane powyziej sg prawdziwie. Jednoczesnie oswiadczamy, iz
osoba, o ktérej mowa powyzej, bedzie wykonywac catos¢ przedmiotu zamoéwienia objetego niniejszym
postepowaniem’.

dnia

(podpis Wykonawcy)

3 nalezy poda¢ podstawe do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa o prace, umowa zlecenie, itp. Ponadto, jezeli wykonawca
bedzie polegat na osobach innych podmiotéw zdolnych do wykonania zaméwienia, niezaleznie od charakteru prawnego t3czacych go z nim
stosunkow, zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia. W tym celu musi
w szczegolnosci przedstawic pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamdwienia

4 nalezy wskazac posiadane wyksztatcenie

® niewlasciwe skreslié

® niewtasciwe skreslic

7 Zamawiajacy na etapie badania ofert moze zada¢ przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych spetnianie wymogéw przez osobe, ktéra bedzie

realizowac w imieniu Wykonawcy przedmiot zamowienia
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WYKAZ PROJEKTOW ZREALIZOWANYCH PRZEZ WSKAZANA - W WYKAZIE OSOB - OSOBE

Lp.

Nazwa i adres podmiotu, na rzecz
ktorych Wykonawca realizowat
obstuge projektu

Nazwa projektu i krétki opis
ustugi
(potwierdzajacy spetnienie
warunku udziatu)

miejsce
realizowanego
wydarzenia w

ramach
obstugiwanego

projektu

termin
realizowanego
wydarzeniami w
ramach
obstugiwanego
projektu

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji przedstawionych w powyziszym wykazie projektow,

w tym moze on zobowigzaé¢ Wykonawce do przedstawienia dokumentacji.

dnia

(podpis Wykonawcy)
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