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Warszawa:

OGLOSZENIE O ZMIANIE OGLOSZENIA

OGLOSZENIE DOTYCZY:

Ogloszenia o zaméwieniu

INFORMACJE O ZMIENIANYM OGLOSZENIU

Numer: 500004-N-2020
Data: 02/01/2020

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

Instytut Adama Mickiewicza, Krajowy numer identyfikacyjny 14047007100000, ul. ul.
Mokotowska 25, 00-560 Warszawa, woj. mazowieckie, panstwo Polska, tel. 224 476 100, e-mail
lam@iam.pl, faks 224 476 152.

Adres strony internetowej (url): www.iam.pl

SEKCJA I1: ZMIANY W OGLOSZENIU

I1.1) Tekst, ktory nalezy zmienic:
Miejsce, w ktorym znajduje si¢ zmieniany tekst:
Numer sekcji: 11
Punkt: 11.1)
W ogloszeniu jest: Swiadczenie ustug w zakresie administracji, logistyki i komunikacji
projektow z dziedziny, sztuki wizualne i nowe media w ramach Programu Visual Poland.
W ogloszeniu powinno by¢: Swiadczenie ustug w zakresie administracji, logistyki i
komunikacji projektéw z dziedziny, sztuki wizualne i nowe media w szczegdlnosci Programu

Visual Poland.

Miejsce, w ktorym znajduje si¢ zmieniany tekst:
Numer sekcji: 11
Punkt: 11.4)

W ogloszeniu jest: Przedmiotem zamo6wienia jest Swiadczenie ustug w zakresie administracji,



logistyki i komunikacji projektow z dziedziny, sztuki wizualne i nowe media w ramach
Programu Visual Poland. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zalacznik nr 1 do
SIWZ. Szczegdtowy opis ustug: 1. Realizacja i administracja - w oparciu o strategi¢ Programu
VISUAL POLAND - projektow z dziedziny sztuki wizualne. 2. Prowadzenie i koordynacja
umow, wnioskow ZP 1 platnosci w systemie Xpertis 1 systemie finansowo-ksiegowym. 3.
Tworzenie 1 prowadzenie budzetow szczegotowych projektow w ramach Projektu — Program
VISUAL POLAND. 4. Koordynacja i realizacja zadan zwigzanych z projektami kulturalnymi
organizowanymi lub wspolorganizowanymi przez Instytut Adama Mickiewicza. 5. Realizacja
czynnosci zleconych przez Menadzera Projektu: opracowywanie pomystow, koncepcji,
planowanie, produkcja, logistyka, rozliczanie, dokumentacja tj.: przygotowywanie umow, nadzor
nad realizacjg umow, dostarczanie danych do ew. przetargow, rozliczenie faktur,
przygotowywanie sprawozdan merytorycznych i finansowych oraz materiatow archiwalnych; 6.
Wspolpraca przy realizacji programu wizyt studyjnych w Polsce i za granica. 7. Prowadzenie
korespondenc;ji z partnerami Instytutu Adama Mickiewicza. 8. Planowanie i realizacja
komunikacji zewngtrznej Instytutu Adama Mickiewicza w ramach dziatan Projektu — Program
VISUAL POLAND, w biezacej wspotpracy z Wydzialem Komunikacji i redakcjg Culture.pl
poprzez strone internetowg oraz media spotecznosciowe. 9. Koordynacja innych dziatan
komunikacyjnych projektéw realizowanych przez Projekt, w tym publikacji, raportow,
konferencji prasowych i briefingéw. 10. Zarzadzanie 1 archiwizacja materiatéw filmowych i
fotograficznych produkowanych w zwigzku z realizacjg projektow IAM do uzytku w dziataniach
komunikacyjnych IAM. 11. Przestrzeganie zasad efektywnej wspdlpracy, wtasciwej komunikacji
i przeptywu informacji w zespole Projektu — Program VISUAL POLAND. 12. Archiwizacja
dokumentacji Projektu — Program VISUAL POLAND. 13. Inne zadania zlecone przez
Menedzera Programu VISUAL POLAND.

W ogloszeniu powinno byé: Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie
administracji, logistyki 1 komunikacji projektow z dziedziny sztuki wizualne i nowe media w
ramach projektéw realizowanych przez IAM w szczego6lnosci Programu Visual Poland.
Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ. Szczegdtowy opis
ustug: 1. Realizacja i administracja - w oparciu o strategi¢ IAM 1 jego Programoéw- projektow z
dziedziny sztuki wizualne. 2. Prowadzenie i koordynacja umow, wnioskéw ZP 1 ptatnosci w
systemie Xpertis 1 systemie finansowo-ksiggowym. 3. Tworzenie i prowadzenie budzetow
szczegOlowych projektow z dziedziny sztuki wizualne i nowe media. 4. Koordynacja i realizacja

zadan zwigzanych z projektami kulturalnymi organizowanymi lub wspotorganizowanymi przez



Instytut Adama Mickiewicza. 5. Realizacja czynnosci zleconych przez Menadzera Projektu:
opracowywanie pomystow, koncepcji, planowanie, produkcja, logistyka, rozliczanie,
dokumentacja tj.: przygotowywanie umow, nadzor nad realizacja uméw, dostarczanie danych do
ew. przetargow, rozliczenie faktur, przygotowywanie sprawozdan merytorycznych i finansowych
oraz materiatow archiwalnych; 6. Wspolpraca przy realizacji programu wizyt studyjnych w
Polsce i za granicg. 7. Prowadzenie korespondencji z partnerami Instytutu Adama Mickiewicza.
8. Planowanie 1 realizacja komunikacji zewnetrznej Instytutu Adama Mickiewicza w ramach
projektow z dziedziny sztuki wizualne i nowe media, w biezacej wspolpracy z Wydziatem
Komunikacji i redakcja Culture.pl poprzez strong internetowa oraz media spotecznos$ciowe. 9.
Koordynacja innych dziatah komunikacyjnych projektow z dziedziny sztuki wizualne i nowe
media, w tym publikacji, raportow, konferencji prasowych 1 briefingéw. 10. Zarzadzanie 1
archiwizacja materiatow filmowych i fotograficznych produkowanych w zwiazku z realizacja
projektow IAM do uzytku w dziataniach komunikacyjnych IAM. 11. Przestrzeganie zasad
efektywnej wspotpracy, wlasciwej komunikacji 1 przeptywu informacji w zespole projektowym.

12. Archiwizacja dokumentacji realizowanych projektow.

Miejsce, w ktorym znajduje si¢ zmieniany tekst:

Numer sekcji: IV

Punkt: 1V.6.2)

W ogloszeniu jest: Termin sktadania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu: Data: 2020-01-10, godzina: 13:00,

W ogloszeniu powinno by¢: Termin sktadania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu: Data: 2020-01-13, godzina: 13:00,



