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Ogtoszenie powigzane:
Ogtoszenie nr 94791-2014 z dnia 2014-04-30 r. Ogtoszenie o zamoéwieniu - Warszawa
Swiadczenie ustug sekretaryjno - recepcyjnych w Instytucie Adama Mickiewicza,
Termin sktadania ofert: 2014-05-08

Numer ogtoszenia: 97899 - 2014; data zamieszczenia: 07.05.2014

OGLOSZENIE O ZMIANIE OGLOSZENIA

Ogloszenie dotyczy: Ogloszenia o zamoéwieniu.

Informacje o zmienianym ogtoszeniu: 94791 - 2014 data 30.04.2014 r.

SEKCJA I: ZAMAWIAJ ACY

Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa, woj. mazowieckie, tel. 022 4476100, fax.
022 4476152.

SEKCJA 1I: ZMIANY W OGt OSZENIU

I.1) Tekst, ktory nale zy zmieni €:
Miejsce, w ktérym znajduje si e zmieniany tekst: 111.3.4).
W ogloszeniu jest: Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku Zamawiajgcy uzna ww
warunek za spetniony, jeSeli Wykonawca wykaSe sie dysponowaniem, co najmniej jedng osoba, posiadajaca:
a) dyplom ukonczenia studiéw wySszych o kierunku humanistycznym lub/i International Public Relations; b)
posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie w pracy w instytucjach kultury i/lub placéwce dyplomatycznej; c)
posiada minimum 3-letnie doswiadczenie w pracy w instytucjach miedzynarodowych w Polsce i/lub za granicg;
d) wykazuje znajomos¢ co najmniej dwéch jezykéw obcych (w tym koniecznie angielskiego) popartg
certyfikatem potwierdzajagcym zaawansowang znajomosc¢ jezyka (egzamin resortowy MSZ i/lub tytut tumacza
przysiegtego); e) wykazuje biegtg znajomosé srodowiska MS Project, MS Office, Lotus Notes, oraz co najmniej
jednego programu do elektronicznego zarzadzania projektami i obiegu dokumentéw (typu Xpertis).
W ogloszeniu powinno by ¢€: Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku Zamawiajacy uzna
ww warunek za spetniony, jezeli wykaze iz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub
przedstawi pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia oséb zdolnych do wykonania
zamoéwienia, tj. zagwarantuje co najmniej 4-osobowy zespdt osdb, w ktérym: 3.1).0soba obstugujgca
stanowisko Kierownika Sekretariatu Dyrekcji musi posiada¢ co najmniej: a) dyplom ukonczenia studiow
wyzszych o kierunku humanistycznym lub/i International Public Relations; b) posiada co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w pracy w instytucjach kultury i/lub placéwce dyplomatycznej; ¢) posiada minimum 3-letnie
doswiadczenie w pracy w instytucjach miedzynarodowych w Polsce i/lub za granica; d) wykazuje znajomos$¢ co
najmniej dwdch jezykéw obcych (w tym koniecznie angielskiego) popartg certyfikatem potwierdzajgcym
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biegtg znajomos¢ srodowiska MS Project, MS Office, Lotus Notes, oraz co najmniej jednego programu do
elektronicznego zarzadzania projektami i obiegu dokumentéw (typu Xpertis); 3.2) osoba obstugujgca
stanowisko Sekretarki Dyrekcji IAM musi posiada¢ co najmniej: a) posiada wyksztalcenie wyzsze, minimum
licencjat lub ostatni rok studiéw; b) posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie w pracy biurowej; c) wykazuje
biegla znajomos¢ srodowiska MS Office, Lotus Notes, oraz co najmniej jednego programu do elektronicznego
zarzadzania projektami i obiegu dokumentéw (typu Xpertis); d) wykazuje znajomos¢ jezyka angielskiego - co
najmniej na poziomie B1; 3.3) osoba obstugujaca stanowisko Recepcjonistki IAM musi posiada¢ co najmniej: a)
posiada co najmniej wyksztalcenie srednie; b) posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie w pracy biurowej; c)
wykazuje biegtg znajomos$¢ srodowiska MS Office, Lotus Notes, oraz co najmniej jednego programu do
elektronicznego zarzadzania projektami i obiegu dokumentéw (typu Xpertis); d) wykazuje znajomosé¢ jezyka
angielskiego; 3.4) osoba obstugujgca ewidencje faktur IAM musi posiada¢ co najmniej: a) posiada
wyksztalcenie wyzsze, minimum licencjat; b) posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie w pracy biurowej; c)
wykazuje biegtg znajomos¢ srodowiska MS Office, Lotus Notes, oraz co najmniej jednego programu do
elektronicznego zarzadzania projektami i obiegu dokumentéw (typu Xpertis); d) wykazuje znajomos¢ jezyka

angielskiego..
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