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Art. 1.
Zamawiajacy
Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa
Art. 2
Tryb udzielenia zamdwienia, podstawa prawna
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zmianami) zwanej
dalej ,Ustawag Pzp”, w trybie przetargu nieograniczonego dla ustug o wartosci zamdwienia nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (tj.
214 000 EURO).
Art. 3
Opis przedmiotu zamodwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest Ustuga statego utrzymania w czystosci pomieszczen Instytutu
Adama Mickiewicza zlokalizowanych w Warszawie:
1) ul.Mokotowska 25 - powierzchnia 986,98 m?
2) ul. Mokotowska 33/35, Il pietro— powierzchnia 290,03 m?
3) ul. Mokotowska 33/35, lll pietro— powierzchnia 388,93 m?

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia powierzchni przeznaczonej do sprzatania o
maksimum 45%. Zmniejszenie zakresu ustugi moze dotyczy¢ biur Zamawiajacego zlokalizowanych w
Warszawie przy ul.Mokotowskiej 33/35 Il i Ill pietro. Zmniejszenie zakresu powierzchni, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajagcym nastapi w wyniku wystapienia jednego z nizej wymienionych
przypadkow:

Zmiany w strukturze organizacyjnej Zamawiajgcego,

Zmiany w sposobie $wiadczenia pracy,

Wypowiedzenia umowy najmu przez \WWynajmujgcego,

Wygasniecia obecnie obowigzujgcej umowy najmu i nie zawarcia przez Zamawiajgcego nowej
umowy najmu.
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W przypadku zmniejszenia powierzchni przeznaczonej do sprzatania miesieczne wynagrodzenie
Wykonawcy pomniejszone zostanie o ryczattowy koszt sprzgtania pomieszczen biurowych przy ul.
Mokotowskiej 33/35 Il i/lub Il pietro.

Zmniejszenie zakresu umowy nie bedzie powodem zadnych roszczen ze strony Wykonawcy.

Wizja lokalna Wykonawcdéw

Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie wizji lokalnej Wykonawcow, w celu oprowadzenia po
pomieszczeniach i wyjasnieniu ewentualnych watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ oraz umoiliwienia
sprawdzenia warunkéw zwigzanych z wykonaniem ustug bedacych przedmiotem zamédwienia oraz
skalkulowania ceny oferty.

Zainteresowani udziatem w wizji lokalnej Wykonawcy zobowigzani sg przyby¢ do siedziby
Zamawiajgcego w Warszawie ul. Mokotowska 25, w dniu 15.05.2020 r o godz.10.00.

Ze wzgledu na zaistniata sytuacje zwigzang z pandemig, Wykonawcy proszeni s3 o kontakt
telefoniczny z Kierownikiem Wydziatu Administracji nr 600 900 609 w dniu 14 maja 2020r. w godz. od
11:00 do 15:00, w celu potwierdzenia swojego uczestnictwa w wizji lokalnej.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1,1A,1B do SIWZ.
3. Klasyfikacja i nazwa przedmiotu zamowienia wedtug CPV
90910000-9 Ustugi sprzatania



O N, A

11.

12.

13.

14.

15.

Numer postepowania 11/1AM/2020/04

90919200-4 Ustugi sprzatania biur

90911300-9 Ustugi czyszczenia okien

98312000-3 Ustugi czyszczenia wyrobdow widkienniczych
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert réwnowaznych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czesciowej.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bedg w PLN.

. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4

ustawy.
Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamdwienie publiczne tylko dla

Wykonawcéw, u ktérych ponad 30% pracownikdéw stanowig osoby niepetnosprawne.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy, polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug w zakresie do 50 % wartosci zamdwienia
podstawowego, na warunkach ustalonych w ramach odrebnej procedury. Warunkiem udzielenia
przedmiotowych zamdwien jest posiadanie przez Wykonawce w momencie ich udzielania wymagan
niezbednych do realizacji przedmiotu zamdéwienia postawionych przez Zamawiajgcego w SIWZ.

Na podstawie art. 36 b ust. 1 ustawy Wykonawca jest zobowigzany umiesci¢ w sktadanej ofercie
informacje o czesci zamdwienia, ktérg zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez
wykonawce firm podwykonawcdéw. Zamawiajacy nie zastrzega zadnej czesSci zamowienia, ktéra nie
moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Klauzula spoteczna.

Zamawiajgcy, zgodnie z art. 29 ust. 3a w zwigzku z art. 36 ust. 2 pkt. 8a ustawy Pzp Zada
od Wykonawcy zatrudnienia na podstawie umowy o prace (stosunek pracy w rozumieniu
art. 22 § 1 Kodeksu pracy) wszystkich oséb, $wiadczacych ustuge u Zamawiajgcego
W wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz wynikajgcym z ilosci godzin, ktére dany pracownik
przepracuje u Zamawiajacego. Wykonawca po podpisaniu umowy, nie pdzniej niz w dniu
rozpoczecia wykonywania ustugi przedstawi Zamawiajagcemu wykaz oséb, ktore bedg $wiadczy¢
ustuge i przedstawi kopie zanonimizowanych uméw o prace w dniu podpisania umowy. Powyzszy
warunek dotyczy oséb swiadczacych ustuge utrzymania w czystosci pomieszczen u Zamawiajgcego,
zarowno tych zatrudnionych bezposrednio przez Wykonawce, jak tez ewentualnego
podwykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli sposobu zatrudnienia osdéb wskazanych przez
Wykonawce do realizacji zamdéwienia. Kontrola moze by¢ przeprowadzona bez wczesniejszego
uprzedzenia Wykonawcy.

Wykonawca moze dokonaé zmiany deklarowanych oséb, tylko pod warunkiem wczesniejszego
uzgodnienia tego faktu z Zamawiajgcym oraz uzyskania jego zgody. W przypadku zmiany oséb
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu kopii zanonimizowanych umoéw o
prace zawartych z tymi osobami. Obowigzek ten Wykonawca realizuje w terminie 3 dni roboczych
od dokonania przedmiotowej zmiany.

Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne w przedmiotowym postepowaniu poprzez punktowanie
w kryteriach oceny ofert zatrudnienia osoby/oséb bezrobotnych, co oznacza osobe/osoby
spetniajgce przestanki art.2 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia
w instytucjach rynku pracy, przewidzianych do realizaji przedmotu zamdwienia w wymiarze czasu
pracy minimum 1/2 etatu. W przypadku rozwigzania umowy przez osobe bezrobotng lub przez
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pracodawce w okresie realizacji zamdéwienia, Wykonawca zobowazany bedzie do zatrudnienia w
ciggu 21 dni kalendarzowych liczac od dnia rozwigzania stosunku pracy, w to miejsce innej osoby
bezrobotnej. Wykonawca zobowigzany bedzie na kazde zgdanie Zamawiajgcego przedtozy¢ wykaz
tych o0sdéb wraz z oswiadczeniem potwierdzajgcym ich zatrudnienie i nie zaleganie z wyptata
wynagrodzenia na dzien ztozena oswiadczenia. Zamawiajgcy ma prawo w kazdym czasie realizacji
zamoéwienia zwrdci¢ sie do Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji dotyczgcej zatrudnienia
osoby/osob bezrobotnej (tj.zgtoszenie oferty pracy przedstawionej urzedowi pracy, odpis
skierowania bezrobotnych przez urzad pracy do pracodawcy), Dokumenty potwierdzajace
zatrudnienie osoby bezrobotnej Wykonawca zobowgzany jest przedstawi¢ niezwlocznie
Zamawiajgcemu.

Art. 4

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia

Realizacja przedmiotu zamdwienia $wiadczona bedzie przez okres 24 miesiecy

Art. 5

Warunki udziatu w postepowaniu

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp o udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy
spetniajg nastepujace warunki dotyczace:
1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy. Zamawiajacy nie

przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdétowego warunku w

ww. zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku

w ww. zakresie.

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze:

1. dysponuje lub bedzie dysponowat 1 osobg, ktdra bedzie uczestniczy¢ w realizacji
zamowienia, a ktéra posiada minimum 2 letnie doswiadczenie w  kierowaniu
personelem sprzatajagcym, przeprowadzaniu kontroli realizacji ustug sprzatana,
sprawowaniu nadzoru nad zaopatrzeniem w S$rodki czystosci i sprzet do $wiadczenia
ustugi ;

2. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie,
minimum 2 ustugi polegajace na komleksowym sprzataniu pomieszczen biurowych o
powierzchni, co najmniej 1500 m? w ramach dwdch oddzielnych uméw/kontraktéw
kazda, nieprzerwanie przez okres minimum 1 roku.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt. 2) niniejszego artykutu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

3. Zamawiajacy jednoczes$nie informuje, iz ,,stosowna sytuacja” o ktorej mowa w ust. 2 niniejszego
artykutu wystapi wytgcznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach Iub sytuacji innych podmiotow udowodni
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia.
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2) Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

Kwestie polegania na zasobie podmiotu trzeciego reguluje szczegétowo art. 22a ust. 1-6 ustawy.
Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16—20 ustawy,
moze przedstawié dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdtprace z organami scigania oraz
podjecie konkretnych srodkdw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Regulacji, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec
Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne

okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie ust. 5.

7. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia.
8. O udzielenie zamdwienia moggy sie ubiega¢ Wykonawcy, co, do ktérych brak jest podstaw do

wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia w stosunku do zadnego z Wykonawcdéw nie moze by¢
podstaw do wykluczenia.

. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana w oparciu o przedtozone

przez Wykonawcéw dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 6, na zasadzie spetnia/nie
spetnia.

10. Ponadto o realizacje zamdwienia mogg sie ubiega¢ wytgcznie wykonawcy bedacy w stanie

zrealizowac zamdwienie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SIWZ.

Art. 6

Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia
z postepowania.

1.

Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie
w zakresie wskazanym w zataczniku nr 3 do SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu beda
stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw oswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 6 ust. 1 niniejszej SIWZ sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
zamoéwienie w zakresie braku podstaw do wykluczenia. Natomiast oswiadczenie w zakresie
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu sktada petnomocnik podmiotow
wspodlnie ubiegajgcych sie 0 zamowienie lub kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

Zamawiajgcy zada, aby wykonawca, ktéry zamierza powierzyé wykonanie czesci zamdwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w
postepowaniu zamiescit informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktéorym mowa w art. 6
ust. 1 niniejszej SIWZ.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby -
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warunkéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o

ktédrym mowa w art. 6 ust. 1 niniejszej SIWZ.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej

oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krdtszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia

nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

a) Wykaz o0sob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za sSwiadczenie ustugi wraz z informacjg na temat ich kwalifikacji zawodowych
oraz doswiadczenia a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o
podstawie dysponowania tymi osobami. Wzdér wykazu stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ.

b) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku S$wiadczen okresowych Ilub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych
czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami o ktdrych
mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku swiadczern okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy. W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. Wzér
wykazu stanowi zatacznik nr 7 do SIWZ.

Wykonawca w_terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej

mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub

braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy

Pzp. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, 7e powigzania z

innym wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia. Wzdr oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 4 do SIWZ.

W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126 ze zmanami).
Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 6 ust.1. niniejszej SIWZ, oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania a  oswiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci,
zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnief w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych petnomocnictw albo ztozyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia lub jego czesci, polegac na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkdéw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania do
dyspozycji mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zaméwienia. Podmiot,
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ktory zobowigzat sie do udostepnienia swoich zasobéw odpowiada solidarnie z wykonawcg za
szkode zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba, Ze za
nieudostepnienie zasobdéw nie ponosi winy. Dokument, z ktérego bedzie wynika¢ zobowigzanie
podmiotu trzeciego powinien wyrazaé w sposéb wyrazny i jednoznaczny wole udzielenie
wykonawcy, ubiegajgcemu sie o zamdwienia odpowiedniego zasobu oraz wskazywac:

a) jaki jest zakres dostepnych wykonawcy zasobow,

b) w jaki sposéb zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamédwienia,

c) jakiego charakteru stosunki bedg tgczyty wykonawce z innym podmiotem,

d) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu zaméwienia.
Art. 7

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI.

1. Z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w ustawie, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje pomiedzy Zamawiajgcym oraz Wykonawcami bedga przekazywane:

a) pisemnie na adres Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25,
00-560 Warszawa, lub

b) faksem na numer +48 22 447 61 00, lub

c) droga elektroniczng na adres e-mail: kkieloch@iam.pl

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca bedga przekazywac oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdzi fakt ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwracaé¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
niezwtocznie udzieli wyjasnien, nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy przekaze tres¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ oraz zamiesci jg na stronie internetowej, bez ujawniania zrédta zapytania.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowe]. Kazda wprowadzona zmiana staje
sie integralng czescia tej specyfikacji.

6. Osoba upowazniona do kontaktowania sie z Wykonawcami: Katarzyna Kieloch e-mail:
kkieloch@iam.pl

Art. 8

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Art. 9
Termin zwiazania ofertg.

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy Pzp).

2. Wykonawca moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Art. 10

1.
2.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej niz

7


mailto:kkieloch@iam.pl
mailto:kkieloch@iam.pl

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Numer postepowania 11/1AM/2020/04

jednej oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 w zwigzku z art.
82 ust. 1 ustawy Pzp.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byty kolejno ponumerowane,
ztgczone w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg
i czytelng technikg biurowa.

Zaleca sie, aby wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty byly parafowane
i datowane przez osobe upowazniong do podpisywania oferty.

Oferta i o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy — zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru.
Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczen, reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcow w postepowaniu i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej
cenie oferty wynika z petnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone (podpisane) przez osobe/osoby
uprawnione zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru, oraz dotgczone do oferty. Petnomocnictwo
musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Zapis ust. 8 powyzej stosuje sie odpowiednio do dalszych petnomocnictw.

Osoba/osoby podpisujgce oferte muszg by¢é upowaznione do zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru.

Wymagane w SIWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie  strony  oferty oraz  wszystkie  zatgczone  oswiadczenia,  ttumaczenia
i inne dokumenty, winny by¢ parafowane przynajmniej przez jedng osobe upowazniong
do podpisania oferty. Dotyczy to zaréwno oryginatéw oswiadczenn i dokumentéw, jak tez ich
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii.

Jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca, nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi zastrzec, ze nie moga by¢ one udostepniane, oraz
wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Dane te nalezy umiescic¢
w oddzielnej kopercie wewnatrz oferty, opisanej: ,Informacje bedace tajemnica przedsiebiorstwa”
oraz wskaza¢ numery stron stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa. W innym przypadku
wszystkie informacje zawarte w ofercie bedg uwazane za ogdlnie dostepne i mogg by¢
udostepnione pozostatym wykonawcom razem z protokotem postepowania. Zastrzezenie
informacji, danych, dokumentéw lub oswiadczen niestanowigcych tajemnicy przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdbw o nieuczciwe] konkurencji powoduje ich odtajnienie. Tajemnice
przedsiebiorstwa stanowi zgodnie z art. 11 pkt 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, okreslone informacje, tj. informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktére jako
catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom
zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich oséb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zatgczniki, oSwiadczenia wymienione w niniejszej
SIWZ.

Jezeli oferta jest sktadana przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
Wykonawcy ci ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania.

Oferta Wykonawcéw, ktérzy bedg ubiegaé sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia musi byc
podpisana w taki sposdb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujacych
wspalnie.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamoéwienia do oferty musi by¢ zatgczony dokument ustanawiajgcy petnomocnika Wykonawcéw
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wystepujacych wspdlnie do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

18. W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktdrych mowa w art. 6 ust. 4 niniejszej SIWZ, kopie dokumentéw lub oswiadczen
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotdw sg poswiadczane za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

19. Zaleca sie opracowanie pierwszych stron oferty wg zatgczonego do SIWZ wzoru (Zatacznik nr 2 do
SIWZ). Niezastosowanie wzoru okreslonego w Zataczniku nr 2 nie spowoduje odrzucenia oferty.
Jednakze Zamawiajgcy wymaga, zeby w ztozonej ofercie znalazly sie wszystkie oswiadczenia
zawarte we wzorze oferty.

20. Oferta musi ponadto zawieraé:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do SIWZ, zawierajagcy w szczegdlnosci: wskazanie oferowanego przedmiotu zamdwienia,
ceny jednostkowe oraz tgczng cene ofertowg brutto, oswiadczenie o okresie zwigzania ofertg
oraz o akceptacji wszystkich postanowied SIWZ i wzoru umowy bez zastrzezen, a takie
informacje, ktorg cze$é zamdwienia Wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcy;

2) oswiadczenia wymienione w art. 6 niniejszej SIWZ;

3) petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcéw wystepujacych wspélnie) o ile
oferte sktada petnomocnik;

4) zobowigzanie podmiotu trzeciego, jezeli wykonawca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu
trzeciego.

21. Oferte nalezy ztozy¢é w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu w Instytucie Adama Mickiewicza,

ul. Mokotowska 25, 00 — 560 Warszawa, recepcja.

22. Opakowanie (koperta) z ofertg powinno by¢ oznakowane w ponizszy sposdb:

»Ustuga statego utrzymania w czystosci pomieszczen Instytutu Adama Mickiewicza”
Nie otwierac przed dniem 22.05.2020 r., godz. 11:00
»postepowanie nr 11/1AM/2020/04”
adresat: Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa,
nadawca: nazwa, doktadny adres i numery telefondw Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk pieczeci).
UWAGA: Zamawiajqgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem w przypadku
nieprawidfowego oznaczenia koperty.

23. Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert
zmieni¢ lub wycofaé¢ oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty przed
ostatecznym terminem sktadania ofert nalezy pisemnie zawiadomi¢ Zamawiajgcego.

24. Zmiany do oferty nalezy umiesci¢ w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie
z dopiskiem ,ZMIANA”. Na kopercie musi znajdowac sie nazwa Wykonawcy, doktadny adres i
numer telefonu Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk pieczeci).

25. Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie ostatecznego
terminu sktadania ofert.

Art. 11

Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Mokotowskiej 25 w Warszawie — recepcja
do dnia 22.05.2020 r. do godziny 10:30 i zaadresowac zgodnie z opisem przedstawionym w Art. 10
pkt. 22 SIWZ.

2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

3. Oferta ztozona po terminie wskazanym w art. 11 niniejszej SIWZ zostanie zwrécona wykonawcy
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.

4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego —w dniu 22.05.2020 r. o godzinie 11:00
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5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp.

7. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie www.iam.pl informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w

ofertach.
Art. 12

Opis sposobu obliczania ceny.

1.

Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzagdzonym wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do SIWZ tgcznej ceny ofertowej brutto za
realizacje przedmiotu zamdwienia.

taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia oraz wzorem umowy okreslonym w
niniejszej SIWZ.

Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i rdwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).
Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i
ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca,
sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowac zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj)
towaru / ustugi, ktorych dostawa / $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Art. 13
Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteridow i sposobu oceny ofert.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow
w kryteriach:

»Ltaczna cena ofertowa brutto” — C;

»Doswiadczenie osoby sprawujgcej nadzér nadpersonelem sprzgtajgcym” — D
»Kryterium spoteczne” -S

Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujace znaczenie:

Waga Liczba

[%] punktéw Sposdb oceny wg wzoru
0

Kryterium

Cena najtanszej oferty
60% 60 C= x 60pkt
Cena badanej oferty

Cena ofertowa brutto

(C)

Doswiadczenie osoby
sprawujgcej nadzér
nad personelem
sprzatajgcym (D)

30% 30 Opis oceny zawiera art. 13 ust. 2 pkt a
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Kryterium spoteczne (S) | 10% 10 Opis oceny zawiera art. 13 ust. 2 pkt b

RAZEM 100% 100

a.

Przyjmuje sie, w zakresie kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej, 1% wagi kryterium = 1 pkt.
Kryterium ,Doswiadczenie osoby sprawujacej nadzér nad personelem sprzatajagcym”

Za wykazanie, iz osoba, ktéra bedzie uczestniczyta w wykonywaniu zamdwienia poprzez
sprawowanie nadzoru nad personelem sprzatajagcym, posiada wieksze niz 2 letnie doswiadczenie w
kierowaniu osobami sprzatajacymi, przeprowadzaniu kontroli realizacji ustug sprzatania,
sprawowaniu nadzoru nad zaopatrzeniem w $rodki czystosci oraz niezbedny sprzet do swiadczenia
ustugi, Zamawiajacy przyzna maksymalnie 30 pkt.

Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamoéwienia Liczba punktéw
co najmniej 5 i wiecej lat doswiadczenia 30 pkt
co najmniej 4 lata doswiadczenia 20 pkt
co najmniej 3 lata doswiadczenia 10 pkt

,» Kryterium spoteczne”

Wykonawcy zostang przyznane punkty za zatrudnienie osoby/oséb bezrobotnych, co oznacza
osobe/osoby spetniajgce przestanki art.2 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o
promocji zatrudnienia w instytucjach rynku pracy przewidzianych do realizacji przedmotu
zamoéwienia w wymiarze czasu pracy minimum % etatu. Wykonawca powinien zadeklarowaé w
ofercie liczbe osdb bezrobotnych, ktére bedzie zatrudniat przy realizacji niniejszego zamodwienia w
wymiarze czasu pracy, co najmniej % etatu.

Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 10 punktdw, przy czym oferta bedzie punktowana w ten
sposoéb, ze za kazda zadeklarowang osobe bezrobotng oferta otrzyma 5 punktéw -— zgodnie z
ponizszg tabel3:

Zadeklarowana liczba oséb bezrobotnych Liczba punktéw
2 i wiecej oséb 10 pkt
1 osoba S5pkt

Oferta, w ktdrej nie zadeklarowano zatrudnienia oséb bezrobotnych otrzyma 0 punktéw w tym
kryterium. Podstawg do przyznania punktéw bedzie stosowne oswiadczenie zawarte przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym. W dniu podpisania umowy Wykonawca bedzie
zobowigzany przedstawi¢ dokumenty, o ktérych mowa w Art. 3 ust. 15 niniejszej SIWZ.

Catkowita liczba punktdw, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
L=C+D+S

gdzie:

L — catkowita liczba punktéw,

C — punkty uzyskane w kryterium ,, Cena ofertowa brutto”,

D — punkty uzyskane w kryterium ,,Doswiadczenie osoby sprawujgcej nadzér nad personelem

sprzatajacym”

S- punkty uzyskane w kryterium ,Kryterium spoteczne”
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4. Ocena punktowa w kryterium ,taczna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na podstawie
tacznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wedtug wzoru
opisanego w tabeli powyze;j.

5. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do
dwdéch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

6. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SIWZ i zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

7. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd
tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktdérzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych (art. 91 ust. 4 ustawy Pzp). Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach (art. 94 ust.6
ustawy Pzp).

8. Zamawiajagcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

9. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyitki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajgcy poprawia,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Art. 14

INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA

UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.

2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie umieszczona na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy przystapi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca w trybie art. 94 ustawy Pzp.

4. Wykonawca przed podpisaniem umowy, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego przekaze
dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na minimum 400.000,00
PLN.

5. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcoéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia,
Wykonawcy zobowigzani sg dostarczy¢ Zamawiajgcemu w terminie przez niego wyznaczonym
umowe regulujacg ich wspodtprace. Umowa regulujgca wspotprace Wykonawcéw sktadajgcych
wspdlnie oferte powinna okresla¢ m.in.:

1) podmioty sktadajgce oferte;

) cel gospodarczy, dla ktérego zostata zawarta umowa;

) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie krétszy niz okres

realizacji zamowienia oraz okres gwarancji i/lub rekojmi.

6. Brak przedstawienia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, ust. 5 Zamawiajgcy potraktuje jako
uchylenie sie od podpisania umowy, w takim przypadku Zamawiajgcy moze zbadac, czy nie podlega
wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu wykonawca, ktéry ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

Art. 15

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

H W N

1.Zamawiajgcy bedzie zgdaé¢ od Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
whiesienia przed podpisaniem umowy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 2%
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ceny catkowitej podanej w ofercie. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w formie pienigdza w
tytule przelewu nalezy wpisaé zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy i numer postepowania.

2.Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:
1) pienigdzu,
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;j,
z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,
3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
3.Zamawiajacy nie wyraza zgody na wnoszenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
1) w wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej,

2) przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panistwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego,

3) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow.
4.Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ na konto Zamawiajgcego:
nr 79 1130 1017 0020 1461 7720 0002 z podaniem numeru przetargu (na przelewach nr rachunku
nalezy pisa¢ w sposdb ciggly — bez spacji).
5.Zabezpieczenie wnoszone w gwarancji bankowej moze by¢ wystawione przez bank krajowy lub
zagraniczny. Zaleca sie, aby gwarancja wystawiona przez bank zagraniczny byta potwierdzona przez
bank krajowy.

6.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi zosta¢ wniesione przed podpisaniem umowy.
7.Warunki i termin zwrotu lub zwolnienia zabezpieczenia okreslone s3 we wzorze umowy.

8.W przypadku zamiaru ztozenia zabezpieczenia w postaci poreczenia, gwarancji bankowej oraz
gwarancji ubezpieczeniowej Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu odpowiednie
dokumenty lub wzory dokumentéw przynajmniej na jeden dzien roboczy przed wyznaczonym
terminem zawarcia umowy, celem zweryfikowania dokumentu.

Art. 16

Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkach.
Istotne postanowienia umowy, stanowi Zatacznik nr 5 do SIWZ.

Art. 17

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Instytut Adama Mickiewicza (IAM) z siedzibg w Warszawie przy ul. Mokotowskiej 25, -00-560 Warszawa
przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego, w celu prowadzenia postepowan w sprawie zamodwienia
publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.
Wsrdd tych informacji mogg pojawi¢ sie dane, ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: , Ogdlne Rozporzadzenie” lub ,RODOQO”), majg
charakter danych osobowych.

W sSwietle powyzszego IAM informuje, ze:
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1) Administratorem danych osobowych Instytut Adama Mickiewicza z siedzibg w Warszawie przy
ul. Mokotowskiej 25, 00-560 Warszawa, NIP: 701-00-10-966, REGON: 140470071.

2) Dane kontaktowe do Administratora danych osobowych: tel. (+48) 22 44 76 100,
recepcja@iam.pl

3) Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie przez |IAM
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4) Odbiorcg danych osobowych beda osoby trzecie $wiadczace ustuge obstugi systemow i
oprogramowania informatycznego |AM, zewnetrzne kancelarie prawne oraz podmioty
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa (w tym organy
administracji publicznej).

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres trwania postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, a po zakonczeniu postepowania - przechowywane bedg w celu obowigzkowej
archiwizacji dokumentacji zamoéwien publicznych przez czas okreslony w odrebnych przepisach.

6) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, w przypadkach okreslonych w RODO.

7) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwos¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

9) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu a administrator danych
nie bedzie przekazywa¢ danych osobowych do panistwa trzeciego Iub organizacji
miedzynarodowe;].

10) IAM dotozy wszelkich staran, aby zapewnic¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej i organizacyjne;j
ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem, przypadkowa
utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

Art. 18
Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

1.

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisdw ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp jak
dla postepowan ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamodwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jesli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia
oraz poniost lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy
Pzp. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp, przystuguje odwotanie wytgcznie wobec czynnosci:

a. okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;
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b. wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

c. odrzucenia oferty odwotujacego;

d. opisu przedmiotu zamdwienia;

e. wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone przez Wykonawce odpowiednio wifasnorecznym podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym:

a. w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy
Pzp zdanie drugie, albo w terminie 10 dni, — jezeli zostaty przestane w inny sposdb;

b. w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych lub
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia na stronie internetowej (wobec tresci ogtoszenia
0 zamowieniu, a takze wobec postanowien Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia);

c. w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
byto powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia (wobec
czynnosci innych niz wymienione powyzej).

Wykonawca przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do jego wniesienia w

taki sposdb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz

Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z tresciag odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli

przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu Srodkéw

komunikacji elektronicznej.
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga statego utrzymania w czystosci pomieszczen Instytutu Adama
Mickiewicza zlokalizowanych w Warszawie przy ul. Mokotowskiej 25 oraz Mokotowskiej 33/35.
Wskazane w zdaniu poprzedzajagcym ustugi, Wykonawca bedze wykonywat z dotozeniem nalezytej
starannos$ci, w sposdb sprawny, doktadny i terminowy, przy uzyciu wifasnego sprzetu, narzedszi,
materiatdéw oraz srodkéw czystosci.

Ustuga swiadczona bedzie w okresie 24 m-cy i obejmowac bedzie tacznie powierzchnie wielkosci
1665,94 m2, na ktérej pracuje okoto 190 oséb.

1. Zamawiajagcy wymaga zaangazowania przez Wykonawce personelu wykwalifikowanego, w
sktadzie: min. 4 osoby sprzatajgce oraz 1 osoba kontrolujgca prawidiowosé¢ wykonania ustugi,
niezbednego do wykonywania ustug na najwyzszym, satysfakcjonujgcym Zamawiajgcego poziomie
jakos$ciowym. Przy czym Zamawiajgcy przewiduje skierowanie do realizacji zamdéwienia w lokalizacji
przy ul. Mokotowskiej 25 dwdch osdb sprzagtajgcych oraz dwdch oséb sprzatajacych w lokalizacji
przy ul Mokotowskiej 33/35 (po jednej osobie na kazdym pietrze).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zmniejszenia powierzchni przeznaczonej do sprzatania o
maksimum 45%. Zmniejszenie zakresu ustugi moze dotyczy¢ biur Zamawiajacego zlokalizowanych
w Warszawie przy ul.Mokotowskiej 33/35 Il i/lub lll pietro. W przypadku gdy zaistnieje ww.
okoliczno$¢ Wykonawca bedzie mégt zmniejszyé liczbe personelu sprzatajgcego o osobe/osoby
wykonujgce czynnosci w lokalizacji, w ktérej ustugi nie bedg juz $wiadczone.

Ustugi swiadczone bedg, codziennie (w dni robocze) w godzinach 18.00-22.00, badZ w innych
godzinach na wezwanie Zamawiajgcego z 24 godzinnym wyprzedzeniem oraz/lub w weekendy i
Swieta (wedtug potrzeb), np. konieczne sprzatniecie biura po wydarzeniach, ktére odbywaty sie w
sobote np. spotkanie z gos¢mi IAM lub przed rozpoczeciem takiego wydarzenia, (czyli w godzinach
niestandardowych tj. przed 18.00-22.00) Ostateczne godziny pracy osdb sprzatajgcych zostang
ustalone z upowaznionym pracownikiem IAM, ktdry bedzie wskazany w Umowie, jako osoba
odpowiedzialna ze strony Zamawiajacego za realizacje przedmiotu zamodwienia. Przed
rozpoczeciem wykonania przedmiotu zamdéwienia Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wykaz
0s06b, ktére beda skierowane do realizacji ustug sprzatania z podaniem nastepujacych danych: imie i
nazwisko. Wykonawca zobowigzany jest we wtasnym zakresie zapewni¢ zastepstwo w przypadku
nieobecnosci pracownika realizujgcego ustuge i powiadomi¢ o tym fakcie pisemnie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej na e-mail wskazany w umowie. Rotacja 0séb skierowanych do
realizacji zamowienia nie moze odbywac sie czesciej niz raz w miesigcu. Wykonawca zobowigzany
jest do wyposazenia oséb sprzatajgcych w odziez ochronng, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa

2. Wykonawca, zobowigzany jest do zapewnienia i stosowania wtasnych $rodkéw czystosci,

dezynfekujacych, zapachowych, recznikéw papierowych, papieru toaletowego oraz workéw na
Smieci oraz uzupetniania Srodkéw higienicznych wg codziennych potrzeb:
e ptyn odkazajacy do mycia muszli klozetowych — czyszczacy - dezynfekujacy, usuwajacy
kamien, bakterie, wirusy, grzyby,
e kostka zapachowa do WC z zawieszkg, odSwiezajgca, o wiasciwosciach antybakteryjnych
i zapobiegajgca osadzaniu sie kamienia,
e preparat odSwiezajgcy powietrze — w aerozolu pozostawiajgce swiezy zapach,
e plyn do mycia szyb i powierzchni szklanych — nie pozostawiajgcy zaciekow smug,
nadajacy przyjemny zapach,
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ptyn do mycia glazury/terakoty — usuwajgcy brud, osad z mydta pozostawiajgc swiezy
zapach nadajgc potysk powierzchniom czyszczonym,

mleczko do czyszczenia wc i umywalek — pozwalajacy utrzymac powierzchnie w stanie
czystosci, nie rysujgcy powierzchni, usuwajacy ttuszcz, brud, plamy plesni, osady z
kamienia i rdzy,

srodek czyszczacy do mebli — srodek w aerozolu, nie pozostawiajgcy smug i zaciekow,
usuwajgcy kurz oraz opdzniajgcy gromadzenie sie go na czyszczonych powierzchniach,
zawierajgcy komponent antystatyczny.

srodek czyszczacy do ekrandéw komputerdw i innych urzadzen biurowych — $rodek w
aerozolu nie pozostawiajgcy smug, usuwajacy kurz oraz opdzniajacy gromadzenie sie go
na czyszczonych powierzchniach, zawierajgcy komponent antystatyczny.

srodek czyszczacy do mebli zabytkowych w stylu Art. Deco firmy Renuwell, Moebel
Regenerator fuer helle und dunkle Moebel lub réwnowaziny o nie gorszych
wiasciwosciach od wymienionych Meble zabytkowe znajdujg sie na | pietrze oraz w
recepcji w budynku gtéwnym przy ul. Mokotowskiej 25 (zalecenie konserwatora mebli
zabytkowych).

papier toaletowy w duzej rolce, biaty, miekki, celulozowo-makulaturowy, min. 2-
warstwowy, tatwo sie rozpuszczajacy, gofrowany, (zapotrzebowanie dla ok. 190 oséb,
ktdre codziennie pracujg w biurze)

recznik sktadany papierowy typu Z-Z, miekki, o niskim stopniu pylenia, kolor biaty, wodo-
utwardzony, gofrowany (zapotrzebowanie dla ok. 190 osob, ktore codziennie pracujg w
biurze).

reczniki papierowe w duzej rolce (ok. 60 szt. miesiecznie),

mydio w ptynie — z zawartoscig lanoliny, nawilzajgce skére zawierajgce naturalny
sktadnik antybakteryjny (zapotrzebowanie dla okoto 190 oséb, ktére codziennie pracujg
w biurze ),

kostki do zmywarki gwarantujgce wysoka jako$¢ mycia naczyi (ok. 120 szt. kostek
miesiecznie),

ptyn do mycia naczyn - zawierajgcy substancje usuwajgce ttuszcz i wszelkiego rodzaju
inne silne zabrudzenia, niepodrazniajacy skory rak, o przyjemnym zapachu,

ptyn do zmywania powierzchni twardych (m.in. gres, parkiet, marmur i inne) — o
wtasciwosciach myjacych, o przyjemnym zapachu,

gabki do zmywania naczyrh o wymiarach nie mniejszych niz 85 x 55 x 25 mm, posiadajace
szorstkg powtoke do czyszczenia trwatych zabrudzen,

Zamawiajgcy prowadzi selektywng segregacje odpaddéw, w zwigzku z tym wymagane
bedzie zapewnienie workdow w odpowiedniej kolorystyce zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami (pojemnos¢ koszy na Smieci od 5L do 80 L).

Obowigzkiem Wykonawcy jest utrzymanie w czystosci Scierek, mopdw, szczotek i innych akcesoriow
stuzacych do sprzatania (akcesoria nie mogg nosi¢ oznak catkowitego zuzycia) poprzez ich okresowa

a) wymiana Scierek do kurzu z wtéknem antystatycznym — 1 raz w tygodniu,

b) wymiana mopdw — 1 raz w miesigcu lub w razie potrzeby,

c) wymiana gabek do zmywania — 1 raz w tygodniu lub w razie potrzeby.

Stosowane przez Wykonawce s$rodki chemiczne, $rodki do mycia, czyszczenia, pielegnacji i
konserwacji muszg posiada¢ odpowiednie zezwolenia oraz posiada¢ stosowny atest dopuszczajgcy
do stosowania w Polsce i Unii Europejskiej, biologicznie neutralne, niedraznigce oczu, drdg
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oddechowych, nieutrudniajgce pracy i przebywania ludzi w obiektach Zamawiajgcego, zgodnie z
ustawg z dnia 25 lutego 2011 roku o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2011 r.
Nr 63, poz. 322 z pdzn. zm.).

Muszga by¢ odpowiednie do konkretnego rodzaju sprzatanej powierzchni (nie mogg by¢ uniwersalne)
i stosowane przed uptywem terminu przydatnosci do uzycia okreslonej przez Producenta.
Wykonawca zobowigzany jest do sukcesywnego zabezpieczania srodkdéw czystosci i higieny z uwagi
na brak dostatecznej powierzchni magazynowej udostepnianej przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy - w trakcie trwania umowy - zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany uzywanych do

sprzatania srodkéw czystosci w przypadku stwierdzenia, iz $Srodki te s ztej, jakosci i nie nadaja sie do
stosowania na sprzgtanych powierzchniach (czyszczenie Srodkami nie przynosi zagdanych efektow)
Wykonawca jest zobowigzany do dokonania wszelkich formalnosci zwigzanych z wejsciem na teren
budynkéw przy ul. Mokotowskiej 25 oraz Mokotowskiej 33/35 i Scistej wspotpracy z Kierownikiem
Wydziatu Administracji. Dane personalne wszystkich Pracownikdw Wykonawcy, ktérzy moga
przebywac na terenie IAM muszg by¢ uprzednio, (co najmniej 2 dni wczesniej) zgtoszone mailowo
na adres awojno@iam.pl.

Wykonawca bedzie informowat pracownika ochrony budynku Iub pracownika Wydziatu
Administracji, nadzorujacego wykonywanie umowy o wszelkich widocznych nieprawidtowosciach w
stanie poszczegdlnych pomieszczen, urzadzen i umeblowaniu budynku.

Wykonawca lub Podwykonawca(y) w czasie realizacji umowy bedzie/bedg zatrudniat(li) wszystkie
osoby swiadczace ustuge u Zamawiajgcego, na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm.). Wykonawca
udokumentuje ten fakt poprzez ztozenie dokumentdow, o ktérych mowa w pkt. 8 ponizej, na kazde
zadanie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoba/osoby, o ktorej/ktérych mowa w pkt. 5, byta/byty zatrudniona
/zatrudnione przez caty okres realizacji umowy przez Wykonawce lub Podwykonawce(éw) za
wynagrodzeniem w wysokos$ci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace, w przeliczeniu
na pefny etat, ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.).

W trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec Wykonawcy lub Podwykonawcy(éw) odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
Podwykonawce(dw) warunkéw szczegdtowo opisanych w pkt. 5i 6, w szczegdlnosci do:

1) zadania oswiadczen i dokumentéw, o ktdrych mowa w pkt. 8,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania wymogow, o
ktorych mowa w pkt. 5i 6.

W trakcie realizacji Umowy, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca lub Podwykonawca(y)
przedtozy(g) Zamawiajgcemu w celu potwierdzenia spetnienia wymogoéw, o ktérych mowa w pkt. 5 i
6, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych, od dnia przestania przez Zamawiajgcego wezwania
pisemnie lub e-mailem, nizej wskazane dowody:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(ow) o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
osoby wskazanej w pkt. 5, ktérej dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuje osoba zatrudniona na
podstawie umowy o prace, rodzaju umowy o prace oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia
oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy(ow);

2) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(éw) o zatrudnieniu osoby wykonujgcej czynnosci, o
ktérej mowa w pkt. 1, za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie
za prace ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace w przeliczeniu na petny etat (t.j. Dz. U. 2 2018 r. poz. 2177 ze zm.);
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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3) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Podwykonawce(éw) kopie(e)
umowy(ow) o prace osoby wykonujgcej w trakcie realizacji Umowy czynnosci, ktérych dotyczy ww.
os$wiadczenie Wykonawcy. Kopie umowy/uméw powinny zostaé zanonimizowane w sposéb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownika, tj. w szczegdlnosci bez adreséw i nr PESEL
pracownika. Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace, wymiar etatu, powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;
4) zaswiadczenie witasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce lub
Podwykonawce(dw) sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace za ostatni okres rozliczeniowy - dotyczy pracownika, ktéry kontynuuje
zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy(dw);

5) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Podwykonawce(éw) kopie dowodu
potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w
sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownika, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 zezm.), imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji - dotyczy pracownikdw nowozatrudnionych przez Wykonawce
lub Podwykonawce(dw).

Nieztozenie przez Wykonawce lub Podwykonawce(éw) w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie, nie dfuzszym niz 5 dni roboczych, zadanych przez Zamawiajgcego dowoddéw, w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce(éw) wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby/oséb wykonujacej/wykonujacych czynnosci
wskazane w pkt. 5 i stanowi¢ bedzie podstawe do naliczenia kar umownych, o ktérych mowa w
Instotnych postanowieniach umowy.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy (bez wzgledu na strone sktadajgca oswiadczenie w tym
zakresie) z osobg /osobami zatrudniong/zatrudnionymi do wykonania czynnosci, o ktérych mowa w
pkt. 5 przed zakonczeniem realizacji umowy, Wykonawca lub Podwykonawca(y) zobowigzany(i)
jest/sg do zatrudnienia na to miejsce innej(ych) osoby/ oséb na podstawie umowy o prace w celu
zagwarantowania realizacji przedmiotu umowy zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi
w Opisie przedmiotu zamdwienia.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce(dw), Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Paristwowg
Inspekcje Pracy.

Wykonawca bedzie ponosi¢ odpowiedzialno$¢ przed Zamawiajgcym za nienalezyte wykonanie ustug
bedacych przedmiotem zamdwienia, w tym za dziatania lub zaniechania oséb skierowanych przez
Wykonawce do realizacji ustug objetych przedmiotem zaméwienia;

W przypadku stwierdzenia zniszczenia lub zaginiecia przedmiotéw w trakcie sprzatania,
Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawce;

Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w
zwigzku z wykonywaniem ww. ustugi. Zachowanie tajemnicy dotyczy takie pracownikéw
Wykonawcy.

Wykonawca bedzie przestrzegat ustalonych zasad postepowania (konserwowania) z zabytkowa
drewniang posadzkg mozaikowa oraz meblami art-deco w siedzibie Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie odpowiadat za wtasciwe zabezpieczenie/pozostawienie pomieszczen po
wykonaniu ustugi, polegajgce na zamknieciu okien i drzwi, zgaszeniu $wiatet w pustych
pomieszczeniach.

W zwigzku z obecng sytuacja tj. wystepowaniem wirusa COVID-19, Wykonawca do odwotania,
odpowiedzialny bedzie rowniez za codzienng dezynfekcje powierzchni wspdlnych (takich jak
toalety, pomieszczenia socjalne, ciggi komunikacyjne) oraz ich elementdéw (klamki, baterie
umywalkowe, przetgczniki prgdowe itp.). Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy srodki dezynfekujgce
do realizacji powyzszej ustugi.
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Zatacznik nr 1A do SIWZ

Wymagany zakres i czestotliwo$¢ wykonywania prac w budynku gtéwnym ul. Mokotowska 25

codziennie razw razw wedle
Czynnoéc poniedziatek — | tygodniu miesigcu - | potrzeb
piatek pigtek ostatni
pigtek
kazdego m-

ca
1.Kuchnie, toalety i tazienki
mycie zlewozmywaka X
zmywanie naczyn reczne + zmywarka X
mycie lodéwek na zewnatrz, czajnikdw, ekspreséow X
mycie lodéwek wewnatrz raz w miesigcu X
mycie umywalek i armatury X
mycie i dezynfekcja muszli klozetowych X
mycie i dezynfekcja pisuarow X
zmywanie podtog X
wyrzucanie $mieci X
mycie luster, dozownikéw i pojemnikéw na odpady X
uzupetnianie mat. higienicznych, w tym srodkéw X
zapachowych
mycie drzwi i framug X
miejscowe mycie $cian X
mycie glazury X
mycie kabin prysznicowych X
Toaleta/tazienka w piwnicy X
2. Klatki schodowe i korytarze
odkurzanie podtog X
zmywanie podtég X
mycie drzwi i framug X
mycie $cian X
mycie kontaktow i szafek hydrantowych X
mycie balustrad i poreczy X
mycie parapetow i sztukaterii X
mycie listew przypodtogowych X
odplamianie wyktadzin X
Zdejmowanie pajeczyn X
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3. Powierzchnia biurowa

Numer postepowania 11/1AM/2020/04

wyrzucanie $mieci, wymiana workdw, oprdznianie
niszczarek

odkurzanie i zmywanie podtég

przecieranie biurek z kurzu

przecieranie komputerdéw, telefonéw, lampek

mycie drzwi, parapetdéw i listew okiennych

pranie krzeset

miejscowe mycie $cian, zdejmowanie pajeczyn

4. wejscie gtowne, schody, hol wejsciowy

odkurzanie posadzki kamiennej

zdejmowanie pajeczyn

zmywanie posadzki

mycie drzwi (w tym elementéw szklanych), framug,
szyb i listew przy okiennych

mycie $cian kamiennych

mycie schodéw wewnetrznych

czyszczenie wycieraczek i oprdéznianie popielniczek
zewnetrznych,

mycie schodow zewnetrznych

Sprzatanie schodéw zewnetrznych

5. Pomieszczenia reprezentacyjne: (sale
konferencyjne)

odkurzanie podtog

zmywanie podtog

mycie drzwi i parapetdéw i listew okiennych

Scieranie kurzy z mebli, mycie krzeset

mycie szyb i luster

mycie listew przypodtogowych

6. Pozostate ustugi

Mycie okien, parapetéw zewnetrznych i
wewnetrznych minimum 4 razy w czasie trwania
umowy

Pranie wyktadzin (na zlecenie Zamawiajcego)

Wymiana workdw w niszczarkach

W zwigzku z obecna sytuacja tj. wystepowaniem wirusa COVID-19, Wykonawca do odwotania, odpowiedzialny

bedzie réwniez za codzienng dezynfekcje powierzchni wspdlinych (takich jak toalety, pomieszczenia socjalne,

ciggi komunikacyjne) oraz ich elementow (klamki,

baterie umywalkowe, przetaczniki pradowe itp.).

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy srodki dezynfekujace do realizacji powyzszej ustugi.
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Wymagany zakres i czestotliwo$é wykonywania prac — ul. Mokotowska 33/35 (pietro Il oraz lll)

codziennie razw razw wedle
poniedziatek — tygodniu miesigcu potrzeb
pigtek
Czynnos¢
1.Kuchnia, toalety i tazienki
mycie zlewozmywaka X
zmywanie naczyn reczne + zmywarka X
mycie lodéwki na zewnatrz, czajnika, ekspresu X
mycie lodéwki wewnatrz X
mycie umywalki i armatury X
mycie i dezynfekcja muszli klozetowe;j X
odkurzanie i mycie podtég X
wyrzucanie $mieci
mycie lustra, dozownikéw i pojemnikéw na odpady X
uzupetnianie mat. Higienicznych X
mycie drzwi i framug X
mycie $cian X
mycie glazury X
2. Powierzchnia biurowa
wyrzucanie Smieci, wymiana workéw, oprdznianie X X
niszczarek
odkurzanie i zmywanie podtog X
przecieranie biurek X
przecieranie komputerdéw, telefonéw, lampek X
mycie drzwi i parapetéw X
odkurzanie krzeset, X
w razie potrzeby pranie krzesta X
mycie $cian, zdejmowanie pajeczyn X
4. Pozostate
mycie okien, parapetéw zewnetrznych i
wewnetrznych (minimum 4 razy w czasie trwania X
umowy)
pranie wyktadziny (na zlecenie Zamawiajgcego) X

W zwiazku z obecng sytuacja tj. wystepowaniem wirusa COVID-19, Wykonawca do odwotania, odpowiedzialny
bedzie rowniez za codzienng dezynfekcje powierzchni wspdlnych (takich jak toalety, pomieszczenia socjalne,

ciggi komunikacyjne) oraz ich elementéw (klamki,
Zamawiajacy zapewni Wykonawcy srodki dezynfekujgce do realizacji powyzszej ustugi.

baterie umywalkowe, przetaczniki

pradowe itp.).
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Ogodlna powierzchnia do sprzatania.

Numer postepowania 11/1AM/2020/04

Zatgcznik nr 1B do SIWZ

Powierzchnia Patacyku Cukrownikéw — siedziby IAM ul. Mokotowska 25

Powierzchnia do sprzatania w Patacyku Cukrownikow - ul. Mokotowska 25 — budynek gtéwny

powierzchnia Inne pomieszczenia: powierzchnia holi, powierzchnia
poziom biurowa: pokoje, sala konferencyjna, i korytarzy, klatek tazienek, toalet i UWAGI
sekretariat i recepcja biblioteka schodowych pom. socjalnych
-1 18,01 9,60 1 tazienka
6 pok., Recepcja,
2 toalety,
0 93,88 65,88 20,08 . .
1 pomieszczenie
socjalne (kuchnia)
5 gabinetow,
Sekretariat, 1 toaleta, 1
tazienka,
1 96,92 52,38 23,32 8,20 . .
1 pomieszczenie
socjalne — kuchenka,
1 sala konferencyjna
6 pokoi w tym salka
2 142,60 21,52 31,57 8,27 konferencyjna,
2 toalety, biblioteka
(poddasze, skosy),
3 160,16 14,55 8,22 .
5 pokoi, 2 toalety
Razem gt.
493,56 73,90 153,33 54,37 775,16
budynek
tacznie: 22 pokoi, 7 toalet, 2 tazienki, 1 Sekretariat, 1 Recepcja, 1 sala konferencyjne, 1 biblioteka,
1 pomieszczenie socjalne (kuchnia)
Powierzchnia do sprzatania w Patacyku - ul. Mokotowska 25 - Oficyna lewa
powierzchnia
poziom powierzchnia biurowa | Inne pomieszczenia korytarzy, klatek powierzchnia toalet UWAGI
schodowych
1 pokéj
0 30,42 4,68 6,38
1 toaleta
1 29,80 4,88 1 pokéj
1 pokéj
2 26,90 poXol
poddasze (skosy)
Razem: 87,12 0,00 9,56 6,38 103,06

tacznie: 2 pokoje, 1 poddasze, 1 toaleta
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Powierzchnia do sprzatania w Patacyku - ul. Mokotowska 25 - Oficyna prawa

powierzchnia

poziom powierzchnia biurowa | Inne pomieszczenia korytarzy, klatek powierzchnia toalet UWAGI
schodowych
1 pokdj
0 32,86 5,67 2,59
1 toaleta
1 pokdj
1 kuchnia
1 33,68 7,16 2,03 . .
(pomieszczenie
gospodarcze)
1 pokdj
2 24,77 pokol
poddasze (skosy)
91,31 0,00 12,83 4,62 108,76
Razem:
tacznie: 2 pokoje, 1 poddasze, 1 toaleta, 1 kuchnia
Powierzchnia do sprzatania w biurze na Mokotowskiej 33/35 Il p
. . powierzchnia
. . Lo Inne pomieszczenia . .
poziom powierzchnia biurowa . korytarzy, klatek powierzchnia toalet UWAGI
(sala konferencyjna)
schodowych
4 pokoje
2 toalety
2 232,82 38,11 19,10 1 kuchnia
1sala
konferencyjna
232,82 38,11 19,10 290,03
Razem:
tacznie: 4 pokoje, 2 toalety, 1 kuchnia, 1 sala konferencyjna
Powierzchnia do sprzatania w biurze na Mokotowskiej 33/35 Ill p
. . powierzchnia
. . - Inne pomieszczenia . .
poziom powierzchnia biurowa . korytarzy, klatek powierzchnia toalet UWAGI
(sala konferencyjna)
schodowych
7 pokoi
2 toalety
3 331,72 38,11 19,10 1 kuchnia
1sala
konferencyjna
331,72 38,11 19,10 388,93
Razem:

tacznie: 7 pokoje, 2 toalety, 1 kuchnia, 1 sala konferencyjna
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Zestawienie tacznej powierzchni do sprzatania — ul. Mokotowska 25 (Patacyku Cukrownikéw) oraz
ul. Mokotowska 33/35

powierzchnia

Inne

korytarze, hole,
klatki schodowe

toalety, tazienki i

ilos¢ okien (szt.)

obiekt Pomieszczenia
biurowa (m2) kuchenki (m2)
(m2) (m2)
budynek gtéwny 486,66 80,80 153,33 54,37 51
oficyna lewa 87,12 0,00 9,56 6,38 7
] 7
oficyna prawa 91,31 0,00 12,83 4,62
Mokotowska
33/35 (Il p) 232,82 38,11 19,10 14
Mokotowska
33/35 (Il p) 331,72 38,11 19,10 23
tacznailosé
. . 102
okien do umycia
Razem
1229,63 157,02 175,72 103,57 1665,94

Okna i parapety wewnetrzne i zewnetrzne w IAM

W biurze przy ul. Mokotowskiej 25 znajduja sie okna skrzynkowe, dzielone oraz okna dachowe, w skosie.

W biurze wynajmowanym znajdujg sie okna plastikowe, zespolone o wymiarach ok 1,40 x 1,10 m.

Mycie wszystkich okien 2 razy w roku na wiosne (marzec/kwiecien), i na jesien (wrzesier/pazdziernik) w

ustalonych z IAM terminach.

tacznie: 65 szt. okien o pow. tacznej okoto 140m? w siedzibie IAM oraz 37 szt. okien o pow. ok 97 m? w biurach

wynajmowanych.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA
Instytut Adama Mickiewicza
Ul. Mokotowska 25
Warszawa 00-560

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych na
Ustuga statego utrzymania w czystosci pomieszczen Instytutu Adama Mickiewicza .

A. DANE WYKONAWCY:

Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/éw i podpisujaca
Of B e e
WYKONAWCA/WYKONAWCY:.....viviecieiiecte ettt ettt et et s vens
/petna nazwa firmy Wykonawcy/
AUATES ettt ettt et e te st et et e et et e et s et eaeete st steas s beatebeeteetesaasaaeete st sheasabentestetaeseeeesareeteeteseennennrentas
/ulica nr domu kod pocztowy miejscowosé, wojewddztwo/
NIP e REGON ...t
NEKONTA ottt ettt ste st a bbbt s eanare et sa s
Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajgcym:......cccevveeveeeeccecvececeeene,
Dane teleadresowe na ktére nalezy przekazywa¢ korespondencje zwigzang z niniejszym
postepowaniem: email.......ccoceeverrcercernnnnas telieiieienn, faks..coeevieeieriene,
strona internetowa .......cceceveeveeveeveeneiniieiennen,

Adres do korespondencji (jezeli inny niz adres siedziby):

OFEROWANY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

LP Nazwa przedmiotu | powierzchn | koszt  sprzatania 1m? | Ryczattowy Liczb | Wartos¢
zamowienia iawm2 powierzchni w skali | miesieczny koszt | a m- | bruttow PLN
miesigca kalendarzowego | sprzatania cy (kol.5 x 6)
w PLN brutto pomieszczen w PLN
brutto (kol. 3x4)
1 2 3 4 5 6 7
1 Ustuga sprzatania - biuro | 986,98 24
przy ul. Mokotowskiej 25
2 Ustuga sprzatania - biuro | 290,03 24
przy ul. Mokotowskiej
33/35- Il pietro
3 Ustugi sprzatania - biuro | 388,93 24
przy ul. Mokotowskiej
33/35 - 1l pietro

4 RAZEM

Catkowity koszt ustugi za 24 miesigce (stownie):
............................................................................................................................................. zt brutto

Oferowana przez Wykonawce cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z naleiyta realizacjg
zamowienia opisane w SIWZ i w zataczniku nr 1-1B do SIWZ oraz nie okreslone a niezbedne do
prawidtowej realzacji ustugi.
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Wykonawca os$wiadcza, 7€ PAN/PANL.........oeeeiieenenenensensensensensessessessessessessesees ,ktory/ktéra bedzie
uczestnczy¢ w realizacji zamdwienia posiada ................... doswiadczenie w kierowaniu osobami
sprzatajgcymi, przeprowadzaniu kontroli realizacji ustug sprzatania, sprawowania nadzoru nad
zaopatrzeniem w srodki czystosci, sprzet umozliwiajacy realizacje ustugi.

Wykonawca oswiadcza, ze do realizacji przedmiotu zamodwienia zatrudni ....... osoby/oséb
bezrobotnych, co oznacza osobe/osoby spetniajgce przestanki art.2 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy przewidzianych do realizacji
przedmotu zamdwienia w wymiarze czasu pracy minimum 1/2 etatu.

*Zamawiajacy zastrzeqa sobie mozliwos¢ weryfikacji podanych informacji. Brak skreslenia lub

nieuzupetnienie wskazanych miejsc bedzie potraktowane, jako nieposiadanie przez osobe
skierowangq do realizacji zaméwienia punktowanych kwalifikacji/zasobéw.

B. OSWIADCZENIA:
1) w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia,

2) zapoznali$my sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamodwienia oraz wzorem umowy i nie
wnosimy do nich zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;

3) wykonamy zamdwienie zgodnie z terminami wskazanymi w SIWZ.

4) uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert
(wtacznie z tym dniem);

C. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:
zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;
D. PODWYKONAWCY:

Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ ponizsze czeSci zamodwienia (Jezeli jest to wiadome, nalezy
podac¢ réwniez dane proponowanych podwykonawcéw)

E. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp informuje, ze wybdér mojej oferty bedzie”/nie bedzie”
prowadzi¢ do powstania po stronie Zamawiajgcego obowigzku podatkowego (tzw. Odwrdcony

VAT):
1. Powstanie obowigzku podatkowego dotyczy”:
(nalezy poda¢ nazwe/rodzaj ustugi, ktorej swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania obowigzku
podatkowego)
2. Wartos¢ ustugi okreslonych w pkt 1., bez podatku od towardw i ustug, ktory miatby

obowiazek rozliczyé Zamawiajgcy wynosi”:

*) niepotrzebne skreslic; brak skreslenia i niewypetnienie pola oznacza¢ bedzie, ze po stronie
Zamawiajgcego nie powstanie obowigzek podatkowy, o ktérym mowa w art. 91 ust. 3a ustawy Pzp.

F. Oswiadczam, ze Wykonawca (informacja do celéw statystycznych)*:

[] jest mikroprzedsiebiorca (przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 o0séb
i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR);

|:| jest matym przedsiebiorcg (przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 osoéb
i ktdrego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR);

1 Wtasciwe zakreslic.

27



Numer postepowania 11/1AM/2020/04

|:| jest Srednim przedsiebiorcg (przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani
matymi przedsiebiorstwami i ktdore zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét
nie przekracza 50 miliondw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 miliondw
EUR);

Oswiadczam, ze w stosunku do wszystkich oséb, ktére bedg wystepowaé w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego wypetnitam/wypetnitem obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?, wobec wszystkich 0séb fizycznych, ktérych dane
osobowe zostaty przedstawione w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu?.

Integralng cze$¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

SPIS TRESCI:

................................................................ Data i podpis upowaznionego przedstawiciela
piecze¢ Wykonawcy Wykonawcy

2 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
| SPELENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujgc do postepowania na Ustuga statego utrzymania w czystos$ci pomieszczen Instytutu
Adama Mickiewicza

Dziatajac w imieniu Wykonawcy:

(podac nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczam,

Ze na dzien sktadania ofert nie podlegam wykluczeniu z postepowania i spetniam warunki udziatu w

postepowaniu.

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy wykluczy:

1.

wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia;

wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2503,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1600, z pézn. zm.11) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U.z 2019 r. poz. 1468 i 1495), o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115
§ 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

b) skarbowe,

c) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 2;

wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekgcji, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest
w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;

wykonawce, ktéry w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd zamawiajgcego, moggce miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
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10.

11.

12.

przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

wykonawce, ktdry bezprawnie wptywat lub prébowat wptynaé na czynnosci zamawiajgcego lub
pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdéwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w
inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktdcenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykazac¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktdérego sad orzekt zakaz ubiegania sie o
zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronio-ne pod grozbg kary (Dz. U. 2 2019 r. poz. 628 i 1214);
wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o
zamoéwienia publiczne;

wykonawcéw, ktérzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369, 1571 i 1667),
ztozyli odrebne oferty, oferty cze-$ciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba, ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigza-nia nie prowadzg do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Informacja w zwigzku z poleganiem na zasobach innych podmiotéw

1) Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajgcego w art. 5 SIWZ nie polegam na zasobach innych
podmiotéow.*

2) Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajgcego w art. 5 SIWZ polegam na zasobach nastepujgcego/ych
podmiotu/ow:*

a)

b)

(wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

*niepotrzebne skresli¢

Oswiadczenie dotyczace podmiotu, na ktérego zasoby powotuje sie wykonawca

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, na ktorego/ych zasoby

powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:
a)
b)

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia
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PODWYKONAWCY
a) Nie zamierzam powierzy¢ wykonania czesci zamowienia podwykonawcom.*

b) Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ ponizsze czesci zamowienia (jezeli jest to wiadome,
nalezy podac réwniez dane proponowanych podwykonawcéw)*

Oswiadczenie dotyczace podwykonawcy niebedacego podmiotem, na ktérego zasoby powotuje sie
wykonawca

Oswiadczam, e w stosunku do nastepujgcego/ych  podmiotu/tow, bedgcego/ych
podwykonawcg/ami:

a)

b)

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG),

nie zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia.

Piecze¢ Wykonawcy Data i podpis
upowaznionego przedstawiciela

Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do SIWZ
OSWIADCZENIE WYKONAWCY
My nizej podpisani:

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

ubiegajgc sie o udzielenie zamdwienia publicznego na: Ustuga stalego utrzymania w czystosci
pomieszczen Instytutu Adama Mickiewicza
- oswiadczamy, ze nie nalezymy do zadnej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23

ustawy Prawo Zamdwien Publicznych, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw *,

- oSwiadczamy, ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt
23 ustawy Prawo Zamowien Publicznych, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu o
udzieleniu zamodwienia.*

- o$wiadczamy, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Prawo Zamodwien Publicznych, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw , co podmioty wymienione ponizej (nalezy podac nazwy i adresy siedzib)**:

Lp. Nazwa (firma) Adres siedziby

1
2
3
* niepotrzebne skreslic, - jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajqcy uzna,

iz Wykonawca nie naleZy do Zadnej grupy kapitatowej

** wraz ze ztozeniem oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, z Wykonawcami,
ktorzy ztozyli odrebne oferty, Wykonawca moze przedstawic¢ dowody wykazujgce, Ze istniejgce
powigzania z ww. Wykonawcami nie prowadzq do zakfdcenia konkurencji w przedmiotowym
postepowaniu o zamowienie publiczne.

(data i podpis osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy*)

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oswiadczenie sktada
kazdy z Wykonawcéw osobno.

Osoba sktadajgca oswiadczenie Swiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajqcej z art. 297 Kodeksu
Karnego za przedtozenie nierzetelnego lub poswiadczajgcego nieprawde oswiadczenia.
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Zatacznik nr 5 do SIWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

zawarta w Warszawie, w dniu ......c.cceu.... roku, pomiedzy:

Instytutem Adama IMICKIEWICZA  .........c.ccooiviiiiiceecce et sttt sbe st st se e besbeneenes ,
reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawca,
zwane dalej facznie Stronami.

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Ustuge statego utrzymania w czystosci pomieszczen Instytutu
Adama Mickiewicza postepowanie nr 11/IAM/2020/04, przeprowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
zwanej dalej ,,UPZP”

1.

Qa0 T o

§1
IAM zleca Wykonawcy a Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia na rzecz IAM ustug statego

utrzymania w czystosci pomieszczen Instytutu Adama Mickiewicza potozonych w Warszawie:
1) przy ul. Mokotowskiej 25, o tgcznej powierzchni 986,98 m?,
2) przy ul. Mokotowskiej 33/35 o powierzchni 290,03 m? (pietro II)
3) przy ul. Mokotowskiej 33/35 o powierzchni 388,93 m? (pietro Il1)
zwanych dalej fgcznie Ustugami.
Wykonawca wykona Ustugi zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym Zatgcznik nr
1 do niniejszej Umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia powierzchni przeznaczonej do
sprzatania o maksimum 45%. Zmniejszenie zakresu ustugi moze dotyczy¢ biur Zamawiajacego
zlokalizowanych w Warszawie przy ul. Mokotowskiej 33/35 Il i Ill pietro. Zmniejszenie
powierzchni przeznaczonej do sprzatania nastapi w wyniku wystapienia jednego z nizej
wymienionych przypadkéw:
zmiany w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego,
zmiany w sposobie Swiadczenia pracy
wypowiedzenia umowy najmu przez Wynajmujacego
wygasniecia obecnie obowigzujgcej umowy najmu i nie zawarcia przez Zamawiajgcego nowej
umowy najmu.
Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania Ustugi, opisanej w ust.1 umowy z dotozeniem
nalezytej starannosci, w sposdb sprawny, doktadny i terminowy, z zastosowanem materiatow i
srodkdéw o nieniszczacym dziataniu na czyszczone elementy pomieszczen i ich wystréj za pomoca
sprawnych urzadzen bedacych w jego dyspozycji oraz przy pomocy Srodkéw nabywanych we
wtlasnym zakresie i na wtasny koszt.
Wykonawca oswiadcza, ze uzywane do realizacji Ustugi materiaty (Srodki czystosci i higieny)
bedg przeznaczone do czyszczenia danego rodzaju powierzchni, biologicznie neutralne,
niedraznigce oczu i drog oddechowych, bedg dopuszczone do obrotu handlowego, spetnig
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wszystkie normy prawa polskiego przewidziane dla srodkéow uzywanych w budynkach oraz
posiadajg wszelkie wymagane prawem atesty PZH lub karty charakterystyki lub inne
rownowazne certyfikaty potwierdzajgce, ze stosowane $rodki nie majg i nie bedg miaty
negatywnego wptywu na zdrowie uzytkownika isrodowisko. Nie jest dopuszczalna zmiana
wtasciwosci stosowanych srodkéw np. poprzez ich rozciericzanie chyba, ze jest to zgodne z
instrukcjag uzytkowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wystgpienia w uzasadnionych
przypadkach ozmiane rodzaju uzywanych s$rodkéw. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie spowoduje zmiany cen za $wiadczong ustuge.
Wykonawca w czasie wykonywania Ustugi zapewni na terenie objetym umowg nalezyty tad,
porzadek, przestrzeganie przepisow BHP i p.poz. oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody
powstate w mieniu Zamawiajgcego i oséb korzystajgcych z budynkdw w zwigzku z realizacjg
ustugi oraz w wskutek innych dziatan osdéb realizujgcych ustuge ze strony Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest do sktadowania odpaddéw zebranych w trakcie wykonywania
ustugi i segregowania ich zgodnie z zasadami, w miejscach przeznaczonych do zbierania
odpaddw, na terenie objetym przedmiotem umowy.
Wykonawca, zobowigzany jest do dostarczenia i stosowania witasnych srodkéw czystosci,
dezynfekujgcych, zapachowych oraz recznikdw papierowych i papieru toaletowego
dostosowanych do urzadzen zamontowanych w budynkach Zamawiajgcego a takze workdéw na
Smieci jak réwniez uzupetniania srodkéw higienicznych wg. potrzeb opisanych w zataczniku nr 1
do Umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze Ustugi beda wykonane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
warunkami okreslonymi w umowie i zatgczniku nr 1 do umowy.

§2
IAM zobowigzuje sie do udostepnienia Wykonawcy powierzchni lokalu celem wykonania Ustug.
Strony ustalajg nastepujgce godziny sprzatania obiektéw w godz. 18:00 - 22:00 (4 godziny).
Strony przewidujg, mozliwos¢ sprzatania w innych godzinach na wezwanie [|AM,
ktéore nastepowaé bedzie z 24-godzinnym wyprzedzeniem przekazywanym osobie,
o ktérej mowa w § 10 ust.1 niniejszej Umowy. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, godziny realizowane poza ustalonymi w zdaniu pierwszym niniejszego ustepu,
pomniejsza¢ bedg wymagany czas realizacji Przedmiotu Umowy miedzy 18:00 a 22:00
w danym dniu.
Wykonawca zobowigzany jest do zaangazowania personelu wykwalifikowanego, w skfadzie
osobowym niezbednym do wykonywania ustug na najwyiszym, satysfakcjonujacym
Zamawiajgcego poziomie jakosciowym (minimum 4 osoby oraz minimum jedna osoba
nadzorujaca wykonanie ustugi).
Lista osdb sSwiadczacych Ustugi przez Wykonawce oraz jej aktualizacje bedg sktadane
kierownikowi Wydziatu Administracji Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie do zaopatrzenia oséb wykonujgcych ustugi na terenie IAM
w jednolite ubrania oraz identyfikatory.
Odbiér i zdawanie kluczy oraz kart dostepu bedzie dokonywane na recepcji IAM przy ul.
Mokotowskiej 25.

§3
Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze i umiejetnosci zawodowe, ktore zapewnig wykonanie
ustug na najwyzszym, profesjonalnym poziomie.
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Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat sie ze szczegdétowymi wymogami dotyczgcymi sposobu i

zakresu Ustug i zobowigzuje sie do ich stosowania.

Wszelkie reklamacje i uwagi dot. sposobu Swiadczenia Ustug przez Wykonawce Zamawiajacy

bedzie sktada¢ niezwtocznie, bezposrednio do biura Wykonawcy lub do upowaznionej osoby, o

ktorej mowa w § 10 ust. niniejszej Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do natychmiastowego uwzglednienia zgtoszonych przez

Zamawiajgcego uwag, co do jakosci Swiadczonych ustug.

IAM zastrzega sobie mozliwos¢ wglagdu do dokumentdw i faktur zwigzanych z zakupem

przez Wykonawce materiatéw i Srodkéw czystosci w celu ich weryfikacji za zgodnos¢ z

zatgcznikiem nr 1 do umowy.

§4

. IAM zapfaci wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytej realizacji Przedmiotu Umowy, w

nastepujacej wysokosci:

1) z tytutu sprzatania pomieszczen (wraz ze $rodkami czystosci i higienicznymi) przy ul.
Mokotowskiej 25 w WySOKOSCi ...cceeveereeraenes PLN BRUTTO (stownie: ... ztotych
brutto) miesiecznie;

2) z tytutu sprzatania pomieszczen (wraz ze Srodkami czystosci i higienicznymi) przy ul.
Mokotowskiej 33/35 (pietro 1I) W WYSOKOSCI .eveeeerereeereseenne PLN BRUTTO (stownie:
............................................ ztotych brutto) miesiecznie;

3) z tytutu sprzatania pomieszczen (wraz ze Srodkami czystosci i higienicznymi) przy ul.
Mokotowskiej 33/35 (pietro 1) w wysokoSCi ..ceeeeenne PLN BRUTTO (stownie:
...................................... ztotych brutto) miesiecznie;

. Kwota Wynagrodzenia ze caty okres trwania niniejszej Umowy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1

niniejszej Umowy, wyniesie nie wiecej niz ....cpee... PLN  BRUTTO (stownie:

......................................... ztotych brutto).

W wartosci umowy, o ktérej mowa w ust.2, Wykonawca uwzgledni m.in. koszt:

1. wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1 do umowy;

2. zakupu wszystkich materiatéw niezbednych do utrzymania budynku w czystosci, w tym
m.in.: $rodkow: czystosci/dezynfekujacych, higieny osobistej (w tym mydta w ptynie),
zapachowych do toalet, recznikdw papierowych, papieru toaletowego,

3. dojazdu do budynkéw wskazanych w § 1 ust.1 umowy

4. pozostate koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie Ustugi bedzie wyptacane miesiecznie

na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury, w terminie 14 dni od daty jej

zaakceptowania przez Zamawiajgcego.

. Wartos¢ faktury stanowi¢ bedzie sume wynagrodzen wskazanych w ust.1 pkt.1)-3) odpowiednio

do lokalizacji.

Wykonawca zobowigzuje sie do zamieszczenia w fakturze VAT informacji o osobie, o ktéorej mowa

w § 10 ust. 2 niniejszego Umowy, oraz o numerze i dacie zawarcia niniejszej umowy i opisie

ustugi.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na konto Wykonawey NI ....eeeeeceecrvesseesnnneneseesnnnns

W przypadku rachunku bankowego Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 7, ktéry nie jest zgodny z

numerem rachunku wskazanym w wykazie podmiotédw zarejestrowanych, jako podatnicy VAT

prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. ,biata lista podatnikow VAT”),

Wykonawca zobowigzany jest do podania na fakturze VAT numeru rachunku zgodnego z
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numerem podanym w w/w wykazie. W przypadku niepodania wtasciwego numeru rachunku,
IAM uprawniony jest wedtug wtasnego wyboru do: wstrzymania ptatnosci na rzecz Wykonawcy
do czasu wskazania rachunku zgodnego z rachunkiem wskazanym w wykazie podmiotéw
zarejestrowanych, jako podatnicy VAT lub do dokonania ptatnosci na numer rachunku podany w
wykazie, o ktérym mowa powyzej, lub dokonac ptatnosci na rachunek wskazany w fakturze VAT,
z zawiadomieniem wtasciwego organu administracji skarbowej, (jesli dotyczy).

9. Datg terminowej zaptaty jest data obcigzenia rachunku Zamawiajgcego, najpdzniej w ostatnim
dniu terminu ptatnosci.

10.W przypadku nieuregulowania w terminie przez Zamawiajgcego naleznosci Wykonawca naliczy
odsetki ustawowe za opdznienie.

11. Otrzymanie wynagrodzenia w kwocie, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu,
z tytutu realizacji ustugi wskazanej w § 1 niniejszej umowy, wyczerpuje wszelkie roszczenia
Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy.

12. Kwoty, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie, zawierajg nalezny podatek od towaréw
i ustug (podatek VAT).

13. W przypadku zmniejszenia powierzchni przeznaczonej do sprzatania miesieczne
wynagrodzenie Wykonawcy pomniejszone zostanie o ryczattowy koszt sprzatania pomieszczen
biurowych przy ul. Mokotowskiej 33/35 Il i/lub lll pietro. Z tytutu zmniejszenia zakresu ustugi
Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo do zadnych roszczen.

§5
1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na okres: od dnia ....c.cccceerrreeeeeaneee. roku do dnia
.................... roku lub do wyczerpania wartosci Umowy, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 niniejszej

Umowy — w zaleznosci, ktére z tych wydarzen wystgpi jako pierwsze.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg Strone przez jej wypowiedzenie
z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

3. Umowa moze by¢ takze rozwigzana w drodze wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym:

a) przez Zamawiajacego w razie razgcego naruszania przez Wykonawce postanowien niniejszej
Umowy, po uprzednim bezskutecznym pisemnym wezwaniu Zamawiajgcego do usuniecia
nieprawidtowosci lub powstrzymania sie od naruszania przez Wykonawce obowigzkow;

b) przez Zamawiajagcego w przypadku  stwierdzenia spozywania alkoholu w trakcie
Swiadczenia Ustug badz stawienia sie do pracy pod wptywem alkoholu przez pracownikow
Wykonawcy;

c) przez Wykonawce w razie zalegania przez Zamawiajacego z zaptatg wynagrodzenia,
o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy przez okres dtuzszy niz 15 dni, po uprzednim
bezskutecznym pisemnym wezwaniu Zamawiajgcego do zaptaty zalegtosci.

§6
1. Wykonawca pokrywa we witasnym zakresie wszelkie koszty zwigzane z realizacjg Przedmiotu
Umowy na rzecz IAM tzn.:
1) wyptaca osobom $wiadczgcym ustuge wynagrodzenie,
2) zaopatruje serwis sprzatajgcy w odpowiedni sprzet i srodki czystosci,
2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze:
1) lokal potozony przy ul. Mokotowskiej 25 jest pod nadzorem konserwatora zabytkéw,
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2) w pomieszczeniach przy ul. Mokotowskiej 25 znajdujg sie oryginalne meble z okresu
miedzywojennego (w stylu art deco), ktére sg obiektami muzealnymi i podlegajg szczegdlnej
ochronie i pielegnacji,

3) na | p. w budynku gtéwnym znajduje sie zabytkowy parkiet, podlegajacy szczegdlnej
ochronie i pielegnacji wobec czego Wykonawca zobowigzuje sie stosowac sprzet i Srodki
czystosci wiasciwe do czyszczenie i pielegnacji tego typu elementéw oraz bierze na siebie
petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie uszkodzenia powstate w trakcie wykonywania
Przedmiotu Umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej na wypadek
wyrzadzenia szkdd., na kwote.........ccoceeeeereeene.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za wszelkie szkody wyrzgdzone przez Wykonawce (w tym
pracownikéw s$wiadczgcych Ustuge) w trakcie wykonywania Ustugi na rzecz Zamawiajacego i
zobowigzuje sie do ich niezwtocznego pokrycia.

5. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania Ustug przez Wykonawce Zamawiajagcemu
przystuguje od Wykonawcy kara umowna w wysokosci rownej 30 % wartosci wynagrodzenia
maksymalnego okreslonego w § 4 ust 2 niniejszej Umowy.

6. Wykonawca oswiadcza, iz osoby wykonujagce w jego imieniu Przedmiot Umowy nie bedga
korzystaty ze sprzetéw stanowigcych wtasnosé¢ Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci z komputerdw,
telefondw i innych urzadzen. W przypadku naruszenia postanowier okreslonych w niniejszym
ustepie, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz IAM kary umownej w wysokosci
500,00 PLN ( stownie: pieéset ztotych) za kazdy przypadek naruszenia.

7. W przypadku wystgpienia ktérejkolwiek z ponizszych przypadkéw nienalezytego wykonywania
Ustug przez Wykonawce, IAM moze naliczy¢ dodatkowo kare umowng za kazdg z nich w
wysokosci 100,00 zt brutto (stownie: sto ztotych):

1) brak skutecznego nadzoru nad pracownikami serwisu sprzatajacego i jakoscig
Swiadczonej ustugi przez osobe koordynujgca prace na obiekcie,

2) brak recznikéw papierowych, papieru toaletowego lub mydta w podajnikach,

3) nie opréznienie koszy ze $mieci,

4) nie sprzatniecie schodéw wejsciowych i nie odkurzenie wycieraczek zewnetrznych,

5) nie opréznienie popielniczek zewnetrznych,

6) nie sprzatniecie lub nienalezyte sprzatniecie pomieszczen reprezentacyjnych tj. sal

konferencyjnych, gabinetdw Dyrekcji i holu gtéwnego,
7) nie sprzatniecie pomieszczenia socjalnego,
8) brak stroju stuzbowego oraz identyfikatora,
9) zagubienie kluczy, karty dostepu lub innych przedmiotéw przekazanych do uzytkowania
przez Zamawiajgcego.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej w wysoko$¢ 0,5% wartosé
wynagrodzenia wskazanej w § 4 ust.2 w przypadku:
a. Braku zatrudnienia w okresie obowgazywania umowy zadeklarowane]j przez Wykonawce
liczby ......... (zgodnie z Oferta wykonawcy) osoby/oséb bezrobotnych co oznacza
osobe/osoby spetniajgce przestanki art.2 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004
roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy w wymiarze czasu pracy
minimum % etatu (jesli dotyczy).
b. braku zatrudnienia na umowe o prace oséb swiadczacych Ustuge.
9. Kara umowna ptatna bedzie w terminie 14 dni od dnia doreczenia Wykonawcy noty ksiegowej,
przelewem, na rachunek bankowy Zamawiajgcego wskazany w nocie. Naliczone przez Zamawiajgcego
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kary umowne, mogg by¢ potrgcone z naleznosci wynikajgcych z faktur wystawionych przez
Wykonawce, na co Wykonawca wyraza zgode.

10.Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania z tytutu niewykonania lub niewtasciwego
wykonania ustug okreslonych niniejszg Umowag na zasadach ogdlnych w wysokosci przekraczajacej
wysokos¢ kar umownych.

11.Nie wykonanie lub opdzinienia w wykonaniu zobowigzah umownych przez kazdg ze Stron
spowodowane dziataniem sity wyzszej nie bedg uwazane za nie wywigzanie sie jednej ze Stron z
postanowien Umowy. Przez site wyzszg rozumiane sg m. in. katastrofy wywotane sitami przyrody,
epidemie (np. spowodowane SARS-CoV-2), dziatania wojenne, pozary, ataki terrorystyczne, strajki,
zatoba narodowa, dziatania wojenne, akty wtadzy panstwowej i inne okolicznosci wykraczajgce poza
kontrole Stron. W takim przypadku Strony ustalg sposéb dalszego postepowania i sposdb
ewentualnego rozliczenia Stron z wykonanych zobowigzan do chwili wystgpienia ww. okolicznosci.
Kazda ze Stron moze powotywac sie na site wyzsza pod warunkiem, ze niezwtocznie jak tylko
bedzie miata mozliwos¢, o jej wystgpieniu powiadomi na piSmie drugg Strone. Przy czym samo
wystapienie sily wyiszej, nie zwalnia Wykonawcy z wykonania zobowigzania wynikajacego z
niniejszej Umowy. Wykonawca jest zobowigzany do wykazania zwigzku przyczynowego pomiedzy
niewykonaniem umowy lub opdZnieniem jej wykonania a wystgpieniem sity wyiszej.

§7
1. Najpdiniej w dniu podpisania Umowy Wykonawca ztozy zabezpieczenie nalezytego wykonania
Umowy w wysokosci 2 % wartosci wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust.2 Umowy tj. w wysokosci

..................... Zt (STOWNIE: o).
2.  Zabezpieczenie zostanie ztozone w formie ..........c.ccu.... , waznej przez okres realizacji Umowy.
3. Zamawiajgcy zwolni zabezpieczenie w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia obowigzywania
Umowy.
§8

1. Wykonawca oswiadcza, iz zostat poinformowany, ze wszelkie informacje uzyskane
w trakcie realizacji Przedmiotu niniejszej Umowy s3 objete tajemnicg, a Wykonawca
w szczegolnosci zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim
zadnych informacji, danych lub dokumentdw o charakterze organizacyjnym, ustalenn handlowych,
finansowych, technicznych i prawnych, ktéorych ujawnienie mogtoby narazi¢ na szkode Instytut
Adama Mickiewicza, z siedzibg w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25. Jednoczesnie
Wykonawca zobowigzuje sie zachowac¢ w tajemnicy powyzsze informacje, zaréwno w czasie Umowy,
jak i po jej rozwigzaniu oraz do stosowania takich Srodkéw i sposobdédw postepowania, aby
powierzone jemu wiadomosci, stanowigce tajemnice, nie zostaly ujawnione osobom
nieuprawnionym. Wykonawca oswiadcza, iz zostat poinformowany o obowigzku zachowania
tajemnicy okreslonej w odrebnych przepisach oraz o przepisach ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

2.  Wykonaweca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci przedmiot
umowy i wysokos¢é wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art.1 ust.1 ustawy z
dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej, ktéra podlega udostepnieniu w trybie
przedmiotowej ustawy.

3. Zobowigzanie do zachowania poufnosci, okreslone w ust.1, nie narusza obowigzku ktérejkolwiek ze
Stron do dostarczania i udostepniania informacji na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, jak
rowniez nie narusza uprawnien Stron do podawania do publicznej wiadomosci ogdlnych informacji o
prowadzonej przez nie dziatalnosci.
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4. Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
119/1 z 4.5.2016r.), dalej ,,RODOQO”, informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Adama Mickiewicza (IAM) z siedzibg w
Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w IAM mozliwy jest pod adresem email:: odo@iam.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

4) Pani/Pana dane osobowe bede przechowywane przez okres trwania i rozliczenia Umowy oraz w
obowigzkowym okresie przechowywania dokumentacji przez IAM, ustalonym zgodnie z odrebnymi
przepisami,

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty $wiadczace ustuge obstugi systemow i
oprogramowania informatycznego Administratora, zewnetrzne podmioty swiadczace ustugi na
rzecz Administratora, oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisdw prawa (w tym organy administracji publicznej),

6) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, w przypadkach okreslonych w przepisach RODO,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

§9
1. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca(y) w czasie realizacji Umowy

zatrudniat(li) wszystkie osobe/osoby swiadczace ustuge u Zamawiajgcego, na podstawie umowy o
prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j.Dz. U. z 2019 r.
poz. 1040 ze zm.) Wykonawca udokumentuje fakt poprzez ztozenie dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 4, na kazde zgdanie Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby osoba/osoby, o ktérej/ktorych mowa w ust. 1, byta/byty zatrudnione
przez caty okres realizacji umowy przez Wykonawce lub Podwykonawce(6w) za wynagrodzeniem w
wysokosci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace, w przeliczeniu na petny etat,
ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 paZzdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.).

3. W trakcie realizacji Umowy Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec Wykonawcy lub Podwykonawcy(éw) odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
Podwykonawce(éw) warunkéw szczegétowo opisanych w ust. 1§ 2, w szczegdlnosci do:

1) zadania oswiadczen i dokumentow, o ktérym mowa w ust. 4,
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia wymogdw, o
ktérych mowa w ust. 1 2.

4. W trakcie realizacji Umowy, za kazde wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca lub Podwykonawca(y)
przedtozy Zamawiajgcemu w celu potwierdzenia spetnienia wymogow, o ktérych mowa w ust. 1i 2,
w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych, od dnia przestania przez Zamawiajacego wezwania
pisemnie lub e-mailem, nizej wskazane dowody:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(éw) o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace osoby/oséb wskazanej/wskazanych w ust. 1, ktérej/ktérych dotyczy wezwanie
Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie
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podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace praz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy(éw);

2) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(éw) o zatrudnieniu osoby wykonujacej
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, za wynagrodzeniem w wysokosci nie mniejszej niz
minimalne wynagrodzenie za prace ustalone na postawie ustawy z dnia 10 paZdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.) w
przeliczeniu na petny etat;

3) poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Podwykonawce(éw) kopie(e)
umowy(dw) o prace osoby(éb) wykonujacej w trakcie realizacji Umowy czynnosci,
ktorej(ych) dotyczy wezwanie, w sposdb zapewniajagcy ochrone danych osobowych
pracownika, tj. w szczegdlnosci bez adreséw i nr PESEL pracownikdéw. Imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace, wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

4) zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce lub
Podwykonawce(dw) sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia
na podstawie umdéw o prace za ostatni okres rozliczeniowy — dotyczy pracownika, ktéry
kontynuuje zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy(éw);

5) poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Podwykonawce (6w) kopie
dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposOb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.
U. z 2019 r. poz. 178), imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji- dotyczy
pracownikéw nowozatrudnionych przez Wykonawce lub Podwykonawce(ow).

. Nieztozenie przez Wykonawce lub Podwykonawce(éw) w wyznaczonym przez Zamawiajgcego

terminie, nie dtuzszym niz 5 dni roboczych, zadanych przez Zamawiajgcego dowoddéw, w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce(éw) wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace traktowane bedzie, jako niespetnienie przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby wykonujacej czynnosci wskazane w ust. 1 i
stanowic bedzie podstawe do naliczenia kar umownych, o ktédrych mowa w § 6 ust. 8 pkt b Umowy.

. W przypadku rozwigzania stosunku pracy (bez wzgledu na strone sktadajgcg oswiadczenie w tym

zakresie) z osobg zatrudniong/osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, do wykonania
czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przed zakoriczeniem realizacji Umowy, Wykonawca lub
Podwykonawca(y) zobowigzany(i) jest/sg do zatrudnienia na to miejsce innej(ych) osoby/oséb na
podstawie umowy o prace w celu zagwarantowania realizacji przedmiotu Umowy.

. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub

Podwykonawce(dw), Zamawiajgcy moze zwrdcié sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg
Inspekcje Pracy.

. Za wszelkie dziatania i zaniechania oséb skierowanych przez Wykonawce lub Podwykonawce(éw) do

realizacji przedmiotu Umowy odpowiada Wykonawca.

§10
Za nadzoér nad realizacjg niniejszej umowy w tym kierowanie osobami sprzatajacymi,
przeprowadzanie kontroli realizacji ustug sprzatania, sprawowania nadzoru nad zaopatrzeniem w
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Srodki czystosci, sprzet, ze strony Wykonawcy odpowiada
........................................................................... SNEERLL e seesieenee, MATLE e,

2. Za realizacje niniejszej umowy ze strony Zamawiajgcego odpowiada ................. , nr tel.:
............................ ,mails vt @

3. W przypadku zmiany osoby wskazanej w ust.1 osoba zastepujaca musi posiada¢ doswiadczenie nie
mniejsze niz osoba zastepowana.

8§11

1. 1AM przewiduje zmiane wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) zmiany ustawowej wysokosci podatku od towardw i ustug (podatku VAT) powoduje
odpowiednig zmiane wynagrodzenia od daty wprowadzenia zmiany. Podatek w nowej
wysokosci dotyczy tylko niezrealizowanej czesci zamowienia,

b) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 paZdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitatowych.

- jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

2. Ustala sie nastepujgce zasady wprowadzania zmian, o ktdrych mowa w ust. 1 powyzej:

a) w przypadkach okreslonych w ust. 1, Wykonawca, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
dnia wejscia w zycie nowych przepiséw, moze zwrdcic¢ sie do IAM z wnioskiem o zmiane
wynagrodzenia. Wraz z wnioskiem, Wykonawca bedzie zobowigzany pisemnie przedstawic
IAM szczegdtowg kalkulacje uzasadniajgcg wzrost kosztédw, wynikajagcy ze zmiany
konkretnie wskazanych przepiséw. Jezeli po uptywie 14—dniowego terminu, Wykonawca nie
zwrdci sie do IAM o zmiane wynagrodzenia, IAM uzna, iz zmiany przepisOw nie majg
wptywu na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce;

b) 1AM dokona analizy przedtozonej kalkulacji w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia jej
otrzymania. Jezeli uzna, Zze przedstawiona kalkulacja potwierdza wzrost kosztow
ponoszonych przez Wykonawce, Strony dokonajg zmiany postanowien niniejszej Umowy w
tym zakresie. Jezeli uzna, ze przedstawiona kalkulacja nie potwierdza wzrostu kosztow
wykonania zamdwienia, w wysokosci zaproponowanej przez Wykonawce, nie wyrazi zgody
na wprowadzenie zmiany, o czym poinformuje Wykonawce, przedstawiajgc stosowne
uzasadnienie. W takiej sytuacji, w terminie 14 dni od dnia otrzymania odmowy od 1AM,
Wykonawca moze ponownie przedstawi¢ kalkulacje uzasadniajgcg wzrost kosztow, z
uwzglednieniem uwag IAM, ktéry dokona jej analizy w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
jej otrzymania, a nastepnie postapi w sposdb opisany powyzej;

¢) zmiana wynagrodzenia nastgpi od daty wprowadzenia zmiany w umowie i moze dotyczyé
wytacznie niezrealizowanej czesci umowy.

§12

1. Tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig
informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust, 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r.
o dostepie do informacji publicznej, ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.
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Wszelkie zmiany Umowy, z zastrzezeniem ust. 3 ponizej, sg dopuszczalne wytgcznie z zachowaniem
postanowien art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych i wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, niewykraczajgcych jednak poza

okreslenie przedmiotu zamowienia zawartego w zatgczniku nr 1 do umowy, w przypadku
wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej:

1) koniecznos¢ zaspokojenia roszczen lub oczekiwarn oséb trzecich nieartykutowanych lub
niemozliwych do jednoznacznego okredlenia w chwili zawierania umowy lub spetnienia
wymogoéw zwigzanych ze zmiang przepisow prawa;

2) sita wyzsza uniemozliwiajgca wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
umowy;

3) Ponadto Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby sprawujgcej nadzér nad personelem
sprzatajgcym, po uprzednim pisemnym otrzymaniu zgody od Zamawiajacego na te czynnosc,
przy czym osoba powotana na to stanowisko nie moze posiada¢ mniejszego doswiadczenia niz
osoba wskazana przez Wykonawce w ztozonej ofercie.

Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazic

zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody zaréwno przez

Zamawiajgcego jak i przez Wykonawce.

IAM ma prawo odstgpi¢ od umowy z Wykonawcg w okolicznos$ciach przewidzianych ustawg Prawo

zamoéwien publicznych.

Spory powstate w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, o ile nie uda sie ich rozwigza¢ w

drodze porozumienia Stron, Strony poddadzg pod rozstrzygniecie sgdowi powszechnemu

wtasciwemu miejscowo dla siedziby IAM.

Wymienione w tresci Umowy zatgczniki stanowig jej integralng czes¢, a zobowigzania Stron zawarte

w zatgcznikach majg takg sama moc wigzacg dla stron, co zobowigzania zawarte w pozostate]j czesci

Umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze spetnia przestanki ubiegania sie o zamowienia publiczne okreslone w art.

22 oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ,Prawo

zamoéwien publicznych.”

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla IAM i jednego dla

Wykonawcy.

Zataczniki do umowy

1.
2.
3.

IAM

Opis przedmiotu umowy
Wydruk z CEIDG/KRS Wykonawcy (jezeli dotyczy)
Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych (jezeli dotyczy)

Wykonawca
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Zatacznik nr 5A do SIWZ
(Zatacznik do umowy jezeli dotyczy)

Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych
Majgc na uwadze, 7e Strony zawarly Umowe (dalej jako ,Umowa Gtéwna”), w ramach ktérej 1AM
przekazuje Zleceniobiorcy/Wykonawcy (dalej jako ,,Procesor”) dane osobowe niezbedne do jej realizacji,
Strony zawierajg niniejszg umowe (dalej: ,Umowa”), o nastepujgcej tresci:
§1
Przedmiot powierzenia przetwarzania danych osobowych

1. 1AM powierza Procesorowi, na podstawie przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04) (dalej: ,RODQO”) oraz
innych zwigzanych z RODO obowigzujacych przepisow prawa polskiego, w tym aktualnie
obowigzujgcej ustawy o ochronie danych osobowych, jak réwniez innych przepiséw prawa
dotyczacych przetwarzania danych osobowych (dalej ,Akty Prawne”), dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach, w zakresie i w celach okreslonych w niniejszej Umowie.

2. IAM oswiadcza, ze jest Administratorem danych oraz ze jest uprawniony do powierzenia
przetwarzania danych osobowych okreslonych w niniejszej Umowie, ktdre powierza
Procesorowi do przetwarzania.

3. Procesor przyjmuje do przetwarzania dane osobowe okresSlone w niniejszej Umowie oraz
zobowiazuje sie je przetwarzac, zgodnie z RODO oraz Aktami Prawnymi.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych osobowych

1. Procesor bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie niniejszej Umowy, dane osobowe
niezbedne do realizacji Umowy Gtownej, w tym w zakresie obejmujgcym nastepujace kategorie
0so6b: pracownikéw 1AM, zleceniobiorcow, wykonawcéw dziet, kontrahentéw, ustugodawcow,
oraz innych wspotpracownikow IAM.

2. Powierzone przez IAM Dane Osobowe bedg przetwarzane przez Procesora wytacznie w celu
wykonania Umowy Gtéwnej zgodnie z jej postanowieniami i jedynie przez czas jej
obowigzywania.

3. Strony, w celu unikniecia watpliwosci oswiadczajg, ze Procesorowi z tytutu wykonywania
obowigzkéw okreslonych w niniejszej Umowie, nie przystuguje wynagrodzenie ani prawo do
zadania podwyzszenia wynagrodzenia naleznego Procesorowi wynikajgcego zUmowy Gtéwnej.

§3

Sposob wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

Procesor, w ramach przetwarzania Danych osobowych, bedzie uprawniony do wykonywania
nastepujacych  czynnosci:  zbieranie,  utrwalanie,  organizowanie, = porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie, lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub taczenie, ograniczenie, usuwanie lub niszczenie.

§4

Prawa i Obowigzki Stron

1. Procesor zobowigzany jest przetwarzaé Dane Osobowe zgodnie z RODO oraz Aktami Prawnymi,

a w szczegolnosci:
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a) dopuszcza¢ do przetwarzania Danych Osobowych osoby upowaznione oraz odpowiednio
poinformowane o wynikajgcych z tego obowigzkach,

b) dopuszczaé do przetwarzania Danych Osobowych wytgcznie osoby, ktére zobowigzaty sie do
zachowania w tym zakresie tajemnicy,

c) stosowad srodki zapewniajgce bezpieczeristwo przetwarzania Danych Osobowych w zakresie
obowigzkéw okreslonych w art. 32 RODO,

d) na wniosek IAM wesprze¢ IAM w zakresie zapewnienia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych celem spetnienia przez IAM obowigzku odpowiadania na zgdania osoby,
ktorej Dane Osobowe dotyczg, w zakresie wykonywania swoich praw okreslonych w
Rozdziale Ill ,Prawa osoby, ktdrej dane dotyczg” RODO,

e) informowac niezwtocznie IAM o skierowaniu przez osobe, ktérej dane dotyczg, do Procesora
zadania w ramach wykonywania praw osoby, okreslonych w Rozdziale 1ll RODO oraz
udostepniac tresé otrzymanej w tym zakresie korespondencji,

f) wspiera¢ IAM w spetnianiu obowigzkéw okreslonych w art. 32 do 36 RODO, w razie potrzeby
i na wniosek IAM, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne Procesorowi
informacje,

g) udostepnia¢ IAM lub upowaznionemu przez niego audytorowi wszelkie informacje
niezbedne do wykazania wywigzania sie z obowigzkow w zakresie powierzenia
przetwarzania Danych Osobowych.

Procesor bedzie mégt dokonac dalszego powierzenia (podpowierzenia) przetwarzania Danych

Osobowych innym podmiotom (dalej: ,Podprocesorzy”) wytacznie po uzyskaniu uprzedniej

zgody IAM.

W razie dalszego powierzenia przez Procesora Podprocesorowi przetwarzania Danych

Osobowych, Procesor zapewni, ze Podprocesor bedzie wypetniat te same obowigzki zwigzane z

ochrong danych osobowych, jakie zostaty natozone na Procesora niniejszg Umowa.

Procesor zobowigzany jest poinformowac Podprocesora, ze informacje, w tym Dane Osobowe,

dotyczace Podprocesora moga byé udostepniane IAM w zwigzku z tym, Zze Podprocesor

obowigzki okreslone w ust. 3 wykonywat bedzie bezposrednio wzgledem IAM.

Procesor, po stwierdzeniu naruszenia ochrony Danych Osobowych, niezwtocznie zgtasza fakt

naruszenia IAM w formie wiadomosci elektronicznej na nastepujacy adres e-mail: odo@iam.pl

Zgtoszenie takie powinno zawieraé:

a) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
wskazanie kategorii i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane dotycza, oraz kategorie i
przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

b) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego
punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskaé wiecej informacji;

c) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych;

d) opis srodkéw zastosowanych lub proponowanych przez Procesora w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 5 powinno by¢ przestane w sposéb zapewniajgcy

bezpieczenstwo przekazywanych informacji.

Procesor zobowigzany jest powiadamiaé¢ IAM o wszelkich skargach, pismach, kontrolach organu

nadzoru, postepowaniach sgdowych i administracyjnych pozostajgcych w zwigzku z
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powierzonymi Danymi Osobowymi oraz wspédtdziata¢ z IAM w tym zakresie, w szczegdlnosci
poprzez udostepnianie IAM wszelkiej dokumentacji z tym zwigzanej.
Procesor bedzie odpowiadat za dziatania i zaniechania osdb, przy pomocy, ktérych bedzie
przetwarzat powierzone Dane Osobowe, jak za dziatania lub zaniechania wtasne.
W przypadku, gdy w zwigzku z niezgodnym z przepisami RODO przetwarzaniem Danych
Osobowych powierzonych Procesorowi, z przyczyn lezgcych po stronie Procesora, Procesor
poniesie wszelkie koszty, w szczegdlnosci zwigzane z wyptatg zadoséuczynienia lub koszty
obstugi prawnej, Procesor zobowigzany bedzie do pokrycia tych kosztéw w petnej wysokosci a w
przypadku wytoczonego postepowania sgdowego — do udzielenia IAM wszelkiego wsparcia w
takim postepowaniu, a takie do przejecia odpowiedzialnosci w przypadku przyznania
podmiotowi danych odszkodowania w takim postepowaniu, w wysokosci odpowiadajgcej
rownowartosci przyznanego odszkodowania lub kosztéw zadoscéuczynienia oraz wszelkich
kosztow poniesionych przez IAM w takim postepowaniu.
Strony ustalajg zgodnie, ze spetnienie wszelkich zobowigzan Procesora w zakresie dotyczagcym
zapewnienia odpowiednich s$rodkédw organizacyjnych i technicznych bezpieczenstwa
przetwarzania Danych Osobowych ( w tym wskazanych w ust. 1 lit. ¢, d i f powyzej), nastepuje
poprzez korzystanie z sprzetu i systemow zapewnionych przez IAM i w tym zakresie uznajg je za
spetnione.

§5
Procesor zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatow,
dokumentdéw i Danych Osobowych otrzymanych od IAM i od wspdtpracujgcych z nim oséb oraz
danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej,
pisemnej lub elektronicznej (dalej: ,,Dane Poufne”).
Procesor oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy Danych
Poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody IAM
w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji
wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.
Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania Danych Poufnych
gwarantowaty zabezpieczenie Danych Poufnych, w tym w szczegdlnosci Danych Osobowych
powierzonych do przetwarzania, przed dostepem o0sob trzecich nieupowaznionych do
zapoznania sie z ich trescia.

§6

Okres obowigzywania Umowy

Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Gtéwnej.
Wraz z wygasnieciem lub rozwigzaniem Umowy Gtéwnej, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
ostatniego dnia obowigzywania Umowy Gtéwnej, Procesor obowigzany bedzie usung¢ lub
zwréci¢ 1AM, w zaleznosci od decyzji IAM — wszelkie Dane Osobowe, ktére zostaty mu
powierzone, jak rowniez usungc wszelkie ich kopie, o ile przepisy powszechnie obowigzujgcego
prawa nie przewidujg obowigzku przechowywania konkretnych danych osobowych.
W razie dalszego powierzenia przetwarzania Danych Osobowych Procesor zobowigzuje sie do
zawarcia w umowach z Podprocesorami postanowien, zgodnie z ktérymi umowy
podpowierzenia danych bedg ulegaty rozwigzaniu bezposrednio z chwilg zakorczenia
obowigzywania niniejszej Umowy.
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§7

Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowag zastosowanie majg wtasciwe przepisy prawa
polskiego, w szczegdlnosci kodeksu cywilnego oraz obowigzujacej ustawy o ochronie danych
osobowych, jak réwniez RODO.
Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie Strony.
W razie sprzecznosci postanowien Umowy Gtdwnej w zakresie przetwarzania danych osobowych
z postanowieniami niniejszej Umowy, Strony bedg zwigzane postanowieniami Umowy.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemne;.
Wszelkie spory wynikajgce z realizacji niniejszej Umowy, Strony bedg zatatwiaé¢ polubownie.
Strony ustalajg, ze w wypadku braku zatatwienia sporu w drodze polubownej, wtasciwym dla
rozstrzygniecia bedzie sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby IAM.
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Zatacznik nr 6 do SIWZ
Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia

Imi¢ i nazwisko

Zakres wykonywanych
czynnosci/uprawnienia

Doswiadczenie
zawodowe
(nalezy poda¢
informacje w
zakresie
niezbednym do
wykazania
spelnienia
warunku)

Informacja
0 podstawie do
dysponowania
osobami - Forma
zatrudnienia
(zaséb wlasny/zasob
podmiotu trzeciego*)

Nadzor nad personelem
sprzatajacym

posiada ...... letnie

do$wiadczenie w
kierowaniu

personelem

sprzatajacym,
przeprowadzaniu

kontroli realizacji
ustlug sprzatania,
sprawowaniu
nadzoru nad
zaopatrzeniem w
srodki czystosci |
niezbedny sprzet

Osoby wykonujace ustugi sprzatania

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Alw|d| e

Nie dotyczy

Niepotrzebne skreslic

W przypadku, jesli Wykonawca zamierza polega¢ na zasobach (osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia) innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow, Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawi¢ w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji osob zdolnych do
realizacji zamowienia na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdowienia.

dnia

(podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

WYKAZ USLUG
Oswiadczamy, ze reprezentowany przez nas Wykonawca wykonal nw. ustugi:

Opis przedmiotu

Termin wykonania

. L zamowienia zamowienia
Nazwa i Wartosé . . i . . ey . .
, . .| (musipotwierdzac ze wskazaniem dokladne;j Rodzaj doswiadczenia
adres zamowieni .. ..
Lp. Odbiorc a brutto spelnianie daty rozpoczecia i (wlasne, podwykonawcy,
vlorcy warunkow zakonczenia zaméwienia innego podmiotu)
zamowienia w PLN - NP
postawionych przez dzien-miesigc-rok
Zamawiajacego)

minimum 2 ustugi polegajace na komleksowym sprzgtaniu pomieszczen biurowych w ramach dwdch
oddzielnych uméw/kontraktéw kazda, w wymiarze nie mniejszym niz 1500 m? nieprzerwanie przez
okres conajmej 1 roku.

Data zawarcia umowy.......
1. Data zakonczenia

UMOWY . eeeeeeaeeeineanennnnn

Data zawarcia umowy.......
2 Data zakonczenia

UMOWY . etneneeeeeananinenennn.

Data zawarcia umowy.......

Data zakonczenia

UMOWY . eeeeeeaeeeineanennnnn

Uwaga:

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zalgczyl wykaz wraz z referencjami badz innymi dokumentami
wystawionymi przez podmiot, na rzecz, ktorego ustugi byty wykonywane potwierdzajgcymi, ze ustugi zostaty
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazal, czy do§wiadczenie, na ktore si¢ powotuje jest jego wlasnym

doswiadczeniem, czy do$wiadczeniem innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nimi stosunkéw i udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji
zamOwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania

mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

(imig¢ 1 nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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