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Art. 1.
Zamawiajacy
Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25
00-560 Warszawa
Art. 2
Tryb udzielenia zaméwienia, podstawa prawna
Post¢gpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), zwanej
dalej ,,Ustawa Pzp”, w trybie przetargu nicograniczonego dla uslug o warto$ci zamdwienia nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp
(tj. 209 000 EURO).
Art. 3
Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamowienia sg ushugi administracyjno-biurowe na rzecz projektu 1CO i
Partnerstwa Wschodniego . Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zalacznik
nr 1 do SIWZ.

Klasyfikacja i nazwa przedmiotu zamowienia wedlug CPV: 79500000-9 dodatkowe ushugi

biurowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bedg w PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu, z zastrzezeniem art. 93

ust. 4 ustawy.

10. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$ci udzielenia zaméwien o ktorych mowa w art. 67 ust 1 pkt.
6 w wysokosci do 100 % wartosci zamOwienia podstawowego.

11. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwo$ci ubiegania si¢ o zamoéwienie publiczne tylko dla
Wykonawcdw, u ktorych ponad 50% pracownikoéw stanowig osoby niepetnosprawne.

12. Zamawiajacy nie przewiduje uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w
przypadku nie przyznania S$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi S$rodkdOw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienie o Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia

Art. 4

Termin i miejsce realizacji przedmiotu zamoéwienia

Realizacja przedmiotu zamoéwienia $wiadczona bedzie przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia

umowy.

Art. 5

Warunki udzialu w postepowaniu

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp o udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy,

ktorzy spetniaja nastepujace warunki dotyczace:

1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy. Zamawiajacy
nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy;

2)  spelniaja warunki udziatlu w postgpowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisdw. Zamawiajacy nie stawia warunku w ww. zakresie.
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajacy nie stawia warunku w ww.
zakresie.
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¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca zobowiazany jest wykazac, ze w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat lub wykonuje nalezycie
przez nieprzerwany okres minimum 3 miesi¢cy co najmniej 2 ustugi o wartosci, co
najmniej 10.000,00 zlotych brutto kazda polegajace na realizacji wsparcia z zakresu
administracji projektu majacego za zadanie promocj¢ kultury polskiej z dziedziny
muzyki powaznej;

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
osoba, ktora bedzie realizowa¢ w imieniu Wykonawcy przedmiot zamowienia, a ktora
posiada:

1) wyksztalcenie wyzsze magisterskie;

2) co najmniej roczne doswiadczenie w pracy zwigzanej z przygotowywaniem
dokumentacji wizowej dla grup powyzej 50 0sob, w tym wspotpracy z placoéwkami
dyplomatycznymi w zakresie uzyskiwania wiz;

3) doswiadczenie w realizacji obstugi administracyjnej (w tym opracowanie wnioskow
wizowych) minimum 1 duzy projekt (minimum 100 uczestnikéw projektu) w ciggu
ostatnich 3 lat;

4) minimum roczne doswiadczenie w pracy w obszarze komunikacji i administracji
projektéw w panstwowej lub samorzadowej instytucji kultury i/lub instytutach polskich
i/lub placowce dyplomatycznej RP w wydziatach promoc;ji i kultury, w zakresie
wsparcia z zakresu wsparcia z zakresu administracji projektu majacego za zadanie
promocje kultury polskiej z dziedziny muzyki powaznej;

5) doswiadczenie w realizacji projektéw w krajach Europy Wschodniej z
uwzglednieniem znajomosci rdznic kulturowych i etnicznych

6) biegta znajomos¢ srodowisk MS Office, Lotus Notes oraz co najmniej jednego
programu do elektronicznego zarzadzania projektami i obiegu dokumentow (typu
Xpertis);

7) znajomo$¢ jezyka ormianskiego w stopniu co najmniej komunikatywnym;

8) znajomos¢ jezyka rosyjskiego w stopniu co najmniej komunikatywnym (co najmniej
poziom B2);

9) znajomo$¢ jezyka angielskiego w stopniu co najmniej komunikatywnym.

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uzna¢, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wpltyw na
realizacj¢ zamdowienia.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu, o
ktorych mowa w pkt 1.2 niniejszej SIWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
konkretnego zamoéwienia, lub jego czeSci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkow prawnych.

4. Zamawiajacy jednoczes$nie informuje, iz ,,stosowna sytuacja” o ktorej mowa w art. 5 ust. 3
niniejszej SIWZ wystapi wyltacznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéow udowodni
zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na
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wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz zbada, czy
nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 13-22 i ust. 5.

3) W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktoérych te zdolnosci sa
wymagane.

Kwestie polegania na zasobie podmiotu trzeciego reguluje szczegdtowo art. 22a ust. 1-6

ustawy.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 1 14 oraz 16-20
ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sa wystarczajace do
wykazania jego rzetelnos$ci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$Cuczynienie pieni¢zne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspolprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i1 kadrowych, ktore sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy. Regulacji, o
ktérej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o
udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegolne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajagce dowody przedstawione na podstawie
ust. 6.

Zamawiajacy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamédwienia.

Ocena spelienia warunkow udziatu w postgpowaniu bedzie dokonywana w oparciu o przediozone
przez Wykonawcow dokumenty i o§wiadczenia, o ktorych mowa w pkt VI, na zasadzie spetnia/nie
spehia.

Ponadto o realizacje zamowienia mogg si¢ ubiega¢ wylgcznie wykonawcy bedacy w stanie zrealizowac
zamowienie zgodnie z zatacznikiem 1 do SIWZ.

Art. 6

Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w post¢gpowaniu oraz wykazania braku podstaw
do wykluczenia z postepowania

1.

Do oferty kazdy wykonawca musi dolaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert oSwiadczenie w
zakresie wskazanym w zalaczniku nr 3 do SIWZ Informacje zawarte w o$wiadczeniu beda
stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki
udziatu w postgpowaniu.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcoOw oswiadczenie o
ktorym mowa w art. 6 ust. 1 niniejszej SIWZ sktada kazdy z wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o zamdwienie. O§wiadczenie te ma potwierdza¢ spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcoéw
wykazuje spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, brak podstaw wykluczenia.
Zamawiajacy zgda, aby wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamdwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z
udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oSwiadczeniu, o
ktérym mowa w art. 6 ust. 1 niniejszej SIWZ.

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢
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na ich zasoby - warunkow udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o§wiadczeniu, o ktéorym mowa w art. 6 ust. 1 niniejszej SIWZ.

5. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych
na dzien ztozenia nastgpujacych oswiadczen lub dokumentoéw:

a) wykaz oséb (jedna osoba), skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia
publicznego, w szczeg6lnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustugi, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 7 do SIWZ.

b) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych gléwnych uslug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na
rzecz ktorych uslugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Przedtozone dokumenty musza potwierdzaé
W sposob bezsporny spetnienie warunku okreslonego w art. 5, pkt 1 ppkt 2 li. ¢).

Przez glowne ustugi, nalezy rozumie¢ co hajmniej:

2 ushugi wykonywane nieprzerwanie przez okres minimum 3 miesiecy 0 wartosci CO
najmniej 10.000,00 zlotych brutto kazda polegajace na realizacji wsparcia
administracji projektu majacego za zadanie promocje kultury polskiej z dziedziny muzyki
powaznej;

Wykaz gtéwnych ustug, musi zawierac:

a. opis przedmiotu ustugi i jego warto$¢ (nazwe i krotki opis ustugi),

b. daty wykonania ustugi (w uktadzie: dd-mme-rrrr),

c. odbiorcow (co najmniej nazwy odbiorcow wykonanych ustug ),

d. rodzaj doswiadczenia (wlasne, innego podmiotu),

Wzor wykazu gléwnych ustug stanowi zalacznik nr 6 do SIWZ. Do wykazu nalezy
zataczy¢ dowody potwierdzajace, ze ushugi te zostaly zrealizowane lub s3 wykonywane
nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa w art. 6 ust. 5 pkt b) SIWZ sa:

a. poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych
lub ciagltych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert,

b. jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa powyze] za dowdd uwaza si¢
o$wiadczenie wykonawcy,

c. w przypadku, gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktdrego ustugi wskazane w
wykazie, zostaly wcze$niej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedkladania
dowodow.

6. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o
ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekaze zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznoSci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej (wzor oswiadczenia stanowi
zalacznik nr 4 do SIWZ), o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ztozeniem
o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym wykonawca nie
prowadza do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

7. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadad

zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz.
1126 ze zm.).
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Jezeli wykonawca nie zlozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 6 ust.1. niniejszej SIWZ,
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, lub innych dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia
lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez zamawiajacego
watpliwosci, zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Ponadto do oferty nalezy zataczyc¢:

1) wypehiony i podpisany Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem stanowigcym Zalacznik nr
2 do SIWZ,

2) pelnomocnictwa.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. b sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci;
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 10 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia, zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamdowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia Jedynie zlozenie oryginalu
dokumentu zawierajacego podpis upowaznionej osoby pod trescia oSwiadczenia, spelnia
wymoég formy pisemnej zobowiazania, okreslonej w art. 26 ust. 2b Pzp. Podmiot, ktory
zobowigzal si¢ do udostepnienia swoich zasobdéw odpowiada solidarnie z wykonawcg za
szkode zamawiajacego powstatag wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba, ze za
nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy. Dokument, z ktorego bedzie wynika¢ zobowigzanie
podmiotu trzeciego powinien wyraza¢ w sposdb wyrazny i1 jednoznaczny wole udzielenie
wykonawcy, ubiegajacemu si¢ o zamdwienia odpowiedniego zasobu oraz wskazywac:

a) jaki jest zakres dostgpnych wykonawcy zasobow,

b) w jaki sposob zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawce, przy

wykonywaniu zamowienia,
c) jakiego charakteru stosunki beda taczyly wykonawce z innym podmiotem,
d) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot be¢dzie brat udziat przy wykonywaniu
zamoOwienia.

Art. 7

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WWYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

Z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie, wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje pomigdzy Zamawiajagcym oraz Wykonawcami beda
przekazywane:

pisemnie na adres Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25,
Warszawa, lub

faksem na numer +48 22 44 76 181, lub

droga elektroniczna na adres e-mail: kkieloch@iam.pl
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2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca beda przekazywac o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwltocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.
Wykonawcy, ktoérzy do dnia sktadania ofert nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego
o$wiadczen lub dokumentdéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie zlozyli
pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajagcego oswiadczenia i
dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace bledy, lub ktorzy ztozyli
wadliwe pelnomocnictwa i zostang wezwani
na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy do ich ztozenia, powinni przesta¢/ztozy¢ w formie pisemnej
ww. oS$wiadczenia, dokumenty w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej
za zgodnosé z oryginatem przez osobg/osoby uprawniong/uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy lub petnomocnictwa w formie oryginatu wystawionego przez
osoby usprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub kopii (odpisu) notarialnie poswiadczonej,
w terminie i do miejsca wskazanego w stosownym zawiadomieniu.
Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
niezwlocznie udzieli wyjasnien, nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy przekaze tres¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesSci ja na stronie internetowej, bez ujawniania zrodta zapytania.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamie$ci na stronie internetowej. Kazda
wprowadzona zmiana staje si¢ integralng czescia tej specyfikacji.
Osoba upowazniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Katarzyna Kieloch-
tel. 22 44 76 181.
Art. 8

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Art. 9
Termin zwiazania oferta.

1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

2. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezb¢dny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co
najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ si¢ do Wykonawcoéw o
wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres nie dluzszy jednak niz 60
dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty
wadium.

Art. 10

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce
wigcej niz jednej oferty, wszystkie oferty zostana odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1
w zwigzku z art. 82 ust. 1 ustawy.

3. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ.

4. \Wskazane jest, aby wszystkie =zapisane, zadrukowane strony oferty byly kolejno
ponumerowane, ztagczone w sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata

I czytelng technika biurowa.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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Wszelkie poprawki, zmiany lub wykre$lenia w tek$cie oferty musza by¢ parafowane
1 datowane przez osob¢ upowazniong do podpisywania oferty.

Oferta 1 oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe¢/osoby uprawnione do reprezentowania
i sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy - zgodnie
z wpisem do wlasciwego rejestru.

Jezeli  upowaznienie do  podpisywania  oferty,  o$wiadczen, reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcéw w  postgpowaniu 1 zaciggania zobowigzan w wysokos$ci
odpowiadajgcej cenie oferty wynika z pelnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone (podpisane)
przez osobe¢/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru, oraz dotagczone do
oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
notarialnie.

Zapis ustepu 8 stosuje si¢ odpowiednio do dalszych petnomocnictw.

. Osoba/osoby podpisujace oferte musza by¢ upowaznione do zaciggania zobowigzan

w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru.
Wymagane w SIWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musza by¢ zlozone wraz
Z thumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie  strony oferty oraz wszystkie zalaczone o$wiadczenia, tlumaczenia
1 inne dokumenty, winny by¢ parafowane przynajmniej przez jedng osobg¢ upowazniong
do podpisania oferty. Dotyczy to zarbwno oryginalow oswiadczen i dokumentow, jak tez ich
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii.

Jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawieratla informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca,
nie poézniej niz w terminie sktadania ofert musi zastrzec, ze nie moga by¢ one udostepniane,
oraz wykazad, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsiebiorstwa. Dane te nalezy
umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz oferty, opisanej: ,Informacje bedace tajemnica
przedsigbiorstwa” oraz wskaza¢ numery stron stanowigcych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa. W
innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie beda uwazane za ogdlnie dostepne i
moga by¢ udostepnione pozostatym wykonawcom razem z protokotem postepowania.
Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub os$wiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw o nieuczciwej konkurencji powoduje ich odtajnienie.
Tajemnice przedsigbiorstwa stanowi zgodnie z art. 11 pkt 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, okreslona informacja, jezeli spetnia tacznie 3 warunki:

— ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsigbiorstwa lub jest to inna
informacja majaca warto$¢ gospodarcza,

- nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

- podjeto w stosunku do niej niezbgdne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zalgczniki, o$wiadczenia wymienione
w niniejszej SIWZ.

Jezeli oferta jest skladana przez ~Wykonawcow  wspolnie  ubiegajacych — si¢
o udzielenie zamoéwienia, Wykonawcy ci  ponosza solidarng odpowiedzialno$é
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.

Oferta Wykonawcow, ktorzy beda ubiegac si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia musi by¢
podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowigzywala wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie.

W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcoéw ubiegajacych sie  wspolnie
o udzielenie zamowienia do oferty musi by¢ zatagczony dokument ustanawiajacy petnomocnika
Wykonawcow wystepujacych wspolnie do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania W postgpowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w
formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotdéw, o ktorych mowa w art. 6 ust. 12, kopie dokumentéw dotyczacych
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odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw 3 poswiadczane

za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

19. Zaleca si¢ opracowanie pierwszych stron oferty wg zalaczonego do SIWZ wzoru (Zatacznik nr
2 do SIWZ). Niezastosowanie wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 2 nie spowoduje odrzucenia
oferty. Jednakze Zamawiajacy wymaga, zeby w zlozonej ofercie znalazly si¢ wszystkie
oswiadczenia zawarte we wzorze oferty.

20. Oferta musi ponadto zawierac:

1) wypeliony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 2 do SIWZ, zawierajacy w szczeg6lnosci: taczng cene ofertowa brutto,
zobowigzanie dotyczace terminu realizacji zamowienia, oswiadczenie o okresie zwigzania
ofertg oraz o akceptacji wszystkich postanowien SIWZ i wzoru umowy bez zastrzezen, a
takze informacje¢ ktorg czgs¢ zamodwienia Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcy;

2) o$wiadczenia wymienione w art. 6 niniejszej SIWZ,

3) pelomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcow wystepujacych wspolnie)
o ile oferte sktada pelnomocnik.
4) Zobowigzanie podmiotu trzeciego jezeli wykonawca polega na zasobach lub sytuacji
podmiotu trzeciego.
21. Oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu W Instytucie Adama
Mickiewicza, ul Mokotowska 25, 00 — 560 Warszawa, recepcja.
22. Opakowanie (koperta) z oferta powinno by¢ oznakowane w ponizszy sposob:
Oferta na:

Wspotpraca przy realizacji projektow z obszaru krajow Partnerstwa Wschodniego
Postepowanie nr 1/1AM/2016/12
,,Nie otwieraé¢ przed dniem 29.12.2016 r., godz. 11%%

adresat: Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, Warszawa,

nadawca: nazwa, doktadny adres i numery telefonéw Wykonawcy (dopuszcza si¢ odcisk

pieczeci).
UWAGA: Zamawiajqgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem
w przypadku nieprawidlowego oznaczenia koperty.

23. Zgodnie z art. 84 wust. 1 wustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu
do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofert¢. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania
oferty przed ostatecznym terminem skladania ofert nalezy pisemnie zawiadomic
Zamawiajacego.

24. Zmiany do oferty nalezy umie$ci¢c w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie
z dopiskiem ,,ZMIANA”. Na kopercie musi znajdowac si¢ nazwa Wykonawcy, doktadny adres
i numer telefonu Wykonawcy (dopuszcza si¢ odcisk pieczeci).

25. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty 1  wprowadzi¢ zmian w  ofercie
po uplywie ostatecznego terminu sktadania ofert.

Art. 11

Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Mokotowskiej 25 w Warszawie —
recepcja do dnia 29.12.2016 r., do godziny 11%° i zaadresowaé zgodnie Zz opisem
przedstawionym w art. 10 pkt. 22 SIWZ.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa czy kurierska.

3. Oferta zlozona po terminie wskazanym w art. 11 niniejszej SIWZ zostanie zwrdcona
wykonawcy zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

4. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego — w dniu 29.12.2016r., 0 godzinie 11%,

5. Otwarcie ofert jest jawne.
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Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy PZP.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamie$ci na stronie www.iam.pl informacje
dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
c) cen zawartych w ofertach.

Art. 12

Opis sposobu obliczania ceny.

1.

Wykonawca okresla ceng¢ realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 2 do SIWZ tacznej ceny ofertowej brutto
za realizacje przedmiotu zamoéwienia .

Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wzorem uUmMowy
okreslonym w niniejszej SIWZ.

Cena musi by¢ podana i wyliczona W zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢
W gore).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Jezeli w postepowaniu zlozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany poinformowaé zamawiajacego, ze
wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktérych dostawa / §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Art. 13
Opis Kkryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans
punktow wKryteriach:

,L.aczna cena ofertowa brutto” — C;
»,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdwienia” — D.
Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisal nast¢pujace znaczenie:

Waga | Liczba

NIETUT | | s

Sposéb oceny wg wzoru

Cena najtanszej oferty
60% 60 D X 60pkt
Cena badanej oferty

t.aczna cena
ofertowa brutto

Doswiadczenie
_0soby | an0s | 40
skierowanej do
realizacji
zamOwienia

Opis oceny zawiera art. 13 ust. 2 pkt a,b,c,d
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RAZEM 100% 100

Przyjmuje si¢, w zakresie kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej, 1% wagi kryterium = 1 pkt.

Sposob oceny doswiadczenia osoby skierowanej do realizacji zamowienia:

a) Za wykazane, iz osoba ktora bedzie realizowa¢ w imieniu Wykonawcy przedmiot zamowienia
posiada wieksze niz roczne do$wiadczenie w pracy w obszarze komunikacji i administracji
projektow w panstwowej lub samorzadowej instytucji kultury i/lub instytutach polskich i/lub
placowce dyplomatycznej RP w wydzialach promocji i kultury, w zakresie wsparcia z zakresu
wsparcia z zakresu administracji projektu majgcego za zadanie promocje kultury polskiej z
dziedziny muzyki powaznej Zamawiajacy przyzna maksymalnie 10 pkt.

Doswiadczenie osoby skierowanej do Liczba
realizacji zamowienia punktow
co najmniej 3-letnie doswiadczenie 10 pkt
co najmniej 2-letnie doswiadczenie 5 pkt

b)Za wykazane, iz osoba ktora bedzie realizowaé w imieniu Wykonawcy przedmiot zamowienia
posiada wi¢ksze niz roczne doswiadczenie w pracy zwigzanej z przygotowywaniem dokumentacji
wizowej dla grup powyzej 50 oséb, w tym wspolpracy z placowkami dyplomatycznymi w zakresie

uzyskiwania wiz Zamawiajacy przyzna maksymalnie 10 pkt.

Doswiadczenie osoby skierowanej do Liczba
realizacji zamo6wienia punktow
co najmniej 3-letnie doswiadczenie 10 pkt
co najmniej 2-letnie doswiadczenie 5 pkt

C)Za wykazane, iz osoba ktora bedzie realizowa¢ w imieniu Wykonawcy przedmiot zamdwienia
wykonala wigcej niz 2 uslugi przez nieprzerwany okres minimum 3 miesi¢gcy, o wartosci, co
najmniej 10.000,00 zlotych brutto kazda, polegajace na realizacji wsparcia z zakresu
administracji projektu majacego za zadanie promocj¢ kultury polskiej z dziedziny muzyki powaznej

Zamawiajacy przyzna maksymalnie 10 pkt.

Doswiadczenie osoby skierowanej do Liczba
realizacji zamowienia punktow
Realizacja co najmniej 5 ustug 10 pkt.
Realizacja co najmniej 4 ustug 6 pkt
Realizacja co najmniej 3 ustug 3 pkt

d)Za wykazane, iz osoba, ktora begdzie realizowa¢ w imieniu Wykonawcy przedmiot zamowienia
posiada biegla znajomos¢ systemu Xpertis do elektronicznego zarzadzania projektami i obiegu

dokumentow (max. 10pkt):

Doswiadczenie osoby skierowanej do Liczba
realizacji zamowienia punktow
znajomos$¢ systemu Xpertis 10 pkt
znajomos¢ innego programu do 0 pkt
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elektronicznego zarzadzania projektami i
obiegu dokumentow

Catkowita liczba punktow, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
L=C+D

gdzie:

L — catkowita liczba punktéw,

C — punkty uzyskane w kryterium ,,k.aczna cena ofertowa brutto”,

D — punkty uzyskane w kryterium ,,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji

zamoOwienia”

Ocena punktowa w kryterium ,,k.aczna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na podstawie

lacznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wedlug
WZzOoru opisanego w tabeli powyze;.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do
dwodch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny 1 pozostalych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizsza ceng (art. 91 ust. 4 ustawy
PZP).

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamOwienia, zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Inne omylki polegajace
na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy
poprawia, niezwltocznie zawiadamiajac 0 tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Art. 14

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1.
2.

3.

Wykonawcy bioracy udziat w postgpowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.

Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie umieszczona
na tablicy ogloszen i stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przystapi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca w trybie
art. 94 ustawy.

4 Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zaméowienia,

Wykonawcy zobowigzani sg dostarczy¢é Zamawiajacemu w terminie przez niego wyznaczonym
umowe regulujaca ich wspotprace. Umowa regulujaca wspotprace Wykonawcow sktadajacych
wspolnie oferte powinna okresla¢ m.in.:

1) podmioty sktadajace ofertg;

2) cel gospodarczy, dla ktorego zostata zawarta umowa;

3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

4) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga si¢, aby czas trwania umowy byl nie krotszy niz

okres realizacji zamowienia oraz okres gwarancji i/lub rekojmi.
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5. Brak przedstawienia dokumentu, o ktorym mowa w ust 4 Zamawiajacy potraktuje jako
uchylenie si¢ od podpisania umowy, w takim przypadku Zamawiajagcy wybierze oferte
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

6.W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢
od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania 1 oceny chyba, ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

Art. 15
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Art. 16

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach.

Wz6r umowy, stanowi Zalgcznik nr 5 do SIWZ.

Art. 17
Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej.

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisOw ustawy PZP przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w
dziale VI ustawy PZP jak dla postgpowan ponizej kwoty okreslonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

Opis przedmiotu zamoéwienia

1.Przedmiotem zamowienia s3:
Uslugi administracyjno-biurowe na rzecz projektu ICO i Partnerstwa Wschodniego.

Projekt I, CULTURE Orchestra

Prace administracyjne zwigzane z komunikacja pomiedzy organizatorem, a uczestnikami projektu
(muzykami):

1.

N

Prace administracyjne zwigzane z komunikacjg migdzy organizatorem, a partnerami —

Akademiami Muzycznymi w Polsce i krajach Partnerstwa Wschodniego (Armenia,

Azerbejdzan, Bialoru$, Gruzja, Moldawia, Ukraina), Ambasadami, Instytutami Polskimi,

dotyczace przestuchan I, CULTURE Orchestra 2017:

a. Koordynacja wysytki materiatow dotyczacych przestuchan ICO 2017 (akademie
muzyczne, ambasady, instytuty polskie);

b. Koordynacja prac dotyczacych zamieszczania materiatdw o przestuchaniach na
sciezkach komunikacyjnych partnerow;

c. Kontakt z akademiami muzycznymi dotyczacy organizacji Il etapu przestuchan LIVE w
Polsce i1 krajach PW, tworzenie harmonogramow;

d. Wydruk materiatdéw zwigzanych z przestuchaniami ICO 2017,

Udziat w charakterze organizatora w przestuchaniach I, CULTURE Orchestra 2017;

Wspotpraca z dziatem komunikacji w zakresie przygotowania materiatow promocyjnych na

potrzeby projektu oraz ich dystrybucja w krajach realizowanego projektu;

Koordynacja logistyki rezydencji i trasy koncertowej ICO 2017:

a) Zakup biletow lotniczych dla uczestnikow, organizatorow i gosci projektu;

b) Koordynacja prac zwigzanych z organizacja koncertow w krajach Partnerstwa
Wschodniego

c) Kontakt i spotkania z partnerami, planowanie, tworzenie harmonogramow;

d) Wydruk materialow na potrzeby projektu;

Udzial w charakterze organizatora w rezydencji i trasie koncertowej I, CULTURE

Orchestra 2017,

Koordynacja przy rozliczeniu projektu, sprawozdawczos¢ - zaliczki, bilety, zwroty kosztow

podrozy, sprawozdania;

Projekt : Partnerstwo Wschodnie

A

Kontakt z partnerami w zakresie wspOlpracy przy realizacji projektow filmowych;
Uzgadnianie warunkéw umow z partnerami oraz kuratorami projektow;

Kontakt oraz uczestnictwo w spotkaniach roboczych z partnerami (w tym zagranicznych), w
tym m.in. z Ambasadami i Ministerstwami Kultury w kontekscie wsparcia logistycznego oraz
zapewnienia tlumaczy na potrzeby projektéw filmowych;

Prowadzenie niezbg¢dnej korespondencji z partnerami w jezyku, rosyjskim, ormianskim i
angielskim;

Wspotpraca z dziatem komunikacji w zakresie przygotowywania materialdow promocyjnych na
potrzeby projektéw oraz ich dystrybucji w krajach realizowanych projektow filmowych;
Prace administracyjne zwigzane z przygotowaniem zaproszen, wnioskow wizowych dla
kuratorow , koordynatorow, realizatorow i innych gosci;

Udzial w realizacji projektow filmowych w krajach PW;
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8. Tworzenie i koordynacja harmonogramow prac zwigzanych z logistyka koordynatorow, planu
wywiadow dla kuratorow 1 innych gosci przy realizacji projektow w krajach PW;

9. Rozliczenie finansowe 1 merytoryczne projektow wraz z prezentacja wynikow projektow
filmowych;

10. Wspolpraca z dziatami IAM na potrzeby realizacji projektow w krajach PW.
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA

Instytut Adama Mickiewicza

Ul. Mokotowska 25

00-560 Warszawa
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
na Ustugi administracyjno-biurowe na rzecz projektu ICO i Partnerstwa Wschodniego.

A. DANE WYKONAWCY:
Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/ow 1 podpisujaca

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dane teleadresowe na ktore nalezy przekazywac korespondencj¢ zwigzang z niniejszym
postepowaniem:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

B. OFEROWANY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceng:

za jeden miesigc Swiadczenia ushug:  .....iiiiiiiiiiiinian. zlotych brutto

Stownie ZIotych: ..ooinniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiestttiasittensisstnnsies
Warto$¢ zaméwienia brutto za 12 miesiecy:  ...cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiann zlotych brutto
Slownie ZIotyCh:....ciniiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e et s e e e s e aees
Oswiadczamy, Ze osoba skierowana do realizacji zamowienia posiada .......... letnie

doswiadczenie w pracy w obszarze komunikacji i administracji projektow w
panstwowej lub samorzadowej instytucji kultury i/lub instytutach polskich i/lub
placowce dyplomatycznej RP w wydzialach promocji i kultury, w zakresie wsparcia z
zakresu wsparcia z zakresu administracji projektu majacego za zadanie promocje
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Kultury polskiej z dziedziny muzyki powaznej.

Oswiadczamy, Ze osoba skierowana do realizacji zamowienia posiada .......... letnie
doswiadczenie w pracy zwigzanej z przygotowywaniem dokumentacji wizowej dla
grup powyzej S0 oséb, w tym wspolpracy z placowkami dyplomatycznymi w zakresie
uzyskiwania wiz.

Oswiadczamy, Ze osoba skierowana do realizacji zamdéwienia wykonala............ ustugi
przez nieprzerwany okres minimum 3 miesiecy, o wartosci, co najmniej 10.000,00
zlotych brutto kazda, polegajace na realizacji wsparcia z zakresu administracji
projektu majacego za zadanie promocji kultury polskiej z dziedziny muzyki, zgodnie z
zalacznikiem nr 8 do SIWZ.

Oswiadczamy, ze osoba skierowana do realizacji zamowienia posiada biegla znajomos¢
systemu Xpertis do elektronicznego zarzadzania projektami i obiegu dokumentow
TAK/NIE*

* niepotrzebne skresli¢. Jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajacy uzna, iz osoba skierowana do
realizacji zamowienia nie posiada bieglej znajomosc¢ systemu Xpertis

C. OSWIADCZENIA:

1) w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia;

2) zapoznaliSmy si¢ ze Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia oraz wzorem
umowy i nie wnosimy do nich zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;

3) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia
ofert (wlagcznie z tym dniem);

D. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:

1) zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu iterminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego;

E. PODWYKONAWCY:

Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ ponizsze cz¢$ci zamowienia (Jezeli jest to wiadome,
nalezy poda¢ rowniez dane proponowanych podwykonawcow)

F. SPIS TRESCI:
Integralng cz¢s$¢ oferty stanowig nastgpujace dokumenty:

............. Data i podpis upowaznionego przedstawiciela
piecze¢ Wykonawcy Wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

Zalgcznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
I SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do postepowania na Uslugi administracyjno-biurowe na rzecz projektu ICO i
Partnerstwa Wschodniego

Dzialajac w imieniu Wykonawcy:

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczam,
ze na dzien skladania ofert nie podlegam wykluczeniu z postgpowania i spetniam warunki udziatu
W postgpowaniu.

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy wykluczy:

1. wykonawce, ktory nie wykazal spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu lub nie zostat zaproszony do
negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazal braku podstaw wykluczenia;

2. wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub art.
270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.) lub art. 46
lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania

pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 769);

3. wykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w pkt 2;

4. wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci;

5. wykonawecg, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzil zamawiajacego w
btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postgpowaniu lub
kryteria selekcji, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéws;

6. wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w blad
zamawiajacego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postegpowaniu
0 udzielenie zamowienia;

7. wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub prébowal wptyna¢ na czynnosci zamawiajacego lub pozyskac
informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

8. wykonawce, ktory brat udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia lub ktérego pracownik,
a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o
$wiadczenie ustug, brat udzial w przygotowaniu takiego postgpowania, chyba ze spowodowane tym zaktocenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postgpowaniu;
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9. wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu zaklocenie konkurencji
miedzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za
pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

10. wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamdOwienia
publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotdow zbiorowych za
czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437);

11. wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytulem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢ o zamdOwienia
publiczne;

12. wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), ztozyli odr¢bne oferty, oferty
czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace miedzy
nimi powigzania nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

Informacja w zwiazku z poleganiem na zasobach innych podmiotéw
1) Os$wiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych przez
zamawiajacego w art. 5 SIWZ nie polegam na zasobach innych podmiotow.*

2) Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych przez
zamawiajacego w art. 5 SIWZ polegam na zasobach nastgpujacego/ych podmiotu/ow:*

b)

(wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

*niepotrzebne skresli¢

Oswiadczenie dotyczace podmiotu, na ktérego zasoby powoluje si¢ wykonawca
Oswiadczam, ze w  stosunku do  nastepujacego/ych  podmiotu/tow, na  ktérego/ych  zasoby
powoluje si¢ W niniejszym postepowaniu, tj.:
a)
b)
c)

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
nie zachodzg podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia

PODWYKONAWCY
1) Nie zamierzam powierzy¢ wykonania czgsci zamoéwienia podwykonawcom. *

2) Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ ponizsze cze$ci zamowienia (jezeli jest to wiadome, nalezy podaé
rowniez dane proponowanych podwykonawcow)*

Oswiadczenie dotyczgce podwykonawcy niebedacego podmiotem, na ktérego zasoby powoluje si¢ wykonawca
Oswiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego/ych podmiotu/tow, bedacego/ych podwykonawca/ami:
a)
b)
c)

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),
nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia.

pieczgé Wykonawcy Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego na ustuge :

Ustugi administracyjno-biurowe na rzecz projektu ICO i Partnerstwa Wschodniego -
oswiadczamy, ze nie nalezymy do grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), tj. w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015 r., poz. 184, 1618 i
1634)*

- oswiadczamy, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Prawo Zamowien Publicznych, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015 r., poz. 184, 1618 i 1634)*, co podmioty wymienione
ponizej (nalezy poda¢ nazwy i adresy siedzib)*:

p. Nazwa (firma) Adres siedziby

-l>00l\)l—‘|—

* niepotrzebne skresli¢, - jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajacy uzna,
iz Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej

(data i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy*)
W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oSwiadczenie
sklada kazdy z Wykonawcow osobno.

Osoba skladajqca oswiadczenie swiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 Kodeksu Karnego za
przedlozenie nierzetelnego lub poswiadczajgcego nieprawde oswiadcz
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
. IAM powierza, a Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ na potrzeby 1AM, ustugi w zakresie
............................ , Zwanej dalej ,,Przedmiotem Umowy”. Szczegdtowy opis ustug

stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy.

. Wykonawca jest zobowigzany do realizacji ustugi, o ktérej mowa w ust.l powyzej,
sukcesywnie w okresie trwania niniejszej Umowy, o ktdrym mowa w § 5 niniejszej Umowy.
Strony okreslaja miesi¢czny okres rozliczeniowy umowy od .... dnia miesigca do ..... dnia
miesigca nastgpnego. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ IAM .... dnia kazdego
miesigca raport z wykonywania ustug

. Wykonawca zobowigzuje si¢ przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy do przestrzegania
wszelkich zasad okreslonych przepisami prawa i dobrymi obyczajami, w szczegdlno$ci
nienaruszania dobr osobistych 0sob trzecich.

. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze 1 umiejetnosci zawodowe, ktore zapewnig
wykonanie przedmiotu umowy na najwyzszym, profesjonalnym poziomie.

. Wykonawca o$wiadcza, iz zapoznat si¢ ze szczegétowymi wymogami dotyczacymi zakresu
prac objetych niniejsza Umowg i zobowigzuje si¢ do ich stosowania.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania Przedmiotu Umowy sumiennie i przy
zachowaniu nalezytej starannosci.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji Przedmiotu Umowy w dowolnym miejscu, w tym
na wniosek IAM w siedzibie IAM.

IAM zobowigzuje Wykonawce do wykorzystywania do realizacji Przedmiotu Umowy,
sprzetu komputerowego udostepnionego przez |IAM, w zwiazku z konieczno$cia
zachowania przez 1AM integralnosci i bezpieczenstwa udostepnionych Wykonawcy danych.
Wykonawca o$wiadcza, ze bedzie uzywal on udostepnionego mu stanowiska oraz sprzetu
wytacznie do celow wykonania Przedmiotu Umowy, zgodnie z jego przeznaczeniem.

§2
Strony ustalaja, iz z tytutu nalezytej realizacji niniejszej Umowy, Wykonawcy nalezne
bedzie wynagrodzenie w  wysoko$ci  ................. PLN BRUTTO (slownie:

............................... ) miesiecznie (Wynagrodzenie).

. Kwota wynagrodzenia za caty okres trwania niniejszej Umowy, o ktorym mowa w § 5,
wyniesie  nie  Wi€ce]  NIZ  ...eeeeieiiiian.. PLN  BRUTTO  (slownie:
................................................ ).

. Platno$¢ Wynagrodzenia miesigcznego, o ktorym mowa w ust. 1, bedzie dokonana po
zaakceptowaniu przez IAM raportu Wykonawcy z wykonania ustug, na rachunek bankowy
Wykonawcy nr ..., , w ciggu 14 dni od daty dostarczenia ww.
dokumentu finansowego oraz akceptacji raportu z wykonywania przedmiotu umowy za
dany miesigc przez |IAM.

. Datg terminowej zaplaty jest obcigzenie rachunku IAM, najp6zniej w ostatnim dniu terminu
ptatnosci.

. Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany przez |IAM do realizacji Przedmiotu Umowy poza
miejscowos$cig siedziby IAM (w Kkraju i za granica), na co Wykonawca niniejszym wyraza
zgode. W takim przypadku IAM zapewni i1 pokryje koszty takich wyjazdéw (m.in.
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transportu, noclegdw i1 ewentualnych diet) realizowanych na potrzeby realizacji Przedmiotu
Umowy, a uprzednio okreslonych przez IAM na pi$mie.

. Wykonawca w ramach wykonywania Przedmiotu Umowy zobowigzuje si¢, na zaproszenie
IAM, bra¢ udzial w spotkaniach roboczych z Partnerami i go$¢mi Instytutu Adama
Mickiewicza.

. W zwigzku z rokiem budzetowym oraz zasadami dyscypliny finansow publicznych,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawienia i dor¢czenia IAM dokumentu finansowego
stanowigcego podstawe platnosci kwoty, o ktérej mowa w niniejszym ust. 1, z tytutlu
realizacji Przedmiotu Umowy w grudniu ........ roku, w nieprzekraczalnym terminie do dnia
15 grudnia ....... roku, z zastrzezeniem naliczania kary umownej w wysokosci 10 %
wartosci, o ktéorej] mowa w niniejszym ust. 1, za kazdy dzien opdznienia w dorgczeniu ww.
dokumentu finansowego.

. Kwota wynagrodzenia, o ktorej mowa w ust. 1, wyczerpuje wszelkie roszczenia
Wykonawcy z tytulu niniejszej] Umowy, w szczeg6lnosci obejmuje wszelkie wydatki, ktore
Wykonawca poczynit w celu nalezytego wykonania Umowy..

§3

IAM bedzie zgtaszat wszelkie uwagi do wykonania Przedmiotu Umowy drogg elektroniczng
na adres e-mail Wykonawcy: .......... () co kazdorazowo Wykonawca potwierdzi
e-mailem zwrotnym.

IAM zobowiazuje si¢ dokonaé¢ comiesiecznego odbioru Przedmiotu Umowy w terminie 3
dni roboczych od daty otrzymania raportu od Wykonawcy o wykonywaniu Przedmiotu
Umowy.

. W wypadku, gdy w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, IAM nie zglosi Wykonawcy
zastrzezen na pisSmie, Przedmiot Umowy uwaza¢ si¢ bedzie za przyjety.

. Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ uwagi IAM zgloszone w trybie, o ktorym mowa
w ust. 1 powyzej.

§4

Strony postanawiaja, ze w przypadku powstania w wyniku realizacji Umowy utworéow, o
ktorych mowa w ustawie o prawie autorskim 1 prawach pokrewnych, Wykonawca w
ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 przenosi z chwilg przyjecia utworu(-
6w) na IAM na zasadzie wylacznosci wszelkie majatkowe prawa autorskie do powstatych
utwordéw na nastepujacych polach eksploatacji:

a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska (w szczego6lnosci w formie ksigzkowe;j
w oprawie migkkiej 1 twardej, jak réwniez periodyku), reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrowa (w szczegolnosci e-book i audiobook),

b. w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktoérych utwoér utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

C. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt b — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie 1 reemitowanie, a
takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do niego
dostep w miejscu 1 wczasie przez siebie wybranym, w tym w sieciach
teleinformatycznych m.in. Internet.
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. W ramach przeniesienia autorskich praw majatkowych, Wykonawca przenosi na 1AM
prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego obejmujace wszystkie
postacie opracowania utworu(-6w), w szczegolnosci tlumaczenia na wszystkie wersje
jezykowe, przerdbki i adaptacje, na polach eksploatacji okreslonych w niniejszej Umowie.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do niewykonywania autorskich praw osobistych do utworu tj.
w szczegllnosci prawa do autorstwa utworu lub jego czesci, prawa decydowania o
pierwszym publicznym udostepnieniu utworu, a takze zezwala IAM na naruszenie
integralnosci utworu. Jednoczesnie Wykonawca upowaznia [IAM do wykonywania
autorskich praw osobistych okreslonych w niniejszym ustepie.

IAM zachowuje prawa majatkowe do utworu i prawa wiasnosci egzemplarza, na ktérym
utwor utrwalono nawet wowczas, gdy utwoér przeznaczony do rozpowszechnienia nie zostat
przez IAM rozpowszechniony w okresie dwoch lat od daty przyjecia utworu.

§5

. Niniejsza Umowa bedzie realizowana w okresie: od dnia ................ roku do dnia

. Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazda Stron¢ z zachowaniem jednomiesigcznego

okresu wypowiedzenia.

. Umowa moze by¢ takze wypowiedziana ze skutkiem natychmiastowym:

a) przez IAM w razie razacego naruszania przez Wykonawcg postanowien niniejszej
Umowy, po uprzednim bezskutecznym pisemnym wezwaniu IAM do usunigcia
nieprawidlowosci lub powstrzymania si¢ od naruszania przez Wykonawce obowigzkow;

b) przez Wykonawceg w razie zalegania przez |IAM z zaptata wynagrodzenia, o ktorym
mowa w § 2 ust. 1 umowy przez okres dluzszy niz 15 dni.

§6

Wykonawca niniejszym o$wiadcza, ze przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1, nie bedzie

obcigzony wadami prawnymi.

Wykonawca jest odpowiedzialny wobec o0sob trzecich, jesli prawa do przedmiotu umowy

lub jego elementow naleza do 0sob trzecich albo obcigzone sg prawami 0sob trzecich [wady

prawne].

. W przypadku ujawnienia wady prawnej Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z

powodztwem wniesionym przez osoby trzecie, w zwigzku z naruszeniem ich prawa.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Przedmiotu niniejsze; Umowy

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty na rzecz IAM kary umownej w wysokosci 25%

kwoty wynagrodzenia rocznego (wynagrodzenie roczne liczone jako dwunastokrotno$¢

wynagrodzenia miesigcznego okreslonego w § 2 ust. 1 niniejszej Umowy).

IAM zastrzega sobie mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych w

przypadku, gdy poniesiona szkoda przewyzszy wysokos$¢ kary umowne;.

7

Wykonawca o$wiadcza, iz zostat poinforr§nowany, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie

realizacji Przedmiotu niniejszej] Umowy sa objete tajemnica, a Wykonawca w szczego6lnosci

zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim Zzadnych
informacji, danych lub dokumentéw o charakterze organizacyjnym, ustalen handlowych,
finansowych, technicznych i1 prawnych, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ na szkode

Instytut Adama Mickiewicza, z siedzibg w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25.

Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowa¢ w tajemnicy powyzsze informacje,

zarowno w czasie Umowy, jak 1 po jej rozwigzaniu oraz do stosowania takich $rodkow i



Postepowanie nr 4/IAM/2016/12

sposobow postgpowania, aby powierzone jemu wiadomosci, stanowigce tajemnice, nie
zostaly ujawnione osobom nieuprawnionym. Wykonawca o$wiadcza, iz zostat
poinformowany o obowigzku zachowania tajemnicy okre$lonej w odrebnych przepisach oraz
0 przepisach ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j., Dz.U. z
2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.).

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci
przedmiot umowy i wysokos$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng W rozumieniu
art.1 ust.1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej (t.j., Dz.U. z
2015 r. poz. 2058 ze zm.), ktora podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

3. Zobowigzanie do zachowania poufnosci, okreslone w ust.l, nie narusza obowigzku
ktorejkolwiek ze Stron do dostarczania i udostgpniania informacji na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa, jak réwniez nie narusza uprawnien Stron do podawania do
publicznej wiadomosci ogdlnych informacji o prowadzonej przez nie dziatalnosci.

8
Wszelkie zmiany niniejszej] Umowy dla wywola§nia skutkéw prawnych wymagaja formy pisemnej
(rygor niewaznosci).
§9
Wszelkie spory mogace wynikna¢ w zwigzku z obowigzywaniem niniejszej umowy, strony beda si¢
staraty rozwigza¢ na drodze negocjacji lub ugody. W przypadku niemoznoS$ci rozwigzania sporow
w taki sposob, beda one rozpatrywane przez sad powszechny wlasciwy miejscowo dla IAM.

§10
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§11
Wykonawca oswiadcza, ze spelnia przestanki ubiegania si¢ o zamowienia publiczne okreslone w
art. 22 oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 roku, poz. 2164 ze zm.).

§12
Niniejszg umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwoch dla 1AM, jednego
dla Wykonawcy.

§13
Wymienione w tre§ci Umowy zalaczniki stanowig jej integralng czes¢, a zobowigzania Stron zawarte
w zalacznikach majg taka sama moc wiazaca dla stron co zobowigzania zawarte w pozostatej czegsci
Umowy.

§14

1. Osobg odpowiedzialna za realizacje umowy ze strony IAM JESt .iceeriinrinrinrennnne , adres

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zamieszczenia na dokumencie finansowym informacji o
osobie, o ktorej mowa w ust. 1 powyzej oraz o przedmiocie i dacie Umowy.
Zalaczniki:
1. Szczego6towy opis ustug
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ GELOWNYCH USLUG

Rodzaj
Daty wykonania Przedmiot — Wartos¢ do$wiadczenia
Lp. Odbiorca dostaw (dd/mm/rrrr | nazwa i krotki dostawy (whasne,
— dd/mm/rrrr) opis ustugi (brutto) podwykonawcy,
innego podmiotu)
co najmniej 2 ustugi o wartos$ci, co najmniej 10.000,00 ztotych brutto kazda polegajace na
realizacji wsparcia z zakresu administracji projektu majgcego za zadanie promocje kultury polskiej z
dziedziny muzyki powaznej, realizowane nieprzerwanie przez okres co najmniej 3 miesiecy.
Ustugi powinny by¢ §wiadczone w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.
Data zawarcia
1 UMOWY ....vennene
' Data zakonczenia
UMOWY.......ouun....
Data zawarcia
UMOWY ...eeennene
Data zakonczenia
UMOWY.......ouun....
Data zawarcia
UMOWY ....eennene

Data zakonczenia

Uwaga:

(imi¢ 1 nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zalaczyt wykaz wraz z dowodami potwierdzajacymi, ze ustugi zostaty wykonane lub sg

wykonywane nalezycie.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazal, czy do§wiadczenie, na ktdre si¢ powoluje jest jego wlasnym doswiadczeniem,
czy doswiadczeniem innych podmiotéw Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamoOwienia, w szczegOlno$ci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamoéwienia Jedynie zlozenie oryginalu dokumentu zawierajacego podpis upowaznionej osoby pod trescia
oSwiadczenia, spelnia wymég formy pisemnej zobowiazania, okreslonej w art. 26 ust. 2b Pzp. Podmiot, ktéry zobowiazat
si¢ do udostgpnienia swoich zasobow odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode zamawiajacego powstata wskutek
nieudostepnienia tych zasobow, chyba, ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

3. POUCZENIE:

Art. 297 § 1 KODEKSU KARNEGO: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (...) przedktada podrobiony,

przerobiony, poswiadczajacy nieprawd¢ albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace
okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania (...) zamowienia, podlega karze pozbawienia wolno$ci od 3 miesigcy do lat 5.
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

WYKAZ 0SOB
Oswiadczamy, ze Wykonawca do realizacji zamowienia skieruje nast¢pujaca osobe:

Imi¢ i nazwisko

Osoba skierowana do realizacji zamowienia posiada:
1) wyksztalcenie wyzsze magisterskie;
2)eiiiin, -letnie (co najmniej roczne) doswiadczenie w pracy zwigzanej z przygotowywaniem
dokumentacji wizowej dla grup powyzej 50 0s6b, w tym wspotpracy z placowkami
dyplomatycznymi w zakresie uzyskiwania wiz;
3) doswiadczenie w realizacji obstugi administracyjnej (w tym opracowanie wnioskow wizowych)

............. projektow (minimum 1 duzy projekt dla minimum 100 uczestnikow projektu) w ciggu
ostatnich 3 lat;

4) .....letnie( minimum roczne) doswiadczenie w pracy w obszarze komunikacji i administracji

projektow w panstwowej lub samorzadowej instytucji kultury i/lub instytutach polskich i/lub

placéwce dyplomatycznej RP w wydziatach promocji 1 kultury, w zakresie wsparcia z zakresu

wsparcia z zakresu administracji projektu majgcego za zadanie promocje kultury polskiej z

dziedziny muzyki powaznej;

5) doswiadczenie w realizacji projektéw w krajach Europy Wschodniej z uwzglgdnieniem

znajomosci roznic kulturowych i etnicznych

6) znajomo$¢ jezyka ormianskiego w stopniu co najmniej komunikatywnym;

7) znajomos$¢ jezyka rosyjskiego w stopniu co najmniej komunikatywnym (co najmniej poziom

B2);

8) znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu co najmniej komunikatywnym

9) biegta znajomos$¢ $rodowisk co najmniej jednego programu do elektronicznego zarzadzania
projektami i obiegu dokumentow (typu Xpertis)........................ (prosze wpisa¢ nazwe
programu)

Niniejszym oSwiadczamy, iz osoba, o ktorej mowa powyzej spelnia minimalne wymagania,
okreslone dla niniejszego post¢powania, a dane wskazane powyzej sa prawdziwie.
Jednoczesnie oswiadczamy, iz osoba, o ktorej mowa powyzej, bedzie wykonywacé calos¢
przedmiotu zamowienia objetego niniejszym postepowaniem.

dnia

(podpis Wykonawcy)

! nalezy poda¢ podstawe do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa o prace, umowa zlecenie, itp. Ponadto, jezeli
wykonawca bedzie polegat na osobach innych podmiotédw zdolnych do wykonania zamoéwienia, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkoéw, zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia. W tym celu musi w szczegdlnosci przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich

przy wykonywaniu zamoéwienia
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Zalacznik nr 8 do SIWZ

WYKAZ PROJEKTOW ZREALIZOWANYCH PRZEZ WSKAZANA - W WYKAZIE OSOB - OSOBE

Lp.

Nazwa i adres podmiotu, na rzecz
ktorych Wykonawca realizowat
projekty

Nazwa projektu i krétki opis
ustugi
(potwierdzajacy spetnienie
warunku udziatu)

miejsce termin
realizowanego realizowanego
wydarzenia w wydarzeniami w

ramach ramach
obstugiwanego obstugiwanego

projektu projektu

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji przedstawionych w powyiszym wykazie

projektow, w tym moze on zobowigza¢ Wykonawce do przedstawienia dokumentacji.

dnia

(podpis Wykonawcy)




