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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia nr postepowania: 3/IAM/2014/4

Art. 1.

Zamawiajacy

Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25

00-560 Warszawa

Art. 2

Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.), zwanej dalej ,Ustawg Pzp”, w trybie przetargu
nieograniczonego dla ustugi o wartosci zamoéwienia nie przekraczajgcej kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

Art. 3

3.1. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie koordynacji redakcyjnej sekcji
angielskiej serwisu www.culture.pl w ramach Projektu Culture.MEDIA w Instytucie Adama
Mickiewicza, zgodnie ze specyfikacjg techniczna.
Klasyfikacja i nazwa przedmiotu zaméwienia wedtug:
CPV: 79500000-9 Dodatkowe ustugi biurowe.

3.2. Wykonawca w ramach realizacji zlecenia zobowigzuje sie do:
1) wykonywania zlecenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, z nalezytg starannoscia
i rzetelnoscia;
2) przestrzegania obowigzujgcych przepisow BHP w siedzibie Zleceniodawcy;
3) terminowej realizacji obowigzkéw wynikajacych z Umowy oraz zobowigzania wynikajace
Z uzgodnien dokonanych przez przedstawicieli stron w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia;
4) zachowania poufnosci wszelkich informacji handlowych i technicznych, zawartosci baz danych
i sposobow ich zabezpieczenia oraz innych, w ktérych posiadanie wszedt w zwigzku z realizacjg
Umowy, a ktére mogg nosi¢ znamiona materiatéw chronionych ustawami dotyczgcymi ochrony
danych osobowych i informacji niejawnych;

3.3.Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych

3.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6.

3.6. Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia zamawiajgcy zastrzega, ze w przedmiotowym
zamowieniu nie jest dopuszczalne korzystanie z ustug podwykonawcéw.

3.7. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

3.8. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

3.9. Rozliczenia z Wykonawcag dokonywane bedg w PLN.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 93
ust. 4 ustawy.

3.10. Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamodwienie publiczne tylko dla
Wykonawcow, u ktérych ponad 50% pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne.

3.11. Zamawiajgcy nie przewiduje uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia, w przypadku
nie przyznania $rodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcych
zwrotowi srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienie
0 Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci
zamoéwienia.

Art. 4

Termin i miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia

Realizacja przedmiotu zamoéwienia Swiadczona bedzie przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy w siedzibie Zamawiajgcego tj. ul. Mokotowska 25, Warszawa.
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Art. 5

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkoéw.

O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

1) posiadanie uprawnien do wykonywania przedmiotu zaméwienia zamawiajgcy nie wyznacza
szczego6towego warunku w tym zakresie;

2) posiadanie wiedzy i doswiadczenia — w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat
co najmniej dwie ustugi, o wartosci nie mniejszej niz 10.000,00 PLN, w ramach
oddzielnych umoéw kazda ustuga. Przez ustuge spetniajgcg warunek wiedzy i doswiadczenia
Zamawiajgcy rozumie realizacja czynnosci zwigzanych z koordynacjg dziatann informacyjno-
redakcyjnych i korektg tekstéw z dziedziny kultury przygotowywanych w jezyku angielskim, w
tym przynajmniej jeden dla instytucji publicznej;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia*- tj. Zamawiajgcy stwierdzi, ze wykonawca spetnit warunek dotyczacy
dysponowania potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
jezeli przedstawi wykaz oséb, ktére bedg realizowac przedmiotowe zamowienie, spetniajgcych
wszystkie warunki opisane w specyfikacji technicznej (zatgcznik nr 1 do SIWZ);

Zamawiajgcy uzna w/w warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie dysponowaniem,

€0 najmniej jedng osobg, posiadajgca:

1) wykazuje znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie nie nizszym niz C2 potwierdzone
certyfikatem;

2) znajomosc rosyjskiego na poziomie nie nizszym niz B2, — potwierdzona certyfikatem;

3) co najmniej 3 letnie doswiadczenie w pracy jako ttumacz - dokumenty poswiadczajgce
doswiadczenie zawodowe;

4) doswiadczenie w pracy w redakcji portalu internetowego o tematyce kulturalnej -
dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie zawodowe;

5) posiada wyksztalcenie wyzsze kierunkowe w zakresie studiow humanistycznych
(specjalizacja jezyki obce) lub wyksztatcenie wyzsze humanistyczne ukierunkowane na
dziatalno$¢ lingwistyczng z preferowanymi jezykami angielskim, rosyjskim;

6) wykazuje biegtg znajomos¢ srodowiska MS Project, MS Office, Lotus Notes, program do
elektronicznego zarzgdzania projektami i obiegu dokumentéw (typu Xpertis) Znajmosc¢
systemow CMS;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej* - zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku

w tym zakresie.
* Wykonawca moze polegac na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamodwienia lub zdolnoSciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego fgczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamébwienia,
w szczegolnoSci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia przynajmniej jeden
z Wykonawcow lub wszyscy Wykonawcy tgcznie muszg spetniac warunki okreslone w ust. 1.
O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy co do ktérych brak jest podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia. W przypadku Wykonawcdéw wspoélnie
ubiegajgcych sig o udzielenie zamowienia w stosunku do Zzadnego z Wykonawcow nie moze byc
podstaw do wykluczenia.
Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana w oparciu o przedfozone
przez Wykonawcéw dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w Art. 6, na zasadzie spetnia/nie
spetnia.
Ponadfo o realizacije zamoéwienia mogg sie ubiega¢ wytgcznie wykonawcy bedgcy w stanie
zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z zatgcznikiem 1 do SIWZ.
Art. 6
Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania
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6.1 W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu, kazdy
z Wykonawcéw winien przedtozy¢ wraz z oferta — zgodny z =zalgczonym do SIWZ
zalacznikiem nr 2 - FORMULARZ OFERTOWY - opracowane przez Zamawiajgcego —
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty — wypetnione i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy — zgodnie z odpowiednimi zapisami niniejszej SIWZ.

6.2 W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, nalezy przedtozyc¢:

1)

2)

oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy. Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik 3 do SIWZ;

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczeh okresowych lub cigglych réwniez

wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed upltywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z

podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi

zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Przedtozone dokumenty muszg potwierdza¢ w sposéb bezsporny spetnienie
warunku okreslonego w art. 5 pkt 3 SIWZ

Wykaz gtéwnych ustug, musi zawierac:

a) opis przedmiotu ustugi i jego warto$¢ (nazwe i krétki opis ustugi),

b) daty wykonania ustugi (w ukfadzie: dd-mme-rrrr),

c) odbiorcéw (co najmniej nazwy odbiorcow wykonanych ustug ),

d) rodzaj doswiadczenia (wtasne, innego podmiotu),

Wzér wykazu gtéwnych ustug stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ. Do wykazu nalezy zatgczy¢

dowody potwierdzajgce, ze ustugi te zostaty zrealizowane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa w art. 6 ust. 6.2 pkt 2 SIWZ sa:

a) poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania ofert,

b) jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej za dowdd uwaza sie
oswiadczenie wykonawcy,

c) w przypadku, gdy zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w
wykazie, zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedkfadania
dowodow.

W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia ww.

oswiadczenie sklada przynajmniej jeden z Wykonawcéw lub wszyscy Wykonawcy

tacznie.

W razie koniecznosci, szczegélnie gdy wykaz lub dowody potwierdzajace czy ustugi

zostaly wykonane nalezycie budzg watpliwosci Zamawiajacego, Zamawiajagcy moze

zwroci¢ sie bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonane, o przedlozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio

Zamawiajgcemu.

6.3 Wykaz oso6b, ktére bedg realizowaé przedmiotowe zamowienie, zawierajgcy informacje
0 podstawie dysponowania tymi osobami wraz z informacjg na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia, wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci. Przedtozony dokument musi potwierdzaé w sposob
bezsporny spetnienie warunku okre$lonego w art. 5, ust 1.1 pkt 3. (Zatacznik nr 6 do SIWZ)

6.4 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy przedtozy¢:

1)

2)

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania. Wzér oswiadczenia stanowi
zatacznik 4 do SIWZ.

aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno&ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia ww. dokumenty
i o$wiadczenie - sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

6.5 Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
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6.6

6.7

odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
polega na zasobach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w szczegodlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

Wykonawca wraz z ofertg skfada informacje zawierajgcg liste podmiotéow nalezgcych do tej samej

grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp, albo informacje o tym, ze nie nalezy

do grupy kapitatowej, sporzgdzona wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 7 do SIWZ.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia oraz w przypadku

podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 6, kopie dokumentow dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy

lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce lub
te podmioty

Przygotowanie oferty przez Wykonawce:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej propozycje wariantowe lub alternatywne,
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ziozonych przez danego Wykonawce.

2) Oferte nalezy przygotowaé czytelnie w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku
obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3) Poswiadczenia i podpisy Wykonawcy na dokumentach oferty musza by¢ opatrzone
imienng pieczatka i podpisem Wykonawcy. W razie braku pieczatki imiennej konieczne
jest zlozenie CZYTELNEGO podpisu przez Wykonawce (lub pelnomocnika)
umozliwiajacego weryfikacje jego tozsamosci.

4) Pelnomocnictwo, ktére musi by¢ udzielone na piSmie i podpisane zgodnie ze specyfikacjg
przez osoby wymienione w aktualnym rejestrze lub aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Dokument ten powinien byé zatgczony do oferty w
oryginale lub jego wierzytelny odpis. Zalgczenie petnomocnictwa w formie kserokopii, na
ktérej widniejg podpisy samego umocowanego nie zostanie uznane za wazne.

5) Zaleca sie, by wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane i parafowane,
a takze trwale spiete badz zszyte.

6) Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub
ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo, ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajgce bfedy, lub ktérzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone
na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie
przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat
termin skfadania ofert.

7) Jezeli wykonawca wykazujgc spetnienie warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
a podmioty te bedg braly udziat w realizacji czesci zaméwienia, zamawiajgcy zgda od
wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych
w art. 6 ust. 2 pkt 2.2 niniejszego artykutu.

8) Zamawiajgcy moze wezwac takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow, o ktdrych mowa w niniejszym artykule.

9) Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie wykonawcoéw, ktorzy zostali wykluczeni
z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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Art. 7

Ogodlne warunki sktadnia ofert przez podmioty wystepujace wspodlnie (w tym spoétka cywilna):

7.1 Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia (podmioty te wystepujace
wspolnie zwane sg dalej konsorcjami).

7.2 W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego oraz zobowigzani sg dotaczyé do oferty
pelnomocnictwo, dla petnomocnika do reprezentowania wykonawcéw wystepujacych
wspollnie, w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo musi by¢ zatgczone w oryginale i podpisane przez uprawnionych, w Swietle
dokumentow rejestracyjnych, przedstawicieli wykonawcow lub mie¢ postaé aktu notarialnego, albo
notarialnie potwierdzonej kopii. Spétka cywilna dotgcza w/w petnomocnictwo lub dokument,
Z ktérego wynika w/w petnomocnictwo — poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie umowy
spotki cywilnej lub uchwate. Konsorcjum dotgcza w/w petnomocnictwo lub poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem kopie umowy regulujgcej wspotprace konsorcjum, z ktérej wynika
ustanowione petnomocnictwo.

7.3 Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa w ust.1

7.4 Wykonawcy wystepujgcy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia.

7.5 Dla uznania waznosci, oferta ztozona przez konsorcja musi zawiera¢ dokumenty wymienione
w art. 6 lub/i w art. 8 niniejszej SIWZ.

7.6 Oferta ztozona przez konsorcjum musi spetnia¢ nastepujgce dodatkowe wymogi:

1) formularz oferty podpisuje petnomocnik konsorcjum lub wszyscy czionkowie konsorcjum
(dotyczy catego konsorcjum). Na pierwszej stronie nalezy wpisa¢ informacje dotyczgce
wszystkich cztonkéw konsorcjum.

2) kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie, oddzielnie musi udokumentowac, ze nie
podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz, ze konsorcjum spetnia warunki zawarte
w art. 22 ust 1 Ustawy (oswiadczenie dotyczgce art. 22 ust 1 Ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych - zatgcznik nr 3 — podpisuje petnomocnik lub wszyscy czionkowie konsorcjum,
natomiast oswiadczenie dotyczgce art. 24 ust. 1 — zalgcznik nr 4 — podpisuje kazdy
z cztlonkdw konsorcjum oddzielnie);

3) dokumenty wymienione w art. 6 ust. 1 pkt 2.2 niniejszej SIWZ obowiazujg kazdego z cztonkéw
konsorcjum oddzielnie - nalezy ztozy¢ odpowiednig ilo$¢ do liczby cztonkdéw konsorcjum liczbe
dokumentow podpisang przez petnomocnika lub wszystkich cztonkéw konsorcjum.

4) inne nie wymienione dokumenty, oswiadczenia podpisuje/parafuje petnomocnik lub wszyscy
cztonkowie konsorcjum.

5) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z podmiotem
wystepujacy, jako reprezentant pozostatych (petnomocnik).

Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa art. 7 zostanie wybrana, Zamawiajgcy moze zgdac

przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspétprace tych

Wykonawcow.

Art. 8

Osoby upowaznione przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami

8.1 Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest, Katarzyna
Kieloch e-mail: kkieloch@iam.pl.

8.2 W/w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem faxu lub drogg
elektroniczna.

8.3 Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawcy przekazujg jakiekolwiek dokumenty za pomocg faxu lub
poczty elektronicznej to kazda ze stron na Zzgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

8.4 W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy
domniema, iz pismo wystane na nr faksu lub adres e-mail podany przez Wykonawce zostato mu
doreczone w spos6b umozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig pisma.

Art. 9
Termin zwigzania z oferta
9.1 Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
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9.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
z ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, z tym ze
zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania z oferta,
zwroci¢ sie do wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dluzszy jednak niz 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Art. 10

Przygotowanie oferty

10.1 Oferta, wraz z zatgczonymi dokumentami, oswiadczeniami itd. musi by¢é sporzgdzona
z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim, na maszynie, komputerze lub
niescieralnym atramentem oraz podpisana przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

10.2 Jezeli w niniejszej SIWZ zamieszczony zostat zapis o koniecznosci ztozenia podpisu (parafy)
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, to musi nastgpi¢ to w sposdb
umozliwiajacy identyfikacje podpisujgcego np. piecze¢ imienna.

10.3 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia wigkszej liczby
wszystkie oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone.

10.4 Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.

10.5 Do formularza oferty (zatacznik nr 1) nalezy zatgczy¢ wszystkie oswiadczenia oraz dokumenty
wymagane postanowienia SIWZ — w formie okreslonej w SIWZ.

10.6 W przypadku, gdy Wykonawca do oferty zatagczy kopie jakiegos dokumentu, kazda zapisana
strona tej kopii musi by¢ potwierdzona (podpisana) ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
podpisujgcego np. piecze¢ imienna.

10.7 Zatgczona kopia dokumentu powinna by¢ czytelna. Zamawiajgcy moze zazadac przedstawienia
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

10.8 Zaleca sig, aby wszystkie strony/kartki oferty byly parafowanie przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 10.11 niniejszego paragrafu — parafa
obligatoryjna.

10.9 Stron pustych nie nalezy ani parafowagé, ani podpisywac.

10.10 Zaleca sig, aby kazda strona lub kartka oferty byta ponumerowana — z zachowaniem ciggtosci
numeracji.

10.11 Wszelkie poprawki lub zmiany dokonane w ofercie wraz ze wszystkimi zatgcznikami musza byé
datowane i parafowane (parafa obligatoryjna) przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisujgcego np. piecze¢ imienna.

10.12 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert niezaleznie
od wyniku postepowania.

10.13 Zaleca sie, aby oferta byta trwale zespolona.

10.14 Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy, w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie bedg ujawniane innym uczestnikom postepowania,
jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzeze, ze nie mogg one byc¢
udostepnione — art. 8 ust. 3 Ustawy. Wykonawca nie moze zastrzec informac;ji, o ktérych mowa
w art.86 ust.4.

10.15 Wykonawca powinien zamiesci¢ w ofercie (na odrebnej stronie) zapis informujgcy, ktére
z zatgczonych dokumentéw, nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania.

Art. 11

Wyjasnienia oraz uzupetnienia i zmiany dotyczace SIWZ

11.1 Wykonawcom zaleca sie doktadne przestudiowanie tresci SIWZ.

11.2 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

1) Zamawiajgcy udzieli niezwiocznie wyjasnien, jednak nie pozniej niz 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert (pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynagt do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert).

2) Tres$¢ zapytania wraz z wyjasnieniem Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrédia zapytania.
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3) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajgcy przekazuje niezwitocznie
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ.

4) Kazda modyfikacja bedzie stanowi¢ tres¢ SIWZ.

5) Zamawiajgcy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

Art. 12

Sposéb sktadania ofert, wycofanie ofert, wnoszenie zmian do ztozonych ofert.

12.1 Wykonawca winien umiesci¢ oferte w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu
w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcy jej
nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierajgce oferte winny byé¢
zaadresowane na Zamawiajgcego, na adres podany jak w art. 1 niniejszej SIWZ (1j. Instytut
Adam Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa) oraz oznaczone w nastepujgcy
sposob:

Swiadczenie ustug w zakresie koordynaciji redakcyjnej sekcji angielskiej serwisu
www.culture.pl w ramach Projektu Culture.MEDIA w Instytucie Adama Mickiewicza
Syanatura: 3/IAM/2014/4

.Nie otwiera¢ przed godz. 10.30, 16 kwietnia 2014 r.”

12.2 Wykonawca moze wprowadzac¢ zmiany poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem sktadania ofert. W tym celu Wykonawca powinien zlozy¢
zamawiajgcemu kolejng zamknietg koperte oznaczong jak w art. 14 ust. 1 z dopiskiem ,Zmiana”
lub ,Wycofanie”

12.3 Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian
i poprawek) z napisem na kopercie ,Wycofanie”.

12.4 Wykonawca nie moze wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
skfadania oferty.

Art. 13

Miejsce i termin sktadania ofert

13.1 Oferty nalezy sktadac¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25
00-650 Warszawa, w recepcji

13.2 Termin sktadania ofert uptywa z dniem 16 kwietnia 2014 r. do godz. 10.00.

13.3 W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte korzystajgc z ustug pocztowych za termin ztozenia
oferty Zamawiajgcy bedzie uznawac date i godzine wptywu oferty do recepciji Instytutu Adama
Mickiewicza.

UWAGA: Zamawiajacy nie bedzie honorowat daty stempla pocztowego.

13.4 Oferty otrzymane przez zamawiajgcego po tym terminie zostang zwrécone bez otwierania po

uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwofania.

Art. 14
Miejsce i termin otwarcia oferta
14.1 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16 kwietnia 2014 r. 0 godz. 10.30, w siedzibie Zamawiajgcego.
14.2 Otwarcie ofert jest jawne. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skfadane
w trakcie postepowania sg jawne, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca
skladajgc oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg byé udostepnione
innym uczestnikom postepowania.
14.3 Do wiadomosci obecnych zostang podane:
1) bezposrednio przed otwarciem ofert - kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienia
2) podczas otwarcia ofert - nazwa i adres (siedziba) Wykonawcy, ktérego oferta jest
otwierana oraz informacje dotyczgce ceny.
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14.4

Protokdt z otwarcia ofert (Zbiorcze zestawienie ofert) przekazuje sie wykonawcom, na ich
pisemny wniosek.

Art. 15
Sposéb obliczenia ceny

15.1 Cena ofertowa to cena brutto w ztotych za jeden miesigc Swiadczenia ustug, obejmujgca
wszystkie naleznosci, zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia, do ktérych poniesienia
zobowigzany bedzie Wykonawca. Cene ofertowg nalezy podaé¢ cyfrowo i stownie zaokraglajac
matematycznie do dwdch miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny.

15.2 Do ostatecznego poréwnania ofert brana bedzie pod uwage cena brutto za jeden miesiac,
wyrazona w PLN.

15.3 Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).
Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia rozliczeh w walutach obcych.

15.4 Wszystkie ceny okreslone przez wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie
beda podlegaty zmianom.

Art. 16

16.1 Ocena oferty

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:

l.p. opis kryteriow oceny znaczenie w %

1 Cena brutto w ztotych za jeden miesiac 60 %

Doswiadczenie w realizacji przedmiotu
zamowienia

2 40 %

16.1.1Kryterium — Cena brutto w ztotych za jeden miesiac:

Ocena punktowa dokonana bedzie wg wzoru:

cena najnizsza X 60
cena badana

16.1.2Kryterium — Doswiadczenie w realizacji przedmiotu zamoéwienia

16.2

16.3

16.4
16.5

W przypadku kryterium ,Doswiadczenie w realizacji przedmiotu zaméwienia” punkty bedag
przyznane przez komisje przetargowg na podstawie ztozonej przez Wykonawce w ofercie
~WVykazie ustug” — zatgcznik nr 5 do SIWZ wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte
wykonanie ustug wskazanych w niniejszym wykazie.

Komisja przetargowa przyzna:

1) 20 punktéw za wykazanie dwéch ustug, ktére Wykonawca musi przedstawi¢, jako
spetnienie warunkow okreslonych w art. 5 pkt 2 SIWZ.

2) Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty za zrealizowanie wiekszej niz wymagana w
warunkach udzialu w postepowaniu, ilosci ustug zgodnych z wymaganiami SIWZ. Za
kazdg wykonang nalezycie ustuge - popartg dowodami poswiadczajgcymi nalezyte
wykonanie ustugi polegajgcej na realizacji czynnosci zwigzanych z realizacjg czynnosci
zwigzanych z koordynacjg dziatan informacyjno-redakcyjnych i korektg tekstéw z dziedziny
kultury przygotowywanych w jezyku angielskim, w tym przynajmniej jeden dla instytuciji
publicznej, na podstawie oddzielnych uméw o wartosci nie mniejszej niz 10.000,00 PLN
kazda. Wykonawca otrzyma dodatkowo 10 punktéw. Ustugi dodatkowo punktowane muszag
by¢ zrealizowane przez Wykonawce sktadajgcego oferte.

Maksymalnie Zamawiajgcy bedzie punktowat dodatkowo 2 nalezycie wykonane ustugi.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw

po zsumowaniu punktéw otrzymanych w ramach wskazanych powyzej kryteriow.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,

ze zostaty ztozone oferty o takiej samej ocenie punktowej, to wezwie Wykonawcéw, ktorzy

ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych.

Zamawiajgcy zastosuje zaokrgglanie wynikéw do dwoch miejsc po przecinku.

W toku oceny oferty Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonej oferty.
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16.6 Zamawiajagcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wymagania okreslone
w ustawie, SIWZ oraz bedzie to oferta z najnizszg cena.

16.7 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia niezwlocznie wykonawcéw,
ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

Art. 17
Zasady poprawy omytek w tekscie oferty
17.1 Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie, czyli bezsporne, nie budzgce watpliwosci omytki dotyczace
wyrazéw w szczegolnosci:
a) ewidentny btad gramatyczny,
b) mylna pisownia wyrazéw,
C) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,
d) ewidentny btad rzeczowy,
e) rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie.
2) oczywiste omytki rachunkowe (omyiki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach),
Z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonywanych poprawek w szczegdlnosci:
a) nieprawidtowe obliczenie prawidiowo podanej w ofercie stawki podatku od towarow
i ustug,
b) nieprawidtowe zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od towaréw i ustug
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacjg Istotnych Warunkow
ZamoOwienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc
o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
17.2 Oferta wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie¢ na
poprawienie innej omyiki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 podlega odrzuceniu.

Art. 18

Odrzucenie oferty

18.1 Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust 1 ustawy.

18.2 O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczes$nie wszystkich wykonawcéw, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Art. 19
Uniewaznienie postepowania
19.1 Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust 1 pktl Ustawy.
O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajgcy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert
2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania
oferta podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Art. 20

Powiadomienie o wynikach postepowania i zawarciu umowy

20.1 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmy) i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano i uzasadnienie wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych
ofert, zawierajgcym punktacje przyznang ofertom.

2) Wpykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktoérzy zostali wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

20.2 Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej: www.iam.pl oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

20.3 Wszyscy Wykonawcy zostang powiadomieni o ewentualnym uniewaznieniu przetargu
z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.

20.4 Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.
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20.5

20.6

20.7

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art.
93 ust. 1 ustawy.

Ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia zostanie réwniez zamieszczone w Biuletynie Zamowien
Publicznych, na tablicy ogloszen Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej:www.iam.pl.

Art. 21

Istotne postanowienia umowy Zatgcznik Nr 8 do niniejszej SIWZ.

21.1 Zamawiajgcy przewiduje zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w wypadku wystgpienia jednej z nastepujgcych
okolicznosci, tj.:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

zmiany os6éb wyznaczonych do uzgodnien i koordynacji przedmiotu niniejszej umowy;
sprostowania oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych;

w wypadku wszystkich zmian obiektywnie ocenianych, jako korzystne dla Zamawiajgcego;
zmiany istotnych przepiséw prawa UE lub prawa krajowego powodujgcych koniecznosé
dostosowania zapiséw umowy do zmiany przepisoéw, ktdre nastgpity w trakcie realizacji
zaméwienia;

zmiany umowy o zamowienie publiczne w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT,
przy czym zaoferowana cena netto ujeta w umowie nie moze ulec podwyzszeniu;

zmiany terminu realizacji dostawy w przypadku wystgpienia zdarzen zewnetrznych, na ktore
strony nie maja wptywu (tzw. sita wyzsza), ktére uniemozliwiajg wykonanie zobowigzan
wynikajgcych z umowy, strony mogg przesungé¢ termin wykonania umowy o czas wystgpienia
sity wyzszej majacej wptyw na termin realizacji umowy lub rozwigzaé umowe za
porozumieniem stron;

zmiany podmiotu Swiadczgcego ustugi w przypadku przeksztatcen podmiotowych po stronie
wykonawcy, wéwczas Zamawiajgcy potwierdzi mozliwos¢ wystgpienia nastepcy prawnego
w miejsce wykonawcy, pod warunkiem przejecia przez niego wszystkich obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej umowy oraz pisemnej zgody Zamawiajgcego na takg zmiane;

w pozostatym zakresie - w sytuacji nieprzewidzianej i niezawinionej przez strony, ktorej
wystgpienia strony nie mogly przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej starannosci,
w szczegolnosci istotnych zmian na rynku ustug objetych niniejszym postepowaniem lub
wystgpienia istotnych trudnosci w pozyskiwaniu przez Wykonawce lub Zamawiajgcego
materiatdow niezbednych do wykonania zamowienia.

Wykonawca, jest zobowigzany zapoznac sie z trescig zatgczonych do SIWZ istotnych
postanowien umowy.

Art. 22
Srodki ochrony prawnej

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.,

22.5.

22.6.

Wykonawcom i innym osobom, ktérzy majg lub mieli interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy Pzp przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia przystugujg réwniez, organizacjom wpisanym na liste organizacji prowadzonag
przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie tej ustawy.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktérej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotanie wnosi sie:
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22.7.

22.8.

22.9.

22.10.

22.11.

22.12.

22.13.

22.14.

22.15.
22.16.

22.17.

1) w terminie 5 dni od dnia przestania Wykonawcy informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane faksem lub email’em, albo
w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb;

2) w terminie 5 dni od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych - wobec
tresci ogtoszenia o zamowieniu;

3)w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamaodwienia
na stronie internetowej - wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;
4) w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna byto powzig¢ wiadomos$é o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe wniesienia
odwotania - wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 1. + 3;

5) w terminie 15 dni od dnia od dnia publikacji w Biuletynie Zamowienh Publicznych ogtoszenia
0 udzieleniu zamoéwienia - jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia
0 wyborze oferty najkorzystniejszej;

6) w terminie 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy nie opublikowat
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamodwienia.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy moégt zapoznaé sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoca faksu lub droga elektroniczng (email’em).

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkédw zamowienia Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez lIzbe orzeczenia (tj. wyroku Ilub
postanowienia konczgcego postepowanie odwotawcze).

Kopie odwotania Zamawiajgcy przesyta innym Wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu
niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni od dnia jej otrzymania, wzywajac ich do
wziecia udziatu w postepowaniu odwotawczym.

Jezeli odwotanie dotyczy tredci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien SIWZ,
Zamawiajgcy zamieszcza kopie odwotania wraz z wezwaniem do wziecia udziatu
w postepowaniu odwotawczym rowniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone
ogtoszenie o zamowieniu lub jest udostepniana specyfikacja.

Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od
dnia otrzymania kopii odwofania, wskazujgc strone, do ktérej przystepuje, i interes
w uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgtoszenie
przystapienia nalezy doreczy¢ Prezesowi Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocag
waznego kwalifilkowanego certyfikatu, a jego kopie przestaé Zamawiajgcemu oraz
Wykonawcy, ktéry wnidst odwotanie.

Wykonawcy, ktorzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajg sie Uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygniete
na korzys¢ jednej ze stron.

Odwotujgcy lub Zamawiajgcy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego
Wykonawcy nie pézniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Krajowa lzba Odwotawcza uwzgledni
opozycje, jezeli zgtaszajgcy opozycje uprawdopodobni, ze Wykonawca nie ma interesu
w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktorej przystapit; w przeciwnym razie Izba
oddali opozycje. Postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji Izba moze wydaé na
posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie
przystuguje skarga.

Zamawiajgcy moze wnies¢ (na pismie lub ustnie do protokotu) odpowiedZ na odwotanie.

W przypadku uwzglednienia przez Zamawiajgcego w catosci zarzutéw przedstawionych
w odwotaniu Izba moze umorzyé postepowanie na posiedzeniu niejawnym bez obecnoéci
stron oraz Uczestnikow postepowania odwotawczego, ktérzy przystgpili do postepowania po
stronie Wykonawcy, pod warunkiem ze w postepowaniu odwotawczym po stronie
zamawiajgcego nie przystgpit w terminie zaden wykonawca. W takim przypadku zamawiajacy
wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
zgodnie z zgdaniem zawartym w odwotaniu.

Uczestnik postepowania odwotawczego, ktéry przystgpit po stronie Zamawiajgcego, moze
wnies¢ (na pismie lub ustnie do protokotu) sprzeciw wobec uwzglednienia przez
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22.18.

22.19.

22.20.

22.21.

22.22.

Zamawiajgcego w catosci zarzutdw przedstawionych w odwotaniu. Jezeli taki sprzeciw
whniesie, wéwczas Izba rozpoznaje odwotanie.

Jezeli Uczestnik postepowania odwotawczego, ktory przystgpit po stronie Zamawiajgcego, nie
wniesie sprzeciwu co do uwzglednienia w catosci zarzutow przedstawionych w odwofaniu
przez Zamawiajgcego, wowczas lzba umarza postepowanie, a Zamawiajgcy wykonuje,
powtarza lub uniewaznia czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zgodnie
Z zgdaniem zawartym w odwotaniu.

Czynnosci Uczestnika postepowania odwotawczego nie mogg pozostawa¢ w sprzecznosci
z czynnosciami i oswiadczeniami strony, do ktérej przystapit, z zastrzezeniem zgtoszenia
sprzeciwu, o ktérym mowa w pkt 22.17., przez Uczestnika, ktéry przystgpit do postepowania
po stronie Zamawiajgcego.

Odwotujgcy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z art. 185 ust. 1 Pzp (pkt22.10 i 22.11
powyzej) nie mogg nastepnie korzysta¢ ze srodkéw ochrony prawnej wobec czynnosci
zamawiajgcego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sadu albo na podstawie art. 186
ust. 21 3 Pzp (pkt 22.16. i 22.18. powyzej).

Odwotujgcy moze cofngé odwotanie do czasu zamkniecia rozprawy; w takim przypadku Izba
umarza postepowanie odwotawcze. Jezeli cofniecie nastgpito przed otwarciem rozprawy,
odwotujgcemu zwraca sie 90% wpisu.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej (j. wyrok Ilub postanowienie konczace
postepowanie odwotawcze) stronom oraz Uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

WYKAZ ZALACZNIKOW

wnN e

>

© N g

Specyfikacja techniczna — Zatacznik nr 1
Druk ,,FORMULARZ OFERTOWY — Zatgcznik nr 2
Oswiadczenie o spetieniu warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie art. 22 ust 1
ustawy - Prawo zamdwien publicznych — Zatacznik nr 3
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo
zamowien publicznych — Zatgcznik nr 4
Wykaz gtéwnych ustug — Zatgcznik nr 5
Wykaz oséb — Zalgcznik nr 6
Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej — Zatacznik nr 7
Istotne postanowienia umowy wraz zatgcznikami — Zatgcznik nr 8
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

Specyfikacja techniczna
w zakresie koordynacji redakcyjnej sekcji angielskiej serwisu www.culture.pl
w ramach Projektu Culture.MEDIA w Instytucie Adama Mickiewicza.

OPIS ZADAN:

1) przygotowanie miesiecznych strategii dziatan informacyjno-redakcyjnych dla sekcji angielskiej
serwisu www culture.pl uwzgledniajgcych dziatalno$é programowg IAM oraz inne serwisy
www w ramach projektu CULTURE.media.

2) zrealizowanie zaaprobowanych dziatan strategicznych dla sekcji angielskiej w biezgcym
miesigcu we wspotpracy z Zespotem projektu CULTURE.media,

3) projektowanie oraz wprowadzanie zmian merytorycznych w anglojezycznej wersji portalu
Culture.pl portalu Culture.pl,

4) zintegrowanie dziatan sekcji angielskiej Zespotu CULTURE.media, powierzanie zadan
cztonkom sekcji angielskiej, kontrola ich wykonywania oraz zatwierdzanie redakcyjnych
wynikow powierzonych zadan,

5) przeprowadzenie cotygodniowych kolegidw redakcyjnych dla sekcji angielskiej portalu
culture.pl

6) zaproponowanie lub wyznaczenie tematéow i wytycznych dla zawartosci poszczegdélnych
dziatéw wersji anglojezycznej portalu Culture.pl

7) zamawianie tekstow i przektaddw literackich u autoréw zewnetrznych i okreslanie wytycznych
co do ich opracowania, a takze zatwierdzanie dostarczonych wynikow,

8) przygotowanie autorskich tekstéw w jezyku angielskim z dziedziny polskiej kultury, do 10
tekstdéw rocznie i umieszczenia ich na serwisach www Instytutu Adama Mickiewicza;

9) kontrolowanie Ilub zatwierdzenie tekstow informacyjnych tworzonych przez czionkéw

anglojezycznego Zespotu portalu Culture.pl,

10) opracowywanie redakacyjne tekstow o tematyce kulturalnej w jezyku angielskim
11) wspotpraca z instytucjami kultury w zakresie pozyskiwania tresci do serwiséw www IAM,

systematyczny monitoring portali na swiecie o podobnej tematyce kulturalnej;

12) kontrola jakosci informaciji anglojezycznej pojawiajgcej sie na serwisach www IAM;
13) wspotpraca z redakcjami poszczegolnych serwisow;
14) pozyskanie nowych dostawcow danych, partnerow serwiséw oraz zachecanie do korzystania

z zasobow serwisow |IAM i aktywnego udziatu w zyciu stron;

15) zebranie oraz przygotowanie materiatéw do raportéw i sprawozdan z realizacji dziatah w

ramach wykonywanej dziatalnosci;

16) pozyskiwanie materiatow ilustracyjnych oraz wspodtpraca z fotoedytorem przy pozyskiwaniu

zdje¢ i redaktorem multimedialnym przy pozyskiwaniu filméw wideo;

17) udzielanie sie w pracach redakcyjnych dla innych wersji jezykowych;
18) dbatos¢ o aktualnosé i spojnosc informacji na portalach 1AM;
19) podejmowanie dziatan majgcych na celu popularyzacje portali IAM.

(data, imie i nazwisko
oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do SIWZ
/Pieczgtka Wykonawcy /
FORMULARZ OFERTOWY
Do
Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25
00-560 Warszawa

W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego na Swiadczenie ustug w zakresie koordynaciji redakcyjnej sekcji angielskiej serwisu
www.culture.pl w ramach Projektu Culture.MEDIA w Instytucie Adama Mickiewicza

Nr sprawy: 3/IAM/2014/4

POSIadajgCego SIEAZIDE ........ccooi i e e e e e e e e et e aaaaeaaaaaaraaaaae
ulica nr domu kod pocztowy miejscowos¢
wojewddztwo powiat
telefon fax
strona internetowa e-mail
NIP e, REGON ...,
TEPIEZENTOWANA PIZEZ: weeiieeiiiiieeeesitieeeeeettteee e s s taeeeesstbeeeeeeaasbeeeeeabbbeeeesanbbe e eeeeaanbanaeesansbeeeesasbeeeeeansens
imiona, nazwiska i stanowiska osob uprawnionych do reprezentowania firmy
2. Oferujemy Wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem zawartym w szczegoétowym opisie
przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 1 do siwz)
3. Cena brutto za jeden miesiagc Swiadczenia ustug: ...l zt
SHOWNIE ZEOY O e e
Wartosc¢ brutto za 12 miesieCy: ........cooviviiiinennnn.. zt
3. Oswiadczamy, Ze:
1) ZapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia i nie wnosimy do niej
zadnych zastrzezen.
2) UzyskaliSmy konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty i wiasciwego

wykonania zamoOwienia oraz przyjmujemy wszystkie warunki SIWZ.

3) Cena zawiera wszelkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia, wynikajace wprost z
opisu przedmiotu zaméwienia, jak rowniez w niej nie ujete, a bez ktérych nie mozna wykonaé
przedmiotu zamoéwienia. Oswiadczam/-y, ze przewidzieliSmy wszystkie okolicznosci, ktére maja
wplyw na cene zamowienia;

3) Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas 30 dni od terminu
skfadania ofert okreslonego w SIWZ
4) Oswiadczamy, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia istotne

postanowienia umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku udzielenia
nam zamowienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5) Osoba upowazniong (od strony Wykonawcy) do realizacji przedmiotu zaméwienia
jeste Jtel N =) GO ,e-mail..................

4. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

) P PSSP

) e e

"""""" (data, imie i nazwisko
oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

(Pieczgtka Wykonawcy)
~WZOR”
OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na Swiadczenie
ustug w zakresie koordynacji redakcyjnej sekcji angielskiej serwisu www.culture.pl w ramach
Projektu Culture.MEDIA w Instytucie Adama Mickiewicza
Nr sprawy: 3/IAM/2014/4
w imieniu:

(petna nazwa Wykonawcy)
oswiadczamy, ze na dzien skifadania ofert spetniamy warunki dotyczgce:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

- posiadania wiedzy i doswiadczenia,

- dysponowania  odpowiednim potencjatem  technicznym  oraz  osobami  zdolnymi
do wykonania zaméwienia,

- sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Prawdziwos¢  powyzszych  danych  potwierdzam  wilasnorecznym podpisem  $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 kk.

(data, imie i nazwisko
oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

(Pieczatka Wykonawcy) ,
»WZOR”

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na Swiadczenie
ustug w zakresie koordynacji redakcyjnej sekcji angielskiej serwisu www.culture.pl w ramach
Projektu Culture.MEDIA w Instytucie Adama Mickiewicza

Nr sprawy: 3/IAM/2014/4

AT 11T 0O P
(petna nazwa Wykonawcy)

oswiadczamy, ze na dzien skladania ofert brak jest podstaw do wykluczenia
Z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

Prawdziwos¢  powyzszych  danych  potwierdzam  wtasnorecznym  podpisem  $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1 kk.

(data, imie i nazwisko
oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ GLOWNYCH USLUG

Rodzaj
Daty wykonania Przedmiot — Wartosé doswiadczenia
Lp. Odbiorca dostaw (dd/mm/rrrr — nazwa i krotki dostawy (wlasne,
dd/mm/rrrr) opis ustugi (brutto) podwykonawcy,
innego podmiotu)

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wykonat co najmniej dwie ustugi, o wartosci nie mniejszej niz 10.000,00 PLN, w ramach
oddzielnych umow kazda ustuga. Przez ustuge spetniajgcg warunek wiedzy i doswiadczenia Zamawiajgcy rozumie
realizacja czynno$ci zwigzanych z koordynacjg dziatah informacyjno-rekadcyjnych i korektg tekstéw z dziedziny kultury
przygotowywanych w jezyku angielskim, w tym przynajmniej jeden dla instytucji publicznej.

Data zawarcia
UMOWY ............
Data zakonczenia

Data zawarcia
UMOWY ............
Data zakonczenia

Data zawarcia
UMOWY ............
Data zakonczenia

Data zawarcia
UMOWY ............
Data zakonczenia

(data, imie i nazwisko
oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

Uwaga:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zatgczyt wykaz wraz z dowodami potwierdzajgcymi, ze
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wskazat, czy doswiadczenie, na ktore sie powotuje jest
jego wiasnym doswiadczeniem, czy doswiadczeniem innych podmiotéw niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw i udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

3. POUCZENIE:

Art. 297 § 1 KODEKSU KARNEGO: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (...)
przedkifada podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo
nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania
(...) zamowienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ 0SOB

Oswiadczamy, ze reprezentowany przez nas Wykonawca do realizacji zamowienia skieruje
nastepujgca/e osoby:

L.p. Imie i Podstawa Zakres Wyksztatcenie i doswiadczenie®
nazwisko | dysponow | wykonywany
ania ch czynnosci
osoba'
a b c d e
1. 1) wykazuje znajomos¢ jezyka angielskiego na

poziomie nie nizszym niz C2 potwierdzone
certyfikatem;

2) znajomosc¢ rosyjskiego na poziomie nie nizszym niz
B2, — potwierdzona certyfikatem;

3) co najmniej 3 letnie doswiadczenie w pracy jako
ttumacz - dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie
zawodowe;

4) doswiadczenie w pracy w redakcji portalu
internetowego o0 tematyce kulturalnej - dokumenty
poswiadczajgce doswiadczenie zawodowe;

5) posiada wyksztalcenie wyzsze kierunkowe w
zakresie studidw humanistycznych (specjalizacja
jezyki  obce) lub  wyksztatcenie  wyzsze
humanistyczne  ukierunkowane na dziatalno$¢
lingwistyczng z preferowanymi jezykami angielskim,
rosyjskim

6) wykazuje biegtg znajomo$¢ srodowiska MS Project,
MS Office, Lotus Notes, program do elektronicznego
zarzgdzania projektami i obiegu dokumentéw (typu

Xpertis) Znajmosc systemow CMS.

nalezy poda¢ podstawe do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa o prace, umowa zlecenie, itp.
Ponadto, jezeli wykonawca bedzie polegat na osobach innych podmiotéw zdolnych do wykonania zaméwienia, niezaleznie
od charakteru prawnego tgczgacych go z nim stosunkéw, zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia. W tym celu musi w szczegolnosci przedstawi¢ pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zaméwienia.

nalezy zaznaczy¢ posiadane umiejetnosci i wyksztatcenie.

(imie i nazwisko
oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

Wykonawca (pieczatka):

Zamawiajacy:

Instytut Adama Mickiewicza

ul. Mokotowska 25
00-560 Warszawa

Oswiadczenie
Zgodne z art. 26, ust. 2d ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pézn. zm.). Ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia w postepowaniu na:

Swiadczenie ustlug w zakresie koordynacji redakcyjnej sekcji angielskiej serwisu
www.culture.pl w ramach Projektu Culture. MEDIA w Instytucie Adama Mickiewicza
Nr sprawy: 3/IAM/2014/4

Informuje, ze na dzieh sktadania ofert nie naleze do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.
2 pkt 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.).*

Informuje, ze na dzien skiadania ofert naleze do grupy kapitatowej, o kiérej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 Ilutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.), i w zatgczeniu przedktadam liste podmiotéw
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej.*

* niepotrzebne skresli¢, - jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajacy uzna,
iz Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej

(data, imie i nazwisko
oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcéw osobno.

Osoba skfadajgca os$wiadczenie $wiadoma jest odpowiedzialno$ci karnej wynikajgcej z art. 297
Kodeksu Karnego za przedtozenie nierzetelnego lub po$wiadczajgcego nieprawde oSwiadczenia.
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Zatacznik nr 8 do SIWZ
Istotne postanowienia umowy

zawarta w Warszawie, wdniu ................... roku, pomiedzy:

Instytutem Adama Mickiewicza z siedzibg w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25
wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego pod numerem RIK 70/2006, NIP:701-00-10-966, REGON: 14 04 700 71,
reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawca,
zwane dalej fgcznie Stronami

Niniejsza umowa zostaje zawarta wramach .................ccccevevvviniiiiinnnnnnn.

W wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego procedury udzielenia zaméwienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego, okreslonego w art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 ze zm.) zostata zawarta umowa o
nastepujgcej tresci:

§1
1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé na potrzeby Zamawiajgcego,
ustugi w zakresie ......c.ccceeennane. , zwanej dalej ,Przedmiotem Umowy”. Szczegodtowy opis

ustug stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.

2. Wykonawca jest zobowigzany do realizacji ustugi, o ktérej mowa w ust.1 powyzej,
sukcesywnie w okresie trwania niniejszej Umowy, o ktérym mowa w § 5 niniejszej Umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu do ostatniego dnia kazdego
miesigca raport z wykonywania ustug.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy do przestrzegania
wszelkich zasad okreslonych przepisami prawa i dobrymi obyczajami, w szczegdlnosci
nienaruszania dobr osobistych oséb trzecich.

5. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze i umiejetnosci zawodowe, ktére zapewnig
wykonanie przedmiotu umowy na najwyzszym, profesjonalnym poziomie.

6. Wykonawca os$wiadcza, iz zapoznat sie ze szczegdétowymi wymogami dotyczgcymi zakresu
prac objetych niniejszg Umowg i zobowigzuje sie do ich stosowania.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Przedmiotu Umowy sumiennie
i przy zachowaniu nalezytej starannosci.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Przedmiotu Umowy w dowolnym miejscu, w tym na
wniosek Zamawiajgcego w siedzibie Zamawiajgcego.

9. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do wykorzystywania do realizacji Przedmiotu Umowy,
tylko i wytacznie sprzetu komputerowego udostepnionego przez Zamawiajgcego, w zwigzku z
koniecznoscia zachowania przez Zamawiajagcego integralnosci i bezpieczenstwa
udostepnionych Wykonawcy danych. Wykonawca oswiadcza, ze bedzie uzywal on
udostepnionego mu stanowiska oraz sprzetu wytgcznie do celdéw wykonania Przedmiotu
Umowy, zgodnie z jego przeznaczeniem.

§2
1. Strony ustalajg, iz z tytutu nalezytej realizacji niniejszej Umowy, Wykonawcy nalezne bedzie
wynagrodzenie w wysoko$Ci ................. PLN BRUTTO (stownie: .......c.cooiiiiiiiieiiinans. )

miesiecznie (Wynagrodzenie).

2. Kwota wynagrodzenia za caty okres trwania niniejszej Umowy, o ktérym mowa w § 5,
wyniesie nie wiecej NIZ PLN BRUTTO (stownie:
................................................ ).

3. Pfatnos¢ Wynagrodzenia miesiecznego, o ktéorym mowa w ust. 1, bedzie dokonana po
zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego raportu Wykonawcy z wykonania ustug, na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w dokumencie finansowym, w ciggu 14 dni od daty
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dostarczenia ww. dokumentu finansowego oraz akceptacji raportu z wykonywania przedmiotu
umowy za dany miesigc przez Zamawiajgcego.

4. Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany przez Zamawiajgcego do realizacji Przedmiotu
Umowy poza miejscowoscig siedziby Zamawiajgcego (w kraju i za granicg), na co
Wykonawca niniejszym wyraza zgode. W takim przypadku Zamawiajgcy zapewni i pokryje
koszty takich wyjazdéw (transportu, noclegéw i ewentualnych diet) realizowanych na potrzeby
realizacji Przedmiotu Umowy, a uprzednio okreslonych przez Zamawiajgcego na pismie.

5. Wykonawca w ramach wykonywania Przedmiotu Umowy zobowigzuje sie, na zaproszenie
Zamawiajgcego, bra¢ udziat w spotkaniach roboczych z Partnerami i gosémi Instytutu Adama
Mickiewicza.

6. W zwigzku z rokiem budzetowym oraz zasadami dyscypliny finanséw publicznych,
Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wystawienia i doreczenia Zamawiajgcemu dokumentu
finansowego stanowigcego podstawe ptatnosci kwoty, o ktérej mowa w niniejszym ust. 1, z
tytutu realizacji Przedmiotu Umowy w grudniu 2014 roku, w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 15 grudnia 2014 roku, z zastrzezeniem naliczania kary umownej w wysokosci 10 %
wartosci, o ktérej mowa w niniejszym ust. 1, za kazdy dzien opdznienia w doreczeniu
ww. dokumentu finansowego.

7. Kwota wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 1, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z
tytutu niniejszej Umowy.

§3

1. Zamawiajgcy bedzie zgtaszat wszelkie uwagi do wykonania Przedmiotu Umowy drogg
elektroniczng na adres e-mail Wykonawcy: .......... (@) T co kazdorazowo Wykonawca
potwierdzi e-mailem zwrotnym.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dokonal¢ comiesiecznego odbioru Przedmiotu Umowy w
terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania raportu od Wykonawcy o wykonywaniu
przedmiotu umowy.

3. W wypadku, gdy w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy nie zgtosi Wykonawcy
zastrzezen na pismie, Przedmiot Umowy uwazac sie bedzie za przyjety.

4. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego zgtoszone w trybie, o ktérym
mowa w ust. 1 powyzej.

§4

1. Strony postanawiajg, ze w przypadku powstania w wyniku realizacji umowy utworéw, o
ktérych mowa w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych, Wykonawca w ramach
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, z chwilg przekazania, przenosi na
Zamawiajgcego na zasadzie wytgcznos$ci wszelkie prawa autorskie do powstatych utworéw na
nastepujgcych polach eksploatacji:

a) utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy
utworu, w tym technikg drukarskg, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg
cyfrowa,

b) obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono — wprowadzanie do
obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

c) rozpowszechniania utworu w sposoéb inny niz okreslony w pkt b — publiczne wykonanie,
wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w
czasie przez siebie wybranym.

2. Wykonawca udziela nadto Zamawiajgcemu wylgcznego prawa do wykonywania oraz
zezwalania osobom trzecim na wykonywanie zaleznych praw autorskich do utworu na polach
eksploatacji okreslonych w niniejszej umowie.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze zobowigzuje sie do niewykonywania autorskich praw osobistych
do utworu tj. w szczegdlnosci prawa do autorstwa utworu lub jego czesci, prawa decydowania
0 pierwszym publicznym udostepnieniu utworu, a takze zezwala Zamawiajgcemu na
naruszenie integralnosci utworu.

4. Zamawiajgcy zachowuje prawa majgtkowe do utworu i prawa wiasnosci egzemplarza, na
ktérym utwor utrwalono nawet woéwczas, gdy utwér przeznaczony do rozpowszechnienia nie
zostat przez Zamawiajgcego rozpowszechniony w okresie dwoch lat od daty przyjecia utworu.

§5

1. Niniejsza Umowa bedzie realizowana w okresie: od dnia ................ roku do dnia
................ roku.

2. Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazdg Strone z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia.
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3. Umowa moze by¢ takze wypowiedziana ze skutkiem natychmiastowym:

a) przez Zamawiajgcego w razie razgcego naruszania przez Wykonawce postanowien
niniejszej Umowy, po uprzednim bezskutecznym pisemnym  wezwaniu
Zamawiajgcemu do usuniecia nieprawidtowosci lub powstrzymania sie od naruszania
przez Wykonawce obowigzkéw;

b) przez Wykonawce w razie zalegania przez Zamawiajgcego z zaptatg wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy przez okres dtuzszy niz 15 dni.

§6

1. Wykonawca niniejszym oswiadcza, ze przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1, nie bedzie
obcigzony wadami prawnymi.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec oséb trzecich, jesli prawa do przedmiotu umowy lub
jego elementéw nalezg do oséb trzecich albo obcigzone sg prawami oséb trzecich [wady
prawne].

3. W razie ujawnienia jakiejkolwiek wady prawnej Wykonawca jest zobowigzany do
niezwtocznego zwrotu Zamawiajgcemu otrzymanego wynagrodzenia powiekszonego o 30 %
wartosci wynagrodzenia okreslonego okreslonej w § 2 ust. 2 niniejszej umowy tytutem kary
umowne;.

4. W przypadku ujawnienia wady prawnej Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z
powoddztwem wniesionym przez osoby trzecie, w zwigzku z naruszeniem ich prawa,.

5. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Przedmiotu niniejszej Umowy
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci
30% kwoty wynagrodzenia okreslonej w § 2 ust. 2 niniejszej umowy.

6. Postanowienia niniejszego paragrafu, nie wykluczajg dochodzenia przez Zamawiajgcego
odszkodowania na zasadach ogdinych.

§7

1. Wykonawca o$wiadcza, iz zostat poinformowany, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie
realizacji Przedmiotu niniejszej Umowy sg objete tajemnicg, a Wykonawca w szczegodlnosci
zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim Zadnych
informacji, danych lub dokumentéw o charakterze organizacyjnym, ustalen handlowych,
finansowych, technicznych i prawnych, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ na szkode Instytut
Adama Mickiewicza, z siedzibg w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25. Jednoczesnie
Wykonawca zobowigzuje sie zachowac¢ w tajemnicy powyzsze informacje, zarébwno w czasie
Umowy, jak i po jej rozwigzaniu oraz do stosowania takich srodkéw i sposobow postepowania,
aby powierzone jemu wiadomosci, stanowigce tajemnice, nie zostaty ujawnione osobom
nieuprawnionym. Wykonawca oswiadcza, iz zostat poinformowany o obowigzku zachowania
tajemnicy okreslonej w odrebnych przepisach oraz o przepisach ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tj. Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.).

2. Wpykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art.1
ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001r. nr
112 poz.1198 z pdzn.zm.), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
9

Wszelkie spory mogace wynikngé w zwigzku z obowigzywaniem niniejszej umowy, strony bedg sie
staraly rozwigza¢ na drodze negocjacji lub ugody. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporow w
taki sposéb, beda one rozpatrywane przez sgd powszechny wtasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego.
§10
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
§11
Wykonawca oswiadcza, ze spetnia przestanki ubiegania sie o zamodwienia publiczne okreslone w art.
22 oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 ze zm.).

§12
Niniejszg umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy dla Zamawiajgcego,
jeden dla Wykonawcy.

§13
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Jezeli poczgtek lub koniec okresu, za ktéry nalezne jest wynagrodzenie miesieczne, nie bedzie
przypadat na poczatek lub koniec miesigca kalendarzowego, to wynagrodzenie, zostanie rozliczone
za taki niepetny miesigc proporcjonalnie do liczby dni, w ktérych Wykonawca wykonywat Przedmiot
Umowy.
§14
1. Osobg odpowiedzialna za realizacje umowy ze strony Zamawiajgcego jest
...................... ,adresemail: ......oooieii e @i tel
2. Wykonawca zobowigzuje sie do zamieszczenia na dokumencie finansowym informacji o
osobie, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej oraz o przedmiocie i dacie Umowy.

Zalaczniki:

Szczegotowy opis ustug

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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