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Art. 1.

Zamawiajacy

Instytut Adama Mickiewicza

ul. Mokotowska 25

00-560 Warszawa

Art. 2

Tryb udzielenia zamdwienia, podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29

stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm. ) zwanej dalej

»Ustawg Pzp”, w trybie przetargu nieograniczonego dla dostaw/ustug o wartosci zamdwienia nie

przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (tj.

221 000 EURO).

Art. 3

Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest Ustuga druku w podziale na dwa zadania dla Instytutu Adama
Mickiewicza.

Zadanie nr 1
Kartki Swigteczne
Zadanie nr 2
Katalog Womex

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowig Zataczniki nr 1, 1A do SIWZ.
2. Klasyfikacja i nazwa przedmiotu zaméwienia wedtug kodu CPV

79800000-2 — Ustugi drukowania i powigzane,

79823000-9 - Ustugi drukowania i dostawy.
3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty na 1 lub wiecej czeSci zamodwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty cze$ciowej w obrebie poszczegdlnych zadan.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert réwnowaznych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bedg w PLN.

© oo N oA~

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 93

ust. 4 ustawy.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien o ktérych mowa w art. 67 ust 1 pkt
7.

11. Na podstawie art. 36b ust. 1 ustawy Wykonawca jest zobowigzany umiesci¢ w sktadanej ofercie
informacje o czesci zamdwienia, ktérg zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania firm
podwykonawcdw. Zamawiajgcy nie zastrzega zadnej czeSci zamdwienia, ktéra nie moze byé
powierzona podwykonawcom.

Art. 4

Termin i miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia

Realizacja oznacza wykonanie i dostarczenie materiatow (wraz z wniesieniem) bezposrednio do
siedziby Instytutu Adama Mickiewicza ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa, w terminie do dnia:

31.10.2019r - kartki Swigteczne
11.10.2019r. — katalog Womex
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Art. 5
Warunki udziatu w postepowaniu
1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp o udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy,
ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki dotyczgce:
1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy. Zamawiajgcy nie
przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy;

2)  spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnied do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajacy nie stawia szczegdétowego warunku w
ww. zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajgcy nie stawia szczegétowego warunku
w ww. zakresie.

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy nie stawia szczegétowego warunku
w ww. zakresie .

2. Zamawiajagcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mieé negatywny wptyw na
realizacje zamdwienia.

3. Wykonawca, ktdéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zados¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde
lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspodtprace z
organami S$cigania oraz podjecie konkretnych s$rodkéw technicznych, organizacyjnych i
kadrowych, ktére s3 odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie ust.
3.

5. Zamawiajacy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

6. O udzielenie zamodwienia mogga sie ubiega¢ Wykonawcy, co do ktérych brak jest podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia w stosunku do zadnego z Wykonawcéw nie moze by¢
podstaw do wykluczenia.

7. Ponadto o realizacje zamdwienia moggy sie ubiega¢ wytgcznie wykonawcy bedgcy w stanie
zrealizowaé zamowienie zgodnie z zatacznikami 1, 1A do SIWZ.
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Art. 6
Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania

braku podstaw do wykluczenia z postepowania

1.

1.

Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczyé aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w
zakresie wskazanym w zataczniku nr 3 do SIWZ Informacje zawarte w os$wiadczeniu beda
stanowic wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcédw os$wiadczenie o ktérym
mowa w art. 6 ust. 1 niniejszej SIWZ sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamoéwienie. Oswiadczenie to ma potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym
kazdy z wykonawcéw wykazuje, brak podstaw wykluczenia.

Zamawiajgcy zada, aby wykonawca, ktéry zamierza powierzyé wykonanie czesci zamdwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 6 ust. 1 niniejszej SIWZ.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekaze zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej (wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4
do SIWZ), o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do
zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zgdac
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2016 r., poz.
1126 ze zm.).

Ponadto do oferty wypetnionej zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SIWZ nalezy
zatgczyc:
1) petnomocnictwa, jezeli dotyczy

2) probki materiatéw promocyjnych.Wymagania wobec prébek:

a) Probka, moze zawiera¢ oznakowanie, elementy graficzne odmienne od wymaganych
przez Zamawiajgcego.

b) Cechy jakosciowe prébki, w szczegdlnosci dotyczace: precyzji wykonania, estetyki, jakosc¢
nadruku itp., beda podlegaty ocenie w kryterium oceny ,Jakos$¢”, a takze bedg stanowity
wzorzec odniesienia dla produktéw dostarczanych przez Wykonawce w ramach
niniejszego zamdwienia.

c) Zataczone prébki muszg posiadac¢ przyktadowy nadruk wykonany takg samg metods,

ktora bedzie zastosowana przy umieszczaniu nadruku na materiatach dostarczonych w
ramach realizacji umowy.

Art. 7
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI.
Z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w ustawie, wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje pomiedzy Zamawiajgcym oraz Wykonawcami beda
przekazywane:
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a) pisemnie na adres Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25,
Warszawa, lub

b) faksem na numer +48 22 44 76 100, lub

c) drogg elektroniczng na adres e-mail: kkieloch@iam.pl

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca bedg przekazywac¢ oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron

na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oswiadczen

4.

5.

7

8

lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia Ilub
dokumenty s3 niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo
ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnier oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych petnomocnictw
albo ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Wykonawca moze zwracaé¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy

niezwtocznie udzieli wyjasnien, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,

pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy przekaze tres¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na stronie internetowej, bez ujawniania zrédta zapytania.

.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe;.
Kazda wprowadzona zmiana staje sie integralng czescia tej specyfikacji.

.Osoba upowazniona do kontaktowania sie z Wykonawcami Katarzyna Kieloch-

tel. 22 44 76 181.

Art. 8

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Art. 9

Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy Pzp).

2.  Wykonawca moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej
na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferty, zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Art. 10

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej
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niz jednej oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 w zwigzku
z art. 82 ust. 1 ustawy.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byty kolejno ponumerowane,
ztaczone w sposdb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg
i czytelng technikg biurowa.

Wszelkie poprawki, zmiany Ilub wykredlenia w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
i datowane przez osobe upowazniong do podpisywania oferty.

Oferta i oSwiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy - zgodnie
z wpisem do wtasciwego rejestru.

Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczen, reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcéw w  postepowaniu  izaciggania  zobowigzan  w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty wynika z petnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone (podpisane)
przez osobe/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru, oraz dotgczone do
oferty. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
notarialnie.

Zapis ustepu 8 stosuje sie odpowiednio do dalszych petnomocnictw.

Osoba/osoby podpisujgce oferte muszg by¢é upowaznione do zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru.

Wymagane w SIWZ dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie  strony  oferty oraz wszystkie zatagczone  oswiadczenia, tlumaczenia
i inne dokumenty, winny by¢ parafowane przynajmniej przez jedng osobe upowazniong
do podpisania oferty. Dotyczy to zaréwno oryginatow oswiadczen i dokumentéw, jak tez ich
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii.

Jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca, nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz
wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Dane te nalezy

umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz oferty, opisanej: ,Informacje bedace tajemnica
przedsiebiorstwa” oraz wskaza¢ numery stron stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa. W
innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie bedg uwazane za ogdlnie dostepne i
moga by¢ udostepnione pozostatym wykonawcom razem z protokotem postepowania.
Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub oswiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji powoduje ich odtajnienie.
Tajemnice przedsiebiorstwa stanowi zgodnie z art. 11 pkt 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, okreslona informacja, jezeli spetnia tgcznie 3 warunki:

S3 to informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢é gospodarczg, ktdre jako cato$é lub w szczegélnym zestawieniu
i zbiorze ich elementéw nie s3 powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym
rodzajem informacji albo nie s3 tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do
korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu naleiytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.
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. Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zatgczniki, oswiadczenia wymienione w niniejszej
SIWZ.
Jezeli oferta jest sktadana przez  Wykonawcéw  wspdlnie  ubiegajacych  sie

0 udzielenie zaméwienia, Wykonawcy ci ponoszg solidarng odpowiedzialnosé

za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.

Oferta Wykonawcow, ktorzy beda ubiegac sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia musi byé
podpisana w taki sposdb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw wystepujgcych
wspdlnie.

W  przypadku oferty skfadanej przez Wykonawcédw ubiegajacych sie  wspodlnie
o udzielenie zamoéwienia do oferty musi by¢ zatgczony dokument ustanawiajgcy petnomocnika
Wykonawcow wystepujacych wspolnie do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w
formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

W  przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia kopie
dokumentéw dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane
za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmiot w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza.

Zaleca sie opracowanie pierwszych stron oferty wg zatgczonego do SIWZ wzoru (Zatgcznik nr 2
do SIWZ). Niezastosowanie wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 nie spowoduje odrzucenia
oferty. Jednakie Zamawiajgcy wymaga, zeby w ztozonej ofercie znalazty sie wszystkie
o$wiadczenia zawarte we wzorze oferty.

. Oferta musi ponadto zawieraé:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do SIWZ, zawierajgcy w szczegdlnosci: ceny jednostkowe, taczne ceny
ofertowe brutto, zobowigzanie dotyczace terminu realizacji zamdwienia, oswiadczenie o
okresie zwigzania ofertg oraz o akceptacji wszystkich postanowien SIWZ i wzoru umowy bez
zastrzezen, a takze informacje ktérg czes¢ zamowienia Wykonawca zamierza powierzyé
podwykonawcy;

2) oswiadczenia wymienione w art. 6 niniejszej SIWZ;

3) petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcéw wystepujacych wspdlinie)
o ile oferte sktada petnomocnik.

4) Prébki oferowanego materiatu w celu dokonania ich oceny w ramach kryterium oceny
ofert.

. Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu w Instytucie Adama Mickiewicza,
ul Mokotowska 25, 00 — 560 Warszawa, recepcja.
. Opakowanie (koperta) z ofertg powinno by¢ oznakowane w ponizszy sposob:
Oferta na:
Ustuga druku w podziale na dwa zadania dla Instytutu Adama Mickiewicza . Zadanie nr....

Postepowanie nr 16/1AM/2019/08
»Nie otwiera¢ przed dniem 24 wrzesnia 2019 r., godz. 11:30”

adresat: Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, Warszawa,
nadawca: nazwa, doktadny adres i numery telefonéw Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk
pieczeci).
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UWAGA: Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem
w przypadku nieprawidfowego oznaczenia koperty.

23. Zgodnie z art. 84 ust. 1 wustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu
do sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania
oferty przed ostatecznym terminem sktadania ofert nalezy pisemnie zawiadomié
Zamawiajgcego.

24. Zmiany do oferty nalezy umiesci¢ w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie
z dopiskiem ,,ZMIANA”. Na kopercie musi znajdowac¢ sie nazwa Wykonawcy, doktadny adres i
numer telefonu Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk pieczeci).

25. Wykonawca nie moze  wycofa¢ oferty i  wprowadzi¢ zmian w  ofercie
po uptywie ostatecznego terminu skfadania ofert.

Art. 11
Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Mokotowskiej 25 w Warszawie —
recepcjia do dnia 24.09.2019r., do godziny 11:00 i zaadresowaé zgodnie zopisem
przedstawionym w Art. 10 pkt. 22 SIWZ.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa czy kurierska.

3. Oferta ztozona po terminie wskazanym w art. 11 niniejszej SIWZ zostanie zwrécona wykonawcy
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.

4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — w dniu 24.09.2019r., o godzinie 11:30.
Otwarcie ofert jest jawne.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy

Pzp.
7. Niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie www.iam.pl informacje
dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;

c) cen zawartych w ofertach.

Art. 12

Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamdéwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do SIWZ facznej ceny ofertowej brutto za
realizacje przedmiotu zamdwienia oraz podaje cene jednostkowa.

2. taczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wzorem umowy
okreslonym w niniejszej SIWZ.

3. Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

4. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).


http://www.iam.pl/
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5. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku Wykonaweca, sktadajac oferte, jest zobligowany poinformowa¢ zamawiajgcego, ze
wybér jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktérych dostawa / $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Art. 13

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,

wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. W _kazdym Zadaniu za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca
najkorzystniejszy bilans punktéw w_kryteriach:

a) ,tacznacena ofertowa brutto” —C;
b) ,Jakos¢” —J.
Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujace znaczenie:

Waga | Liczba

Kryterium %] T

Sposdb oceny wg wzoru

Cena najtanszej oferty
50% 50 C= x 50 pkt
Cena badanej oferty

taczna cena
ofertowa brutto

Ocena punktowa w kryterium ,jakos¢”, dokonana zostanie
na podstawie zatgczonej do oferty probki zawierajacej
50% 50 zblizone wymagania okreslone w opisie przedmiotu
Jakogé zamowienia, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 i 1A do SIWZ, w
skali od 0-50 pkt (dla kazdego z Zadan)

RAZEM 100% 100

Dla Zadania nr 1

Kartki swigteczne

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktéow w
kryteriach:

a) »taczna cena ofertowa brutto” — C 50%;

b) ,Jakos¢” — J 50%

Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujgce znaczenie:

Kryterium cena ofertowa brutto, maksymalnie 50 pkt.

Zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru.
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Cena najtanszej oferty
C= x 50pkt
Cena badanej oferty

Kryterium jakos¢, maksymalnie 50 pkt.

Punkty w tym kryterium przyznawane zostang przez komisje przetargowa w skali od 0-50 na
podstawie ztozonej probki (podobnej publikacji — kartki okazjonalnej):

- estetyka wykonania, tj. jako$¢ przyktadowego druku, niescieralnos¢ , doktadnosé natozenia jakosc
bigowania (0-10 pkt.)

- jakos¢ odwzorowania elementéw graficznych i tekstowych, barwy, spasowania, kontrastu druku ,
nasycenia koloréw, jednolitosci barw na catej powierzchni, brak smug i przebarwien (0-10 pkt.)

- jakos¢ papieru, na ktérym zostata wykonana kartka(0-10 pkt.)

- estetyki wykonania hot stampingu bez folii (0-10 pkt.)
- estetyka wykonania hot stampingu z folig (0-10 pkt.)

Catkowita liczba punktéw, jaka otrzyma dana oferta w danym Zadaniu, zostanie obliczona wg
ponizszego wzoru:

L=C+]J

gdzie:

L — catkowita liczba punktéw,

C — punkty uzyskane w kryterium ,tgczna cena ofertowa brutto”,
J— punkty uzyskane w kryterium ,jakosc”.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zatgczy probki przedmiotu zamowienia otrzyma 0 pkt w kryterium

jako$é, co jednak nie uniemozliwia mu wziecia udziatu w postepowaniu i ztozeniu oferty. Probka

stanowi tres¢ oferty i nie bedzie podlegata uzupetnieniu.

Dla Zadania nr 2

katalog Womex

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow w
kryteriach:

c) »Laczna cena ofertowa brutto” — C 50%;

d) »Jakos¢” —J 50%

Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujgce znaczenie:

Kryterium cena ofertowa brutto, maksymalnie 50 pkt.

Zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru.

Cena najtanszej oferty
C= x 50pkt
Cena badanej oferty
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Kryterium jakos$¢, maksymalnie 50 pkt.

Punkty w tym kryterium przyznawane zostang przez komisje przetargowa w skali od 0-50 na
podstawie ztozonej probki (podobnej publikacji):

-estetyka wykonania, tj. jakos¢ wszystkich elementéw — druku, oprawy, uszlachetnienia publikacji (O-
20 pkt.)

-jako$¢ odwzorowania elementdéw graficznych i tekstowych, barwy, spasowania, jednolitosci barw na
catej powierzchni, brak smug i przebarwien, brak emulgowania farby, brak barwienia i murzenia (0-20
pkt.)

-jakos¢ oprawy: jakos¢ pasowania rozktadowek, réwnosé bloku, wtasciwe umiejscowienie okfadki,
brak przesuniecia oktadki wzgledem bloku, brak przesunie¢ zszywek w pionie i poziomie, (0-10 pkt.)

Catkowita liczba punktéw, jaka otrzyma dana oferta w danym Zadaniu, zostanie obliczona wg
ponizszego wzoru:

L=C+])

gdzie:

L — catkowita liczba punktéw,

C — punkty uzyskane w kryterium ,tgczna cena ofertowa brutto”,
J— punkty uzyskane w kryterium ,jakosc”.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zatgczy probki przedmiotu zamoéwienia otrzyma 0 pkt w kryterium

jako$é, co jednak nie uniemozliwia mu wziecia udziatu w postepowaniu i ztozeniu oferty. Probka

stanowi tres¢ oferty i nie bedzie podlegata uzupetnieniu.

2.  Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.
3. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy
sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej same;j
cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych (art. 91 ust. 4 ustawy Pzp). Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach (art.94 ust. 6 ustawy Pzp).

5. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.

6. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy
poprawia, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Art. 14

INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

11



Numer postepowania 16/1AM/2019/08

1. Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.

Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie umieszczona
na tablicy ogtoszen i stronie internetowej Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy przystgpi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg w trybie
art. 94 ustawy.

4. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcdéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia,
Wykonawcy zobowigzani sg dostarczyé Zamawiajagcemu w terminie przez niego wyznaczonym
umowe regulujgca ich wspodtprace. Umowa regulujgca wspodtprace Wykonawcéw sktadajgcych
wspolnie oferte powinna okresla¢ m.in.:

1) podmioty sktadajgce oferte;

2) cel gospodarczy, dla ktérego zostata zawarta umowa;

3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

4) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie krétszy niz
okres realizacji zamoéwienia oraz okres gwarancji i/lub rekojmi.

5.Brak przedstawienia dokumentu, o ktérym mowa w ust. 4 Zamawiajacy potraktuje jako

uchylenie sie od podpisania umowy, w takim przypadku Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie

podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu wykonawca, ktory ztozyt

oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert .

Art. 15

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Art. 16

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy

wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich
warunkach.

Istotne postanowienia umowy, stanowi Zatacznik nr 5 do SIWZ.

Art. 17 Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Instytut Adama Mickiewicza (IAM) z siedzibg w Warszawie przy ul. Mokotowskiej 25,

00-560 Warszawa przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, w celu prowadzenia postepowan w sprawie

zamoéwienia publicznego na postawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pdzn. zm.). Wsrdd tych informacji moga pojawic sie dane,
ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(dalej: ,0gdlne Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W Swietle powyzszego IAM informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Instytut Adama Mickiewicza z siedzibg w Warszawie
przy ul. Mokotowskiej 25, 00-560 Warszawa, NIP:701-00-10-966, REGON: 140470071.

2) Dane kontaktowe do Administratora danych osobowych: tel. (+48) 22 44 76 100,
recepcja@iam.pl

3) Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na

12



Numer postepowania 16/1AM/2019/08

administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie przez 1AM
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4) Odbiorcg danych osobowych bedg osoby trzecie swiadczace ustuge obstugi systemoéw i
oprogramowania informatycznego |AM, zewnetrzne kancelarie prawne oraz podmioty
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa (w tym organy
administracji publicznej).

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres trwania postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, a po zakonczeniu postepowania - przechowywane bedg w celu
obowigzkowej archiwizacji dokumentacji zaméwien publicznych przez czas okreslony w
odrebnych przepisach.

6) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, w przypadkach okreslonych w RODO.

7) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwos¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

9) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu a administrator
danych nie bedzie przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;].

10) IAM dotozy wszelkich staran, aby zapewnié¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym
zniszczeniem, przypadkowsq utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

Art. 18

Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

1.

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamodwienia oraz ponidst lub moze poniesé¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp przystugujg Srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale
VI ustawy Pzp jak dla postepowan ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi jesli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoéwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisdw ustawy Pzp. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp, przystuguje odwotanie wytgcznie
wobec czynnosci:

a. okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

b. wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

c. odrzucenia oferty odwotujgcego;

d. opisu przedmiotu zamodwienia;
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e. wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci

elektronicznej, opatrzone przez Wykonawce odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo

kwalifikowanym podpisem elektronicznym:

a. w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5
ustawy Pzp zdanie drugie, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposdb;

b. w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia na stronie internetowej (wobec tresci
ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien Specyfikacji Istotnych Warunkéow
Zamoéwienia);

c. w terminie 5 dni od dnia, w ktéorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna byto powzig¢ wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia
(wobec czynnosci innych niz wymienione powyzej).

Wykonawca przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do jego

whiesienia w taki sposdb, aby mégt on zapoznad sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy moégt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu

do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego

whiesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
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Zatacznik Nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zadanie nr 1
KARTKI SWIATECZNE

Opis przedmiotu:

format : 100 x 210 mm

papier: typu Moondream 240g / m2

druk 1+1 - pantone red

ttoczenie HS bez folii

Ttoczenie HS folig ztotg

Bigowanie

Naktad: 2000 szt.

Termin realizacji: do 31 pazdziernika 2019r.

Realizacja oznacza wykonanie i dostarczenie materiatdw (wraz z wniesieniem) bezposrednio do
Instytutu Adama Mickiewicza ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa.

15



Numer postepowania 16/1AM/2019/08

Zatacznik Nr 1A do SIWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zadanie nr 2
KATALOG WOMEX

naktad: 300 egzemplarzy

format: A5

ilos¢ stron: 32 + 4 oktadki

papier oktadka: typu Munken Lynx 240 g/m?2

papier $rodek: typu Munken Lynx 120 g/m?2

oprawa: szyta zeszytowo

zadruk oktadki: 4+4

zadruk $rodka: 4+4

uszlachetnienie na oktadce: lakier puchngcy (1/2 powierzchni oktadki)
Termin realizacji: do 11 pazdziernika 2019r.

Realizacja oznacza wykonanie i dostarczenie materiatdéw (wraz z wniesieniem) bezposrednio do
Instytutu Adama Mickiewicza ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA
Instytut Adama Mickiewicza
Ul. Mokotowska 25
Warszawa 00-560
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych na
Ustuge druku w podziale na dwa zadania dla Instytutu Adama Mickiewicza

A. DANE WYKONAWCY:

Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/éw i podpisujgca
(0] (T o (TSRS

WYKONaWCa/WYKONAWCY :....c.ceiiereeeieieeteeeire ettt snaaes e s sve s e ene

/petna nazwa firmy Wykonawcy/

AT S ettt ettt ettt et teste st st st e st e e e e a s et et tes ettt eb et e s e e e e et et e ae et aReaReeaeaReaReeaeehe et see et st nee e e nennen
/ulica nr domu kod pocztowy miejscowos¢, wojewodztwo/

NIP e REGON ..ooiiiiiiieie ettt e e s e e s

AT (o] 0 - OO TSRS RRPRP
Osoba odpowiedzialna za kontakty z ZamawiajgCym:.....c.ceeveeeevecececceeree e s eve e

Dane teleadresowe na ktdére nalezy przekazywac korespondencje zwigzang z niniejszym
postepowaniem: emMail.......cccovevrierieneneeeie e el faks..ooveeevninenen
STrONA INTEINETOWA ..o e e e et s

Adres do korespondenciji (jezeli inny niz adres Siedziby):.......ccooeeeie e

B. OFEROWANY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
ZADANIENR 1

Cena jedn. i
. P L. Wartos¢ brutto
Lp. Przedmiot zaméwienia llos¢ brutto oedtem
(z VAT) 8
1 | Kartki $wiateczne 2000 sztuk
RAZEM

SEOWINIE! ettt st sttt et s s et et e et eae st ea et eae st aes et ene et e bebenesbenen zt brutto
W tym podatek Vat ........... % W KWOCIE ..o, zt

ZADANIE NR 2

Cena jedn. -
. T . Wartos¢ brutto
Lp. Przedmiot zaméwienia llos¢ brutto ozdlem
(z VAT) 8
1 | Katalog Womex 300 sztuk
RAZEM

K] (171 1TSS zt brutto
W tym podatek Vat ........... % W kwocie .....cecvevenevreeneeenen 2t

17




Numer postepowania 16/1AM/2019/08

C. OSWIADCZENIA:
1) w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia;

2) zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia oraz wzorem umowy i nie
wnosimy do nich zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;

3) wykonamy zamdwienie zgodnie z terminami okreslonymi w art. 4 SIWZ.

4) uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert (wtgcznie
z tym dniem);

D. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:
zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego;

E. PODWYKONAWCY:

Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ ponizsze czesci zaméwienia (Jezeli jest to wiadome,

nalezy podac rowniez dane proponowanych podwykonawcéw)

1) OO

F. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp informuje, ze wybdr mojej oferty bedzie*)/ nie bedzie*)
prowadzi¢ do powstania po stronie Zamawiajgcego obowigzku podatkowego (tzw. Odwrdcony

VAT):
1. Powstanie obowigzku podatkowego dotyczy*):
(nalezy podac nazwe/rodzaj ustugi, ktérej swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania
obowigzku podatkowego)
2. Wartos¢ ustugi okreslonych w pkt 1., bez podatku od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek

rozliczy¢ Zamawiajacy wynosi :

*) niepotrzebne skreslic; brak skreslenia i niewypetnienie pola oznacza¢ bedzie, ze po stronie
Zamawiajgcego nie powstanie obowigzek podatkowy, o ktérym mowa w art. 91 ust. 3a ustawy Pzp.

G. Oswiadczam, ze Wykonawca (informacja do celéw statystycznych)®:

[ ] jest mikroprzedsiebiorca (przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 o0séb
i ktdrego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR);

[ ] jest matym przedsiebiorca (przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 o0s6b
i ktdrego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR);

[ ] jest $rednim przedsiebiorca (przedsiebiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani
matymi przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250 osdb i ktérych roczny obrét nie
przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR);

[] nie jest mikroprzedsiebiorcg lub matym lub érednim przedsiebiorca.

! Wiasciwe zakreslié.
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Oswiadczam, ze w stosunku do wszystkich osdb, ktére bedg wystepowaé w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego wypetnitam/wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane
w art. 13 lub art. 14 RODO? wobec wszystkich osdb fizycznych, ktérych dane osobowe zostaty
przedstawione w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym

postepowaniug.

I.  SPIS TRESCI:
Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

................................................................ Datai podp|5 upowajnionego
piecze¢ Wykonawcy przedstawiciela Wykonawcy

2 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

3
W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Przystepujac do postepowania na Ustuge druku w podziale na dwa zadania dla Instytutu Adama
Mickiewicza

Dziatajac w imieniu Wykonawcy:

(podac nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczam,

ze na dzien sktadania ofert nie podlegam wykluczeniu z postepowania

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy wykluczy:

1. wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do

negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia;
2. wykonawce bedacego osobag fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 1893, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258
lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.)
lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3. wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 2;

4. wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;

5. wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w biad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6. wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w
btad zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

7. wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub préobowat wptyngé na czynnosci zamawiajgcego lub pozyskac
informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

8. wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamodwienia lub ktérego
pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej
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10.

11.

12.

umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane
tym zaktdcenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy
z udziatu w postepowaniu;

wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji
miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomocy stosownych srodkéw dowodowych;

wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie o
zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz
22016 r. poz. 437);

wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem S$rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o
zamowienia publiczne;

wykonawcow, ktdrzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), ztozyli odrebne oferty,
oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejgce
miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia.

1)
2)

PODWYKONAWCY
Nie zamierzam powierzy¢ wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom.*

Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ ponizsze czesSci zamdwienia (jezeli jest to wiadome, nalezy podac
réwniez dane proponowanych podwykonawcéw)*

........................................................................................................................

Piecze¢ Wykonawcy Data i podpis upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do SIWz

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
My nizej podpisani:

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego na Ustuge druku w podziale na dwa
zadania dla Instytutu Adama Mickiewicza

- oswiadczamy, Ze nie nalezymy do zadnej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), tj. w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r., poz. 229)*

- o$wiadczamy, ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), tj. w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r., poz. 229) z
Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzieleniu zaméwienia.*

- oSwiadczamy, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), tj. w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r., poz. 229), co
podmioty wymienione ponizej (nalezy podac nazwy i adresy siedzib)**:
Lp. Nazwa (firma) Adres siedziby
1
2
* niepotrzebne skreslic, - jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajqcy uzna,
iz Wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitatowej
** wraz ze ztozeniem oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, z Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne

oferty, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody wykazujgce, Ze istniejqgce powigzania z ww. Wykonawcami nie prowadzq do
zaktocenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu o zamdwienie publiczne.

(data i podpis osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy*)

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oswiadczenie sktada kazdy z
Wykonawcéw osobno.Osoba sktadajgca oswiadczenie Swiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297
Kodeksu Karnego za przedtozenie nierzetelnego lub poswiadczajgcego nieprawde oswiadczenia
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Zatacznik nr 5 do SIWZ
Istotne Postanowienia Umowy
zawarta w dniu ......ceceeeeenee w Warszawie pomiedzy:
Instytutem Adama Mickiewicza z siedzibg w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25 wpisanym
do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod
numerem RIK 70/2006, NIP:701-00-10-966, REGON: 14 04 700 71, zwanym dalej "Zamawiajgcym",
reprezentowanym przez:

cerrsressnsnnssnnssy seenenennnneneeeen 2 51€02I0Q WLl (cmee) PIZY e, , dziatajgcg/ym na podstawie
WPISU it cveeteveiereeenens pod nr ... , NIP e , REGON ............... , zwang/ym dalej

w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na Ustuge druku w podziale na dwa zadania dla Instytutu Adama Mickiewicza nr_postepowania
16/IAM/2019/08 , przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 roku, poz. 1986 ze
zm.) zwanej dalej ,,UPZP” zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest ,ustuga druku w podziale na dwa zadania dla Instytutu
Adama Mickiewicza — Zadanie nr.....” zgodnie ze specyfikacjg techniczng, ktéra stanowi zatgcznik
do niniejszej umowy.

2. Szczegotowy opis przedmiotu i warunkdw zamdwienia okreslony zostat w Zatgczniku do Umowy,
zgodnie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é nadzoru nad realizacjg produkcji w Zadaniu nr....

§2
Termin realizacji, dostawa i odbidr przedmiotu umowy

1. Termin realizacji dostaw oraz miejsce dostarczenia przedmiotu zamdwienia llosci materiatéw,
okresla zatacznik do niniejszej umowy.

2. Witasnosé rzeczy przechodzi na Zamawiajgcego z chwilg przekazania przez Wykonawce i przyjecia
przez Zamawiajgcego.

3. Osobg do kontaktéw z Wykonawca ze strony Zamawiajgcego jest:

Pan/Pani cccceeeevveeeeeeeeeeeseeenees Tel i e-mail: coveereeenen,

4. Osoba do kontaktéw z Zamawiajgcym ze strony Wykonawcy jest:
Pani/Pan .....ccceeeereunne. tel. v
§ 2. Nadz6r Zamawiajgcego

1. Realizacja umowy bedzie odbywata sie pod nadzorem Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy  zastrzega sobie  mozliwos¢ nadzoru nad  drukiem  pierwszych
wydrukéw/wykonaniem pierwszych egzemplarzy przedmiotu zamodwienia. Wykonawca
zawiadomi Zamawiajgcego o terminie rozpoczecia prac na 12 godzin przed rozpoczeciem tych
prac.

3. W razie zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest nanies¢ zmiany
wg uwag Zamawiajgcego i ponownie przedstawic je do akceptacji Zamawiajacego.

§3. Wynagrodzenie

1. Z tytutu nalezytej realizacji catosci przedmiotu umowy wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie w kwocie nie wyzszej niz
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........................................................................................... ztotych).

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.l niniejszego paragrafu, wyptacane bedzie
Wykonawcy czesciami tj. kazdorazowo po nalezytym wykonaniu i dostarczeniu kazdej z czesci
zamowienia, na podstawie prawidtowo wystawionych i przyjetych oraz zaakceptowanych
przez Zamawiajgcego faktur VAT wraz z protokotami odbioru podpisanymi bez zastrzezen
przez Zamawiajgcego, przelewem na nastepujgcy rachunek bankowy Wykonawcy:
.................................................... , W terminie 14 dni od daty przyjecia i zaakceptowania danej
faktury przez Zamawiajgcego.

Ceny jednostkowe przedmiotu zamodwienia zawarte sg w zataczniku do niniejszej umowy.
Suma faktur opisanych w ust.2 nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktérej mowa w ust.1l
niniejszego paragrafu (ktéra jest kwotg maksymalng i wyczerpuje wszelkie roszczenia
Wykonawcy wobec Zamawiajgcego, z tytutu wykonania niniejszej umowy).

Datg terminowej zaptaty jest data obcigzenia rachunku IAM, najpdzniej w ostatnim dniu
terminu ptatnosci.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 zawiera nalezytg kwote podatku od towardw i ustug
(podatek VAT).

Wykonawca zobowigzuje sie do zamieszczenia na fakturze VAT informacje o osobie,
o ktérej mowa w § 2 ust 2 oraz o przedmiocie i dacie i numerze Umowy.

§4. Opakowanie i warunki transportu

Wykonawca dostarczy druki/torebki papierowe Zamawiajgcemu pakowane w sposdb
zabezpieczajacy je przed uszkodzeniem.

Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o terminie dostarczenia naktadu na 24 h przed
transportem.

Transport i roztadunek drukéw oraz wniesienie przedmiotu zamoéwienia do miejsca
wskazanego przez Zamawiajgcego w § 1 ust 5, zrealizowane bedzie przez Wykonawce na jego
koszt i ryzyko.

§5. Warunki odbioru jakosciowego i ilosSciowego
Odbiér przedmiotu zamdwienia nastgpi na podstawie , protokotu obioru” podpisanego przez
osoby upowaznione przez obie Strony.
Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za braki iloSciowe oraz za uszkodzenie
drukéw podczas transportu.
Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o stwierdzonych wadach jawnych naktadu w
nieprzekraczalnym terminie 7 dni od daty otrzymania towaru.
W przypadku stwierdzenia wad fizycznych naktadu, Zamawiajgcy zapewni przestanie do
Wykonawcy zawiadomienia o wadach w terminie nie przekraczajgcym 7 dni od daty
stwierdzenia wad przez bezposredniego odbiorce kwestionowane] partii naktadu. Do
zawiadomienia o wadach powinny by¢ dofaczone protokoty komisyjnego odbioru
jakosciowego drukéw.
Brak odpowiedzi Wykonawcy na zgtoszong reklamacje, w terminie 7 dni od daty otrzymania
reklamacji, bedzie jednoznaczny z uznaniem reklamacji.

§6. Kary umowne

W razie ujawnienia przez Zamawiajacego wad wykonanej ustugi, Zamawiajgcy ma prawo
zadad ich usuniecia w wyznaczonym terminie, a w razie jego bezskutecznego uptywu odstgpic
od umowy albo zgda¢ odpowiedniego obnizenia wynagrodzenia Wykonawcy.

W razie opodznienia w wykonaniu ktoérejkolwiek z pozycji zamdwienia Wykonawca
zobowigzany jest do zapfaty Zamawiajagcemu kary umownej w wysokosci 0,2%
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie danej pozycji zamdwienia za kazdy
dzien opdznienia.
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W razie odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie,
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% swego
wynagrodzenia, okreslonego w § 3 ust 1 niniejszej umowy.

Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania z tytutu niewykonania lub niewtasciwego
wykonania ustug okreslonych niniejsza Umowag na zasadach ogdélnych w wysokosci
przekraczajacej wysokos¢ kar umownych, o ktérych mowa w ustepach: 1 - 3. W przypadku
nie dokonania przez Zamawiajgcego ptatnosci w terminie, przystuguje Wykonawcy prawo
naliczania odsetek ustawowych.

Opodznienia w wykonaniu zobowigzan umownych przez kazdg ze Stron spowodowane
dziataniem sity wyiszej nie beda uwazane za nie wywigzanie sie jednej ze Stron z
postanowie Umowy.

Przez site wyiszg strony bedg rozumiaty wszelkie nadzwyczajne okolicznosci o charakterze
zewnetrznym, powstate po zawarciu Umowy i niemozliwe do przewidzenia, takie jak:
katastrofy, kleski zywiotowe, pozary, powodzie, wybuchy, strajki, dziatania wojenne, akty
wtadzy panstwowej, ktdre w catosci lub w czesci uniemozliwiajag wykonanie zobowigzan
wynikajgcych z Umowy.

Kazda ze Stron moze powotywac sie na site wyzszg pod warunkiem, ze niezwtocznie jak tylko
bedzie miata mozliwos¢, o jej wystgpieniu powiadomi na piSmie drugg Strone.

§7
Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016r.), dalej ,RODO”, informujemy, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Adama Mickiewicza (IAM) z
siedzibg w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25,
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w IAM mozliwy jest pod adresem email::
odo@iam.pl,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy -
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
Pani/Pana dane osobowe bede przechowywane przez okres trwania i rozliczenia Umowy oraz
w obowigzkowym okresie przechowywania dokumentacji przez 1AM, ustalonym zgodnie z
odrebnymi przepisami,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty $wiadczace ustuge obstugi
systemdOw i oprogramowania informatycznego Administratora, zewnetrzne podmioty
Swiadczace ustugi na rzecz Administratora, oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisdw prawa (w tym organy administracji publicznej),
posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whiesienia sprzeciwu, w przypadkach okreslonych w przepisach RODO,
ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

§8 Postanowienia koricowe
Wszelkie zmiany umowy sg dopuszczalne wytgcznie z zachowaniem postanowien art. 144 ust.
1 ustawy Prawo zamdwien publicznych i wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy z Wykonawcg w okolicznosciach przewidzianych
ustawg Prawo zamoéwien publicznych.
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3. Spory mogace wynikng¢ w toku realizacji niniejszej Umowy, ktérych nie uda sie rozwigzaé w
drodze porozumienia stron, rozstrzygane bedg przez sgd powszechny wtasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

5. Wykonawca oswiadcza, ze spetnia przestanki ubiegania sie o zamodwienia publiczne okreslone
w art. 22 oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j., Dz. U. z 2018 roku, poz. 1986 ze zmianami).

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Zatgczniki do umowy

1. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy

2.Wydruk z CEIDG/KRS Wykonawcy (jezeli dotyczy)

3. Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych (jezeli dotyczy)

imie i nazwisko
Menadzera Projektu / podpis
Kierownika Wydziatu
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Zatacznik nr 5A do SIWZ

(Zatacznik do umowy jezeli dotyczy)
Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych
Majgc na uwadze, ze Strony zawarty Umowe (dalej jako ,Umowa Gtéwna”), w ramach ktérej IAM
przekazuje Zleceniobiorcy/Wykonawcy (dalej jako ,Procesor”) dane osobowe niezbedne do jej
realizacji, Strony zawierajg niniejszg umowe (dalej: ,Umowa”), o nastepujacej tresci:
81
Przedmiot powierzenia przetwarzania danych osobowych

1. IAM powierza Procesorowi, na podstawie przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia
2016.05.04) (dalej: ,,RODO”) oraz innych zwigzanych z RODO obowigzujacych przepiséw
prawa polskiego, w tym aktualnie obowigzujgcej ustawy o ochronie danych osobowych, jak
rowniez innych przepiséw prawa dotyczgcych przetwarzania danych osobowych (dalej , Akty
Prawne”), dane osobowe do przetwarzania, na zasadach, w zakresie i w celach okreslonych w
niniejszej Umowie.

2. |IAM oswiadcza, ze jest Administratorem danych oraz ze jest uprawniony do powierzenia
przetwarzania danych osobowych okreslonych w niniejszej Umowie, ktdre powierza
Procesorowi do przetwarzania.

3. Procesor przyjmuje do przetwarzania dane osobowe okreslone w niniejszej Umowie oraz
zobowigazuje sie je przetwarzac, zgodnie z RODO oraz Aktami Prawnymi.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych osobowych

1. Procesor bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie niniejszej Umowy, dane osobowe
niezbedne do realizacji Umowy Gtédwnej, w tym w zakresie obejmujgcym nastepujace
kategorie oséb: pracownikéw IAM, zleceniobiorcdw, wykonawcéw dziet, kontrahentdw,
ustugodawcoéw, oraz innych wspotpracownikow IAM.

2. Powierzone przez IAM Dane Osobowe bedg przetwarzane przez Procesora wytacznie w celu
wykonania Umowy Gtéwnej zgodnie z jej postanowieniami i jedynie przez czas jej
obowigzywania.

3. Strony, w celu unikniecia watpliwosci o$wiadczaja, ze Procesorowi z tytutu wykonywania
obowigzkéw okreslonych w niniejszej Umowie, nie przystuguje wynagrodzenie ani prawo do
zadania podwyzszenia wynagrodzenia naleznego Procesorowi wynikajagcego zUmowy
Gtéwnej.

§3

Sposob wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

Procesor, w ramach przetwarzania Danych osobowych, bedzie uprawniony do wykonywania
nastepujgcych  czynnosci:  zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie, Ilub  modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczenie, usuwanie lub niszczenie.

§4

Prawa i Obowiazki Stron
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Procesor zobowigzany jest przetwarza¢ Dane Osobowe zgodnie z RODO oraz Aktami

Prawnymi, a w szczegdélnosci:

a) dopuszcza¢ do przetwarzania Danych Osobowych osoby upowaznione oraz odpowiednio
poinformowane o wynikajgcych z tego obowigzkach,

b) dopuszcza¢ do przetwarzania Danych Osobowych wytgcznie osoby, ktére zobowigzaty sie
do zachowania w tym zakresie tajemnicy,

c) stosowal srodki zapewniajgce bezpieczenstwo przetwarzania Danych Osobowych w
zakresie obowigzkdéw okreslonych w art. 32 RODO,

d) na wniosek IAM wesprze¢ IAM w zakresie zapewnienia odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych celem spetnienia przez IAM obowigzku odpowiadania na
zadania osoby, ktérej Dane Osobowe dotyczg, w zakresie wykonywania swoich praw
okreslonych w Rozdziale IIl ,,Prawa osoby, ktérej dane dotyczg” RODO,

e) informowac niezwtocznie IAM o skierowaniu przez osobe, ktdrej dane dotycza, do
Procesora zgdania w ramach wykonywania praw osoby, okreslonych w Rozdziale Il
RODO oraz udostepniac tres¢ otrzymanej w tym zakresie korespondenc;ji,

f) wspiera¢ IAM w spetnianiu obowigzkéw okreslonych w art. 32 do 36 RODO, w razie
potrzeby i na wniosek IAM, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne
Procesorowi informacje,

g) udostepnia¢ IAM lub upowaznionemu przez niego audytorowi wszelkie informacje
niezbedne do wykazania wywigzania sie z obowigzkéw w zakresie powierzenia
przetwarzania Danych Osobowych.

Procesor bedzie mdgt dokonad dalszego powierzenia (podpowierzenia) przetwarzania Danych

Osobowych innym podmiotom (dalej: ,,Podprocesorzy”) wytacznie po uzyskaniu uprzedniej

zgody IAM.

W razie dalszego powierzenia przez Procesora Podprocesorowi przetwarzania Danych

Osobowych, Procesor zapewni, ze Podprocesor bedzie wypetniat te same obowigzki zwigzane

z ochrong danych osobowych, jakie zostaty natozone na Procesora niniejszg Umowa.

Procesor zobowigzany jest poinformowaé Podprocesora, ze informacje, w tym Dane

Osobowe, dotyczgce Podprocesora mogg byc¢ udostepniane IAM w zwigzku z tym, ze

Podprocesor obowigzki okreslone w ust. 3 wykonywat bedzie bezposrednio wzgledem IAM.

Procesor, po stwierdzeniu naruszenia ochrony Danych Osobowych, niezwtocznie zgtasza fakt

naruszenia IAM w formie wiadomosci elektronicznej na nastepujacy adres e-mail:

odo@iam.pl Zgtoszenie takie powinno zawierac:

a) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
wskazanie kategorii i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane dotyczg, oraz kategorie i
przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych, ktdrych dotyczy naruszenie;

b) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego
punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskac wiecej informacji;

c) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych;

d) opis Srodkéw zastosowanych lub proponowanych przez Procesora w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 5 powinno by¢ przestane w sposdb zapewniajgcy

bezpieczenstwo przekazywanych informacji.
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Procesor zobowigzany jest powiadamia¢ IAM o wszelkich skargach, pismach, kontrolach
organu nadzoru, postepowaniach sgdowych i administracyjnych pozostajacych w zwigzku z
powierzonymi Danymi Osobowymi oraz wspétdziataé z IAM w tym zakresie, w szczegdlnosci
poprzez udostepnianie IAM wszelkiej dokumentacji z tym zwigzanej.
Procesor bedzie odpowiadat za dziatania i zaniechania oséb, przy pomocy ktérych bedzie
przetwarzat powierzone Dane Osobowe, jak za dziatania lub zaniechania wtasne.
W przypadku, gdy w zwigzku z niezgodnym z przepisami RODO przetwarzaniem Danych
Osobowych powierzonych Procesorowi, z przyczyn lezacych po stronie Procesora, Procesor
poniesie wszelkie koszty, w szczegdlnosci zwigzane z wyptatg zadoscuczynienia lub koszty
obstugi prawnej, Procesor zobowigzany bedzie do pokrycia tych kosztéw w petnej wysokosci
a w przypadku wytoczonego postepowania sgdowego — do udzielenia IAM wszelkiego
wsparcia w takim postepowaniu, a takze do przejecia odpowiedzialnosci w przypadku
przyznania podmiotowi danych odszkodowania w takim postepowaniu, w wysokosci
odpowiadajgcej rownowartosci przyznanego odszkodowania lub kosztéw zados$éuczynienia
oraz wszelkich kosztéw poniesionych przez IAM w takim postepowaniu.
Strony ustalajg zgodnie, ze spetnienie wszelkich zobowigzan Procesora w zakresie
dotyczacym zapewnienia odpowiednich $rodkéw organizacyjnych i technicznych
bezpieczenstwa przetwarzania Danych Osobowych ( w tym wskazanych w ust. 1 lit. ¢, d i f
powyzej), nastepuje poprzez korzystanie z sprzetu i systemdéw zapewnionych przez IAM i w
tym zakresie uznaja je za spetnione.
§5

Zasady zachowania poufnosci
Procesor zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentéw i Danych Osobowych otrzymanych od IAM i od wspdtpracujgcych z
nim osdb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w
formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (dalej: ,,Dane Poufne”).
Procesor oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy Danych
Poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
IAM w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych
informacji wynika z obowigzujgcych przepiséow prawa lub Umowy.
Strony zobowigzujg sie do dofozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania Danych
Poufnych gwarantowaty zabezpieczenie Danych Poufnych, w tym w szczegdlnosci Danych
Osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostepem o0sdb trzecich
nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§6

Okres obowigzywania Umowy
Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Gtéwnej.
Wraz z wygasnieciem lub rozwigzaniem Umowy Gtéwnej, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
ostatniego dnia obowigzywania Umowy Gtéwnej, Procesor obowigzany bedzie usungc lub
zwréci¢ IAM, w zaleznosci od decyzji IAM — wszelkie Dane Osobowe, ktére zostaty mu
powierzone, jak réwniez usung¢ wszelkie ich kopie, o ile przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa nie przewidujg obowigzku przechowywania konkretnych danych
osobowych.
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W razie dalszego powierzenia przetwarzania Danych Osobowych Procesor zobowigzuje sie do
zawarcia w umowach z Podprocesorami postanowien, zgodnie z ktédrymi umowy
podpowierzenia danych beda ulegaty rozwigzaniu bezposrednio z chwilg zakoriczenia
obowigzywania niniejszej Umowy.
§7

Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg wfasciwe przepisy
prawa polskiego, w szczegdlnosci kodeksu cywilnego oraz obowigzujacej ustawy o ochronie
danych osobowych, jak réwniez RODO.
Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie Strony.
W razie sprzecznosci postanowien Umowy Gtdwnej w zakresie przetwarzania danych
osobowych z postanowieniami niniejszej Umowy, Strony bedg zwigzane postanowieniami
Umowy.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej.
Wszelkie spory wynikajgce z realizacji niniejszej Umowy, Strony bedg zatatwia¢ polubownie.
Strony ustalajg, ze w wypadku braku zatatwienia sporu w drodze polubownej, wtasciwym dla
rozstrzygniecia bedzie sgd powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby IAM.
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