Adam Mickiewicz Institute

CULTUREQPL

Instytut Adama Mickiewicza
Ul. Mokotowska 25
00-560 Warszawa

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

»,Dostawa materiatéw promocyjnych w podziale na 3 zadania”
postepowanie 14/IAM/2014/4

Zatwierdzit:

Zastepca Dyrektora
Instytutu Adama Mickiewicza

Dariusz Sobkowicz

Warszawa, dnia 14 maja 2014r.

www.iam.pl | www.culture.pl
ul. Mokotowska 25 | 00-560 Warszawa | e-mail: iam@iam.pl | tel. (+48 22) 44 76 100 | fax (+48 22) 44 76 152
L



postepowanie nr 14/IAM/2014/4

Art. 1.

Zamawiajacy
Instytut Adama Mickiewicza
Ul. Mokotowska 25
00-560 Warszawa

Art. 2

Tryb udzielenia zaméwienia, podstawa prawna:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,Ustawg Pzp”, w trybie
przetargu nieograniczonego dla ustug o wartosci zamowienia nie przekraczajgcej kwoty okreslonej w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (tj. 207 000 EURO).

Art. 3

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest Dostawa materiatdw promocyjnych w podziale na 3 zadania,

Zadanie nr 1 Torby bawetniane z logo CED, zgodnie z warunkami zawartymi w Specyfikaciji

Technicznej (zatgcznik nr 2)

Zadanie nr 2 Worek ze sznurkiem / plecak z logo zgodnie z warunkami zawartymi w Specyfikaciji

Technicznej (zatgcznik nr 2)

Zadanie nr 3 Torby papierowe z logo, zgodnie z warunkami zawartymi w Specyfikacji Technicznej

(zatacznik nr 2)

Klasyfikacja i nazwa przedmiotu zaméwienia wedtug:

CPV: 22.46.20.00-6 Materiaty reklamowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych w obrebie poszczegdlnych zadan.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bedg w PLN

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 93

ust. 4 ustawy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwienh uzupetniajgcych, o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt 7

10. Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamowienie publiczne tylko dla
Wykonawcow, u ktérych ponad 50% pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku
nie przyznania srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcych
zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienie
o Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty byé przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci
zamdwienia

Art. 4

Termin i miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia:

Zadanienr 1

Terminy dostawy okreslone sg w Specyfikacji Technicznej zatgcznik nr 2. Transport i roztadunek oraz

whniesienie przedmiotu zamoéwienia, Al. Ujazdowskie 41, 00-540 Warszawa, Il pietro (w budynku jest

winda) zrealizowane bedzie przez Wykonawce na jego koszt.

Zadanie nr 2

Terminy dostawy okreslone sg w Specyfikacji Technicznej zatgcznik nr 2. Transport i roztadunek oraz

wniesienie przedmiotu zamoéwienia, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa, zrealizowane bedzie

przez Wykonawce na jego koszt.

Zadanie nr 3

Terminy dostawy okreslone sg w Specyfikacji Technicznej zatgcznik nr 2. Transport i roztadunek oraz

whniesienie przedmiotu zamowienia, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa, zrealizowane bedzie

przez Wykonawce na jego koszt.
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Art. 5

Warunki wymagane od wykonawcéw

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp o udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy
spetniajg nastepujgce warunki dotyczace:
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1) posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania - zamawiajgcy nie wyznacza szczegdétowego
warunku w tym zakresie.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia - zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w
tym zakresie.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia* - zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia* - zamawiajacy nie

wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

* Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego fgczgcych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia, w
szczegoblnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia przynajmniej jeden z
Wykonawcow lub wszyscy Wykonawcy fgcznie muszg spetnia¢ warunki okreslone w ust. 1.

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, co, do ktorych brak jest podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia w stosunku do
zadnego z Wykonawcéw nie moze by¢ podstaw do wykluczenia.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana w oparciu o przediozone
przez Wykonawcéw dokumenty i oSwiadczenia, o ktérych mowa w pkt VI, na zasadzie spetnia/nie
spetnia.

Ponadto o realizacje zamdwienia moga sie ubiega¢ wylgcznie wykonawcy bedacy w stanie
zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z zatgcznikiem 2 do SIWZ.

Wykonawca potwierdzi spetnienie niniejszych warunkéw dokumentami opisanymi w art. 6 niniejszej
SIWZ - w przypadku Wykonawcéw krajowych lub w art. 8 — w przypadku Wykonawcéw zagranicznych.
Sposob dokonania oceny spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw nastgpi na podstawie
dokumentow ztozonych przez Wykonawcow i oparty bedzie na zasadzie spetnia/nie spetnia.

Art. 6

1. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw do

wykluczenia z postepowania

1) W celu wykonania spetnienia warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu, kazdy z
Wykonawcow winien przedtozy¢ wraz z ofertg — zgodny z zatgczonym do SIWZ FORMULARZ
OFERTOWY zataczniki nr 1- (zadanie nr 1, zadanie nr 2, zadanie nr 3) opracowane przez

Zamawiajgcego — nastepujgce oswiadczenia i dokumenty — wypetnione i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowani Wykonawcy — zgodnie z odpowiednimi zapisami niniejszej SIWZ:

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie art. 22 ust. 1
ustawy stanowigce zalgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy przedtozyc¢:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania. Wzér oswiadczenia stanowi
zatgcznik 4 do niniejszej SIWZ,

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) Specyfikacja Techniczna — Zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ

3. Przygotowanie oferty przez Wykonawce:

3.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Ztozenie

wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej propozycje wariantowe lub alternatywne, spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

3.2 Oferte nalezy przygotowac czytelnie w jezyku polskim. Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym

nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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3.3 Wykonawca wraz z ofertg skfada informacje zawierajaca liste podmiotéow nalezacych do tej
samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp, albo informacje o tym, ze nie
nalezy do grupy kapitalowej, sporzagdzona wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do SIWZ.

3.4 Poswiadczenia i podpisy Wykonawcy na dokumentach oferty muszg by¢ opatrzone imienng

pieczatka i podpisem Wykonawcy. W razie braku pieczatki imiennej konieczne jest ztozenie

CZYTELNEGO podpisu przez Wykonawce (lub petnomocnika) umozliwiajacego weryfikacje jego

tozsamosci.

3.5 Petnomocnictwo, ktdre musi byé udzielone na piSmie i podpisane zgodnie ze specyfikacjg przez

osoby wymienione w aktualnym rejestrze lub aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej. Dokument ten powinien byé zatagczony do oferty w oryginale lub jego
wierzytelny odpis. Zataczenie petnomocnictwa w formie kserokopii, na ktérej widniejg podpisy
samego umocowanego hie zostanie uznane za wazne.

3.5 Zaleca sie, by wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane i parafowane, a takze

trwale spiete badz zszyte.

4. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego os$wiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktérzy nie
ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego dokumenty, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1, zawierajgce biedy, lub ktorzy zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ziozone na wezwanie
zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie przez wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptyngt termin skfadania
ofert.

5. Jezeli wykonawca wykazujgc spetnienie warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te
bedg braly udziat w realizacji czesci zamdwienia, zamawiajgcy zgda od wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w art. 6 ust. 2 pkt
2.2 niniejszego artykutu.

6. Zamawiajgcy moze wezwacé takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztoZzenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym artykule.

7. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

8. Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie wykonawcoéw, ktorzy zostali wykluczeni z
postepowania o udzielenie zaméwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Art. 7

Ogodlne warunki skladnia ofert przez podmioty wystepujace wspoélnie (w tym spétka cywilna):

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia (podmioty te wystepujace
wspolnie zwane s3 dalej konsorcjami).
W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1 wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz zobowigzani sg dotaczyé do oferty
pelnomocnictwo, dla petnomocnika do reprezentowania wykonawcéw wystepujacych
wspolnie, w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo musi by¢ zatgczone w oryginale i podpisane przez uprawnionych, w Swietle
dokumentow rejestracyjnych, przedstawicieli wykonawcéw lub mieé postac¢ aktu notarialnego, albo
notarialnie potwierdzonej kopii. Spotka cywilna dotgcza w/w petnomocnictwo lub dokument, z
ktérego wynika w/w petnomocnictwo — poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie umowy
spotki cywilnej lub uchwate. Konsorcjum dotgcza w/w petnomocnictwo lub poswiadczong za
zgodnosé z oryginatem kopie umowy regulujgcej wspoiprace konsorcjum, z ktérej wynika
ustanowione petnomocnictwo.

2. Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa w ust.1

3. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia.

4. Dla uznania waznosci, oferta ztozona przez konsorcja musi zawiera¢ dokumenty wymienione w art.
6 lub/i w art. 8 niniejszej SIWZ.

5. Oferta ztozona przez konsorcjum musi spetnia¢ nastepujgce dodatkowe wymogi:
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1) formularz oferty podpisuje petnomocnik konsorcjum lub wszyscy czionkowie konsorcjum
(dotyczy catego konsorcjum). Na pierwszej stronie nalezy wpisa¢ informacje dotyczgce
wszystkich cztonkéw konsorcjum.

2) kazdy z Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie, oddzielnie musi udokumentowaé, ze nie
podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz, ze konsorcjum spetnia warunki zawarte
w art. 22 ust 1 Ustawy (o$wiadczenie dotyczgce art. 22 ust 1 Ustawy - Prawo zamowien
publicznych - zatgcznik nr 3 — podpisuje petnomocnik lub wszyscy cztonkowie konsorcjum,
natomiast oswiadczenie dotyczgce art. 24 ust. 1 — zatgcznik nr 4 — podpisuje kazdy z
cztonkéw konsorcjum oddzielnie);

3) dokumenty wymienione w art. 6 ust. 1 pkt 2.2 niniejszej SIWZ obowigzuja kazdego z cztonkéw
konsorcjum oddzielnie - nalezy ztozy¢ odpowiednig ilo$¢ do liczby cztonkéw konsorcjum liczbe
dokumentoéw podpisang przez petnomocnika lub wszystkich cztonkéw konsorcjum.

4) inne nie wymienione dokumenty, oswiadczenia podpisuje/parafuje petnomocnik lub wszyscy
cztonkowie konsorcjum.

5) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylgcznie z podmiotem
wystepujacy, jako reprezentant pozostatych (petnomocnik).

Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa art. 7 zostanie wybrana, Zamawiajgcy moze zada¢ przed

zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcow.

Art. 8
Wykonawcy zagraniczni

1.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 pkt. 2.2 niniejszej SWIZ sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:

1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

Dokumenty, o ktérym mowa ust. 1 pkt 1 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego artykutu,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania. Przepisy ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

Art. 9
Osoby upowaznione przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie¢ z Wykonawcami

1. Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Katarzyna Kieloch e-mail: kkieloch@iam.pl w sprawach proceduralnych.

2. W/w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem faxu lub droga
elektroniczna.

3. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawcy przekazujg jakiekolwiek dokumenty za pomocg faxu lub
poczty elektronicznej to kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy
domniema, iz pismo wystane na nr faksu lub adres e-mail podany przez Wykonawce zostato mu
doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig pisma.

Art. 10

Termin zwigzania z ofertg
Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania z oferta,

na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z tym, ze zamawiajgcy
moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania z ofertg, zwroci¢ sie do
wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak
niz 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Art. 11
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Przygotowanie oferty

1.

11.

12.

13.
14.

15.

Oferta, wraz z zatgczonymi dokumentami, oswiadczeniami itd. musi by¢ sporzadzona z
zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim, na maszynie, komputerze Iub
niescieralnym atramentem oraz podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

Jezeli w niniejszej SIWZ zamieszczony zostat zapis o koniecznosci ztozenia podpisu (parafy)
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, to musi nastgpi¢ to w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisujgcego np. piecze¢ imienna.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia wiekszej liczby wszystkie
oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.

Do formularza oferty (zatgcznik nr 1) nalezy zatgczyé wszystkie oswiadczenia oraz dokumenty
wymagane postanowienia SIWZ — w formie okreslonej w SIWZ.

W przypadku, gdy Wykonawca do oferty zatgczy kopie jakiego$s dokumentu, kazda zapisana
strona tej kopii musi by¢ potwierdzona (podpisana) ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
podpisujgcego np. pieczeé¢ imienna.

Zatgczona kopia dokumentu powinna by¢ czytelna. Zamawiajacy moze zazgdacé przedstawienia
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Zaleca sie, aby wszystkie strony/kartki oferty byty parafowanie przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 11 niniejszego paragrafu — parafa
obligatoryjna.

Stron pustych nie nalezy ani parafowac¢, ani podpisywac.

. Zaleca sie, aby kazda strona lub kartka oferty byta ponumerowana — z zachowaniem ciggtosci

numeracji.

Wszelkie poprawki lub zmiany dokonane w ofercie wraz ze wszystkimi zatgcznikami musza by¢
datowane i parafowane (parafa obligatoryjna) przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy w spos6b umozliwiajgcy identyfikacje podpisujgcego np. piecze¢ imienna.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert niezaleznie
od wyniku postepowania.

Zaleca sie, aby oferta byta trwale zespolona.

Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy, w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie bedg ujawniane innym uczestnikom postepowania, jezeli
Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzeze, ze nie mogg one by¢
udostepnione — art. 8 ust. 3 Ustawy. Wykonawca nie moze zastrzec informac;ji, o ktérych mowa w
art. 86 ust. 4.

Wykonawca powinien zamiesci¢ w ofercie (na odrebnej stronie) zapis informujgcy, ktére z
zatgczonych dokumentéw, nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania.

Art. 12

Wyjasnienia oraz uzupetnienia i zmiany dotyczace SIWZ

Wykonawcom zaleca sie doktadne przestudiowanie tresci SIWZ.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert (pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdézniej niz do kohca dnia, w ktdrym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert).

Tres¢ zapytania wraz z wyjasnieniem Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajgcy przekazuje
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ.

Kazda modyfikacja bedzie stanowi¢ tres¢ SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcéw.

Art. 13

Sposéb sktadania ofert, wycofanie ofert, wnoszenie zmian do ztozonych ofert.

1.

Wykonawca winien umiescic¢ oferte w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu w sposoéb
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcy jej nienaruszalnos¢ do
terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie zawierajgce oferte winny by¢ zaadresowane na
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Zamawiajgcego, na adres podany jak w art. 1 niniejszej SIWZ (j. Instytut Adam Mickiewicza, ul.
Mokotowska 25, 00-560 Warszawa) oraz oznaczone w nastepujgcy sposoéb:
Oferta na: Dostawe materiatléw promocyjnych w podziale na 3 zadania,
postepowanie 14/IAM/2014/4
»Nie otwieraé przed 22.05.2014r., godz. 11:00”

2. Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonej oferty
pod warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem skitadania ofert. W tym celu Wykonawca powinien ziozy¢
zamawiajgcemu kolejng zamknietg koperte oznaczong jak w art. 14 ust. 1 z dopiskiem ,Zmiana”
lub ,Wycofanie”

3. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skitadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i
poprawek) z napisem na kopercie ,Wycofanie”.

4. Wykonawca nie moze wprowadzaé jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
skfadania oferty.

Art. 14

Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Instytut Adama Mickiewicza
Ul. Mokotowska 25
00-650 Warszawa, w recepcji

2. Termin sktadania ofert uptywa z dniem 22.05.2014r. o godz. 10:30

3. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte korzystajgc z ustug pocztowych za termin ztozenia
oferty Zamawiajgcy bedzie uznawa¢ date i godzine wptywu oferty do recepcji Instytutu Adama
Mickiewicza.

UWAGA: Zamawiajacy nie bedzie honorowat daty stempla pocztowego.

4. Oferty otrzymane przez zamawiajgcego po tym terminie zostang zwrécone bez otwierania po
uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.

Art. 15

Miejsce i termin otwarcia oferta

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22.05.2014r. o0 godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Otwarcie ofert jest jawne. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie
postepowania sg jawne, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajgc oferte
zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom
postepowania.

3. Do wiadomosci obecnych zostang podane:

e bezposrednio przed otwarciem ofert - kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia,

e podczas otwarcia ofert - nazwa i adres (siedziba) Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana
oraz informacje dotyczgce ceny.

4. Protokoét z otwarcia ofert przekazuje sie wykonawcom, na ich pisemny wniosek.

Art. 16

Sposéb obliczenia ceny

1. Wykonawca w formularzu oferty, ktory stanowi Zatgcznik nr 1 do SIWZ wypetni wszystkie rubryki

tabeli podajgc dla kazdej publikacji:

a) cene jednostkowa brutto,

b) wartos¢ brutto ogétem.

2. Ceny podane przez Wykonawce za wykonanie zamowienia muszg obejmowaé wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia wraz z dostawa, transportem i wniesieniem na
miejsce przez upowaznionego pracownika Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego.

3. Wszystkie ceny nalezy podaé w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty realizacji prac z uwzglednieniem wszystkich opfat
i podatkow.

4. Wszystkie ceny powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce.

5.Wszystkie ceny okreslone przez wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie bedg
podlegaty zmianom.
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Art. 17
Ocena oferty
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, na dane zadanie Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
kryterium ceny — 100 pkt
2. W kryterium ,cena” najwyzszg liczbe punktow (100) za dane zadanie, otrzyma oferta
zawierajgca najnizsza cene brutto (wartos¢ brutto ogétem), a kazda nastepna odpowiednio
mniej zgodnie ze wzorem:

Warto$¢ punktowa "ceny" jest obliczona wg wzoru:

Cn
Xe = x 100pkt
Cof
Gdzie:
Xe - wartos¢ punktowa ceny
Ch - najnizsza proponowana cena
Cof - cena oferty ocenianej

3. W toku oceny oferty Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnieh dotyczgcych tresci
ztozonej oferty.

4. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wymagania okreslone w
ustawie, SIWZ oraz bedzie to oferta z najnizszg cena.

5. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia zwroci sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majgcych wptyw na wysoko$é ceny.

6. Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie wykonawcow, ktérzy
ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

Art. 18

Zasady poprawy omyitek w tekscie oferty

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1). oczywiste omyiki pisarskie czyli bezsporne, nie budzace watpliwosci omytki dotyczace
wyrazéw w szczegoélnosci:
a) ewidentny btad gramatyczny,
b) mylna pisownia wyrazow,
C) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,
d) ewidentny btgd rzeczowy,
e) rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie.
2). oczywiste omytki rachunkowe (omyiki dotyczgce dziatan arytmetycznych na liczbach), z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek w szczegdlnosci:
a) nieprawidtowe obliczenie prawidlowo podanej w ofercie stawki podatku od towardéw i
ustug,
b) nieprawidtowe zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od towaréw i ustug
3). inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw
Zamowienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Oferta wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie innej omytki o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 podlega odrzuceniu.

Art. 19

Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust 1 ustawy.

O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcow, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Art. 20

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust 1 pkt 2 Ustawy.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert
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2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania

oferta podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Art. 21

Powiadomienie o wynikach postepowania i zawarciu umowy

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firmy) i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano i uzasadnienie wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ziozonych ofert, zawierajgcym
punktacje przyznang ofertom.

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktérych
mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej: www.iam.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie.

3. Wszyscy Wykonawcy zostang powiadomieni o ewentualnym uniewaznieniu przetargu z podaniem
uzasadnienia faktycznego i prawnego.

4. Wybranemu Wykonawcy Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

5. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy.

7. Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zostanie réowniez zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, na tablicy ogtoszen Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej:www.iam.pl.

Art. 22 ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w SIWZ oraz zgodnie z wzorem umowy
zatgczonym do SIWZ. (Istotne postanowienia umowy stanowi zatgcznik 5 do SIWZ).

2. Zamawiajgcy przewiduje zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w wypadku wystgpienia jednej z nastepujgcych
okolicznosci, tj.:

1) w wypadku zmian podmiotowych po stronie Wykonawcy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa

2) w wypadku zmian nr rachunku bankowego wykonawcy, na ktory jest ptacone wynagrodzenie

3) w wypadku wszystkich zmian obiektywnie ocenianych, jako korzystne dla Zamawiajgcego

4) w wypadku zmian stanu prawnego lub faktycznego, ktére majg wptyw na tres¢ zawartej umowy,
jezeli tak zamiana lezy w interesie publicznym

5) w pozostatym zakresie - w sytuacji nieprzewidzianej i niezawinionej przez strony, ktorej
wystgpienia strony nie mogty przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej starannosci., w
szczegolnosci istotnych zmian na rynku ustug objetych niniejszym postepowaniem lub
wystgpienia istotnych trudnosci w pozyskiwaniu przez Wykonawce lub Zamawiajgcego
materiatéw niezbednych do wykonania zamowienia.

Zmiany postanowien zawartej umowy beda dokonane, za zgodg stron, wytgcznie w formie pisemnego

aneksu do umowy.

Wszystkie zatgczniki do niniejszej SIWZ stanowig jej integralng czesé.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SIWZ. majg zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29

stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze zm.)

Art. 23

Srodki ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej zostaty szczegdtowo okreslone w dziale VI Ustawy.

2. Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamdéwienia doznat
lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy —
Prawo zaméwien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 1 i ust. 2 pkt 1-4 przystuguje odwotanie
wytgcznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania o cene,

2). opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
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3) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia,

4) odrzucenia oferty odwotujgcego

Uwaga ! wniesienie odwofania jest rozumiane jako doreczenie Zamawiajagcemu w taki sposoéb
zeby mégf zapoznac sie z jego trescig.

WYKAZ ZALACZNIKOW

1. Druk ,,FORMULARZ OFERTOWY - Zatacznik nr 1 (Zadanie nr 1, Zadanie nr 2, Zadanie nr 3)

2. Specyfikacja Techniczna — Zatacznik nr 2 (Zadanie nr 1, Zadanie nr 2, Zadanie nr 3)

3. Oswiadczenie o spehieniu warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie art. 22 ust 1 ustawy
- Prawo zamowien publicznych — Zatgcznik nr 3 do SIWZ

4 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo
zamoéwien publicznych — Zatacznik nr 4 do SIWZ

5 Istotne postanowienia umowy — Zatgcznik nr 5

6. Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej — Zatacznik nr 6

10
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ZALACZNIK NR 1
ZADANIENR 1

/Piecze¢ Wykonawcy /

FORMULARZ OFERTOWY

Do

Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25

00-560 Warszawa

1.W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego na Dostawe materiatéw promocyjnych w podziale na 3 zadania
postepowanie nr 14/1AM/2014/4

wojewddztwo powiat
telefon fax
strona internetowa e-mail
NIP e REGON ..ooiiiiiiiiee sttt e
TEPTEZENIOWANA PIZEZ: . vveeeeiittieeeetsteeeeeesataeeeeeasteteeeaastbeeeeesasteeeaessteeeaeeanbaesseaeesanbaeaeesessbeeaeeesnsseeeansnes

imiona, nazwiska i stanowiska oséb uprawnionych do reprezentowania firmy

2. Oferujemy Wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem zawartym w specyfikacji technicznej
zatgcznik nr 2 .

Lp. Przedmiot zamoéwienia ilos¢ Cena jedn. brutto | Wartosé brutto ogotem
(z VAT)
1 Torby bawetniane z logo 600
CED
Wartos¢ ogoétem brutto
Warto$¢ brutto zaméwienia ................... (SHOWNIE). ... ,
w tym podatek VAT......... % W KWOCIE.....covieiiiiiiiiiiieens

3. Oswiadczamy, ze:

1) Zapoznalismy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia i nie wnosimy do niej zadnych
zastrzezen.

2) Przedmiot zamdwienia zostanie dostarczony do Zamawiajgcego, na koszt Wykonawcy w terminie i
ilosciach okreslonych w specyfikacji technicznej — zatgcznik nr 2 do SIWZ

3) UzyskaliSmy konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty i wlasciwego wykonania

zamoéwienia oraz przyjmujemy wszystkie warunki SIWZ.

4) Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas 30 dni od terminu sktadania
ofert okreslonego w SIWZ

5) Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz spetniamy warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych (dz. U. z 2013r.
poz. 907 z pdzn. zm.)

11



postepowanie nr 14/IAM/2014/4

6) Oswiadczamy, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia istotne postanowienia
umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku udzielenia nam
zamowienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7) O$wiadczamy, iz zamierzamy / nie zamierzamy powierzyé wykonanie cze$ci zaméwienia
podwykonawcom.

9) Osoba upowazniong (od strony Wykonawcy) do realizacji przedmiotu zaméwienia

/data i podpis Wykonawcy /

*Niepotrzebne skreslic - jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca
nie zamierza powierzy¢ wykonania cze$ci zamdéwienia podwykonawcom

12
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ZALACZNIK NR 1
ZADANIE NR 2

/Piecze¢ Wykonawcy /

FORMULARZ OFERTOWY

Do

Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25

00-560 Warszawa

1.W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego na Dostawe materiatéw promocyjnych w podziale na 3 zadania
postepowanie nr 14/1AM/2014/4

wojewddztwo powiat
telefon fax
strona internetowa e-mail
NIP e REGON ..ooiiiiiiiie ettt et e
TEPTEZENIOWANA PIZEZ: e ieeeeiuteeeeeestteeeeeasttteeeesatteeaesasteeeeeeaasbaeeaeasstbeeeesabbeeeeeabsseeesanssbeeaesans sannseeeaeanes

imiona, nazwiska i stanowiska oséb uprawnionych do reprezentowania firmy

2. Oferujemy Wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem zawartym w specyfikacji technicznej
zatgcznik nr 2 .

Lp. Przedmiot zamoéwienia ilos¢ Cena jedn. brutto | Wartosé brutto ogotem
(z VAT)
1 Plecak z ortalionu 500
Wartos¢ ogoétem brutto

4. Oswiadczamy, ze:

1) Zapoznalismy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdéwienia i nie wnosimy do niej zadnych
zastrzezen.

2) Przedmiot zaméwienia zostanie dostarczony do Zamawiajgcego, na koszt Wykonawcy w terminie i
ilosciach okreslonych w specyfikacji technicznej — zatgcznik nr 2 do SIWZ

3) Uzyskalismy konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty i wlasciwego wykonania

zamoéwienia oraz przyjmujemy wszystkie warunki SIWZ.

4) Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas 30 dni od terminu sktadania
ofert okreslonego w SIWZ

5) Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz spetniamy warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdwien publicznych (dz. U. z 2013r.
poz. 907 z pdzn. zm.)
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6) Oswiadczamy, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia istotne postanowienia
umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku udzielenia nam
zamowienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7) O$wiadczamy, iz zamierzamy / nie zamierzamy powierzyé wykonanie cze$ci zaméwienia
podwykonawcom.

9) Osoba upowazniong (od strony Wykonawcy) do realizacji przedmiotu zaméwienia
jesti Jtel Jfaxo.o ,e-mail...............l

/data i podpis Wykonawcy /

*Niepotrzebne skreslic - jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca
nie zamierza powierzy¢ wykonania cze$ci zamdéwienia podwykonawcom
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ZALACZNIK NR 1
ZADANIE NR 3

/Piecze¢ Wykonawcy /

FORMULARZ OFERTOWY

Do

Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25

00-560 Warszawa

1.W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego na Dostawe materiatéw promocyjnych w podziale na 3 zadania
postepowanie nr 14/1AM/2014/4

wojewddztwo powiat
telefon fax
strona internetowa e-mail
NIP e REGON ..ooiiiiiitiiee sttt et e

imiona, nazwiska i stanowiska oséb uprawnionych do reprezentowania firmy

2. Oferujemy Wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem zawartym w specyfikacji technicznej
zatgcznik nr 2 .

Lp. Przedmiot zamoéwienia ilos¢ Cena jedn. brutto | Wartosé brutto ogotem
(z VAT)
1 Torebki promocyjne 500
papierowe z logo

Wartos¢ ogoétem brutto

5. Oswiadczamy, ze:

1) Zapoznalismy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia i nie wnosimy do niej zadnych
zastrzezen.

2) Przedmiot zamdwienia zostanie dostarczony do Zamawiajgcego, na koszt Wykonawcy w terminie i
ilosciach okreslonych w specyfikacji technicznej — zatgcznik nr 2 do SIWZ

3) UzyskaliSmy konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty i wtasciwego wykonania

zamoéwienia oraz przyjmujemy wszystkie warunki SIWZ.

4) Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas 30 dni od terminu skfadania
ofert okreslonego w SIWZ

5) Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz spetniamy warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych (dz. U. z 2013r.
poz. 907 z pdzn. zm.)
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6) Oswiadczamy, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia istotne postanowienia
umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku udzielenia nam
zamowienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7) Oswiadczamy, iz zamierzamy / nie zamierzamy* powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia
podwykonawcom.

9) Osoba upowazniong (od strony Wykonawcy) do realizacji przedmiotu zamoéwienia

/data i podpis Wykonawcy /

*Niepotrzebne skreslic - jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca
nie zamierza powierzy¢ wykonania cze$ci zamdéwienia podwykonawcom
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ZALACZNIK NR 2
ZADANIENR 1

SPECYFIKACJA TECHNICZNA

Torby bawetniane z logo CED na cele promocyjne:
- materiat: bawetna, drelich

- gramatura: 280 g

- kolor: naturalny, kremowy

- wymiary:32 cmx 40 cm + boki i dno 7 cm

- diugie uszy

- nadruk: 1 kolor

llos¢: 600 sztuk
Dostawa: al. Ujazdowskie 41 Warszawie z wniesieniem do biura na Il pietrze
(w budynku jest winda).

Termin wykonania i dostawy: do 05 czerwca 2014

Projekt graficzny nadruku ponizej

Creative
Europe

Desk Polska

Create
Imagine

Share

Data i podpis
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ZALACZNIK NR 2
ZADANIE NR 2

SPECYFIKACJA TECHNICZNA
Dostawa: Mokotowska 25, Warszawa
Termin wykonania i dostawy: 6 czerwca 2014
Dostawa na koszt zleceniobiorcy.

Projekt prébny przed catkowitym wydrukiem na koszt Wykonawcy.

Plecak ortalion

Wymiary: 41x34 cm

Materiat: Poliester 210D, kolor biaty

Nadruk: przed uszyciem, 1 kolor jednostronne

Metka: wielkos¢ okoto 5¢cm, nadruk 1 kolor dwustronny

Posiada dwa podwdjne sznurki do sciggniecia plecaka i zatozenia na plecy

Sznurek w kolorze czarnym o grubo$¢ 3 mm. Sznurek Linka z rdzeniem, dtugos¢ pojedyncza 40 cm
Logo culture.pl nadrukowane na catej zewnetrznej stronie plecaka (przdd i tyt torby) bez biatych pdl
przy szwach bocznych.

llos¢ Sztuk: 500 sztuk

Worak
VYymiar: 34 cm (szerokosE) x 41 cm (wysokosc)

Data i podpis
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ZALACZNIK NR 2
ZADANIE NR 3

SPECYFIKACJA TECHNICZNA

Torebki promocyjne papierowe z logo

Format po ztozeniu: 148 x 210 x 60 mm

Kolorystyka: 3 (pantone 206, 205, 208) +0

Papier: kreda 170 g

Uchwyty - tasiemki czarne lub magentowe (kolor 206 pantone)

Naktad: 500 szt.

Wykonczenie: laminat matowy, usztywnienie dna i zaktadek gérnych torby

Termin wykonania: 05 czerwca 2014 r
Miejsce dostarczenia: ul. Mokotowska 25, Warszawa.
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Data i podpis
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Zatgcznik nr 3

/ piecze¢ wykonawcy /

dotyczy: udzielenia zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

Dostawe materiatlow promocyjnych w podziale na 3 zadania
postepowanie nr 14/1AM/2014/4

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU NA PODSTAWIE ART. 22
UST. 1 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego o$wiadczamly, ze

spetniam/y warunki udziatlu w niniejszym postepowaniu zawarte w art. 22 ust.1 ustawy -Prawo

zamowien publicznych, ktéry stanowi, ze o udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy,

ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia®;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej".

uprawniony
przedstawiciel wykonawcy

! Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy PZP: Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doéwiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zamowienia,
W szczegblnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia
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Zatacznik nr 4

dotyczy: udzielenia zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

Dostawe materialow promocyjnych w podziale na 3 zadania
postepowanie nr 14/1AM/2014/4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY - PRAWO

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego sktadamy oswiadczenie,
ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o zamowienie publiczne na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy — Prawo zamoéwieh publicznych.

uprawniony przedstawiciel wykonawcy
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Zatgcznik nr 5

Istotne postanowienia umowy
zawartawdniu ..................... w Warszawie pomiedzy:
Instytutem Adama Mickiewicza z siedzibg w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25
wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego pod numerem RIK 70/2006, NIP:701-00-10-966, REGON: 14 04 700 71, zwanym
dalej "Zamawiajgcym", reprezentowanym przez:

oraz

................... e 2o 8l€dzibg W () PIZY e,
dziatajgca/ym na podstawie WPISU ........cocicien i, pod nr ............ , NIP
............... , REGON ................, zZwang/ym dalej ,Wykonawcg”, reprezentowana/ym przez:

w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 roku, poz.
907 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,UPZP”

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest dostawa materiatdw promocyjnych dla Instytutu
Adama Mickiewicza.
2. Szczegotowy opis przedmiotu i warunkéw zamowienia okreslony zostat w Zatgczniku do

Umowy, zgodnie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

§2
Termin realizacji, dostawa i odbiér przedmiotu umowy

1. Termin realizacji dostaw oraz miejsce dostarczenia przedmiotu zamodwienia llosci
materiatéw, okresla zatgcznik do niniejszej umowy.

2. Wykonawca w terminie 7 dni od daty podpisania niniejszej Umowy Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu prototyp zamodwionych materiatdw promocyjnych. W
wypadku, gdy w terminie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, Zamawiajgcy nie zgtosi
Wykonawcy zastrzezen na pismie, prototyp uznaje sie za przyjety, a Wykonawca moze
przystapic¢ do realizacji Zamowienia.

3. W razie zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest nanies¢
zmiany wg uwag Zamawiajgcego i ponownie przedstawi¢ je do akceptacji
Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin wykonania prototypu w
przypadku konieczno$ci dokonania w nim zmian, ktére Wykonawca musi uwzglednic.

5. Jezeli Wykonawca odmowi wprowadzenia zmian lub nie dostarczy ich w terminie 2 dni od
zawiadomienia, o ktéorym mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu, Zamawiajgcemu stuzy
prawo odstgpienia od Umowy i zgdania kar umownych.

6. Wiasnosc¢ rzeczy przechodzi na Zamawiajgcego z chwilg przekazania przez Wykonawce
i przyjecie przez Zamawiajgcego.

7. Osobg do kontaktéw z Wykonawca ze strony Zamawiajgcego jest:
Pani/Pan..........cccooviiiiiii, tel
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Osobg do kontaktow z Zamawiajacym ze strony Wykonawcy jest:
Pani/Pan ......................... tel oo

§3
Warunki odbioru jakosciowego i iloSciowego

1. Odbiér przedmiotu zamowienia nastgpi na podstawie ,protokotu obioru” podpisanego
przez osoby upowaznione przez obie Strony.

2. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za braki iloSciowe oraz za
uszkodzenia przedmiotu zaméwienia podczas transportu.

3. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o stwierdzonych wadach jawnych w
nieprzekraczalnym terminie 7 dni od daty otrzymania towaru.

4. W przypadku stwierdzenia wad fizycznych przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajgcy
zapewni przestanie do Wykonawcy zawiadomienia o wadach w terminie nie
przekraczajgcym 7 dni od daty stwierdzenia wad. Do zawiadomienia o wadach
powinny by¢ dotgczone protokoty komisyjnego odbioru jakosciowego materiatow.

5. Brak odpowiedzi Wykonawcy na zgtoszong reklamacje, w terminie 7 dni od daty
otrzymania reklamacji, bedzie jednoznaczny z uznaniem reklamaciji.

§4
Wartosé umowy i warunki ptatnosci
. Z tytulu nalezytej dostawy przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
laczng cene  brutto W WYSOKOSCI  civveiiriiiciirirerneeaenes zt  (stownie:
......................................... ztotych). Szczegotowa wycena zawarta jest w zatgczniku
do umowy.
Cena okreslona w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy, w tym koszt opakowania, dostarczenia do siedziby Zamawiajacego i roztadunku,
ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie nalezne cta i podatki, w tym podatek od
towardéw i ustug VAT
Cena okreslona w ust. 1 oraz w ofercie jest stata i nie podlega zmianie w catym okresie
obowigzywania umowy.
Ptatnos¢ regulowana bedzie przelewem na konto Wykonawcy, w terminie 14 dni od daty
otrzymania i zaakceptowania przez Zamawiajgcego faktury VAT wystawionej przez
Wykonawce po podpisaniu przez strony protokotu przekazania-odbioru.
. W przypadku zwiloki w terminowym regulowaniu ptatnosci Zamawiajacy zapftaci
Wykonawcy nalezne wynagrodzenie, powiekszone o odsetki ustawowe, naliczone za
kazdy dzien zwtoki.

§5
Kary umowne
. W przypadku niewywigzania sie Wykonawcy z realizacji dostawy w ustalonym terminie
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 0,5 % wartosci brutto
zamoéwienia, za kazdy dzien opdznienia liczac od nastepnego dnia po uptywie tego
terminu.
. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu niniejszej Umowy
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w
wysokosci 30% kwoty okreslonej w § 4 ust 1.
Strony zastrzegajg mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych
kodeksu cywilnego, przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.
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Odpowiedzialno$¢ Stron z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania Umowy
wytgczajg jedynie zdarzenia sity wyzszej, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ i ktérym nie
mozna byto zapobiec, a w szczegdlnosci okolicznoéci wskazane w ust 4.

Termin ,sita wyzsza” oznacza akty terroru, wojny wypowiedziane i niewypowiedziane,
blokady, powstania, zamieszki, epidemie, osuniecia gruntu, trzesienia ziemi, powodzie,
wybuchy i inne podobne nieprzewidywalne zdarzenia poza kontrolg ktorejkolwiek ze
Stron, i ktérych zadna ze Stron nie moze pokonac przy nalezytych staraniach.

Kazda ze stron moze powotywac sie na site wyzszg pod warunkiem, ze niezwtocznie jak
tylko bedzie miata mozliwos¢, o jej wystgpieniu powiadomi na piSmie drugg strone.

§6

Przepisy Koncowe
Wszelkie zmiany umowy sg dopuszczalne wytgcznie z zachowaniem postanowien art.
144 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych i wymagajg zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy z Wykonawcg w okolicznoéciach przewidzianych
ustawg Prawo zamowien publicznych.
Spory mogace wynikngé w toku realizacji niniejszej Umowy, ktérych nie uda sie
rozwigza¢ w drodze porozumienia stron, rozstrzygane bedg przez sad powszechny
witasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Z powodu niewykonywania lub nienalezytego wykonywania postanowiern umowy przez
Wykonawce Zamawiajgcy moze umowe wypowiedzie¢ ze skutkiem natychmiastowym.
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy egzemplarze dla
Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Menadzera Projektu / podpis
Kierownika Wydziatu

imie i nazwisko
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ZALACZNIK NR 6

Wykonawca (pieczec):

Zamawiajacy:
Instytut Adama Mickiewicza

ul. Mokotowska 25
00-560 Warszawa

Oswiadczenie
Zgodne z art. 26, ust. 2d ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych(Dz. U. z 2013r. poz.907 z pézn. zm.). Ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia w
postepowaniu na:

Dostawe materiatow promocyjnych w podziale na 3 zadania
postepowanie nr 14/IAM/2014/4

Informuje, ze na dzien sktadania ofert nie naleze do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdézn. zm.).*

Informuje, ze na dzieh sktadania ofert naleze do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.), i w zatgczeniu przedktadam liste
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej.”

* niepotrzebne skresli¢, - jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca nie
nalezy do grupy kapitatlowej

................... ( data | po dpls O soby u prawn |on eJ d O
reprezentacji Wykonawcy*)

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcéw osobno.
Osoba sktadajgca oswiadczenie $wiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art.

297 Kodeksu Karnego za przedfozenie nierzetelnego lub poswiadczajgcego nieprawde
o$wiadczenia.
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