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Numer postepowania 9/1AM/2018/09

Art. 1.

Zamawiajacy

Instytut Adama Mickiewicza

ul. Mokotowska 25

00-560 Warszawa

Art. 2

Tryb udzielenia zamdwienia, podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29

stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn.zm.), zwanej

dalej ,Ustawg Pzp”, w trybie przetargu nieograniczonego dla ustug o wartosci zamdwienia nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (tj.

221 000 EURO).

Art. 3

Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatdw promocyjnych dla Instytutu Adama
Mickiewicza. Zamowienie polega na dostawie teczek na dokumenty/pokrowcéw na laptopy w
ilosci 650 szt. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2. Klasyfikacja i nazwa przedmiotu zaméwienia wedtug kodu CPV:

39294100-0 artykuty informacyjne i promocyjne,

22462000-6 materiaty promocyjne.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert réwnowaznych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bedg w PLN.

© © No oA~ w

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 93

ust. 4 ustawy.

10. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien o ktérych mowa w art. 67 ust 1
pkt.7.

11. Na podstawie art. 36 ust. 4 ustawy Wykonawca jest zobowigzany umiesci¢ w sktadanej ofercie
informacje o czesci zamodwienia, ktdrg zamierza powierzy¢ podwykonawcom. Zamawiajacy nie
zastrzega zadnej czesci zamoOwienia, ktéra nie moze byé powierzona podwykonawcom.

Art. 4

Termin i miejsce realizacji przedmiotu zamodwienia

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ materiaty promocyjne do dnia 19 paZdziernika 2018 r., do

IAM ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa.

Art. 5

Warunki udziatu w postepowaniu

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp o udzielenie zamdéwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy

spetniajg nastepujace warunki dotyczace:

1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy. Zamawiajgcy nie

przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
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a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajacy nie stawia szczegétowego warunku w
ww. zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajacy nie stawia szczegétowego warunku
w ww. zakresie.

c) zdolnosci technicznej lub zawodowe]. Zamawiajacy nie stawia szczegétowego warunku
w ww. zakresie .

2. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdow technicznych Ilub zawodowych
wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mieé negatywny wptyw na
realizacje zamowienia.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktorych mowa w pkt 1.2 niniejszej SIWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkdéw prawnych.

4. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w art. 5 ust. 3
niniejszej SIWZ wystgpi wytacznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

2) Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosSci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktédrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22.

3) W odniesieniu do warunkdow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty
te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

Kwestie polegania na zasobie podmiotu trzeciego reguluje szczegétowo art. 22a ust. 1-6 ustawy.

6. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne za doznang krzywde
lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdtprace z
organami S$cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i
kadrowych, ktére s3 odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.
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7. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie ust.
6.

8. Zamawiajagcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

9. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonywana w oparciu o
przedtozone przez Wykonawcow dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt VI, na
zasadzie spetnia/nie spetnia.

10. Ponadto o realizacje zamdwienia mogg sie ubiega¢ wytacznie wykonawcy bedacy w stanie
zrealizowadé zamowienie zgodnie z zatacznikiem nr 1 do SIWZ.

Art. 6

Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw do

wykluczenia z postepowania

1.

Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w
zakresie wskazanym w zataczniku nr 3 do SIWZ Informacje zawarte w oswiadczeniu beda
stanowic wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawcow oswiadczenie o ktérym
mowa w art. 6 ust. 1 niniejszej SIWZ sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamoéwienie. Oswiadczenie to ma potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktdrym
kazdy z wykonawcéw wykazuje, brak podstaw wykluczenia.

Zamawiajgcy 2ada, aby wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 6 ust. 1 niniejszej SIWZ.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotédw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 6 ust. 1 niniejszej SIWZ.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekaze zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej (wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4
do SIWZ), o ktdorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do
zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze Zzadac
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia (Dz. U. z 2016 r., poz.
1126 ze zm.).

Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 6 ust.1. niniejszej SIWZ,
oswiadczen lub dokumentédw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia
lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego
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watpliwosci, zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca w okreslonym terminie nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt
wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcéw do ztozenia w wyznaczonym przez siebie terminie,
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Pzp.

10. Zapisy pkt 7 stosuje sie odpowiednio do oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy

11.

12.

kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, albo oswiadczenia o tym, iz
Wykonawca nie nalezy do tej samej grupy kapitatowe;j.

Ponadto do oferty nalezy zatgczy¢:

1) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2
do SIWz,

2) petnomocnictwa.

Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamdwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnos$ci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamodwienia Jedynie ztozenie oryginatu dokumentu
zawierajgcego podpis upowaznionej osoby pod trescig oswiadczenia, spetnia wymoég formy
pisemnej zobowigzania, okreslonej w art. 26 ust. 2b Pzp. Podmiot, ktdry zobowigzat sie do
udostepnienia swoich zasobéw odpowiada solidarnie z wykonawcg za szkode zamawiajgcego
powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba, ze za nieudostepnienie zasobdw nie
ponosi winy. Dokument, z ktérego bedzie wynika¢ zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien
wyraza¢ w sposéb wyrazny i jednoznaczny wole udzielenie wykonawcy, ubiegajagcemu sie o
zamoéwienia odpowiedniego zasobu oraz wskazywac:

a) jaki jest zakres dostepnych wykonawcy zasobdw,

b) w jaki sposdb zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia,

c) jakiego charakteru stosunki beda taczyty wykonawce z innym podmiotem,

d) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu
zamowienia.

Art. 7

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA

OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z

WYKONAWCAMI.
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1. Z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w ustawie, wszelkie osSwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje pomiedzy Zamawiajgcym oraz Wykonawcami bedg
przekazywane:

a) pisemnie na adres Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25,
Warszawa, lub

b) faksem na numer +48 22 44 76 100, lub

c) droga elektroniczng na adres e-mail: kkieloch@iam.pl

2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca bedg przekazywaé oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
niezwtocznie udzieli wyjasnien, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz
do konica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajgcy przekaze tres¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na stronie internetowej, bez ujawniania zrédta zapytania.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej.
Kazda wprowadzona zmiana staje sie integralng czescig tej specyfikacji.

6. Osoba upowazniona do kontaktowania sie z Wykonawcami Katarzyna Kieloch-
tel. 22 44 76 181.

Art. 8

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Art. 9

Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy Pzp).

2.  Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej
na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdéci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Art. 10

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej
niz jednej oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 w zwigzku
z art. 82 ust. 1 ustawy.
Tre$¢ oferty musi odpowiadad tresci SIWZ.
Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byty kolejno ponumerowane,
ztgczone w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
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i czytelng technikg biurowa.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
i datowane przez osobe upowazniong do podpisywania oferty.

Oferta i oSwiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy - zgodnie
z wpisem do wtasciwego rejestru.

Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczen, reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcow ~w  postepowaniu  izaciggania  zobowigzan = w wysokosci
odpowiadajgce]j cenie oferty wynika z petnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone (podpisane)
przez osobe/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru, oraz dotgczone do
oferty. Petnomocnictwo musi byé ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
notarialnie.

Zapis ustepu 8 stosuje sie odpowiednio do dalszych petnomocnictw.

Osoba/osoby podpisujgce oferte muszg by¢é upowaznione do zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru.

Wymagane w SIWZ dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie  strony  oferty oraz  wszystkie zataczone  oswiadczenia, tlumaczenia
i inne dokumenty, winny by¢ parafowane przynajmniej przez jedng osobe upowazniong
do podpisania oferty. Dotyczy to zardwno oryginatdw oswiadczer i dokumentdw, jak tez ich
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii.

Jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca, nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz
wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Dane te nalezy

umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz oferty, opisanej: ,Informacje bedace tajemnica
przedsiebiorstwa” oraz wskaza¢ numery stron stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa. W
innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie bedg uwazane za ogdlnie dostepne i
moga by¢ udostepnione pozostatym wykonawcom razem z protokotem postepowania.
Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub os$wiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji powoduje ich odtajnienie.
Tajemnice przedsiebiorstwa stanowi zgodnie z art. 11 pkt 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, okreslona informacja, jezeli spetnia tgcznie 3 warunki:

— ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna
informacja majgca warto$¢ gospodarcza,

- nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

- podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Oferta winna zawieraé wymagane dokumenty, zatgczniki, oswiadczenia wymienione w niniejszej
SIWZ.

Jezeli oferta jest sktadana przez  Wykonawcéw  wspdlnie  ubiegajgcych  sie
0 udzielenie zaméwienia, Wykonawcy ci ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.

Oferta Wykonawcow, ktérzy beda ubiegac sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia musi byé
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podpisana w taki sposdb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw wystepujgcych

wspdlnie.

W  przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw ubiegajacych sie  wspdlnie

o udzielenie zamoéwienia do oferty musi byé zatgczony dokument ustanawiajgcy petnomocnika

Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu

i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w

formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

W  przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia oraz

w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w art. 6 ust. 10, kopie dokumentéw dotyczacych

odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw s3 poswiadczane

za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

Zaleca sie opracowanie pierwszych stron oferty wg zatgczonego do SIWZ wzoru (Zatgcznik nr 2

do SIWZ). Niezastosowanie wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 nie spowoduje odrzucenia

oferty. Jednakie Zamawiajgcy wymaga, zeby w ztozonej ofercie znalazty sie wszystkie
oswiadczenia zawarte we wzorze oferty.

Oferta musi ponadto zawiera¢:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do SIWZ, zawierajagcy w szczegdlnosci: ceny jednostkowe, tgczng cene
ofertowq brutto, zobowigzanie dotyczace terminu realizacji zamdwienia, o$wiadczenie o
okresie zwigzania ofertg oraz o akceptacji wszystkich postanowien SIWZ i wzoru umowy bez
zastrzezen, a takze informacje ktérg czes¢ zamowienia Wykonawca zamierza powierzyc
podwykonawcy;

2) oswiadczenia wymienione w art. 6 niniejszej SIWZ;

3) petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcow wystepujgcych wspdlnie)
o ile oferte sktada petnomocnik.

4) Zobowigzanie podmiotu trzeciego jezeli wykonawca polega na zasobach lub sytuac;ji
podmiotu trzeciego.

5) Prébke oferowanego materiatu w celu dokonania jego oceny w ramach kryterium oceny
ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu w Instytucie Adama Mickiewicza,
ul Mokotowska 25, 00 — 560 Warszawa, recepcja.
Opakowanie (koperta) z ofertg powinno by¢ oznakowane w ponizszy sposéb:

Oferta na:

Dostawe materiatow promocyjnych dla Instytutu Adama Mickiewicza
Postepowanie nr 9/I1AM/2018/09
»,Nie otwieraé przed dniem 26.09.2018 r., godz. 11:30”
adresat: Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, Warszawa,

nadawca: nazwa, doktadny adres i numery telefonéw Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk
pieczeci).
UWAGA: Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem
w przypadku nieprawidfowego oznaczenia koperty.
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23. Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu
do sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania
oferty przed ostatecznym terminem skfadania ofert nalezy pisemnie zawiadomic
Zamawiajacego.

24. Zmiany do oferty nalezy umies$ci¢é w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie
z dopiskiem ,,ZMIANA”. Na kopercie musi znajdowac¢ sie nazwa Wykonawcy, doktadny adres i
numer telefonu Wykonawcy (dopuszcza sie odcisk pieczeci).

25. Wykonawca nie  moze  wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w  ofercie
po uptywie ostatecznego terminu sktadania ofert.

Art. 11

Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢é w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Mokotowskiej 25 w Warszawie —
recepcja do dnia 26.09.2018r., do godziny 11:00 i zaadresowal zgodnie z opisem
przedstawionym w Art. 10 pkt. 22 SIWZ.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowaq czy kurierska.

3. Oferta ztozona po terminie wskazanym w art. 11 niniejszej SIWZ zostanie zwrécona wykonawcy
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.

4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — w dniu 26.09.2018r., o godzinie 11:30.
Otwarcie ofert jest jawne.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy

Pzp.
7. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie www.iam.pl informacje
dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
b) firm oraz adresow wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
c) cen zawartych w ofertach.

Art. 12

Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamoéwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do SIWZ facznej ceny ofertowej brutto za
realizacje przedmiotu zamodwienia oraz podaje cene jednostkowsa.

2. taczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamodwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wzorem umowy
okreslonym w niniejszej SIWZ.

3. Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w goére).

4. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

5. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
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towardw i ustug, ktdry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowaé zamawiajgcego, ze
wybér jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktérych dostawa / swiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Art. 13

Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktéow w
kryteriach:

a) »Laczna cena ofertowa brutto” — C. 50%;

b) »Jakosé” —J. 50%

Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujgce znaczenie:

Kryterium cena ofertowa brutto, maksymalnie 50 pkt.

Zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru.

Cena najtanszej oferty
C= x 50pkt
Cena badanej oferty

Kryterium jakos$¢, maksymalnie 50 pkt.

Jakos¢ bedzie oceniana na podstawie dotgczonej do oferty prébki — materiatowej teczki na
dokumenty/pokrowca na laptop z nadrukiem i z zapieciem typu magnes. Komisja przetargowa
przyzna punkty w skali od 0-50 z uwzglednieniem:

e Jakosci materiatu z jakiego zostata wykonana probka (tj. gestos¢ i sztywnos¢ tkaniny, brak
skaz na materiale) (0-10 pkt.)

e Jakosci zapiecia magnesowego (tj. trwato$¢ zapiecia brak samoczynnego lub przy lekkim
dotknieciu otwierania — sita magnesu)(0-10 pkt.)

e Jakosci materiatu wysciotki wewnetrznej (tj. brak skaz na materiale, brak mechacenia
materiatu)(0-10 pkt.)

e Jakosci nadruku (tj. czy nadruk przy pocieraniu nie zmazuje sie , precyzja nadruku, jednolitos¢
barwy na catej powierzchni nadruku) (0-10 pkt.)

e estetyki wykonania (tj. kolorystyka, starannos¢ wykonania, rozmieszczenie szwéw,) (0-10
pkt.)

Wszystkie podkryteria oceniane bedga przez komisje przetargowg na podstawie ztozonej prébki.
Catkowita liczba punktéw, jakg otrzyma oferta w danym zadaniu, zostanie obliczona wg ponizszego
Wzoru:

L=C+]J

gdzie:

L — catkowita liczba punktéw,

C — punkty uzyskane w kryterium ,taczna cena ofertowa brutto”,
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J — punkty uzyskane w kryterium ,jakos$¢”.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zataczy prébki przedmiotu zamdwienia otrzyma 0 pkt w kryterium
jakosé, co jednak nie uniemozliwia mu wziecia udziatu w postepowaniu i ztozeniu oferty. Prébka
stanowi tre$¢ oferty i nie bedzie podlegata uzupetnieniu.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscia do
dwéch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.
Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie , Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych (art. 91 ust. 4 ustawy Pzp). Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach (art.94 ust.6 ustawy Pzp).

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyitki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Inne omyiki polegajace na
niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajgcy
poprawia, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Art. 14

INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1.
2.

4.

Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.

Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie umieszczona

na tablicy ogtoszen i stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przystagpi do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg w trybie

art. 94 ustawy.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcdéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia,

Wykonawcy zobowigzani sg dostarczy¢ Zamawiajagcemu w terminie przez niego wyznaczonym

umowe regulujaca ich wspodtprace. Umowa regulujgca wspdtprace Wykonawcow sktadajacych

wspolnie oferte powinna okresla¢ m.in.:

1) podmioty sktadajgce oferte;

2) cel gospodarczy, dla ktérego zostata zawarta umowa;

3) zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;

4) oznaczenie czasu trwania umowy (wymaga sie, aby czas trwania umowy byt nie krétszy niz
okres realizacji zamowienia oraz okres gwarancji i/lub rekojmi.
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4. Brak przedstawienia dokumentu, o ktéorym mowa w ust 4 Zamawiajgcy potraktuje jako
uchylenie sie od podpisania umowy, w takim przypadku Zamawiajgcy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert.

5. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mégt wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

Art. 15

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Art. 16

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamdwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy

wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich
warunkach.

Wzér umowy, stanowi Zatgcznik nr 5 do SIWZ.
Art. 17

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Instytut Adama Mickiewicza (IAM) z siedzibg w Warszawie przy ul. Mokotowskiej 25,
00-560 Warszawa przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, w celu prowadzenia postepowan w sprawie
zamoéwienia publicznego na postawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pdzn. zm.). WSrdéd tych informacji mogg pojawié sie dane,
ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej: ,,0gdlne Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W sSwietle powyzszego IAM informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych Instytut Adama Mickiewicza z siedzibg w Warszawie
przy ul. Mokotowskiej 25, 00-560 Warszawa, NIP:701-00-10-966, REGON: 140470071.

2) Dane kontaktowe do Administratora danych osobowych: tel. (+48) 22 44 76 100,
recepcja@iam.pl

3) Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie przez 1AM
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4) Odbiorcg danych osobowych bedg osoby trzecie $wiadczgce ustuge obstugi systemoéw i
oprogramowania informatycznego IAM, zewnetrzne kancelarie prawne oraz podmioty
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa (w tym organy
administracji publicznej).

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres trwania postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, a po zakorczeniu postepowania - przechowywane bedg w celu
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obowigzkowej archiwizacji dokumentacji zamdwien publicznych przez czas okreslony w
odrebnych przepisach.

6) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, w przypadkach okreslonych w RODO.

7) Ma Pan/Pani prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwos¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

9) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu a administrator
danych nie bedzie przekazywaé danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe].

10) IAM dotozy wszelkich staran, aby zapewnié wszelkie srodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym
zniszczeniem, przypadkowg utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

Art. 18

Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

1.

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp przystuguja sSrodki ochrony prawnej przewidziane w dziale
VI ustawy Pzp jak dla postepowan ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi jesli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoéwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw ustawy Pzp. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp, przystuguje odwotanie wyfacznie
wobec czynnosci:

a. okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

b. wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

c. odrzucenia oferty odwotujgcego;

d. opisu przedmiotu zamédwienia;

e. wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone przez Wykonawce odpowiednio witasnorecznym podpisem albo

kwalifikowanym podpisem elektronicznym:
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a. w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5
ustawy Pzp zdanie drugie, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb;

b. w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia na stronie internetowej (wobec tresci
ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia);

c. w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna byto powzig¢ wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia
(wobec czynnosci innych niz wymienione powyzej).

Wykonawca przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do jego

whiesienia w taki sposdb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy moégt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu

do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego

whiesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

Teczka na dokumenty/pokrowiec na laptop, o wymiarach szacunkowych 26 cm x 36,5 cm. Teczka
jednokomorowa zapinana na magnes wykonana z washpappa w kolorze grafitowym. Nadruk
umiejscowiony po dwdch stronach teczki.

Materiat body: washpappa (impregnowana lateksem celuloza)

Materiat elementéw dodatkowych — podszewka: filc

Kolor body: grafitowy

Kolor elementéw dodatkowych: grafitowy

Sposdb znakowania: odporny na scieranie (np. transfer sitodrukowy lub sitodruk)
Nadruk Women Power: 140mmx57,5 mm

Nadruk Nepodlegta: 90mmx 17,7 mm

llos¢: 650 sztuk
Tekst nadruku:

Logotyp Women Power — jeden kolor (czarny btyszczacy)
Logotyp Niepodlegta — dwa kolory : czerwony i czarny

Dostawa do IAM ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa.

15



Numer postepowania 9/1AM/2018/09

Zatacznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA
Instytut Adama Mickiewicza
Ul. Mokotowska 25
Warszawa 00-560

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przet]
nieograniczonego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznyc
Dostawe materiatéw promocyjnych dla Instytutu Adama Mickiewicza

argu
N na

A. DANE WYKONAWCY:

Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/ow i podpist
(o] {=] o R
WYKONAWCa/WYKONAWCY: ...ttt ev et s v e

NIP et REGON oottt ettt st e e
NEKONT oottt ettt e et ete e et b e et e ebesbesteersaesbenaeense sbesteasaessessensessesteaneesenraens
Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajgcym:......ccceveviececceceseceeen,

Dane teleadresowe na ktére nalezy przekazywaé korespondencje zwigzang z niniejs
postepowaniem: email.......cccoceevecveenenene. teleenen, faks.iooecien

SErONA INTEINETOWA .ottt s e s

Adres do korespondencji (jezeli inny niz adres siedziby):

Ijgca

zym

B. OFEROWANY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

C.
Cena
Lp. Przedmiot zamdéwienia llosé jedn. Wartos:c brutto
brutto ogétem
(z VAT)
Teczka na
1 dokumenty/pokrowiec na 650 sztuk
laptop
Wartos¢ ogotem brutto
R3] (0 17 L= OO OO zt brutto
W tym podatek Vat ......... % W KWOCIE ...vevveeeeecrecrriveeerrens zt
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D. OSWIADCZENIA:
1) w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdéwienia;

2) zapoznaliémy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz wzorem umowy
wnosimy do nich zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;

3) wykonamy zamdwienie zgodnie z terminami wskazanymi w siwz

4) uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 30 dni liczagc od dnia otwarcia
(wtgcznie z tym dniem);

i nie

pfert

E. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:

zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacega;

F. PODWYKONAWCY:

Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ ponizsze cze$ci zamoéwienia (Jezeli jest to wiadome,
nalezy podac réwniez dane proponowanych podwykonawcéw)
1) PSPPI

3) ettt eee et e ettt ettt et e e s s e e e e eeeseeeeeeneeees e eeeseeen

G. SPIS TRESCI:
Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

................................................................ Data i podpis upowaznionego przedstawic

ela

piecze¢ Wykonawcy Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Przystepujac do postepowania na Dostawe materialdow promocyjnych dla Instytutu Adama
Mickiewicza

Dziatajgc w imieniu Wykonawcy:

(podac nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczam,

ze na dzien sktadania ofert nie podlegam wykluczeniu z postepowania

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy wykluczy:

1.

wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia;

wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktdrym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2504,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz.
553, z pézn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.
22016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 2;

wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkdow, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest
w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;
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6. wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd zamawiajgcego, mogace mieé istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

7. wykonawce, ktdry bezprawnie wptywat lub prébowat wptynaé na czynnosci zamawiajgcego lub
pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

8. wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w
inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

9. wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

10. wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie o
zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i
1855 oraz z 2016 r. poz. 437);

11. wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o
zamoéwienia publiczne;

12. wykonawcéw, ktdrzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634),
ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zaktécenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

PODWYKONAWCY
1) Nie zamierzam powierzy¢ wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom.*

2) Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ ponizsze czesSci zamowienia (jezeli jest to wiadome,
nalezy poda¢ réwniez dane proponowanych podwykonawcéw)*

OSWIADCZENIE DOTYCZACE MSP:
Oswiadczam, ze jestem mikroprzedsiebiorstwem* / matym* / $rednim* przedsiebiorstwem
* Niepotrzebne skreslié.

(Informacje wymagane wytgcznie do celdw statystycznych.) Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r.
dotyczacym definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s.
36):
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Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna

suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obroét lub roczna

suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie _ przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie s mikroprzedsiebiorstwami ani matymi

przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktdrych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw
EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

Piecze¢ Wykonawcy Data i podpis
upowaznionego przedstawiciela

Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
My nizej podpisani:

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego na : Dostawe materiatéw promocyjnych
dla Instytutu Adama Mickiewicza

- oSwiadczamy, Ze nie nalezymy do zadnej grupy kapitalowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), tj. w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r., poz. 229)*

- o$wiadczamy, ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), tj. w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r., poz. 229) z
Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzieleniu zaméwienia.*

- oSwiadczamy, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Prawo Zamowien Publicznych, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r., poz. 229), co podmioty wymienione ponizej (nalezy
podaé nazwy i adresy siedzib)**:
Lp. Nazwa (firma) Adres siedziby
1
2
3

* niepotrzebne skreslic, - jezeli Wykonawca nie dokona skreslenia Zamawiajqcy uzna,

iz Wykonawca nie nalezy do Zadnej grupy kapitatowej

** wraz ze ztozeniem oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli odrebne
oferty, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody wykazujqgce, Ze istniejgce powigzania z ww. Wykonawcami nie prowadzq do
zaktocenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu o zamdwienie publiczne.

(data i podpis osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy*)

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oswiadczenie sktada kazdy z
Wykonawcéw osobno.

Osoba sktadajgca oswiadczenie swiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 Kodeksu Karnego za
przedtozenie nierzetelnego lub poswiadczajqcego nieprawde oswiadczenia
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Istotne Postanowienia Umowy
zawarta w dniu ......cccuevevenee. w Warszawie pomiedzy:
Instytutem Adama Mickiewicza z siedzibg w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25 wpisanym

do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod
numerem RIK 70/2006, NIP:701-00-10-966, REGON: 14 04 700 71, zwanym dalej "Zamawiajacym",
reprezentowanym przez:

oraz
cerrseesresnnnsnneny seeeenrenenneneeeeen 2 Si€0AZIDG WLl (cmer) PrZY e , dziatajacg/ym na podstawie
WPISU  cociriiceiies cveeteveiereeenenn pod nr ... , NIP e , REGON ............... , zwang/ym dalej

w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 roku, poz. 1579 z pdzn. zm. ) zwanej
dalej ,,UPZP” zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest ,,dostawa materiatéow promocyjnych dla Instytutu Adama
Mickiewicza” zgodnie ze specyfikacjg techniczng, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.
2. Szczegotowy opis przedmiotu i warunkdw zamédwienia okreslony zostat w Zatgczniku do Umowy,

zgodnie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia.
§2
Termin realizacji, dostawa i odbior przedmiotu umowy

1. Termin realizacji dostaw oraz miejsce dostarczenia przedmiotu zamdwienia llosci materiatow,

okresla zatacznik do niniejszej umowy.
2. Wiasnos¢ rzeczy przechodzi na Zamawiajgcego z chwilg przekazania przez Wykonawce i przyjecia

przez Zamawiajacego.
3. Osobg do kontaktéw z Wykonawca ze strony Zamawiajgcego jest:

Zadanie nr........ceeenee. Pan/Pani ....ccocovvvevveeniineieenes B =] e-mail: ccoeereinnnenn.

4. Osoba do kontaktéw z Zamawiajgcym ze strony Wykonawcy jest:

Pani/Pan ...cevueeeenene. 1] IR
§3
Warunki odbioru jakosciowego i ilosciowego

1. Odbidér przedmiotu zamdwienia nastgpi na podstawie ,protokotu obioru” podpisanego przez
osoby upowaznione przez obie Strony.

2. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za braki ilosciowe oraz za uszkodzenia
przedmiotu zamdwienia podczas transportu.

3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o stwierdzonych wadach jawnych w nieprzekraczalnym
terminie 7 dni od daty otrzymania towaru.

4. W przypadku stwierdzenia wad fizycznych przedmiotu zamodwienia, Zamawiajgcy zapewni
przestanie do Wykonawcy zawiadomienia o wadach w terminie nie przekraczajgcym 7 dni od
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daty stwierdzenia wad. Do zawiadomienia o wadach powinny by¢ dotgczone protokoty
komisyjnego odbioru jakosciowego materiatow.
Brak odpowiedzi Wykonawcy na zgtoszong reklamacje, w terminie 7 dni od daty otrzymania
reklamacji, bedzie jednoznaczny z uznaniem reklamaciji.
8§84
Wartos¢ umowy i warunki ptatnosci
Z tytutu realizacji przedmiotu umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz

Wykonawcy wynagrodzenia w wysokosci nie wyzszej niz :
...... zt brutto (stownie: ...............zt brutto)

Cena okreslona w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w

tym koszt opakowania, dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego i roztadunku, ubezpieczenia

na czas transportu oraz wszelkie nalezne cta i podatki, w tym podatek od towardéw i ustug VAT

Ptatnosc regulowana bedzie przelewem na konto Wykonawcy

DI e eteetet et et eeeeaeeaeetesteste e aeates et aetaseresasetesee seennnensenterans , W terminie 14 dni od daty otrzymania i

zaakceptowania przez Zamawiajgcego faktury VAT wystawionej przez Wykonawce po

podpisaniu przez strony protokotu przekazania-odbioru.

W przypadku zwtoki w terminowym regulowaniu ptatnosci Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy

nalezne wynagrodzenie, powiekszone o odsetki ustawowe, naliczone za kazdy dzien zwtoki.

§5
Kary umowne
W przypadku niewywigzania sie Wykonawcy z realizacji dostawy w ustalonym terminie
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 0,5 % wartosci brutto
zamodwienia, za kazdy dzien opdznienia liczac od nastepnego dnia po uptywie tego terminu.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu niniejszej Umowy
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 30%
kwoty okreslonej w § 4 ust 1.
Strony zastrzegajg mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych kodeksu
cywilnego, przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.
Odpowiedzialno$¢ Stron z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania Umowy wytaczajg
jedynie zdarzenia sity wyzszej, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ i ktérym nie mozna byto
zapobiec, a w szczegdlnosci okolicznosci wskazane w ust 4.
Termin ,sita wyzsza” oznacza akty terroru, wojny wypowiedziane i niewypowiedziane, blokady,
powstania, zamieszki, epidemie, osuniecia gruntu, trzesienia ziemi, powodzie, wybuchy i inne
podobne nieprzewidywalne zdarzenia poza kontrolg ktdrejkolwiek ze Stron, i ktérych zadna ze
Stron nie moze pokonac przy nalezytych staraniach.
Kazda ze stron moze powotywaé sie na site wyzsza pod warunkiem, ze niezwtocznie jak tylko
bedzie miata mozliwosc, o jej wystgpieniu powiadomi na pismie drugg strone.
§6
Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
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sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
119/1 z 4.5.2016r.), dalej ,,RODQ”, informujemy, ze:

1) Administratorem Pani danych osobowych jest Instytut Adama Mickiewicza (IAM) z siedzibg w
Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w IAM mozliwy jest pod adresem email:: odo@iam.pl,

3) Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

4) Pani/Pana dane osobowe bede przechowywane przez okres trwania i rozliczenia Umowy oraz w
obowigzkowym okresie przechowywania dokumentacji przez IAM, ustalonym zgodnie z
odrebnymi przepisami,

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty $wiadczgce ustuge obstugi systemow i
oprogramowania informatycznego Administratora, zewnetrzne podmioty swiadczace ustugi na
rzecz Administratora, oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisdw prawa (w tym organy administracji publicznej),

6) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whiesienia sprzeciwu, w przypadkach okreslonych w przepisach RODO,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

§7
Przepisy Korncowe

1. Wszelkie zmiany umowy sg dopuszczalne wytgcznie z zachowaniem postanowien art. 144 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych i wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy z Wykonawcg w okolicznosciach przewidzianych ustawg
Prawo zamowien publicznych.

3. Spory mogace wynikngé w toku realizacji niniejszej Umowy, ktdrych nie uda sie rozwigza¢ w
drodze porozumienia stron, rozstrzygane bedg przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

4. Z powodu niewykonywania lub nienalezytego wykonywania postanowien umowy przez
Wykonawce Zamawiajgcy moze umowe wypowiedzie¢ ze skutkiem natychmiastowym.

5. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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