INSTYTUT
ADAMA

MICKIEWICZA
Warszawa, dnia 16.01.2019 .

Whniosek nr 0001/ZW/2019/1
Zapytanie ofertowe
l.ZZAMAWIAJACY
Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa
NIP 701-001-09-66, REGON 140470071
Podstawa prawna realizowanej procedury — art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Swiadczenie ustug tj. analiz i badan, zarzadzania wiedza, ewaluacji wizyt studyjnych,
pozyskiwania danych ze zrédet zewnetrznych (zastanych i zamawianych) w Wydziale Zarzadzania
Wiedza Instytutu Adama Mickiewicza zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego:
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania ustug przez podwykonawce.
lll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wpykonawca musi ztozy¢ oferte na formularzu ofertowym - stanowigcym zatqcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego, ktory musi zawierac:
- nazwe firmy
- date sporzqgdzenia,
- adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP,
-cene za jeden miesigc i za 12 miesiecy swiadczenia ustug w zt brutto.
- czytelny podpis wykonawcy.
2.  Wykonawca zobowiqzany jest przekazac wraz z ofertq podpisany opis przedmiotu zamowienia ktory
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
3. Wykonawca musi spetni¢ warunki udziatu w niniejszym zapytaniu ofertowym, ktére zostaty
okreslone w zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Okres wspodtpracy 12 miesiecy tj.: od 01.02.2019 do 31.01.2020.
V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: oferty@iam.pl,
w temacie wiadomosci nalezy umiescic¢ tres¢: “0001/2W/2019/1”
Termin sktadania ofert uptywa dnia 22.01.2019 roku o godz. 09.00.
Rozstrzygniecie przedmiotowego zapytania przekazane zostanie wytgcznie Wykonawcy ktérego
oferta uznana zostanie z najkorzystniejsza.
4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
5. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ swojq oferte.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zwrdcenia sie do Wykonawcy o wyjasnienia dotyczace
zaoferowanych ustug.
VI. TERMIN PLATNOSCI
Do 14 dni roboczych od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury/rachunki.

VII. INNE INFORMACIE
1. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia procedury zakupowej bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonania ustugi zawartej w opisie przedmiotu
zamodwienia w tgcznym wymiarze godzin okoto 160 w miesigcu.
3. Wspodtpraca odbywac sie bedzie na podstawie umowy cywilno-prawnej.
VIII. ZALACZNIKI
Zatgcznik Nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia.
Zatgcznik Nr 2 - Formularz Ofertowy.
Zatacznik nr 3 - Warunki udziatu.

tel.: +48) 22447610 ul. Mokotowska 25 www.culture.pl PM-EN IS0

Fax +48) 22 44 76152 00-560 Warszawa W W.iam.pl


mailto:oferty@iam.pl

INSTYTUT
ADAMA
MICKIEWICZA

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Whniosek nr 0001/ZW/2019/1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug tj. analiz i badan, zarzadzania wiedza, ewaluacji wizyt studyjnych, pozyskiwania
danych ze zrédet zewnetrznych (zastanych i zamawianych) w Wydziale Zarzgdzania Wiedzg Instytutu
Adama Mickiewicza w nizej wymienionym zakresie:

TeL:

a)

b)

+48) 2

zamawiania, gromadzenia analiz, ekspertyz, badan wizerunkowych i badaid rynku na
potrzeby Instytutu oraz analiza pozyskanych materiatdw dla potrzeb IAM

prowadzenia kwerend (wyszukiwanie niezbednych informacji wykorzystywanych w
programowaniu dziatalnosci IAM, w tym raportdw statystycznych, ekonomicznych, organéw
organizacji miedzynarodowych, artykutéow prasowych, itp.) na potrzeby programowania
dziatan IAM

prowadzenia analiz ww. materiatdw, umozliwiajgcych przygotowanie przez IAM planéw
projektéw promocji kultury polskiej w krajach wskazanych przez manageréw IAM
identyfikacji zrodet wiedzy na temat kierunkéw rozwoju wymiany kulturalnej i promocji
kultury

identyfikacji trendéw i zagadnien polityki, gospodarki i zarzgdzania zwigzanych z kulturg;
analizy pozyskanych informacji i danych na potrzeby IAM

realizacji zadan zw. z uczestnictwem IAM w sieciach zrzeszajacych instytucje kultury oraz
kontaktami z instytucjami branzowymi

prowadzenia ewaluacji wizyt studyjnych prowadzonych przez IAM, w tym opracowywania
jego usprawnien

wsparcia proceséw ewaluacji programoéw i wydziatéw IAM.

Data i podpis Wykonawcy

24476100 ul. Makatowska 25 www.culturepl PN-EM 150 9001-200¢
) 22 44 76152 00-560 Warszawa
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Whniosek nr 0001/ZW/2019/1
Formularz ofertowy
/petna nazwa firmy Wykonawcy/
POSIadajgCeE0 SIEUZIDE. ... .eviiie e et e e e e e e e ae e

wojewddztwo powiat
(=] =] (0 ¢ OO FOX e
Strona iNterNetoOWa ...........ceceeveveenvveeeisersesssinennns €-MAIl coeeeeiiiiiiieeeee e
TP e e e e e e e e e e et et et et b s e e e as
REGOIN Lttt ettt e e e e e e s e ee e e e e e e e smrenee
NEKONTA <ottt ettt et s st

imie, nazwisko i stanowisko oséb/osoby uprawnionej/ych do reprezentowania firmy

OFERUJEMY wykonanie ustug za cene:

za jeden miesigc Swiadczenia ustug: .........ccceeeennn..e. ztotych brutto

Stownie ZIotycCh: ... s e

Wartos¢ swiadczenia ustug za 12 miesiecy  ....cccccevvcccecrcennes ztotych brutto
Stownie ZIotyChi........ e e s e

Data i czytelny podpis wykonawcy

tel.: [+48) 22 44 76100 ul. Mokotowska 25 www.culture.pl PN-EN 150 9001:200¢

fa [+48] 22 44 76152 00-560 Warszawa WWW.iam.p
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
Whiosek nr 0001/ZW/2019/1

Warunki udziatu

Wykonawca, ktory ztozy oferte musi spetnia¢ ponizsze wymagania:

TeL:

Fax

wyksztatcenie wyzsze z obszaru nauk humanistycznych;

doswiadczenie w przygotowaniu i opracowaniu badan spotecznych;

umiejetnos$¢ syntetyzowania i pracy z tekstem, w tym znajomos¢ zasad redakcji pism
urzedowych;

wiedza o rynku kultury w Polsce i za granicg;

biegta obstuga jednego z programoéw do elektronicznego zarzgdzania projektami i obiegow
dokumentdw (typu Xpertis) i znajomos¢ programu IBM Notes.;

biegta znajomos¢ jezyka angielskiego;

biegta obstuga pakietu Microsoft Office;

Data i podpis czytelny Wykonawcy

224476100 ul. Mokotowska 25 www.culture.pl
2244 76152 D0-560 Warszawa WW.Iam.o

PN-EN IS0 9001:-200¢



