INSTYTUT
ADAMA
MICKIEWICZA

Warszawa, dnia 15.01.2018 r.
0001/Z2W/2018/01

Zapytanie ofertowe

I. ZAMAWIAJACY

Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa

NIP 701-001-09-66, REGON 140470071

Podstawa prawna realizowanej procedury — art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

TeL:
fax

1. wspotpraca z Wydziatem Zarzadzania Wiedza w zakresie:

Analizy i badania

a) zamawianie, gromadzenie analiz, ekspertyz, badan wizerunkowych i badan rynku na potrzeby
Instytutu oraz analiza pozyskanych materiatéw dla potrzeb TAM.

b) prowadzenie kwerend (wyszukiwanie niezbednych informacji wykorzystywanych w
programowaniu dziatalnosci IAM, w tym raportéw statystycznych, ekonomicznych, organow
organizacji migdzynarodowych, artykutow prasowych, itp.) na potrzeby programowania dziatan IAM.
c) prowadzenie analiz ww. materialdw, umozliwiajacych przygotowanie przez IAM plandéw
projektow promocji kultury polskiej w krajach wskazanych przez managerow IAM.

Zarzadzanie wiedza

a) identyfikacja zrodet wiedzy na temat kierunkéw rozwoju wymiany kulturalnej i promocji kultury
b) identyfikacja trendow i zagadnien polityki, gospodarki i zarzadzania zwigzanych z kultura. Analiza
pozyskanych informacji i danych na potrzeby IAM.

¢) prowadzenie kwerend dotyczacych innowacji w kulturze

Ewaluacja wizyt studyjnych

a) prowadzenie ewaluacji wizyt studyjnych prowadzonych przez IAM.

2. Zamawiajacy okresla miesieczny okres rozliczeniowy.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania ustug przez podwykonawce.
4. Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Okres wspotpracy: 01.02.2018 - 31.01.2019.

. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: oferty@iam.pl ,
w temacie wiadomosci nalezy umiesci¢ tresé: ”0001/ZW/2018/01”

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 19.01.2018 roku o godz. 12.00.

3. Wynik zapytania ofertowego zostanie przestany do oferentow, ktorzy wezmg udziat w
postepowaniu ofertowym.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ swojg oferte.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwrdcenia si¢ do Wykonawcy o wyjasnienia dotyczace
zaoferowanych ustug.

+48) 22 44 76100 K0
-'.T 22 44 76152 00-560 Warsgawa —ww W.lanm.
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V. TERMIN PEATNOSCI
Do 14 dni roboczych od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

VI. INNE INFORMACJE
1. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia procedury zakupowej bez podania przyczyny.
2. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonania ushugi zawartej w opisie przedmiotu
zamOwienia w facznym wymiarze okoto godzin 160 w miesigcu.
3. Wspotpraca odbywac si¢ bedzie na podstawie umowy cywilno-prawnej.

VIl. ZALACZNIKI
Zalacznik Nr 1 - Wymagania.
Zaktacznik Nr 2 - Formularz Cenowy.
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fax
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
0001/Z2W/2018/01

WYMAGANIA

Wykonawca, ktory zlozy oferte musi spelnia¢ ponizsze wymagania:

—  Wyksztalcenie wyzsze z obszaru nauk spotecznych

— Biegta obstuga programu Xpertis

— Dwuletnie doswiadczenie pracy w zarzadzaniu wiedza
— Rzetelna wiedza o rynku kultury w Polsce i za granica.
— Biegta znajomos¢ jezyka angielskiego.

— Obstuga pakietu Microsoft Office.

— Znajomos$¢ programu IBM Notes.

Data i podpis Wykonawcy

tel.: [+48) 22 44 76 100 ul. Mokotowska 25 www.culture.pl PN-EM 150 9001:2009
fax [+48] 22 44 76152 D0-560 Warszawa waiam.pl
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Formularz cenowy

Zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego 0001/ZW/2018/01

POSIAAAJFCEE0 STEAZIDE. ..o euiieiiieiiieiie ettt ettt ettt et e e abeesaeeeabeeseeenbeeseesnseenseeenbeenaseenes
ulica nr domu kod pocztowy miejscowosc

WOJeWOdZtWO ............................................................. p0W|at ..............................................................

t.é | efon ..................................................................... fa X .......................................................................

strona internetowa e-mail ..o

N SRS

REGON ...ttt nte e e e nte e e

imiona, nazwiska i stanowiska osob/osoby uprawnionych do reprezentowania firmy

Kwota wynagrodzenia z tytutu wykonania ustugi wyniesie (brutto) ........................ zlotych
miesigcznie.
Catkowita kwota wynagrodzenia wyniesie (brutto) ......................... ztotych miesigcznie.

Os$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z zakresem 1 warunkami zamowienia IAM - Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego nr 0001/Z2wW/2018/01

(Data i czytelny podpis wykonawcy)




