INSTYTUT
ADAMA
MICKIEWICZA

Warszawa, dnia 06.03.2019 r.
Whniosek nr 0002/ZW/2019/2
Zapytanie ofertowe
. ZAMAWIAJACY
Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa

NIP 701-001-09-66, REGON 140470071

Podstawa prawna realizowanej procedury — art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Swiadczenie ustug w zakresie pozyskiwania $rodkdw pozabudietowych do realizacji
projektédw Instytutu Adama Mickiewicza zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania ustug przez podwykonawce.

11l. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca musi ztozyé oferte na formularzu ofertowym - stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego, ktdry musi zawieraé:
- nazwe firmy,
- date sporzadzenia,
- adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP,
- cene za jeden miesigc i za 12 miesiecy Swiadczenia ustug w zt brutto,
- czytelny podpis wykonawcy.

2. Wykonawca zobowigzany jest przekazaé wraz z ofertg podpisany opis przedmiotu

zamowienia ktdry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Wykonawca musi spetni¢ warunki udziatu w niniejszym zapytaniu ofertowym, ktére zostaty

okreslone w zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Okres wspétpracy 12 miesiecy od podpisania umowy.
V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
oferty@iam.pl , w temacie wiadomosci nalezy umiescic¢ tres¢: “0002/2W/2019/2”
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 12.03.2019 roku o godz. 09.00.
3. Rozstrzygniecie przedmiotowego zapytania przekazane zostanie wytgcznie Wykonawcy
ktorego oferta uznana zostanie z najkorzystniejszg.
4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
5. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé swojq oferte.
6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwrdcenia sie do Wykonawcy o wyjasnienia
dotyczace zaoferowanych ustug.
VI. TERMIN PtATNOSCI
Do 14 dni roboczych od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury/rachunki.
VII. INNE INFORMACIE
1. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia procedury zakupowej bez podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do wykonania ustugi zawartej w opisie przedmiotu
zamoéwienia w tgcznym wymiarze godzin okoto 160 w miesigcu.
3. Wspodtpraca odbywac sie bedzie na podstawie umowy cywilno-prawne;j.
VIIl. ZALACZNIKI
Zatgcznik Nr 1 - Opis przedmiotu zamédwienia.
Zatgcznik Nr 2 - Formularz Ofertowy.
Zatacznik nr 3 - Warunki udziatu.

tel.: (+48) 22 4476 100 ul. Mokotowska 25 www.culture.pl
fax: (+48) 22 4476152 00-560 Warszawa www.iam.pl
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Whiosek nr 0002/ZW/2019/2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug w zakresie pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych do realizacji projektéw
Instytutu Adama Mickiewicza w nizej wymienionym zakresie:

a) dziatanie na rzecz pozyskania partneréw/sponsoréow dla projektow IAM

b) rozbudowa bazy potencjalnych partneréw/sponsoréw oraz podjecie proby nawigzania z nimi
wspotpracy

c) dziatanie na rzecz rozwiniecia wiedzy pracownikéw i wspétpracownikéw IAM z dziedziny
pozyskiwania funduszy i rozwoju relacji przez nawigzanie kontaktu ze specjalistami i
rozpoznanie mozliwosci zorganizowania szkolen/wyktadéw

d) zidentyfikowanie mozliwosci pozyskania wsparcia eksperckiego w zakresie rozwoju relacji i
pozyskiwania srodkdw pozabudzetowych

e) wspodtpraca z Wydziatami i Programami IAM (w szczegdlnosci z Wydziatem Komunikacji i
Programem CULTURE.media)

f) przeprowadzanie konsultacji oraz uzyskanie akceptacji z Wydziatu Komunikacji i Culture.pl w
zakresie zaciggania zobowigzan komunikacyjnych ze strony Instytutu na rzecz partneréw
biznesowych

g) przygotowanie, nadzdr nad obiegiem, archiwizacja dokumentacji w tym umow, dokumentow
finansowych, wnioskdw, raportéw, zestawien merytorycznych i finansowych i korespondenciji
w ramach prowadzonych dziatan

Data i podpis Wykonawcy

tel.: (+48) 22 4476 100 ul. Mokotowska 25 www.culture.pl
fax: (+48) 22 4476152 00-560 Warszawa www.iam.pl
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Whiosek nr 0002/ZW/2019/2

Formularz ofertowy
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imie, nazwisko i stanowisko oséb/osoby uprawnionej/ych do reprezentowania firmy

OFERUJEMY wykonanie ustug za cene:

za jeden miesigc $wiadczenia ustug: .......cccceeveeeeeennnneen. ztotych brutto
Stownie ZIOtYCh: ...t e e e s e
Warto$¢ Swiadczenia ustug za 12 miesiecy .......ccecvceeveecennans ztotych brutto
Stownie ZIOtYCh:..... et e s s ssn e e

Data i czytelny podpis wykonawcy

tel.. (+48) 22 4476 100 ul. Mokotowska 25 www.culture.pl
fax: (+48) 22 4476152 00-560 Warszawa www.iam.pl
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
Whiosek nr 0002/ZW/2019/2

Warunki udziatu

Wykonawca, ktéry ztozy oferte musi spetnia¢ ponizsze wymagania:

— co najmniej trzyletnie doswiadczenie pracy w instytucji kultury,

— doswiadczenie w pozyskiwaniu dla instytucji publicznej srodkéw pozabudzetowych do
realizacji projektow kulturalnych za granicg,

— wiedza o rynku kultury w Polsce i za granicg,

— wyksztatcenie wyzsze,

— biegta znajomos¢ jezyka angielskiego,

— biegta obstuga jednego z programéw do elektronicznego zarzgdzania projektami i obiegéw
dokumentdw (typu Xpertis) i znajomos¢ programu IBM Notes

— obstuga pakietu Microsoft Office.

Data i podpis czytelny Wykonawcy

tel.. (+48) 22 4476 100 ul. Mokotowska 25 www.culture.pl
fax: (+48) 22 4476152 00-560 Warszawa www.iam.pl



