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. ZAMAWIAJACY
Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa
NIP 701-001-09-66, REGON 140470071
Zapytanie ofertowe prowadzone jest z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019

Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r poz. 2019 ze zmianami), gdyz wartos¢ zamoOwienia nie

przekracza kwoty 130 000 zi.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na: realizacji zadar stuzby BHP i PPOZ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa. Szczegdtowy zakres obowigzkédw w Zat. Nr 2.

Zamawiajacy prowadzi dziatalnos¢ w siedzibie przy ul. Mokotowskiej 25 oraz w dwdch innych biurach
potozonych w dzielnicy Srédmieéciu Warszawy. Aktualna liczba zatrudnionych pracownikéw i
wspotpracownikdw wynosi ok. 200 osdb.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania ustug przez podwykonawce.

IIl. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia: 24 miesigce od dnia podpisania umowy.

IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: tdobrowolski@iam.pl

w temacie wiadomosci nalezy umiesci¢ tres¢: ” Oferta na ustugi wykonywania zadan BHP oraz
przeciw pozarowych w Instytucie Adama Mickiewicza sprawa nr 3/WA/2021/07”

Termin sktadania ofert uptywa dnia 26.07.2021 roku do godz. 12.00.

Wynik zapytania ofertowego zostanie przestany do oferentéw, ktdrzy wezma udziat w postepowaniu
ofertowym.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ swojg oferte.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwrdcenia sie do Wykonawcy o wyjasnienia dotyczace
zaoferowanych ustug.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie wykonawca, ktdry spetnia nastepujace warunki:

1) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, wykonat nalezycie,
minimum 3 ustugi polegajace na kompleksowym nadzorze BHP i Ppoz. Do oferty Wykonawca
dotaczy Wykaz ustug wraz ze skanami referencji potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie.

2) do wykonywania umowy zagwarantuje wykwalifikowanego pracownika tj.: Zamawiajgcy
wymaga zaangazowania przez Wykonawce minimum jednej osoby posiadajacej przynajmniej
trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu obstugi BHP i Ppoz w ciggu ostatnich 10 lat przed
terminem sktadania ofert.

3) posiadajg aktualne uprawnienia okreslone w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 2
wrzesnia 1997r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997r. Nr 109 poz 704 z
pozn. zm.).
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VI. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryteriow:

1.
2.

3.

Cena catkowita za wykonanie ustugi w okresie 24 m-cy - 70 pkt.

Doswiadczenie osoby skierowanej do wykonywania zamdéwienia w zakresie obstugi BHP i Ppoz,
ponad doswiadczenie wskazane na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu w
okresie ostatnich 10 lat przed terminem sktadania ofert, obliczane w nastepujacy sposéb:

Lp. | Doswiadczenie osoby wykonujacej zamdwienie Liczba punktow
1. 4-5 lat 10

6-8 lat 20

9-10 lat 30

Maksymalnie oferta moze otrzymac 100 pkt.

Vil. DODATKOWE INFORMACIE

1.
2.
3.

Dodatkowych informacji udziela Pan Tomasz Dobrowolski pod adresem e-mail: tdobrowolski@iam.pl.
Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

Istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia wizji lokalnej w biurach Zamawiajgcego po wczeséniejszym
umowieniu z jego przedstawicielem .

VIIl. TERMIN PLATNOSCI
Do 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Warunkiem zaptaty jest nalezyte wykonanie

zamowienia i odebranie prac przez Zamawiajgcego. Faktura generowana bedzie w cyklu miesiecznym tj. do

ostatniego dnia kazdego miesigca w ktdrym swiadczona byta ustuga.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na
oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien byé ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest
wersjg wigzaca.

Oferta wraz zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowaziniong do reprezentowania
wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, jezeli nie wynika ono z
innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, pethomocnictwo to
musi w swej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to
musi zostac¢ dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte . Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz
jednej oferty lub oferty zawierajgcej alternatywy powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego wykonawce.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca musi dotgczyé oswiadczenie o posiadaniu aktualnego uprawnienia okreslonego w
Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 2 wrze$nia 1997r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz. U. 2 1997r. Nr 109 poz 704 z p6zn. zm.)

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania w tym podatek VAT w
ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia

X. INNE INFORMACIJE

1. Zamawiajagcy do chwili podpisania umowy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie jego prowadzenia, bez podawania przyczyny.
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2. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

3. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpienia do Wykonawcy o
wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4. Niniejsze zapytanie nie jest zobowigzaniem do podpisania umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze dane dotyczgce zamdwienia sg jawne oraz stanowig informacje publiczng i moga
zosta¢ udostepnione na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzednia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz.2176).

XI. ZALACZNIKI
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Zatgcznik nr 2 - Szczegdtowy zakres obowigzkow.
Zatgcznik nr 3 — Istotne postanowienia umowy



Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego 3/WA/2021/07

FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA
Instytut Adama Mickiewicza
ul. Mokotowska 25
Warszawa 00-560
Ustugi wykonywania zadan BHP oraz przeciw pozarowych w Instytucie Adama Mickiewicza

A. DANE WYKONAWCY:

Osoba upowazniona do reprezentac;ji Wykonawcy/ow i podpisujgca
(0] (=] o (TR OSRRT
WYKONAWCA/WYKONAWCY:.....oucvveive ettt ettt ettt eves et s beveas et nanes
/petna nazwa firmy Wykonawcy/
AATES ettt ettt ettt te et st e st ettt et e et et ehe et s4e st seateseRt et easeseneeRe et ehe e seneatenbesbes et eneareere et steenen
/ulica nr domu kod pocztowy miejscowosé, wojewddztwo/
NIP e e e e ee e REGON oo
NEKONTA 1ttt sttt st st e es s ss et esesresae e s
Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajgcym:.....cceeeeeeeecevieveseeccsieiennas
Dane teleadresowe na ktére nalezy przekazywa¢ korespondencje zwigzang z niniejszym
postepowaniem: email..........ccceeeeueuenenens teliiieee, faks..ooooeeceieiinns
strona interNetowa .......eceveeeeveeerereiresee e

OFEROWANY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

LP Ryczattowy koszt Liczba m-cy Wartos¢ brutto w PLN
wykonania ustugi za 24 (kol.2 x 3)
1 miesiac
2 3 4

Catkowity koszt ustugi za 24 miesigce (stownie):
............................................................................................................................................. zt brutto

Oferowana przez Wykonawce cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z nalezytg realizacja
zamoOwienia opisanego w zatgczniku nr 2 oraz nie okreslone a niezbedne do prawidtowej realizacji
ustugi.

Oswiadczam, ze osoba skierowana do wykonywania zamoéwienia, imie i nazwisko
.............................................................. , W zakresie obstugi BHP i Ppoz, posiada ...........letnie
doswiadczenie w ciggu ostatnich 10 lat przed terminem sktadania ofert*.

tel.: (+48) 22 44 76 100 ul. Mokotowska 25 www.culture.pl
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Oswiadczam, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
wykonatem nalezycie, minimum 3 ustugi polegajgce na kompleksowym nadzorze BHP i Ppoz.*

Lp Opis ustugi Termin Dane odbiorcy ustugi
realizacji
ustugi
1.
2.
3.

*Do wykazu nalezy zataczy¢ stosowne referencje. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
weryfikacji wszystkich podanych informacji.

OSWIADCZENIA:

1. w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia,
zapoznaliSmy sie z opisem przedmiotu zamodwienia (zatgcznik nr 2) inie wnosimy do nich
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;

3. uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 30 dni liczagc od dnia otwarcia ofert
(wtacznie z tym dniem);

C. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:
zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

D. SPIS TRESCI:
Integralng czesé oferty stanowia nastepujgce dokumenty:

................................................................ Datai podp|s upowaznionego przedstawicie|a
piecze¢ Wykonawcy Wykonawcy




1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego 3/WA/2021/07

ZAKRES OBOWIAZKOW WYKONAWCY

Sprawowanie obowigzkéw inspektora BHP i ppoz,

Sporzadzanie zgtoszen Zamawiajgcego wystepujgcego w roli przedsiebiorstwa i pracodawcy do

Panstwowej Inspekcji Pracy, Paiistwowej Inspekcji Sanitarnej oraz Pafistwowej Strazy Pozarnej,

Dokonywanie przeglagddw obiektow nalezacych do Zamawiajgcego, w tym powierzchni biurowej

wynajmowanej pod wzgledem BHP i ppoz. z czestotliwoscig 1 raz w miesigcu w trzech lokalizacjach

Wykonawcy,

Organizowanie we wspotpracy z pracownikiem Wydziatu Zarzadzania Kapitatem Ludzkim,

a. przegladu/ aktualizacji badZ przygotowania nowych kart analizy ryzyka zawodowego zwigzanego z
pracg u Zamawiajgcego dla poszczegdlnych grup stanowisk odrebnie dla kazdej lokalizacji biura: przy
monitorach, z wysitkiem fizycznym dynamicznym, z czynnikami mechanicznymi, z pradem
elektrycznym oraz z oswietleniem,

b. oswiadczen pracownikéw o zapoznaniu sie z ryzykiem zawodowym na stanowisku pracy,

c. oceny warunkéw BHP na okreslonym stanowisku pracy (potrzebna m.in. do skierowania na badania
medycyny pracy przy podjeciu pracy oraz przy ocenie koniecznosci badz nie wykonania badan
wstepnych medycyny pracy przy zmianie stanowiska pracy - awans badz degradacja),

d. oceny wykonanych u poprzedniego pracodawcy badan medycyny pracy i wydanych na ich podstawie
orzeczen lekarskich waznych podczas zatrudniania w IAM pod katem warunkéw BHP na stanowisku
pracy w IAM,

e. indywidualne i grupowe szkolenia BHP (wstepne, okresowe oraz zwigzane ze zmianami stanowisk
pracy np. awans na stanowisko kierownicze), w tym, kwestie techniczna obstugi szkolen (zaktadajac, ze
szkolenia bedg nadal w formie online), tzn. generowanie i przesytanie linkéw do spotkan, hosotowanie
(licencja), przesytanie/ przekazywania danych osobowych Pracownikéw do zaswiadczen, itp.

Ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz wypadkéw w drodze z i do miejsca pracy,

sporzgdzanie dokumentacji i prowadzenie wymaganych rejestréw wypadkow przy pracy,

Prowadzenie dokumentacji dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Gtéwnego Urzedu Statystycznego w

ramach BHP i ppoz.,

Sporzadzanie i przedstawianie Zamawiajgcemu okresowych analiz stanu BHP i ppoz., zawierajgcych

propozycje przedsiewzie¢ technicznych i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniu

zdrowia i zycia pracownikéw oraz poprawe warunkow pracy,

Udziat w opracowywaniu planéw, w ocenie zatozen i dokumentacji modernizacji i rozwoju zaktadu oraz w

przekazywaniu do uzytku nowo budowanych lub przebudowywanych obiektéw budowlanych albo ich

czesci oraz opiniowanie nowych aranzacji pokojéw biurowych,

Udziat w opracowywaniu wewnetrznych zarzadzen, regulamindéw i instrukcji, itp., oraz w ustalaniu zadan

0s6b kierujgcych pracownikami w zakresie BHP i ppoz.,

Wspotpraca z laboratoriami i innymi jednostkami zajmujgcymi sie badaniami i pomiarami czynnikow

szkodliwych dla zdrowia lub warunkéw uciazliwych, wystepujgcych w srodowisku pracy oraz stanu

Srodowiska naturalnego,

Wspotdziatanie z lekarzem sprawujgcym profilaktyczng opieke zdrowotng nad pracownikami

Zamawiajgcego,

Uczestniczenie w konsultacjach w zakresie BHP i ppoz., a takze w pracach zaktadowych komisji zajmujgcych

sie problematykg BHP i ppoz.,

Inicjowanie i rozwijanie na terenie zaktadu pracy réznych form popularyzacji problematyki BHP i p.poz.,

tel.:
fax:

(+48) 22 44 76 100 ul. Mokotowska 25 www.culture.pl
(+48) 22 4476 152 00-560 Warszawa www.iam.pl



INSTYTUT
ADAMA
MICKIEWICZA

14) Wykonywanie przeglagdéw technicznych gasnic oraz préb cisnienia i wydajnosci hydrantéw wewnetrznych.
W przypadku koniecznosci zakupu czesci, wymiany sprzetu, bedzie wystawiona odrebna faktura VAT,

15) Prébna ewakuacja — kompleksowa organizacja i nadzoér nad ¢wiczeniami ewakuacyjnymi,

16) Swiadczenie ustug wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Kultury, i Dziedzictwa Narodowego i Sportu z
15.09.2010 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy organizacji i realizacji widowisk (Dz. U. nr 184,
poz. 1240), t. j. petnienie funkcji doradczej i kontrolnej naszym podwykonawcom w zwigzku z
organizowanymi przez IAM imprezami kulturalnymi.

17) Ustugi swiadczone beda w godzinach pracy Instytutu tj. 8.00-17.00, bez koniecznosci statej obecnosci
Wykonawcy w siedzibie Instytutu (obecnos¢ ustalana wedtug potrzeb).



Zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego 3/WA/2021/07

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

zawarta w Warszawie, w dniu ......... 2021 roku, pomiedzy:

Instytutem Adama Mickiewicza, z siedzibg w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25, wpisanym do
Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu pod
numerem: RIK 70/2006, NIP 701-001-09-66, reprezentowanym przez:

............................... , zZamieszkatym w ................ 00-000, ul. ................, prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg pod
firma: e, ,NIP ... , REGON .......cceuveueee. , Wpisanym do (stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszej umowy),

zwanym dalej Wykonawca,

zwanymi dalej tacznie Stronami,

0 nastepujacej tresci:

Niniejsza umowa zostaje zawarta w ramach kosztow Wydziatu Administracji i Wsparcia Technologicznego.

§1.

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania na rzecz Zamawiajgcego ustugi
stuzby BHP i przeciwpozarowej (ppoz.), zwanej w dalszej czesci ,,Przedmiotem Umowy”.

2. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ IAM ostatniego dnia kazdego miesigca rachunek za
wykonang ustuge a w przypadku niepetnego miesigca swiadczenia ustug zastosuje sie do zapisow § 3
ust. 5.

3. Do zakresu obowigzkéw Wykonawcy nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie obowigzkéw inspektora BHP i ppoz.,

2) sporzadzanie  zgtoszen Zamawiajacego  wystepujacego w roli przedsiebiorstwa
i pracodawcy do Panstwowej Inspekcji Pracy, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz Panstwowej
Strazy Pozarnej,

3) dokonywanie przegladéow obiektéw nalezgcych do Zamawiajacego w tym powierzchni
wynajmowanych, pod wzgledem BHP i ppoz. z czestotliwoscig 1 raz w miesigcu,

4) Organizowanie we wspotpracy z pracownikiem Wydziatu Zarzgdzania Kapitatem Ludzkim,

a. przegladu/ aktualizacji badz przygotowania nowych kart analizy ryzyka zawodowego
zwigzanego z pracg u Zamawiajgcego dla poszczegdlnych grup stanowisk odrebnie dla
kazdej lokalizacji biura: przy monitorach, z wysitkiem fizycznym dynamicznym, z
czynnikami mechanicznymi, z pragdem elektrycznym oraz z oswietleniem,

b. oswiadczen pracownikow o zapoznaniu sie z ryzykiem zawodowym na stanowisku pracy,

c. oceny warunkéw BHP na okreslonym stanowisku pracy (potrzebna m.in. do skierowania na
badania medycyny pracy przy podjeciu pracy oraz przy ocenie koniecznosci badZ nie
wykonania badan wstepnych medycyny pracy przy zmianie stanowiska pracy - awans badz
degradacja),

d. oceny wykonanych u poprzedniego pracodawcy badan medycyny pracy i wydanych na ich
podstawie orzeczen lekarskich waznych podczas zatrudniania w IAM pod katem warunkéw
BHP na stanowisku pracy w IAM,

tel.: (+48) 22 44 76 100 ul. Mokotowska 25 www.culture.pl
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e. indywidualne i grupowe szkolenia BHP (wstepne, okresowe oraz zwigzane ze zmianami
stanowisk pracy np. awans na stanowisko kierownicze), w tym, kwestie techniczna obstugi
szkolen (zaktadajac, ze szkolenia beda nadal w formie online), tzn. generowanie i
przesytanie linkdw do spotkan, hosotowanie (licencja), przesytanie/ przekazywania danych
osobowych Pracownikéw do zaswiadczen, itp.

5) ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkdw przy pracy oraz w drodze z i do miejsca pracy,
sporzadzanie dokumentacji i prowadzenie wymaganych rejestrow wypadkdw przy pracy,

6) prowadzenie dokumentacji dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w ramach BHP i ppoz.,

7) sporzadzanie i przedstawianie = Zamawiajgcemu  okresowych analiz  stanu  BHP
i ppoz., zawierajacych propozycje przedsiewziec technicznych i organizacyjnych majacych na celu
zapobieganie zagrozeniu zdrowia i zycia pracownikow
oraz poprawe warunkow pracy,

8) udziat w opracowaniu planéw, w ocenie zatozen i dokumentacji modernizacji
i rozwoju zaktadu oraz w  przekazywaniu do uzytku nowo budowanych
lub przebudowywanych obiektéw budowlanych albo ich czesci oraz opiniowanie nowych
aranzacji pokojéw biurowych,

9) udziat w opracowaniu wewnetrznych zarzadzen, regulamindw i instrukgji, itp., oraz w ustalaniu
zadan oséb kierujgcych pracownikami w zakresie BHP i ppoz.,

10) wspotpraca z laboratoriami i innymi  jednostkami  zajmujgcymi sie  badaniami
i pomiarami czynnikéw szkodliwych dla zdrowia lub warunkdéw uciazliwych, wystepujacych w
Srodowisku pracy oraz stanu Srodowiska naturalnego,

11) wspdtdziatanie z lekarzem sprawujacym profilaktyczna opieke zdrowotna
nad pracownikami Zamawiajgcego,

12) uczestniczenie w konsultacjach w zakresie BHP i ppoz., a takze w pracach zaktadowych komisji
zajmujacych sie problematyka BHP i ppoz.,

13) inicjowanie i rozwijanie na terenie zaktadu pracy réznych form popularyzacji problematyki BHP,
ergonomii i ppoz.,

14) wykonywanie przegladéw technicznych gasnic oraz préb cisnienia i wydajnosci hydrantéw
wewnetrznych, przy czym w przypadku koniecznosci zakupu czesci lub wymiany sprzetu —
dokonywanie zakupu odpowiednich czesci na koszt Zamawiajacego po uzyskaniu jego uprzedniej
zgody na dany zakup,

15) proébna ewakuacja- kompleksowa organizacja i nadzér nad ¢wiczeniami ewakuacyjnymi,

16) swiadczenie ustug wynikajgcych z rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
15.09.2010 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy organizacji i realizacji widowisk, t.j.
petnienie funkcji doradczej i kontrolnej podwykonawcom Zamawiajagcego w zwigzku z
organizowanymi przez IAM imprezami kulturalnymi.

17) ustugi Swiadczone bedq w godzinach pracy Instytutu tj. 8.00-17.00, bez koniecznosci statej
obecnosci Wykonawcy w siedzibie Instytutu (obecnosé ustalana wedtug potrzeb).

§2.

1. Wykonawca zobowiazuje sie, iz w trakcie wykonywania czynnosci okreslonych w § 1 niniejszej Umowy,
przestrzega¢ bedzie wszelkich zasad okreslonych przepisami prawa i dobrymi obyczajami, w
szczegdlnosci w sposdb nie naruszajgcy dobr osobistych oséb trzecich.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wymagane kwalifikacje niezbedne
do wykonywania zadan stuzby BHP na stanowisku starszego specjalisty do spraw BHP, okresSlone w
Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997 r.



w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 2
listopada 2004 roku zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy.
Wykonawca oswiadcza, ze wigzac sie postanowieniami niniejszej Umowy, ustugi wykonuje
samodzielnie, w sposéb niepodporzadkowany, a wyfaczng formg oddziatywania |IAM jest
przekazywanie wskazowek, o ktérych mowa w dalszej czesci niniejszej Umowy, jednoczesnie znany mu
jest cywilnoprawny charakter niniejszej Umowy oraz ma petng $wiadomos$¢ prawng dokonanego
wyboru rodzaju zawartej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Umowy w dowolnym miejscu, w tym na wniosek 1AM w
siedzibie IAM.

§3.
Z tytutu wykonania Przedmiotu Umowy Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy wynagrodzenie ....,.... PLN
NETTO (stownie: .............. ztotych netto) miesiecznie, powiekszone o nalezny podatek od towardw i
ustug (podatek VAT), tj. ......... PLN BRUTTO (stownie: .......cccevveeren e ztotych brutto) miesiecznie.

Catkowita warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy za caty okres trwania Umowy, z tytutu realizacji
Przedmiotu Umowy wyniesie nie wiecej niz .......,.... PLN BRUTTO (stownie: .......ccccovunenee. 00/100
ztotych brutto).

Ptatnos¢ Wynagrodzenia miesiecznego, o ktdrym mowa w ust. 1, bedzie dokonana po zaakceptowaniu
przez IAM raportu miesiecznego Wykonawcy z wykonania ustug, na podstawie prawidtowo
wystawionej i doreczonej do IAM faktury VAT w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez IAM
faktury za wykonaniu ustug w danym miesigcu, na rachunek bankowy Wykonawcy nr
................................................ , Wbanku ..................

Wykonawca oswiadcza, iz rachunek bankowy, ktory bedzie widniat na fakturze VAT, jest wskazany w
wykazie podmiotdw zarejestrowanych jako podatnicy VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (tzw. ,biata lista podatnikéw VAT”). W przypadku, gdy numer rachunku nie
jest zgodny z numerem rachunku wskazanym w wykazie, o ktérym mowa powyzej, Wykonawca
zobowigzany jest do podania na fakturze VAT numeru rachunku zgodnego z numerem podanym w
w/w wykazie. W przypadku niepodania wtasciwego numeru rachunku, Zamawiajgcy uprawniony jest
wedtug wtasnego wyboru do: wstrzymania ptatnosci na rzecz Wykonawcy lub do dokonania ptatnosci
na numer rachunku podany w wykazie, o ktérym mowa powyzej, lub dokonac ptatnosci na rachunek
wskazany w fakturze VAT, z zawiadomieniem wtasciwego organu administracji skarbowe;j.

Jezeli poczatek lub koniec okresu, za ktéry nalezne jest wynagrodzenie miesieczne, nie bedzie
przypadat na poczatek lub koniec miesigca kalendarzowego, to wynagrodzenie, zostanie rozliczone za
taki niepetny miesigc proporcjonalnie do liczby dni, w ktérych Wykonawca wykonywat Przedmiot
Umowy.

W przypadku okreslonym w & 1 ust. 3 pkt 14, ptatnos¢ ceny sprzetu dostarczonego przez Wykonawce
nastgpi kazdorazowo na podstawie odrebnych faktur lub refaktur VAT wystawionych przez
Wykonawce, przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze, w terminie 14 dni od daty
dostarczenia ww. dokumentu finansowego oraz jego akceptacji przez

Datg terminowej zaptaty jest obcigzenie rachunku IAM, najpdzniej w ostatnim dniu terminu ptatnosci.
Kwota, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z
tytutu niniejszej Umowy.

W zwigzku z rokiem budzetowym oraz zasadami dyscypliny finanséw publicznych, Wykonawca
zobowigzuje sie do wystawienia i doreczenia Zamawiajagcemu dokumentu finansowego stanowigcego
podstawe ptatnosci kwoty, o ktérej mowa w niniejszym ust. 1 zdaniu pierwszym, z tytutu realizacji
Przedmiotu Umowy, odpowiednio w grudniu 2021 oraz 2022 roku, w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 15 grudnia 2021 roku i 2022 roku, z zastrzezeniem naliczania kary umownej w wysokosci 5%
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wartosdci, o ktdrej mowa w niniejszym ust. 1 zdaniu pierwszym, za kazdy dzien opdinienia w
doreczeniu ww. dokumentu finansowego.
§4.
Wykonawca nie ma prawa powierzy¢ wykonywania Przedmiotu Umowy, okreslonego w § 1, osobie
trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§5.

1. W razie nienalezytego wykonania Przedmiotu Umowy, o ktorym mowa w § 1 Zamawiajagcemu
przystuguje od Wykonawcy kara umowna w wysokosci réwnej 3-krotnosci miesiecznego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.

2. Niezaleznie od przyczyn okreslonych w niniejszym paragrafie, niniejsza Umowa wygasa w przypadku
utraty przez Wykonawce uprawnien okreslonych w § 2 ust. 2 niniejszej Umowy.

3. Wpykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego za wszelkie szkody wynikte z
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkdéw okreslonych w niniejszej Umowie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych w
przypadku, gdy poniesiona szkoda przewyzszy wysokos$¢ kary umowne;j.

§6.

1. 1AM bedzie zgtaszat wszelkie uwagi do wykonania Umowy drogg elektroniczng na adres e-mail
Wykonawey: cceeeee @.eeeeeeeennnnee. co kazdorazowo Wykonawca potwierdzi e-mailem zwrotnym.

2. 1AM zobowigzuje sie dokonaé comiesiecznego odbioru wykonanych ustug w terminie 3 dni roboczych
od daty otrzymania raportu od Wykonawcy o wykonaniu tych ustug.

3. W wypadku, gdy w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, IAM nie zgtosi Wykonawcy zastrzezen na
pismie, ustugi uwazac sie bedzie za przyjete.

4. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi IAM zgtoszone w trybie, o ktérym mowa w ust. 1
powyzej.

§87.

Wykonawca oswiadcza, iz zostat poinformowany, ze wszelkie informacje, ktorych ujawnienie mogtoby
narazi¢ na szkode Instytut Adama Mickiewicza, z siedzibg w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25,
a ktére zostaty uzyskane
w trakcie realizacji Przedmiotu niniejszej Umowy s3 objete tajemnicg. Wykonawca
w szczegoblnosSci zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim zadnych
informacji, danych lub dokumentéw o charakterze organizacyjnym, ustalen handlowych, finansowych,
technicznych i prawnych, narazajagcych na powstanie szkody, o ktérej mowa w zdaniu powyzej.
Jednoczednie Wykonawca zobowigzuje sie zachowa¢ w tajemnicy powyisze informacje, zaréwno w czasie
Umowy, jak i po jej rozwigzaniu oraz do stosowania takich srodkow i sposobéw postepowania, aby
powierzone jemu wiadomosci, stanowigce tajemnice, nie zostaty ujawnione osobom nieuprawnionym.
Wykonawca oswiadcza, iz zostat poinformowany o obowigzku zachowania tajemnicy okreSlonej w
odrebnych przepisach oraz o przepisach ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci przedmiot
umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art.1 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej, ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej
ustawy.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci, okreslone w ust.1, nie narusza obowigzku ktérejkolwiek ze Stron
do dostarczania i udostepniania informacji na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, jak réwniez nie



1)
2)

10.

11.

narusza uprawnien Stron do podawania do publicznej wiadomosci ogdlnych informacji o prowadzonej przez
nie dziatalnosci.
Zamawiajacy jako Administrator danych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
pracownikoéw Zamawiajacego, w zakresie obejmujgcym nastepujgce dane:

w przypadku szkolen wstepnych i okresowych: imie nazwisko, data urodzenia, stanowisko pracy;
w przypadku wystgpienia wypadku w pracy, lub w drodze do pracy, w trakcie sporzadzania protokotu z
wypadku sktadanego w ZUS: imie nazwisko, data urodzenia, stanowisko pracy NIP, PESEL, adres
zamieszkania, na czas i w celu realizacji umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone do przetwarzania przez Zamawiajgcego dane
osobowe wytacznie w celu nalezytego wykonania Umowy zgodnie z postanowieniami Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,Rozporzadzenie” lub ,RODO”).
Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych przed ujawnieniem lub
udostepnieniem ich osobom nieupowaznionym, a takie do stosowania procedur zapobiegajacych
przekazywaniu lub udostepnianiu takich danych osobom nieupowaznionym. Wykonawca jest zobowigzany
do stosowania takze przepisow Rozporzadzenia, przy czym Wykonawca oswiadcza, ze znane mu sg przepisy
Rozporzadzenia oraz zobowiazuje sie do ich przestrzegania.
W celu zapewnienia realizacji Umowy Wykonawca, zobowigzuje sie ujawniaé powierzone przez
Zamawiajgcego dane osobowe wytgcznie pisemnie upowaznionym osobom bedgcym jego pracownikami
lub zleceniobiorcami, jednakze ponosi za nich wytaczng i petng odpowiedzialno$¢ w zakresie zapewnienia
ochrony tych danych na zasadach okreslonych w zakresie przewidzianym przepisami prawa oraz w Umowie.
Na pisemne zgdanie Zamawiajacego Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia Zamawiajgcemu w
terminie przez niego wskazanym, nie krétszym niz 3 dni robocze, informacji na temat przetwarzania
powierzonych danych osobowych, w tym m.in. co do sposobu przetwarzania tych danych, a takze co do
zastosowanych przy przetwarzaniu danych osobowych srodkdw technicznych i organizacyjnych.
Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialnos$¢ za szkody wyrzagdzone Zamawiajgcemu, jego pracownikom
i/lub zleceniobiorcom oraz osobom trzecim w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych. Wykonawca
przyjmuje na siebie solidarng odpowiedzialno$¢ w razie braku realizacji lub nienalezytej realizacji
obowigzkéw wynikajacych z Umowy przez jego doradcéw, konsultantdw oraz inne osoby zwigzane z
Wykonawcg na podstawie jakiegokolwiek stosunku prawnego, ktéore bedg uczestniczyty w realizacji
Umowy. W takim przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany do naprawienia wszelkich szkéd
poniesionych z tytutu naruszenia ochrony danych osobowych oraz do zwrotu wszelkich kosztéw zwigzanych
z dochodzeniem naprawienia wyrzadzonych szkdd.
W przypadku rozwigzania Umowy niezaleznie od przyczyny rozwigzania, Wykonawca w ciggu 7 dni od dnia
rozwigzania Umowy, trwale usunie wszelkie sporzagdzone w zwigzku lub przy okazji wykonywania Umowy
zapisy zawierajgce powierzone do przetwarzania dane osobowe w sposdb przewidziany w przepisach
prawa.
Z tytutu przetwarzania danych osobowych zgodnie z postanowieniami ust. 4 — 11 powyzej, Wykonawcy nie
przystuguje dodatkowe wynagrodzenie

§8.
Niniejsza Umowa bedzie realizowana w okresie: od dnia .....ceeeeeeees roku do dnia ...ceceeereeeee roku.
Umowa moze by¢é wypowiedziana przez kazdg Strone z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia.
Umowa moze byc¢ takze wypowiedziana ze skutkiem natychmiastowym:
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a) przez IAM w razie razgcego naruszania przez Wykonawce postanowien niniejszej Umowy, po
uprzednim bezskutecznym pisemnym wezwaniu IAM do usuniecia nieprawidtowosci lub
powstrzymania sie od naruszania przez Wykonawce obowigzkdéw;

b) przez Wykonawce w razie zalegania przez IAM z zaptatg wynagrodzenia, o ktéorym mowa w § 3
ust. 1 umowy przez okres dtuzszy niz 15 dni.

4. Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnoéci za niewykonanie postanowien Umowy w przypadku, kiedy
niewykonanie postanowien Umowy nastgpito z powodu nadzwyczajnych okolicznosci zewnetrznych,
majacych charakter sity wyzszej, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ lub ktérym nie mozna byto zapobiec,
w szczegdllnosci: katastrofe wywotang sitami przyrody, epidemig, dziatania wojenne, pozar, atak
terrorystyczny, strajk, zatobe narodowa, awarie dostaw pradu i inne okolicznosci wykraczajace poza
kontrole Stron. W takim przypadku Strony ustalg sposdb dalszego postepowania i sposdb ewentualnego
rozliczenia Stron z wykonanych zobowigzan do chwili wystgpienia ww. okolicznosci.

§09.

1. Wymienione w tresci Umowy zataczniki stanowig jej integralng czes¢, a zobowigzania Stron zawarte w
zatgcznikach maja takg sama moc wigzacg dla stron co zobowigzania zawarte w pozostatej czesci Umowy.

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy dla wywotania skutkéw prawnych wymagajg formy pisemnej (rygor
niewaznosci).

3.  Wszelkie spory, mogace wynikna¢ w zwigzku z obowigzywaniem niniejszej Umowy, Strony bedg sie staraty
rozwigza¢ na drodze negocjacji lub ugody. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporow w taki sposob,
beda one rozpatrywane przez sad powszechny witasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

5.  Niniejsza Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa
dla Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

6. Osobg odpowiedzialng za realizacje Umowy ze strony Zamawiajgcego jest Artur Wojno, email:
awojno@iam.pl, tel. 22 4476100 wew. 128

7. Osobag odpowiedzialna za realizacje Umowy ze strony Wykonawcy jest ................ , el s , email:

Zataczniki:
1. Szczegdtowy opis ustug i oferta cenowa
2. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
3. Woydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej /KRS Wykonawcy (jesli dotyczy)

Zamawiajgcy Wykonawca

Imie i Nazwisko
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