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Warszawa, dnia  20.02.2017 roku 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

 
 

ZAMAWIAJĄCY 

Nazwa i adres Instytut Adama Mickiewicza 

ul. Mokotowska 25 

00-560 Warszawa 

Strona internetowa www.iam.pl 

PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

Art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych nie stosuje się do 

zamówień których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych 

równowartości kwoty 30000 Euro.  

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Nazwa postępowania Dostawa długopisów z logo programu Kreatywna Europa 

Określenie przedmiotu 

zamówienia 

Dostawa długopisów z logo 

Kryteria oceny ofert* Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium 

 Cena 60 % 

 Jakość 40 % - na podstawie przesłanego prototypu 

Termin i miejsce składania ofert* Biuro Programu Kreatywna Europa 

Al. Ujazdowskie 41 

00-540 Warszawa  

lub e-mail mpawlak@iam.pl 

Termin składania ofert: do 24.02.2017 do godz. 12:00 
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I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 Dostawa długopisów z logo programu Kreatywna Europa 
 Termin realizacji zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do ogłoszenia. 
II. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 Wykonawca złoży ofertę drogą elektroniczną tj. wszystkie załączone załączniki do niniejszego ogłoszenia muszą 

być wypełnione i podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. Ponadto Wykonawca, 
który złoży ofertę drogą elektroniczną zobowiązany będzie do złożenia w siedzibie zamawiającego tj. Al. 
Ujazdowskie 41, 00-540 Warszawa prototypu długopisu w celu oceny kryterium „jakość”, w przypadku kiedy nie 
zostanie złożony prototyp długopisu w terminie do 24.02.2017 r. do godz. 12:00 Wykonawca w kryterium „jakość” 
otrzyma 0 pkt. 

 Wykonawca musi złożyć ofertę na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia, 
który musi zawierać: 

 - nazwę firmy 
 - datę sporządzenia,  
 - adres lub siedzibę Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP, 
 - cenę jednostkową brutto oraz wartość całkowitą brutto dostawy, 
 - czytelny podpis wykonawcy.  
 Wykonawca zobowiązany jest przekazać wraz z ofertą podpisany Załącznik nr 1 – Specyfikacja Techniczna. 
 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonych 
ofert, lub wezwać do uzupełnienia dokumentów. 
 
III. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres:mpawlak@iam.pl w temacie 

wiadomości proszę umieścić treść: Długopis z logo Kreatywna Europa 
2. Termin składania ofert upływa dnia 24.02.2017 roku o godzinie 12:00 
3.  Wynik postępowania zostanie przesłany do Wykonawcy, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę pod względem 

ceny oraz jakości.  
4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać swoją ofertę. 
IV. OCENA OFERT 
 Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium: 

 Cena 60 % 

 Jakość 40 % - na podstawie przesłanego prototypu 
V. DODATKOWE INFORMACJE 
Dodatkowych informacji udziela p. Marta Pawlak pod numerem telefonu: 22 44 76  180 lub adresem: 

mpawlak@iam.pl. 
VI. TERMIN PŁATNOŚCI 
Do 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.  
Warunkiem zapłaty jest należyte wykonanie zamówienia. 
VII. INNE INFORMACJE 
Zamawiający zastrzega prawo unieważnienia procedury zakupowej bez podania przyczyny. 
VIII. UMOWA 
Wzór umowy stanowi Załącznik nr 3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Wniosek nr 0006/PK/2017/2 

 

3 z 6 
 

          Załącznik nr 1 do ogłoszenia 
 
 
 
 

SPECYFIKACJA TECHNICZNA 
 

Specyfikacja – długopis z logo programu Kreatywna Europa  
Długopis Touch Tip z końcówką przystosowaną do ekranów dotykowych 
Kolor: biały, końcówka do ekranów dotykowych czarna 
Wymiary: 135x8x8 
Tampodruk - logo (kolor żółty i granatowy wg wzoru), jedno miejsce 

 
Materiał: aluminium 
Wkład: niebieski 
Opakowanie: folia transparentna 
Liczba sztuk: 1000 szt.  

 
Termin dostawy:  
Do 15.03.2017r. – 1000 szt. 
 
Realizacja oznacza wykonanie i dostarczenie butelek z filtrem (wraz z wniesieniem) bezpośrednio do siedziby Wydziału 
Programów Europejskich IAM – Biuro Programu Kreatywna Europa, Al. Ujazdowskie 41 (III p. – możliwość skorzystania 
z windy), Warszawa 
 
Kryteria oceny: 
 
Oferty będą oceniane na podstawie : 

 ceny – 60% 
 jakości – 40% – na podstawie przesłanego prototypu  

Ocenie jakości podlegać będzie: 

 jakość przykładowego kolorowego nadruku -20 pkt  
 jakość zastosowanych materiałów – 20 pkt 
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Załącznik nr 2 do ogłoszenia 

Do: 

Instytut Adama Mickiewicza 

ul. Mokotowska 25 

00-560 Warszawa 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z Ogłoszeniem. 

2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się treścią Ogłoszenia i uznajemy się za związanych określonymi w nim 

postanowieniami i zasadami postępowania. 

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę: 

 

Przedmiot zamówienia zgodnie z 

załącznikiem nr 1 

Ilość Cena jednostkowa 

brutto 

Wartość całkowita 

brutto 

Dostawa długopisów z logo programu 

Kreatywna Europa 

1000 

szt. 

  

 

Wartość całkowita brutto………………………….złotych brutto,  

Słownie: ………………………………………………….………………………………………….. 

 

4. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do realizowania zamówienia zgodnie z załącznikiem nr 1, 

5. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Istotnych Postanowieniach Umowy. 

6. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Ogłoszeniu,  

7. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY sami / przy udziale Podwykonawców
1
 

Podwykonawcom zostaną powierzone do wykonania następujące zakresy zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

8. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Istotnymi Postanowieniami Umowy, określonymi w Ogłoszeniu 

i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na 

warunkach określonych w Ogłoszeniu, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

9. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować do:  

Imię i nazwisko  .........................................................................................................................................  

Adres:  .......................................................................................................................................................  

Telefon:  ........................................................................  Faks:  ...............................................................  

Adres e-mail:  ................................................................  

10. OFERTĘ niniejszą składamy na ……... kolejno ponumerowanych stronach. Do oferty załączamy następujące 

oświadczenia i dokumenty: 

1) ……………………………………………………………………………………… 

2) …………………………………………………………………………………….. 

3) …………………………………………………………………………………….. 

__________________ dnia ____________________  

 ___________________________________ 

 (podpis Wykonawcy

                                                 
1
 niepotrzebne skreślić 
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         Załącznik nr 3 do ogłoszenia 

UMOWA nr  

zawarta w dniu  …..r. w Warszawie, pomiędzy: 

 
Instytutem Adama Mickiewicza z siedzibą w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25 wpisanym do Rejestru 
Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod numerem RIK 70/2006, 
NIP:701-00-10-966, REGON: 14 04 700 71, zwanym dalej "Zamawiającym", reprezentowanym przez: 
p. …………. – Zastępcę Dyrektora 
p. ………… – Zastępcę Dyrektora 
zwanym dalej „Zamawiającym” 
oraz 
…………………….., z siedzibą w ……….. (00-000 ……), działającą/ym na podstawie wpisu do Krajowego Rejestru 
Sądowego pod nr …….., NIP ………., REGON …………, zwaną/ym dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną/ym przez: 
p. ……………… 
lub  
Panią/Panem ........................, zamieszkałą/-ym w ........................ (........................), przy ul. ........................, 

działającą/-ym pod nazwą ........................, prowadzącą/-ym działalność gospodarczą na podstawie wpisu do 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod nr NIP: ........................, REGON: 

........................, PESEL ……………….., 

zwanym dalej „Wykonawcą” 
zwanymi dalej łącznie „Stronami”. 
O następującej treści: 
 
Niniejsza umowa zostaje zawarta w ramach projektu …. 

§ 1 
1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest dostawa długopisów z logo programu Kreatywna Europa zgodnie ze 

specyfikacją techniczną, która stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu i warunków zamówienia określony został w Załączniku nr 1 do niniejszej 

Umowy. 
§ 2 

1. Termin realizacji dostaw oraz miejsce dostarczenia przedmiotu zamówienia Ilości materiałów, określa 
załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

2. Własność rzeczy przechodzi na Zamawiającego z chwilą przekazania przez Wykonawcę i przyjęcie przez 
Zamawiającego. 

3. Osobą do kontaktów z Wykonawcą ze strony Zamawiającego jest: 
Pani Marta Pawlak, tel. 22 44 76 180 e-mail: mpawlak@iam.pl  

4. Osobą do kontaktów z Zamawiającym ze strony Wykonawcy jest: 
Pan/Pani …………………….………, tel. ………………………………..… 

 § 3 
1. Odbiór przedmiotu zamówienia nastąpi na podstawie „protokołu obioru” podpisanego przez osoby 

upoważnione przez obie Strony. 
2. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za braki ilościowe oraz za uszkodzenia przedmiotu 

zamówienia podczas transportu. 
3. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę o stwierdzonych wadach jawnych w nieprzekraczalnym terminie 7 

dni od daty otrzymania towaru. 
4. W przypadku stwierdzenia wad fizycznych przedmiotu zamówienia, Zamawiający zapewni przesłanie do 

Wykonawcy zawiadomienia o wadach w terminie nie przekraczającym 7 dni od daty stwierdzenia wad. Do 
zawiadomienia o wadach powinny być dołączone protokoły komisyjnego odbioru jakościowego 
materiałów. 

5. Brak odpowiedzi Wykonawcy na zgłoszoną reklamację, w terminie 7 dni od daty otrzymania reklamacji, 
będzie jednoznaczny z uznaniem reklamacji. 

§ 4 
1. Z tytułu realizacji przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Wykonawcy 

wynagrodzenia w wysokości: ……….. zł brutto (słownie: ……………. złotych brutto). 

Ceny jednostkowe zawarte są w załączniku nr 1 do niniejszej umowy. 
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2. Cena określona w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym koszt 
opakowania, dostarczenia do siedziby Zamawiającego i rozładunku, ubezpieczenia na czas transportu oraz 
wszelkie należne cła i podatki, w tym podatek od towarów i usług VAT 

3. Cena określona w ust. 1 oraz w ofercie jest stała i nie podlega zmianie w całym okresie obowiązywania 
umowy. 

4. Płatność regulowana będzie przelewem na konto Wykonawcy …………………………, w terminie 14 dni od daty 
otrzymania i zaakceptowania przez Zamawiającego faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę po 
podpisaniu przez strony protokołu przekazania-odbioru. 

5. W przypadku zwłoki w terminowym regulowaniu płatności Zamawiający zapłaci Wykonawcy należne 
wynagrodzenie, powiększone o odsetki ustawowe, naliczone za każdy dzień zwłoki. 

§ 5 

1. W przypadku niewywiązania się Wykonawcy z realizacji dostawy w ustalonym terminie 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % wartości brutto 
zamówienia, za każdy dzień opóźnienia licząc od następnego dnia po upływie tego terminu. 

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu niniejszej Umowy 
Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 30% 
kwoty określonej w § 4 ust 1. 

3. Strony zastrzegają możliwość dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych kodeksu 
cywilnego, przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

4. Odpowiedzialność Stron z tytułu nienależytego wykonania lub niewykonania Umowy wyłączają 
jedynie zdarzenia siły wyższej, których nie można było przewidzieć i którym nie można było 
zapobiec, a w szczególności okoliczności wskazane w ust 5. 

5. Termin „siła wyższa” oznacza akty terroru, wojny wypowiedziane i niewypowiedziane, blokady, 
powstania, zamieszki, epidemie, osunięcia gruntu, trzęsienia ziemi, powodzie, wybuchy i inne 
podobne nieprzewidywalne zdarzenia poza kontrolą którejkolwiek ze Stron, i których żadna ze 
Stron nie może pokonać przy należytych staraniach. 

6. Każda ze stron może powoływać się na siłę wyższą pod warunkiem, że niezwłocznie jak tylko 
będzie miała możliwość, o jej wystąpieniu powiadomi na piśmie drugą stronę. 

§ 6 
1. Wszelkie zmiany umowy są dopuszczalne wyłącznie z zachowaniem postanowień art. 144 ust. 1 

ustawy Prawo zamówień publicznych i wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy z Wykonawcą w okolicznościach przewidzianych ustawą 
Prawo zamówień publicznych. 

3. Spory mogące wyniknąć w toku realizacji niniejszej Umowy, których nie uda się rozwiązać w 
drodze porozumienia stron, rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

4.  Z powodu niewykonywania lub nienależytego wykonywania postanowień umowy przez 
Wykonawcę Zamawiający może umowę wypowiedzieć ze skutkiem natychmiastowym. 

5. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 
zamówień publicznych oraz Kodeksu Cywilnego. 

6. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy egzemplarze dla  
 Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

Załączniki: 
Załącznik nr 1 Specyfikacja Techniczna 
Załącznik nr 2 Wydruk z KRS/ CEIDG 

W Y K O N A W C A      Z A M A W I A J Ą CY 
 
 
 

 

 

 

imię i nazwisko 
Menadżera Projektu / 
Kierownika Wydziału 

podpis 

  
 


