ZALACZNIK nr 2 do umowy

data ztozenia raportu
piecze¢ Zleceniobiorcy (wypehnia Instytut Adama Mickiewicza)

RAPORT KONCOWY
z wykonania zadania w ramach programu

KULTURALNE POMOSTY

dofinansowanego ze srodkow Instytutu Adama Mickiewicza (IAM)

(nazwa zadania)

okres realizacji zadania od ................. | 0 [o I r.
okreslonego w umowie/aneksie do UMOWY NI ..o.eevriiiiiiiiiiiiiensns .
zawarte] W dniu ...........coovvienienieeieeee e r.,
pomiedzy Instytutem Adama Mickiewiczaa ......... ( Zleceniobiorca).........
Data zlozenia raportu: ........cccceeeeneeenne .

CZESC 1. OCENA REALIZACJI ZADANIA

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaly osiagnigte? Jesli tak — prosz¢ o ich wykazanie, jesli nie —
wyjasnienie dlaczego nie zostaly osiggnigte.

2. Opis wykonania zadania z wyszczeg6Inieniem dziatan wspotorganizatorow

! Opis musi zawieraé szczegotowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym we wniosku, ktéry byt
podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaty
one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak i harmonogram
realizacji.



3. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania /nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére
byty zapisane w zataczniku do wniosku ,,Wykaz wskaznikéw rezultatow zadania™/

Lp. WSKAZNIKI JEDN. WARTOSC
MIARY
Liczba zorganizowanych wydarzen kulturalnych; wydarzenie to kazda
1. |impreza (np. wystawa, koncert, festiwal, spektakl, warsztat, szkolenie itd.) Sztuk
odbywajaca si¢ w ramach zadania
5 Liczba odbiorcow wydarzen kulturalnych Oséb
Liczba artystow zaangazowanych w realizacj¢ zadania (zaproszonych do
3. | projektu) Osob
Liczba 0sob (poza artystami i wolontariuszami) zaangazowanych w
4. |realizacje zadania Oso6b
5 Liczba wolontariuszy zaangazowanych w realizacj¢ zadania Osob
Liczba uczestnikow wydarzen kulturalnych (dotyczy wydarzen
6. | wymienionych w punkcie 1) Osob
Liczba partnerow, poza gldéwnym organizatorem, zaangazowanych w
7 realizacj¢ zadania (partnerzy wymienieni we wniosku, wnoszacy wklad Sztuk
" | rzeczowy lub finansowy)
8 Liczba publikacji/wydawnictw (takze publikacji elektronicznych) wydanych Sztuk
" | wramach projektu)
Naktad publikacji/wydawnictw/nagran audiowizualnych (takze publikacji
9. | elektronicznych) wymienionych w punkcie 8 (do tej pozycji nie wlicza si¢ Sztuk
plakatow/ulotek)
10. | liczba sprzedanych biletow/ akredytacji Sztuk

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji zadania, ze szczegdlnym uwzglednieniem
ewentualnych roznic pomigdzy planem a wykonaniem wskaznikow rezultatow zadania:

4. Opis realizacji promocji zadania z wyszczegolnieniem dziatan wspotorganizatorow (Do raportu nalezy
dolaczy¢ materialy promocyjne w wersji elektronicznej na plycie CD lub pendrive)




CZESC II. ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA

Catkowity koszt zadania w okresie sprawozdawczym w kwocie brutto (w zt, gr)
w tym koszty pokryte z uzyskanych $rodkéw finansowych IAM (w zt, gr)

]
]

dotacja * 100

. . . . 0 _
Relacja kwoty dotacji do catkowitego kosztu zadania | %] catkowity koszt zadania
1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zl, gr).
PLAN WYKONANIE
Lp. Nazwa kosztu Dotacja Wkiad Inne zrodta | Przychéd z | Dotacja Wkiad Inne Zrodia Przychdd z
(zgodnie z Koszty  [1am whasny (punkt VILI |realizacji  |IAM (punkt | wiasny (punkt VIL.I | realizacji
zalacznikiem nr 1 do ogdlem | (punkt (punkt VILI |2.d. zadania VILII (punkt VILI |2.d. wniosku) |zadania
umowy/aneksu) [w kwocie | virin wniosku) | wniosku) (punkt wniosku) | wniosku) (punkt
brutto zt] |wniosku) VILIL VILIL
wniosku) whniosku)
1.
2.
3.
4,
5.
6.
Razem:




2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédlo finansowania

Zrédlo finansowania
(zgodnie z wnioskiem po aktualizacji i
umowa/aneksem)

PLAN

WYKONANIE

7k, gr

%

zt, gr %

Ze $rodkow finansowych Instytutu
Adama Mickiewicza (dotacja)

Finansowe $rodki wlasne

Dotacje celowe z budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego
- wymienic

Dotacje celowe z budzetu panstwa (z
wylaczeniem srodkdw pozostajacych
w dyspozycji Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego i instytucji
podlegtych)

- wymienic

Od sponsorow lub innych
podmiotow niezaliczanych do
sektora finanso6w publicznych
- wymienic

Z uzyskanych przychodow z
realizacji zadania (np. wplywy z
biletow, ze sprzedazy publikac;ji,
akredytacji, optat uczestnikdw, itp.)
- wymienic

Inne zrédla
- wymienic

Ogoélem:

100%

100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:




3. Zestawienie faktur (rachunkéw), ktore oplacone zostaly ze Srodkéw pochodzacych z dotacji |AM oraz faktur (rachunkow), ktore optacone
zostaly z finansowych Srodkow wlasnych oraz z innych zrédel’

Uwaga: w odniesieniu do rachunkow dotyczgcych honorariow i wynagrodzen naleZy wpisaé¢ w kolumnie nr 3 dodatkowo numer i dat¢ umowy o
dzielo/zlecenielaneksu do umowy.

Lp. Numer Numer Data Data zaptaty Numer Nazwa Kwota faktury rachunku (z1, gr) Z tego ze Ztego z Ztego z innych | Przychod z
dokumentu faktury/ faktury/ za fakture/ pozycji wydatku srodkow finansowych | zrodet (zt, gr) realizacji
ksiggowego | rachunku | rachunku rachunek kosztorysu IAM (74, gr) srodkow zadania

wg ewidencji wg umowy wiasnych (z1,
Zleceniobiorc ar)
y
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12 13
Ogolem:

2 W raporcie w tabeli nr 3 uwzgledni¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaty w catosci lub w czesci ze $rodkéw pochodzacych z dotagji, finansowych
Srodkéw wtasnych oraz innych zrddet. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury (rachunku), date jej wystawienia, date jej zaptaty, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej
czesci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi.

Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig Zleceniobiorcy oraz zawiera¢ sporzgdzony w sposob trwaty opis zawierajgcy informacje: z jakich srodkow
wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez
osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zgdac¢ faktur (rachunkéw) dokumentujgcych pokrycie kosztéw ze sSrodkéw Zleceniobiorcy.

Do raportu nie zatgcza sie faktur (rachunkdéw), ktére nalezy przechowywac zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepniac podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych

“ Zapfata za fakture/rachunek powinna nastapi¢ najpdzniej do dnia wykonania zadania okreélonego w § 1 ust. 8 umowy (dotyczy zaréwno ptatnosci ze érodkéw finansowych
Instytutu Adama Mickiewicza jak i finansowych Srodkéw wtasnych, innych Zzrédet oraz przychodéw z realizacji zadania).

5




Kwota podatku VAT do zwrotu do Instytutu Adama Mickiewicza (proporcjonalnie do udziatu $rodkow 1AM
w finansowaniu danej faktury/rachunku) ...........cccoooiiiiiiiiniee e
Data ZWIOtU .....coeieieiieciceeeee e

Uwaga: Niezbedne jest wyjasnienie w przypadku gdy Zleceniobiorca posiadajgcy uprawnienia do odzyskiwania VAT
nie korzysta z tego uprawnienia i nie uzyskuje zwrotu z Urzedu Skarbowego podatku VAT za ustugi lub dostawy
oplacone ze srodkow Zleceniodawcy.

Kwota $rodkow wynikajacych z réznicy odsetek bankowych naliczonych przez bank od srodkow
finansowych Instytutu Adama Mickiewicza przekazanych przez Zleceniodawce a kosztami prowadzenia
rachunku bankowego ...........coviiiiiiiiiiiiii e,

Data ZWIOTU .....ooeveeeiieiiie e

CZESC I11. DODATKOWE INFORMACJE

Zataczniki: 3

Oswiadczam(-my), Ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny Zleceniobiorcy,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym,

3) zamoOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy
zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych,

4) w calkowitym koszcie zadania nie zostal uwzgledniony podatek od towaréw i ustug (VAT) podlegajacy
odzyskaniu lub rozliczeniu w deklaracjach sktadanych do urzedu skarbowego,

5) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie poniesione.

6) wszystkie ptatnosci, w tym podatki i $wiadczenia od wynagrodzen zostatly uregulowane do dnia

*Dbo niniejszego raportu zataczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowac dziatania faktyczne podjete przy realizacji
zadania (np. listy uczestnikdw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, materiaty promocyjne, i reklamowe, raporty,
wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez dokumentowac konieczne dziatania prawne (np. kopie umoéw z partnerami).




zakonczenia zadania, o ktorym mowa w § 1 ust. 8 zawartej umowy.

Imig i nazwisko

Stanowisko/funkcja

Piecze¢ imienna

Podpis

Adnotacje urzedowe (nie wypelniac)




POUCZENIA

Raport podpisuja osoby upowaznione do skladania o§wiadczen woli i zaciggania zobowigzan
finansowych w imieniu Zleceniobiorcy.

Raport sklada si¢ osobiscie lub nadsyla przesylka polecona w terminie przewidzianym w umowie na
adres Zleceniodawcy.

Raport powinien by¢ dostarczony w wersji elektronicznej na pendrive oraz w wersji papierowej,
podpisanej przez osoby upowaznione.

Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania Raportu przez Zleceniodawce.



